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MODELO 8.2 - Caraterizagio da entidade {(AL) ) / / ﬂ

CARATERIZAGAO DA ENTIDADE / 7 / /

1. [IDENTIFICAGAO [ A S t

Designacio Municipio de Albufeira - /

NIPC 503 539 473

Natureza Autarquia Local

Endereco postal Rua do Municipio 8200-863 Albufeira

Telefone / Fax 289599500 / 289599511

Endereco de correio eletrénico geral@cm-albufeira.pt

Sitio na internet www.cm-glbufeira.pt

Tem servigos de natureza consultiva e/ou servigos de . N

ﬁscalizagé%? ¢ sim [] Nao [x]

Organograma em anexo

2. |LEGISLAGCAO

Regime Financeiro |Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro

Regime Juridico Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro

3. PARTICIPACOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional) Sim | Nao
Servigos Municipalizados ™ | x|
(Se a entidade assinalar que detém participagdes, devera abrir uma linha para indicar qual a
entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgao SIM/NAO para responder se detém Influéncia dominante

influéncia dominante sobre aguela entidade)

Servigos Intermunicipalizados |

Entidades Intermunicipais

CI-AMAL - Comunidade Intermunicipal do Algarve | X
Entidades Associativas Municipais |

ANMP - Associagdo Nacional de Municipios Portugueses | X
AMPYV - Associagéao de Municipio Portugueses do Vinho | X

Empresas Locais

Empresas Participadas

ALGAR - Valorizagédo e Tratamento de Residuos Solidos, S_A. \' X

Aguas do Algarve, S.A.

Globalgarve - Cooperagédo e Desenvolvimento, S.A.

Imortal de Albufeira Futebol, SAD X

Laboratério Colaborativo do Algarve Biomedical Center: solugbes integradas
para o envelhecimento e rejuvenescimento (ABC COLAB)

Associacao Geoparque Algarvensis Loulé-Silves-Albufeira

EIES

Riscos - Associagao Portuguesa de Riscos, Prevengao e Seguranga

Cooperativas ]

Fundagdes

Entidades de outra natureza

FAM - Fundo de Apoio Municipal X

4, |DESCRICAQ SUMARIA DAS ATIVIDADES

Actividades inerentes as atribuigdes dos Municipios e competéncias dos respectivos orgéos, conforme, entre outras, Lei n.° 159/99, de 14 de
setembro e 169/99, de 18 de setembro, na sua redagdo em vigor, Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro e Lei n.° 50/2018, de 16 de agosto.

5. |COMPOSICAO DO ORGAOQ EXECUTIVO

51 |IDENTIFICACAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO / CONSELHO DE ADMINISTRACAO

José Carlos Martins Rolo

Cristiano José da Ponte Cabrita

Claudia Cristina Dias Guedelha

Ricardo Jorge Coelho Clemente da Silva

Victor de Oliveira Ferraz

Desidério Jorge da Silva

Antonio Abel Zua Coelho

5.2 |NUMERO DE VEREADORES (1)

& |

Em regime de perman@neia. .............oouuiueiiiiiiniie i

A meio tempo..............

Restantes vereadores

5.3 |NUMERO DE ELEITORES

ALE 10.000. ... e

Mais de 10.000 e menos de 40.000...........c.coeiiiiiiiiiiiiiii i X

Igual ou superior a 40.000.............cooiiiiiiiiiiii e

6. |ORGANIZACAO CONTABILISTICA

Referencial contabilistico: As demonstragdes financeiras foram preparadas, com base nos registos contabilisticos mantidos em conformidade com
o Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragdes Publicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de
setembro, na sua redagdo em vigor, da Instrugéo n.® 1/2019, de 6 de margo e da Resolugdo n.° 6/2022, de 5 de janeiro, do Tribunal de Contas.

7. |OUTRA INFORMAGAO

7.1 |ACOES DE FISCALIZACAO (lltimos 5 anos)

Entidade fiscalizadora Tribunal de Contas
Data da agdo 24/05/2023
Periodo abrangido 01-01-2022 a 31-12-2022

Auditoria a dimensao financeira do processo de descentralizagcdo de competéncias

Identificaco da agdo (2022) - Proc.° n.° 10/2023 AUDIT - 22 Secgéo




X Data de Aprovacao
7.2 |APROVAGAOQ DOS DOCUMENTOS _ Orgao Executivo Orgao Deliberativo

20/06/2017
03/01/2018
02/01/2019
07/01/2020
05/01/2021
03/01/2022
03/01/2023
03/01/2024

Norma de Controlo Interno e eventuais alteragdes (a especificar) (2)

Regulamentos (todos publicados no sitio do Municipio da internet)

Plano de Prevencdo de Riscos de Corrupgdo e Infragoes Conexas, Cédigo

de Conduta e Programa de Formagéo Interna gt/112023

Relatério de Avaliagdo da Execugdo do Plano de Prevengdo dos Riscos de
Gestdo

Relatério de Avaliagdo Intercalar da Execugdo do Plano de Prevencédo dos
Riscos de Gestdo enviado aoc MENAC em 13-02-2024

7.3 |INSCRIGAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR Data de Aprovagao

Orgédoc Executivo Orgao Deliberativo
Revisao Orgamental 31/01/2024 20/02/2024
Alteragdo Orgamental (n.° 6, do art.° 40° RFALEI)
7.4 |INFORMAGCAO RELATIVA A CONSOLIDACAO DE CONTAS Nao aplicdvel
Identificacdo das entidades que comp&em o Grupo Publico
75 DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA Sim Nio
) (Art.° 111.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Transferéncia de competéncias de 6rgdos do Estado para érgdos das autarquias locais |x
- Transferéncia de competéncias de 6rgdos do Estado para 6rgdos das entidades intermunicipais | %
76 DELEGACAO DE COMPETENCIAS Sim Nio
) (Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)
- Dos 6rgaos do municipio nos 6rgdos das freguesias X/
- Dos 6rgéos do municipio nos orgdos das entidades intermunicipais X
7.7 |INFORMAGAO RELATIVA A PESSOAL (2) Sim Nao
- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram =
observados, com a remessa de documentagdo comprovativa[2] - ndo aplicdvel L.J D
- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro 1458
Inicio do exercicio Fim do exercicio

7.8 |PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO

7.9 |APREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3) Ndo aplicavel

- Data da constituicdo

- Entidades associadas existentes no fim do exercicio

- Informagao sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia

Sim Nio

710 |CONCESSOES DE SERVIGCOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS l x| D

- Cancessionario - Circulo Digital

- Objeto da concessdo - Concessdo da Exploragéo dos Parques de Estacionamento P5 e P6 e do Estacionamento &
Superficie na Av. da Liberdade, em Albufeira

- Data de celebracdo do contrato - 01-06-2012

- Periodo da concesséo - 30 anos

- Natureza da concessdo - Concessao de obras publicas

- Concessionario - EDP Distribuigéo

- Objeto da concesséo - Contrato de concesséo de energia elétrica em baixa tensdo no municipio de Albufeira

- Data de celebragdo do contrato - 28-04-2017

- Periodo da concesséo -

- Natureza da concesséo - Concessao de servicos publicos

- Concessionario - Cremal - Crematorios do Algarve, Lda

- Objeto da concesséo - Contrato de concesséo da concegéo, construgdo e exploragdo do Crematério de Albufeira

- Data de celebracdo do contrato - 12-07-2018

- Periodo da concesséo - 30 anos

- Natureza da concesséo - Concesséo de obras publicas

- Concessionario - Translagos - Transportes Publicos, Lda

- Objeto da concesséo - Contrato para concessdo da rede de transportes urbanos de Albufeira (Rede Giro)

- Data de celebragdo do contrato - 17-02-2022

- Periodo da concesséo - 10 anos

- Natureza da concesséo - Concessdo de servigo publico de transportes

- Concessionario - Albumarina-Sociedade Gestora de Marinas, S.A.

- Objeto da concesséo - Contrato de concessdo para exploragdo da Marina de Albufeira

- Data de celebragio do contrato - 22-05-2007

- Periodo da concessao - 75 anos

- Natureza da concesséo - Concesséo de obras publicas

741 |MECANISMOS DE RECUPERAGAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE sim_| [ [ | Néo
) REGULARIZAGAO DE DiVIDAS A FORNECEDORES b . Ix]
(a especificar)

{1] Anexar no separador “Outros documentos” cdpia da ata onde conste a deliberagdo para fixagdo do nimero de vereadores.
[2] Anexar no separador “Outros docurientos”
[3] Anexar no separador “Outros documentos” os Estatutos aprovados e demais alteragbes



ATA DA REUNIAO ORDINARIA DA CAMARA MUNICIPAL DE

ALBUFEIRA REALIZADA NO DIA 20 DE OUTUBRO DE 2021
Ao vigésimo dia do més de outubro do ano dois mil e vinte e um, nesta cidade de
Albufeira, no edificio dos Pagos do Municipio e na sala de reunides, realizou-se a
primeira reunido ordindria da Cdmara Municipal de Albufeira, instalada em quinze do
corrente més, sob a presidéncia do seu presidente, senhor José Carlos Martins Rolo,
achando-se presentes o vice-presidente, senhor Cristiano José da Ponte Cabrita, e os
vereadores, senhores, Ricardo Jorge Coelho Clemente da Silva, Desidério Jorge da
Silva, Victor de Oliveira Ferraz, Cldudia Cristina Dias Guedelha e Anténio Abel
Zua Coelho.
Secretariou a diretora de Departamento Municipal do Departamento de Gestdo e
Financas, Carla Maria Pereira Cabrita Silva Farinha.
Declarada aberta a reunido pelo senhor presidente, pelas dez horas, deu a Cdmara
infcio ao:——-

O senhor presidente deu as boas vindas a todos e fez votos para que os trabalhos |
deste mandato sejam sempre pautados pela correcdo entre os vdrios membros da
cdmara municipal. Afirmou depois que todas as opinides sdo legitimas, mas tem que se
tentar perceber sempre o que serd melhor para Albufeira, dado que este é o objetivo ‘
dltimo da cdmara municipal. Referiu ainda que as criticas construtivas serdo sempre |
bem-vindas, contrariamente ds criticas destrutivas. Explicou seguidamente que as |
reunides vdo ser gravadas para tornar possivel a realizagdo das atas. Esclareceu
também que em cada reunido ordindria existe um periodo antes da ordem do dia,
durante o qual podem ser abordados temas diversos, ndo devendo este periodo
ultrapassar a duragdo de sessenta minutos. Perguntou seguidamente se alguém gostaria
de intervir.
O senhor vereador Victor Ferraz cumprimentou todos os presentes e considerou que o
mais importante serd sempre a cdmara municipal fazer o melhor possivel por Albufeira
e pelos seus municipes, o que implica um espirito de trabalho conjunto e de colaboragcdo.
Referiu ainda que o resultado das eleigdes expressa a necessidade de haver uma
abertura para o didlogo e para o trabalho conjunto, dai ser tdo importante que todos
estejam disponiveis para colaborar e participar de uma forma construtiva. Manifestou
também a sua disponibilidade para ajudar no que for preciso, ndo deixando de manter o
mesmo espirito critico que sempre pautou a sua atuagdo.. Afirmou seguidamente que o

| importante é fazer Albufeira crescer, até porque se -isso acontecer todos tém a |



| ganhar, -----=--eeemeemaenan - - --- -
O senhor vereador Anténio Coelho disse que ird sempre tentar defender o projeto que
representa - o Projeto Albufeira Prometida - dado que este projetoc tem um
compromisso para com os eleitores e para com os albufeirenses, o que também implica a
atual equipa da cdmara municipal. Colocou-se depois ao dispor do executivo camardrio
para o que for necessdrio. Referiu depois que a convocatdria para a primeira reunido
deve ser enviada com o minimo de dois dias de antecedéncia, o que ndo aconteceu, uma
vez que a convocatdria foi enviada no dia 18 de outubro corrente por volta das
dezasseis horas. Reconheceu seguidamente que este se trata de um pormenor ndo
muito relevante, mas que ainda assim merece algum cuidado e atengdo. Perguntou
depois se esta reunido € ordindria, extraordindria ou se se trata de uma reunido de |
acolhimento. Explicou depois que esteve a analisar vdrias questdes com a sua equipa de
apoio e chegou & conclusd@o que a partir do ponto dezassete ndo faria sentido fazer
esta reunido sem uma andlise de toda a documentagdo de suporte, até porque se tratam
de assuntos que transitam de um exercicio que estava a ser feito no anterior mandato.
Considerou ainda que até ao ponto dezassete faz todo o sentido, mas talvez depois
disso ndo faga assim tanto sentido.-
O senhor presidente disse que se trata de uma reunido ordindria da camara municipal,
' tendo ainda que se fixar no regimento o niimero de reunides ordindrias que se vdo
realizar mensalmente. Explicou depois que existe ainda a possibilidade de realizar
reunides extraordindrias quando justificdvel.--- - e -
O senhor vereador Anténio Coelho disse que tecnicamente a reunifio ndio faria sentido a
partir do ponto dezassete, até pela obrigatoriedade do envio da documentagdo de
suporte com uma antecedéncia de cinco dias, salvo erro. Referiu em seguida que ainda
assim estd de acordo que a reunido se realize sem qualquer problema, até porque tirou
o dia para esse efeito,------ - —-- - ---
O senhor presidente disse que se tratam de assuntos urgentes que necessariamente
tém que ser apreciados ha presente reunido.---- - it
O senhor vereador Desidério Silva felicitou os membros do executivo permanente e
cumprimentou os restantes vereadores. Explicou depois que estd na cdmara municipal
por Albufeira, com toda a humildade e respeito pela democracia. Referiu seguidamente
que na ordem de trabalhos existem muitos pontos que devem ser decididos numa ética |
de continuidade do trabalho desenvolvido pelo anterior executivo. Explicou ainda que se |
iré abster nalguns pontos, uma vez que ndo conhece os processos, embora noutros
pontos ird votar favoravelmente, até porque a sua experiéncia diz-lhe que hd coisas que
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ndo podem parar. Afirmou seguidamente que ird sempre tentar ter uma postura
construtiva, sem nunca deixar de levantar as questdes que se justifiquem. Disse depois
que jd percebeu que o senhor vereador Ricardo Clemente ird fazer a maioria com os
eleitos do Partido Social Democrata. Pediu depois alguma consideracdo para com os |
vereadores ndo permanentes e lembrou que apenas existe um gabinete para estes edis,
embora no presente mandato eles representem trés forgas politicas distintas, pelo que |
esta questdo deverd ser pensada e resolvida. Perguntou depois como ird ser a postura
dos segurancas relativamente & presenca dos vereadores ndo permanentes nos vdrios
edificios municipais. -
O senhor presidente disse que os segurangas conhecem os senhores vereadores ndo
permanentes.
O senhor vereador Desidério Silva lembrou que hd segurancas de empresas privadas a
prestar servigo nos edificios municipais, sendo que alguns deles nem sequer sdo de |
Albufeira. ---
O senhor presidente disse que ird tentar resolver esta questdo. |
O senhor vereador Antdnio Coelho disse que a legislagdo refere que o senhor
presidente deve disponibilizar a todos os vereadores os recursos fisicos, materigis e
humanos necessdrios ao exercicio do respetivo mandato. Referiu depois que gostava de
ter um computador portdtil exclusivamente dedicado ao servigo da autarquia, ------—-----
O senhor presidente concordou. |
O senhor vereador Antdnio Coelho disse que o artigo 16.° do Estatuto dos Eleitos ‘

Locais prevé a possibilidade de existéncia de um Cartdo Especial de Identificacdo,

estipulando que este documento serd emitido pelo presidente da assembleia municipal |
para os drgdos deliberativos e pelo presidente da céimara municipal para os érgdos

executivos. Pediu depois que este cartdo lhe fosse disponibilizado.
O senhor vereador Desidério Silva disse que os servicos podem utilizar a foto que
enviou para a tomada de posse para este efeito.
O senhor presidente disse que iria ver se seria possivel disponibilizar um computador
portétil a cada um dos vereadores nio permanentes, equipamento que tfambém poderia
ajudar a mitigar a falta de espago par'a todos estes edis, dado que ndo serd muito fécil
arranjar um espago. —
O senhor vereador Victor Ferraz dlsse que o atual gabinete pode acolher, ainda que
provisoriamente, todos os vereadores ndo permanentes.
O senhor vereador Anténio Coelho disse que até se poderd elaborar uma escala para
utilizagdo deste gabinete, o que poderd fazer sentido se existirem muitas restricdes. ---










i O senhor presidente disse que esta solugdo é adotada em vdrios municipios, --=------===-- |
O senhor vereador Anténio Coelho disse que ird fazer questdo de escolher um dia
especifico para receber 0s MUNICIPES, =========== === oo
O senhor vereador Desidério Silva disse que seria bom que os servigos indicassem
alguém para dar apoio administrativo aos vereadores ndo permanentes, --------=---------- ,
O senhor presidente disse que iria ver o que seria possivel fazer para resolver esta |
qUesta0, =~ e e ‘
Seguidamente procedeu-se & apreciagdo dos assuntos constantes na Ordem do Dia e
pela sequéncia nesta prevista, ou sejg: --------=-=--- - e
A - GENERALIDADES
| = RESUMO DIARIO DA TESOURARIA =
Tomou a Cdmara conhecimento de que os saldos em dinheiro, segundo o Resumo Didrio
da Tesouraria do dia dezanove de outubro de dois mil e vinte e um, eram das quantias
o ———— e
Operagdes Orgamentais - trinta e sete milhdes, novecentos e sessenta e quatro mil,
seiscentos e oitenta euros e vinte e ¢inco c@ntimos. ----—---------osmomcmmmmmceecce e
Operagdes ndo Orgcamentais - dois milhdes, trezentos e trinta e sete mil, setecentos e
noventa e quatro euros e trinta céntimos.- e -—-- -—--
= LEGISLAGAO E OUTRAS PUBLICACOES =
Tomou a Cdmara conhecimento, através de fotocdpias distribuidas a cada um dos seus
membros, do teor: - e e e --na
¢ Do Decreto-lei n.® 81/2021, de onze de outubro, que altera os requisitos para o
reconhecimento do estatuto da agricultura familiar e promove a adaptagdo da linha de
crédito de curto prazo; - == mommmmmoos 7
¢ Do Decreto-lei n.® 82/2021, de treze de outubro, que estabelece o Sistema de
Gestdo Integrada de Fogos Rurais no territério continental e define as suas regras de
funcionamento; ------- ---- m—m s miacn
¢ Da Declaragdo de Retificagtio n.° 33/2021, de treze de outubro, que retifica o
Decreto-Lei n° 78-A/2021, de 29 de setembro, que altera as medidas excecionais e
tempordrias relativas d pandemia da doenga COVID-19; ==---mmmmmmmmmmmmmco oo oo
¢ Da Resolugdo da Assembleia da Repiiblica n.° 258/2021, de catorze de outubro,
elei¢do para a Comissdo Independente de Acompanhamento e Fiscalizagdo das Medidas
Especiais de Contratagdo Piblica; ----------- memmemeceseoonn—- -‘
¢ Da Portaria n.° 206/2021, de catorze de outubro, que procede & alteragdo da |
declaragdo periédica do IVA, anexo R e respetivas instrugdes de preenchimento, |
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prevendo a intervengdo, por contabilista certificado independente, na certificagdo
' prevista no artigo 78.°-D do CIVA;
+ Da Resolugdo do Conselho de Ministros n.° 140/2021, de quinze de outubro, que
altera a abrangéncia do regime de delegacdo de competéncias do Instrumento
| Financeiro para a Reabilitacdo e Revitalizacdo Urbanas. -- -

|

A camara tomou conhecimento das decisdes proferidas pelo presidente, no uso de
| competéncias préprias ou delegadas pela cdmara municipal e pelos vereadores, no use
de competéncias delegadas ou subdelegadas, as quais constam de relagdes que foram
apresentadas e que ficam arquivadas na pasta de documentos respeitantes & presente
reunido.
Foi apresentade um conjunto de documentos referentes a pagamentos autorizados e
efetuados, documentos que se ddo por integralmente transcritos e dos quais ficam
cdpias arquivadas na pasta de documentos respeitantes & presente reunido. ---------——---
O senhor vereador Anténio Coelho perguntou a que diziam respeito os pagamentos
feitos a vdrias pessoas de montantes que oscilam entre os duzentos e os trezentos
euros.
O senhor presidente disse que se deve tratar do apoio ao arrendamento. --—-----—----
O senhor vereador Antdnio Coelho disse que entre as pdginas cento e trinta e sete
e cento e trinta e nove das folhas de pagamentos constantes no segundo PDF que
foi enviado, foi possivel observar que ocorreram amortizaces de empréstimos nos
meses de janeiro, abril e julho que sé foram lancados a vinte e sete de setembro
na contabilidade, o que dé para perceber que na prética os valores jé foram |
subtraidos, fazendo com que constem na relagdo valores que j& ndo estdo na |
conta, ou seja, o valor ndo corresponde dquilo que efetivamente é o saldo. Pediu |
depois para se verificar esta situagdo. Afirmou seguidamente que a data do |
pagamento a Lusdgua foi feito muito & posteriori, pelo que perguntou .se isto pode
trazer. algum prejuizo para a autarquia, nomeadamente no pagamento de juros de |
mora.- oe
O. senhor presidente respondeu negativamente. Explicou depois os quatro
pagamentos feitos a esta empresa aguardavam o visto do Tribunal de Contas para
serem--realizados. Esclareceu ainda que o processo da higiene urbana estd em
tribunal, tendo o Tribunal de Loulé dado razdo ao municipio em primeira instdncia.-
|Referiu ainda que dois concorrentes apresentaram reclamagdes e este tribunal |




' demorou cerca de um ano e meio a fomar uma decisdo, embora esta decisdo tenha
sido a favor da autarquia. Explicou depois que um dos concorrentes apresentou
entdo recurso, ainda se aguardando uma decisto sobre este processo, pelo que se
tém feito ajustes diretos de dois em dois meses, razdo pela qual a cdmara

| municipal tem que deliberar sobre este procedimento frequentes vezes. Esclareceu

seguidamente que o Tribunal de Contas tem que autorizar os pagamentos feitos no

dmbito destes ajustes diretos e que esta entidade demora sempre algum tempo a

emitir o respetivo visto, razdo pela qual estes pagamentos sdo feitos também com

algum atraso. Afirmou ainda que se iré reunir em breve com representantes desta
empresa, uma vez que a qualidade do servigo prestado baixou um pouco. ------=eua-u-

O senhor vereador Desidério Silva perguntou se o municipio tem algum plano para o

caso da sentenga do tribunal ndo ser favordvel a autarquia. --

O senhor presidente disse que tudo vai depender muito do teor da sentenga que

venha a ser proferida. Lamentou depois que este processo ainda ndo tenha sido

resolvido, até porque assim a empresa que atualmente presta este servigo esta
impossibilitada de comprar material novo.

O senhor vereador Victor Ferraz disse que uma das razdes para o servico ndo

estar a ser prestado de uma forma satisfatéria é por o mesmo ndo estar

dimensionado para o nimero de turistas que a cidade tem tido. Referiu depois que

o préximo ano poderd ser pior ainda se nada for feito. -- -

O senhor presidente disse que o problema se tem colocado mais agora e ndo

quando a cidade estava com mais turistas, pelo que se poderé tratar de um

problema momentdneo de falta de mdo-de-obra. -

Foi tomado conhecimento. -

= INFORMACOES =

O senhor presidente disse que o artigo 13.° da Lei n.° 52/2019, norma que aprova o
regime de fungdes dos titulares de cargos politicos e altos cargos publicos, estabelece
que no inicio de cada mandato os membros da ¢cdmara municipal té€m que apresentar por
via eletrdnica junto da entidade legalmente competente, no prazo de sessenta dias |
contado a partir da data de inicio do exercicio das respetivas fungdes, a declaragdo
| dos seus rendimentos, patriménio, interesses, incompatibilidades e impedimentos, -------
| O senhor vereador Desidério Silva perguntou se os vereadores ndo permanentes

também tém que apresentar esta declaragdo.---------------- -

O senhor presidente respondeu afirmativamente. Referiu depois que no dia anterior
' recebeu uma comunicagdo do senhor secretdrio de estado adjunto da Administragdo
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Interna que vem autorizar a instalagdo e utilizagdo do sistema de video vigilancia na
cidade de Albufeira, processo de jd dura hé cerca de trés anos. -
O senhor vereador Desidério Silva perguntou em que zonas vai ser implementado. -------
O senhor presidente disse que este sistema vai ser instalado principalmente na baixa
da cidade e na avenida Sd Carneiro, embora contemple cdmaras em outros sitios.
| Explicou depois que se tratam de cerca de sessenta cdmaras.- ---
Solicitou depois o senhor presidente que os membros da cdmara municipal indicassem
| os impedimentos a que estdo sujeitos, tais como escolas, bombeiros, etc, e solicitou

| também aos membros da cdmara municipal a indicagdo do que gostariam que constasse |

em ata quando fazem intervengdes, o que facilitard a realizagdo da mesma, --------------
O senhor vereador Antdnio Coelho perguntou se seria possivel disponibilizar os
contactos dos membros da cdmara municipal, bem como dos trabalhadores que
secretariam e preparam as reuniges.
O senhor presidente respondeu afirmativamente e disse que também se iriam criar
contas de email institucionais para os novos vereadores.

outubro corrente, elaborado nos seguintes termos:
“Foi, no passado dia 15 de outubro, instalada a nova Cdmara Municipal de Albufeira, em
razdo do que imperiosa se torna a urgente tomada de decisbes no sentido de conferir
ao Orgéio a necessdria operacionalidade.
Tal conjunto de medidas passa, necessariamente, pela designagdo de Vereadores em

regime de permanéncia. -—-
Assim, sendo minha competéncia, como decorre das disposicdes conjugadas dos n.% 1, 3

e 4 do art.®° 58.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, decidir sobre a existéncia de

dois Vereadores em regime de permanéncia, designd-los a tempo inteiro ou a meio

tempo e escolhé-los,--
DESIGNO, AO ABRIGO DAS NORMAS LEGAIS CITADAS, PARA O EXERCICIO DE |
FUNGOES EM REGIME DE PERMANENCIA, A TEMPO INTEIRO E COM EFEITOS A |

CONTAR DE HOJE, OS SENHORES VEREADORES: ---++- - -
- CRISTIANO JOSE DA PONTE CABRITA :
- CLAUDIA CRISTINA DIAS GUEDELHA : :
Publique-se edital e dé-se conhecimento a Cdmara Municipal.”
' Foi tomado conhecimento. - P -

Pelo senhor presidente foi apresentado um despacho por si proferido, em dezoito de |
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' 5. O teor das normas correspondentes aos n.°% 3 e 4 do art.° 44.° do Cddigo do

Pelo senhor presidente foi apresentado um despacho por si proferido, em dezoito de
outubro corrente, elaborado nos seguintes termos: -=~-----oeweeaemmemmmo oo oo |
"Estabelece o n.° 1 do art.® 56.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, que a Camara

' Municipal seja constituida por um presidente e por vereadores, um dos quais designado

vice-presidente. ------------- --- o e
O n.° 3 do art.° 57.° do mesmo normativo prevé que tal designacdo seja feita pelo
presidente da cdmara, cabendo ao vice-presidente, para além de outras fungdes que lhe
sejam distribuidas, substituir o designante nas suas faltas e impedimentos. ---------==--- {
Em consequéncia, cumprindo a citada disposi¢do legal, designo Vice-Presidente da |
Cédmara Municipal de Albufeira o senhor vereador Cristiano José da Ponte Cabrita. ------ |
No uso da competéncia gue me é conferida pela alinea t) do n.° 1 do art.® 35.° da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, determino que do teor do presente despacho sejam
publicados editais, ----------------=-==-~ e
Dé-se conhecimento a Cdmara Municipal.” --------c-emommmemm oo oo
Foi tomado conhecimento.-----====mmmmoom s e e
= DELEGACAO DE COMPETENCIAS - PROPOSTA =
Subscrita pelo senhor presidente foi apresentada uma proposta do seguinte teor: -------
"Considerando: ----=--~~------ -~ ---
1. A vantagem decorrente da institucionalizagdo de um maior leque de competéncias
delegadas e subdelegadas, em homenagem a uma maior operacionalidade, com dbvios
ganhos de produtividade e, consequentemente, com efeitos ao nivel dos servigos a
prestar aos cidad@os; ---~--======m=m=mmmmme e onoe -~
2. A previsdo do n.° 1 do art.® 34.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, de que,
salvo alguns casos de indelegabilidade, a cémara municipal possa delegar no
presidente a sua competéncia, que poderd ser subdelegada nos vereadores; -----------
3. As possibilidades de delegagdo consignadas no Decreto-Lei n.° 555/99, de 16 de
dezembro, na redagdo em vigor, em matéria de urbanizagdo e de edificacdo; ----------
4. A possibilidade, consagrada no n.° 2 do art.® 29.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8
de junho, de delegagcdo, da cdmara no presidente, da realizagio de despesas

publicas; --------- e -

Procedimento Administrativo; === e e f
6. Quanto ds situacdes referidas em 4. e ainda o consagrado no n.° 1 do art.® 46.° do
Codigo do Procedimento Administrativo, ou seja, a possibilidade de subdelegagdo
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“salvo disposi¢do legal em contrdrio”:
7. A conveniéncia em que, apesar da delegagdo, esta expressamente contenha a
faculdade de que o presidente ou o vereador, no Gmbito das competéncias delegadas
ou subdelegadas, possa, quando o entenda conveniente, submeter 4 apreciacdo da |
cdmara os processos cujas matérias constituem o objecto da delegagdo visando a
hipdtese de uma discussdo alargada dos assuntos mais importantes e consequente
deliberagéo, -- -- --- e ---
--- - PROPONHO ----
| o que, ao abrigo das disposi¢des legais citadas, a cdmara municipal delibere delegar no
seu presidente as sequintes competéncias, das constantes no art.® 33.° da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, com possibilidade de subdelegagdo nos vereadores e
com faculdade de submissdo d cdmara para apreciagdo e deliberagdo sempre que
seja entendido conveniente, para:
a) Executar as opgdes do plano e orgamento, assim como aprovar as suas alteragées: ----
b) Aprovar os projetos, programas de concurso, cadernos de encargos e a adjudicagéo
de empreitadas e aquisicdo de bens e servigos, para procedimentos relativos a
processos com valor até € 748.196,85;
¢) Adquirir, alienar ou onerar bens imdveis de valor até 1000 vezes a RMMG, ------------
d) Colaborar no apoio a programas e projetos de interesse municipal, em parceria com |
entidades da administracdo central; --
e) Asseqgurar, incluindo a possibilidade de constituicdo de parcerias, o levantamento,
classificagdo, administragdo, manutengdo, recuperagdo e divulgagdo do patriménio
natural, cultural, paisagistico e urbanistico do municipio, incluindo a construcdo de
monumentos de interesse municipal; -- -
| f) Participar na prestagdo de servicos e prestar apoio a pessoas em situagdo de
| vulnerabilidade, em parceria com as entidades competentes da administragéo
central e com instituicdes particulares de solidariedade social, nas condi¢cées
constantes de regulamento municipal;--- - -
g) Emitir licengas, registos e fixa¢do de contingentes relativamente a veiculos, nos
casos legalmente previstos; ---
| h) Executar as obras, por administragdo direta ou empreitada; ----
i) Alienar bens moveis; -~~=~-~= =

Jj) Proceder a aquisicdo e locagdo-de bens e servigos; --------- - -|I
k) Criar, construir e gerir instalagbes, equipamentos, servicos, redes de circulagéo, de |
transportes; de energia, de distribuicdo de bens e recursos fisicos integrados no |




patrimdnio do municipio ou colocados, por lei, sob administragdo municipal, ------------
I) Promover e apoiar o desenvolvimento de atividades e a realizagdo de eventos
relacionados com a atividade econdmica de interesse municipal, ----------------------—-
m) Assegurar, organizar e gerir os transportes escolares, ------------=ce-mccmemeemcmmeo—-
n) Proceder a captura, alojamento e abate de canideos e gatideos; ---------=-vmr--rmmmmmrv .
o) Deliberar sobre a deambulagéo e extingdo de animais considerados nocivos; -----------
p) Declarar prescritos a favor do municipio, apds publicagdo de avisos, os jazigos,
mausoléus ou outras obras, assim como sepulturas perpétuas instaladas nos
cemitérios propriedade municipal, quando ndo sejam conhecidos os seus
proprietdrios ou relativamente aos quais se mostre que, apds notificacdo judicial, se |
mantém desinteresse na sua conservagdo e manutengdo, de forma inequivoca e
duradoura; ------ - -=e- -
q) Participar em drgdos de gestdo de entidades da administragdo central; ----------------
r) Participar em drgdos consultivos de entidades da administragdo central;---------------
s) Administrar o dominio ptiblico municipal; ----------~------ :
t) Deliberar sobre o estacionamento de veiculos nas vias publicas e demais lugares
publicos; ----- e --- -
u) Estabelecer as regras de numeragdo dos edificios; ----===n=m==mmmmommmmmm oo oo
v) Enviar ao Tribunal de Contas as contas do municipio; —momeees -m-
w) Promover a publicacdo de documentos e registos, anais ou de qualquer outra
natureza, que salvaguardem e perpetuem a histdria do municipio; - -
x) Assegurar o apoio adequado ao exercicio de competéncias por parte do Estado,-------
y) Decidir sobre todas as situagbes relacionadas com reclamagdes ou informagoes dos
servigos, relativas a faturagdo do abastecimento de dgua ou quaisquer outras, quer
impliqguem a devolugéo de verbas jd pagas [al. g) do n.° 1 do art.” 35.° da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro], quer envolvam a anulagdo de receitas virtuais, quer
quaisquer outras.” -----------------emmmeeee -~ - --
O senhor presidente esclareceu tratarem-se de competéncias que sdio passiveis de
delegar e que o que se pretende é que seja criada alguma dindmica, ---=----=--mveme--
O senhor vereador Desidério Silva interveio dizendo ter tido pouco tempo para
analisar todos os pontos. ------------- b e e i
O senhor vereador Victor Ferraz interveio dizendo que foi atribuido um valor a
competéncia de aprovar projetos e programas de concurso para procedimentos com
valor até 748.196,85 euros, mas este valor, tal como outras situagbes, ndo fazia
parte da competéncia inicial que estd prevista na Lei n.° 75/2013, sendo este
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valor acrescentado, o que retira alguma capacidade de controlo prévio ao
| executivo. Fez depois notar que grande parte das competéncias que podem ser
delegadas foram quase todas delegadas. Salientou ainda que, considerando o que
se tinha passado no mandato anterior e no que dizia respeito & questdo de
| adquirir, alienar ou onerar bens iméveis de valor até mil vezes a RMMG, estava a
delegar-se competéncias que irdo limitar a capacidade de agdo e de controlo por
parte da cdmara municipal.
O senhor presidente referiu que as delegagdes ndo tinham que ser iguais s que

foram delegadas no anterior mandato e que se pretendia que as coisas fossem |
feitas com alguma dindmica, pelo que se depois se entender que se deve restringir

alguma competéncia, isso também se fard.
O senhor vereador Victor Ferraz esclareceu que a sua observagdo se prende com
o aspeto funcional e se deve ao facto de com o passar do tempo, no anterior
mandato, os vereadores ndo permanentes se terem apercebido de que alguns
| assuntos eram discutidos na assembleia municipal e que ndo tinham sido discutidos
| previamente na cdmara municipal, o que esvaziou um pouco a capacidade de
controlo do executivo.
O senhor presidente salientou que era a lei e explicou que as situagdes a que o

' senhor vereador Victor Ferraz se referiu se tratavam de despachos que eram da

| competéncia do presidente ou delegadas nos vereadores e que eram remetidos

diretamente para a assembleia municipal, dando o exemplo de assuntos em gque o

valor era reduzido, mas por terem encargos plurianuais ndo eram discutidas

previamente na cdmara municipal e lembrou que devido a esse facto se passou a
 dar conhecimento d cdmara municipal desses assuntos. |
O senhor vereador Desidério Silva declarou que a sua abstengdio neste ponto da

ordem de trabalhos ndo tinha a ver com a quantidade de competéncias que vio ser |
delegadas no senhor presidente, jé que isso dava celeridade, permitia respostas |
: rdpidas e tendo em conta que as reunides séio quinzenais, mais uma razdo para que :
isso ‘acontega. Explicou depois que a sua abstengd@io prendia-se com o pouco tempo

que teve para analisar cada caso e que, de forma geral, entendia que isso

permitia celeridade e que os processos avancassem mais rdpido, jé que é uma |
competéncia do presidente e ele deve usd-la nesse contexto uma vez que de outra |
| forma acabava-se por paralisar varios servicos em varios momentos, o que nédo
| fazia sentido. e S— e
Foi deliberado, por maioria, aprovar a proposta.




\ Votagdo: votaram no sentido da deliberagdo o senhor presidente, o senhor vice- |
presidente, a senhora vereadora Cldudia Guedelha e os senhores vereadores
Ricardo Clemente e Antdnio Coelho, abstiveram-se os senhores vereadores Victor |
Ferraz e Desidério Silva. e - |

Subscrita pelo senhor presidente foi apresentada uma proposta do seguinte teor: -------
"Prevé o n.° 1 do art.® 40.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que "A cdmara
municipal tem uma reunido ordindria semanal, ou quinzenal, se o julgar conveniente, e
reunides extraordindrias sempre que necessdrio”,---------------
O n.° 2 do mesmo artigo prevé que “As reuniées ordindrias da cdmara municipal devem
ter lugar em dia e horas certos, cuja marcagdo € objeto de deliberagdo na sua primeira
reunido”, ---------------- -- - -—-- P
Por outro lado, estabelece o n.° 2 do art.® 49.°, ainda do mesmo diploma, que "Os drgdos
executivos das autarquias locais realizam, pelo menos, uma reunido piblica mensal...”. ----
Assim, considerando: ------=====----mmnmnmnnnn - - --
- que as delegacbes de competéncias, da cdmara municipal no seu presidente,
propostas para deliberacdo na presente reunido, das quais muitas irdo ser objecto
de subdelegagdo nos senhores vereadores, conferirdo uma muito maior
operacionalidade ao Executivo, tornando assim desadequada a realizagdo de
reunioes Semanais deste; ----=----=rm-rm e T
- que se justifica, em consequéncia, a opgdo pela realizagdo de reunides ordindrias
com periodicidade quinzenal; ------=-===»seecrecenren eeeemeemecmecerer e
- parecer também adequada, por suficiente em face da experiéncia, a realizagdo de
uma tnica reunido ptblica mensal;
--------------------- PROPONHO = e -
Que a Cémara Municipal delibere: -------=--rmeomm e o
- Fixar, como dias para a realizagdo das suas reunides ordindrias a primeira, a terceira
e, eventualmente nos casos em que o calenddrio assim o determine, a quinta segundas-
feiras de cada més, com inicio pelas 9 horas e 30 minutos; - o
- Estabelecer, que a reunido publica mensal, a que se refere o n.° 2 do art.® 49.° da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro, tenha lugar na primeira segunda-feira de cada més,
-podendo o publico intervir durante 60 minutos;---------- —imm e
- Determinar que, caso o dia da realizagdo de uma reunido coincida com feriado ‘ou |
outro em que os servicos se encontrem encerrados, a mesma tenha lugar no dia dtil




- Lol

gﬂ N

Cémara Municipal de Albufeira s

seguinte.”
' O senhor presidente propds que as reunides se realizassem as segundas-feiras,
| pelas nove horas e trinta minutos da manhd, o que permitiria que o resto da
semana ficasse mais livre.
O senhor vereador Victor Ferraz disse que muitas vezes utiliza o fim-de-semana
para estudar os assuntos que irdo ser discutidos em cada reunido, sendo que na
segunda-feira ainda era possivel pedir algum elemento em falta ou sugerir alguma
correcdo de um qualquer documento, isto quando as reunibes se realizavam ds
tercas-feiras, o que jé ndo acontecerd se as reunides se passarem a reglizar as
| segundas-feiras.
‘ O senhor presidente disse que a ordem de trabalhos passaréd a ser & quarta-feira.
O senhor vereador Victor Ferraz disse que muitas vezes sé sobra mesmo o fim-
| de-semana para estudar os vdrios assuntos a abordar, dado que durante a semana ‘
trabalha. Explicou também que por vezes as ordens do dia sdo muito grandes, o
| que complica ainda mais o trabalho dos vereadores ndo permanentes, -----------u-aa-
' O senhor vereador Anténio Coelho disse ser da mesma opinido, exatamente pelas |
' mesmas razdes invocadas pelo senhor vereador Victor Ferraz. Explicou depois que i
| fem um conjunto de estruturas do movimento que representa que lhe ddo apoio, |
' trata-se de um conjunto de pessoas que também sé poderdo estudar os vérios
assuntos fora do seu hordrio normal de expediente. - |
' O senhor presidente sugeriu que se experimentasse durante um més ou dois um
' conjunto de reunides & segunda-feira, podendo depois este dia ser alterado, caso
' se venha a constatar essa necessidade.
O senhor vereador Victor Ferraz disse que a segunda-feira serd sempre mais |
limitativa para os vereadores ndo permanentes. -
Foi deliberado, por maioria, aprovar a proposta. - -
Votagdo: votaram no sentido da deliberagdo o senhor presidente, o senhor vice- |
presidente, a senhora vereadora Cldudia Guedelha e o senhor vereador Ricardo
Clemente, abstiveram-se os senhores vereadores Victor Ferraz, Desidério Silva e
Anténio Coelho. :

Subscrita pelo senhor presidente foi apresentada uma proposta do seguinte teor: -------

“Considerando: : : -

a) Que em 20 de junho de 2017 foi aprovado pela Cdmara Municipal o novo Sistema de
Controlo Interno e, por conseguinte, pelo seu art.® 19.°, a constituigdo de fundos de |










| outubro corrente, elaborado nos seguintes termos: -- —

maneio, destinados a pequenas despesas, urgentes e inadidveis; -----=--------==sc==c===
b) O disposto no artigo 20° do Sistema de Controlo Interno que estabelece que
"Compete ¢ Cdmara Municipal, sobre proposta do Presidente da Cdmara, anualmente,
aprovar a constituicdo de fundos de maneio”,--------=-===-==---c--emrmocorrm oo moomoooo I
¢) A aprovagdo, em reunio de cdmara de 05 de janeire de 2021, da proposta para |
constituicdo de fundos de maneio para o ano 2021; ----===-====m-==--c-m-——mmmemmeoseene I
d) Que se verificou que os valores atribuidos ao DISU e ¢ DDESC/DAS na proposta |
citada em ¢) se mostram insuficientes face As suas necessidades prementes; ---------
e) A instalagdo do novo executivo municipal, em 15 de outubro de 2021;------------~------
------------- --- - --- Proponho: ------------em--mmremem oo
Que a Cdmara Municipal delibere aprovar a continuidade da atribui¢do de fundos de
maneio para 2021, nos termos e condigdes do constante no anexo A do Sistema de
Controlo Interno, sendo os montantes discriminados abaixo concedidos mensalmente,
os quais ficardo sob a responsabilidade dos trabalhadores a seguir indicados: ------------

Trabalhador Responsdvel Montante mensal
Coordenadora Técnica do SAPV € 600,00
Diretora do DGF € 230,00
Diretor do DPGU € 130,00
Diretor de DISU € 970,00
Diretora do DDESC € 30000
Diretor do DPEM € 320,00
Chefe da DDESC/DAS € 300,00
Presidente da CPCT de Albufeira € 153,15*
€ 300315 :

*Decorre da Lei n.° 142/2015, de 08/09, conjugada com as "Normas reguladoras dos
procedimentos a seguir para a determinagdo e disponibilizagdo dos montantes do fundo
de maneio a atribuir a cada CPCT" mmmmm e mm e e
Foi deliberado, por unanimidade, aprovar a proposta.-------
A eficdcia deste ato fica condicionada & aprovacdo da 24.% alteragdo -
modificacdo permutativa ao Orgamento e ao Plano Orgamental Plurianual 2021-
2025 e da 24.° alteragdo - modificagdo permutativa ds Grandes Opgdes do Plano
2021-2025, --------=-------- --- - -
= DELEGACAO DE COMPETENCIAS NOS DIRIGENTES MUNICIPALS
- DESPACHO =
Pelo senhor presidente foi apresentado um despacho por si proferido, em dezoito de
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“Ao abrigo do disposto no art.® 38.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, com as
devidas adaptagdes no que diz respeito ds questdes relacionadas com a Lei n.° 35/2014,
de 20 de junho, na redagcdo em vigor, delego, no pessoal dirigente a seguir indicado, em
matérias respeitantes ds respetivas unidades orgdnicas, os sequintes poderes:-----------
NA DIRETORA DE DEPARTAMENTO MUNICIPAL DO DEPARTAMENTO DE GESTAC
E FINANGAS (DGF), CARLA MARIA PEREIRA CABRITA SILVA FARINHA,-------------
para:-
0 Promover, mediante despacho de encaminhamento, a distribuigdo de toda a
correspondéncia recebida na Cdmara Municipal, via correio, bem como para
despachar, no @mbito do seu departamento, a correspondéncia de mero expediente;--

Q Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisbes relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse
publico:
o Justificar faltas e regularizacdes de picagens de ponto, com possibilidade de
subdelegagdo nos respetivos dirigentes;
Q Praticar todos os atos respeitantes ao regime de seguranga social, incluindo os
relativos a acidentes em servigo e acidentes de trabalho;
O Autorizar termos de abertura e encerramento em livros sujeitos a essa
formalidade.--------
O Autorizar a restitui¢do aos interessados de documentos juntos a processos; -=-=-+==-- '
Q Autorizar a passagem de certiddes ou fotocdpias autenticadas aos interessados, |
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que

| caregam de despacho ou deliberacdo dos eleitos locais, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei. |
Mais lhe delego, ao abrigo da faculdade que me € conferida pelas disposicdes |
conjugadas dos art.%s n.%s 1 e 4 do Cddigo de Procedimento e de Processo Tributdrio, e
do n.° 2 do art.® 7.° do Dec.-Lei n.° 433/99, de 26 de outubro, na redagdo em vigor, a |
competéncia, prevista no dito Cddigo, para a prdtica dos atos gue me cabem em matéria
de execugdes fiscais,
Delego ainda, ao abrigo do artigo 55.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, o
poder de direglio do procedimento de todos os assuntos, na drea da intervengdo do |
| departamento, salvo disposicdo legal, regulamentar ou estatudria em contrdrio ou |
| quando a isso obviarem as condi¢des de servico ou outras razées ponderosas, invocadas
fundamentadamente. no procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a
' certos procedimentos. '




' NO DIRETOR DE DEPARTAMENTO MUNICIPAL DO DEPARTAMENTO DE

PLANEAMENTO E GESTAO URBANISTICA (DPGU), EM REGIME DE
SUBSTITUICAQ, EDUARDO NUNO CARRUSCA VIEGAS,~—-—-----mmmmmmmmmme e
para: -- 2 0 i 2 ‘

0 Despachar a correspondéncia de mero expediente; -----==-~-==summmmmromcoor oo

O Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servi¢o e da salvaguarda do interesse
publico; ------- e aeeees -- e

o Justificar faltas e regularizagbes de picagens de ponto, com possibilidade de
subdelegagdo nos respetivos dirigentes; -=--===========amameemmenea-

0 Praticar todos os atos respeitantes ao regime de seguranga social, incluindo os
relativos a acidentes em servigo e acidentes de trabalho; --------- -

B Autorizar a restitui¢do aos interessados de documentos juntos a processos; ----------

O Autorizar a passagem de certiddes ou fotocdpias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que
caregam de despacho ou deliberagdo dos eleitos locais, com respeito pelas

salvaguardas estabelecidas por lei.

Mais lhe delego, relativamente ds minhas competéncias previstas no Dec.-Lei n.°

555/99, de 16 de dezembro, na redagdo em vigor: e -
O consagrada no art.® 11.°, n.° 1, ou seja, para decidir sobre as questdes de ordem

formal e processual que possam obstar ao conhecimento de qualquer pedido ou

comunicagdo apresentado no ambito do diploma em causa; ------ =
0 a prescrita no art.’° 11, n% 2, para proferir despacho de aperfeicoamento do
pedido, de rejei¢do liminar e de extingdo de procedimento nas condigdes previstas
naquelas disposi¢des legais;----------- -~
Q a constante no art.® 11.°, n.° 7, ou seja, para proferir despacho de suspensdo do
procedimento nos termos constantes daqueles normativo,=--=========meseemcenmmanann
Delego ainda, ao abrigo do artigo 55.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, o
poder de diregdo do procedimento de todos os assuntos, na drea da intervengdo do
departamento, salvo disposicdo legal, regulamentar ou estatudria em contrdrio ou
quando a isso obviarem as condi¢des de servico ou outras razdes ponderosas, invocadas
fundamentadamente no procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a

CertOS ProCRAIMENEOS. === m oo oo o e et e
NO DIRETOR DE DEPARTAMENTO.- MUNICIPAL DO DEPARTAMENTO DE
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INFRAESTRUTURAS E SERVICOS URBANOS (DISU), PAULO JORGE BATALHA |
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Cimara Mu.mclpal de Albufeira - - S

LOPES AZEVEDO,
para:
0 Despachar a correspondéncia de mero expediente;
Q Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse
ptiblico;

O Justificar faltas e regularizacées de picagens de ponto, com possibilidade de
subdelegagdo nos respetivos dirigentes:; |

Q Praticar todos os atos respeitantes ao regime de seguranga social, incluindo os |
relativos a acidentes em servigo e acidentes de trabalho;

Q Autorizar a restitui¢do aos interessados de documentos juntos a processos;----------

| O Autorizar a passagem de certiddes ou fotocdpias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que
carecam de despacho ou deliberagdo dos eleitos locais, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei,
Delego ainda, ao abrigo do artigo 55.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, o
poder de direcdo do procedimento de todos os assuntos, na drea da intervengdo do
departamento, salvo disposigdo legal, regulamentar ou estatudria em contrdrio ou
quando a isso obviarem as condigées de servico ou outras razdes ponderosas, invocadas
fundamentadamente no procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a
certos procedimentos.
NO DIRETOR DE DEPARTAMENTO MUNICIPAL DO DEPARTAMENTO DE
PROJETOS E EDIFICIOS MUNICIPALS (DPEM), EM REGIME DE SUBSTITUICAO,
ANTONIO RUI CONCEIGCAO SILVA,
para: -=
0 Despachar a correspondéncia de mero expediente; --
O Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisées relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse
publico; :
‘u Justificar faltas e regularizagdes de picagens de -ponto, com possibilidade de
subdelegagdo nos respetivos dirigentes; _

Q Praticar todos os atos respeitantes ao regime de seguranga 50c:al incluindo os |
relativos a acidentes em servigo e acidentes de trabalho.

0 Autorizar a restitui¢do aos interessados de documentos juntos a processos; ----------
O Autorizar a passagem de certidbes ou fotocdpias autenticadas-aos interessados, |




relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que
carecam de despacho ou deliberagdo dos eleitos locais, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei.--======-r===m-=mmmmun et
Delego ainda, ao abrigo do artigo 55.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, o
poder de direcdo do procedimento de todos os assuntos, na drea da intervengdo do
departamento, salvo disposicéo legal, regulamentar ou estatudria em contrdrio ou
quando a isso obviarem as condi¢des de servigo ou outras razdes ponderosas, invocadas
fundamentadamente no procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a
certos procedimentos.----=-=-===---- -
NA DIRETORA DE DEPARTAMENTO MUNICIPAL DO DEPARTAMENTO DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, SOCIAL E CULTURAL (DDESC), DINA MARIA |
CARDOSO RAMOS GALANTE, ---========nmmmmmcamaneaaae m—— -
para: -----===--e~--- --
0 Despachar a correspondéncia de mero expediente; ----
O Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servico e da salvaguarda do interesse

publico; - mmmmmmmmooes
o Justificar faltas e regularizacbes de picagens de ponto, com possibilidade de
subdelegagdo nos respetivos dirigentes; -------- ---
0 Praticar todos os atos respeitantes ao regime de seguranga social, incluindo os
relativos a acidentes em servico e acidentes de trabalho; -------~~-=------=--comcmeuuo--
a Autorizar a restituicdo aos interessados de documentos juntos a processes; ----------
0 Autorizar a passagem de certidbes ou fotocdpias autenticadas aos interessados,
relativas a processos ou documentos constantes de processos arquivados, e que
caregam de despacho ou deliberagdo dos eleitos locais, com respeito pelas
salvaguardas estabelecidas por lei.-========-===-=munaene
Delego ainda, ao abrigo do artigo 55.° do Cddigo do Procedimento Administrativo, o
poder de diregdo do procedimento de todos os assuntos, na drea da intervengéo do
departamento, salvo disposi¢do legal, regulamentar ou estatudria em contrdrio ou
quando a isso obviarem as condi¢des de servigo ou outras razdes ponderosas, invocadas
fundamentadamente no procedimento concreto ou em diretiva interna respeitante a
certos procedimentos. e s -
NA -CHEFE DE DIVISAO MUNICIPAL DA DIVISAO DE JURIDICO E
CONTENCIOSO (DJC), ALEXANDRA ISABEL MARTINS ROCHA AFONSQ:; ------------

para;========~mr=cmm————— - --- mmmeemmeemeemceeeaa
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o Justificar faltas e regularizages de picagens de ponto;
0 Determinar a instrugdo de processos de contraordenagdo e designar o respetivo
instrutor, que serd coadjuvado por assistentes técnicos afetos ad mesma Diviséo, -----
Q A assinatura da correspondéncia, notificagdes e expediente da respetiva Divisdo,
necessdrios a mera instrugdo dos processos contra-ordenacionais, com possibilidade
de subdelegacdo nos Instrutores.-
NO CHEFE DE DIVISAO MUNICIPAL DA DIVISAO DE POLICIA MUNICIPAL E |
VIGILANCIA (DPMV), TOSE MIGUEL FRAGA NASCIMENTO:;
para:- -—-
0 Justificar faltas e regularizagdes de picagens de ponto;
NA COORDENADORA MUNICIPAL DE PROTECAO CIVIL (SMPC), MARIA LEONOR|
TEIXEIRA DA LUZ.
para:
0 Justificar faltas e regularizacées de picagens de ponto.
| No uso da competéncia que me € conferida pela alinea t) do n.° 1 do art.® 35.° da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, e em cumprimentc do estabelecido no art.° 56.° do
mesmo diploma e no n.° 2 do art.° 47.° do Cédigo do Procedimento Administrativo,
determino que do teor do presente despacho sejam publicados editais. --
. Dé-se conhecimento a Camara Municipal.”
' Foi tomado conhecimento.

Pelo senhor presidente foi apresentado um despacho por si proferido, em dezoito de
outubro corrente, elaborado nos seguintes termos:
“Prevé o art.® 42.°, n.° 1, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que o presidente da
cdmara municipal possa constituir um gabinete de apoio & presidéncia, composto, no
‘ caso de Albufeira e conforme a alinea a) da referida norma legal, por um chefe de |
J gabinete e um adjunto ou secretdrio. |
| O art.® 43.° do mesmo diploma, que estabelece o estatuto do pessoal em causa,
| determina que a respetiva nomeagdo seja feita pelo presidente da cémara.
Nestes termos, e no uso de tal competéncia, nomeio como membros do gabinete de
apoio d presidéncia, com efeitos a contar de hoje, os seguintes cidaddos: -
- Chefe de Gabinete - Délio. Pescada Guedelha; --e
- Adjunto - Rogério Pires Rodrigues Neto.
Publique-se extrato do teor do presente despacho no Didrio da Repiblica, afixe-se |




edital do mesmo nos locais de estilo e dé-se conhecimento @ Camara Municipal.” ---------- |
Foi tomado conhecimento. ------------moms e e e
= DESIGNACAO DOS MEMBROS COMPONENTES DO GABINETE DE APOIO A
VEREACAO - DESPACHO =

Pelo senhor presidente foi apresentado um despacho por si proferido, em dezoito de
outubro corrente, elaborado nos seguintes termos: ------------- -
"Considerando qUe: —--==-==-mm s e e e e e
- Nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 42.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, que o presidente da cdmara municipal possa constituir um gabinete de apoio
aos vereadores que exergam fungdes a tempo inteiro ou a meio tempo; ------------------—-
- No caso do Municipio de Albufeira, e sequndo o exposto na alinea b) do n.° 2 do
artigo 42.° do referido diploma legal, aquele gabinete de apoio a vereagdo pode ser
composto por dois Secretdrios; —=-------=-rrmmmmmmom o -
- Estatui o n.° 4 do artigo 43.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, que compete ao
presidente da cdmara municipal, sob proposta dos vereadores, nomear os membros do
gabinete de apoio d vereagdo, -------------- - -
- O senhor vereador Cristiano José da Ponte Cabrita e a senhora vereadora Cldudia
Cristina Dias Guedelha, apresentaram a proposta em anexo para que fossem desighadas
como membros do gabinete de apoio a vereagdo, na qualidade de secretdrias, as
trabalhadoras Ana Paula Marques Guerreiro Anastdcio e Sonia Maria Roque Faria
Branddo. ---- e e -——- .
Nestes termos, e no uso de tal competéncia, nomeic como membros do gabinete de
apoio d vereagdo, na qualidade de secretdrias, com efeitos a partir da presente data,
as trabalhadoras Ana Paula Marques Guerreiro Anastdcio e Sénia Maria Roque Faria
Branddo."--- -—-- --=- ---
Foi tomado conhecimento. - ---

= RESPONSAVEL PELO SERVICO DE EXECUCOES FISCALS E RESPETIVOS

ESCRIVAES E PELA ELABORACAO DAS ATAS DA REUNIAO DE CAMARA

DESPACHO =

Pelo senhor presidente foi apresentado um despacho por si proferido, em dezoito de |
outubro corrente, elaborado nos seguintes termos:
"Considerando que: ===<==c=s=nna=aus --- --- —meeeeeseeee oo
- Inicia-se agora um novo mandato autdrquico pelo que verifica-se a necessidade de

designar o trabalhador para as fungbes de responsdvel pelo servigo de execugdes

fiscais; ---- --- - e
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DESIGNO, - --- : -
A-dirigente Carla Maria Pereira Cabrita Silva Farinha como: -

pela senhora Chefe da DivisGo de Atendimento, Informdtica e Modernizacdo

Cémara Municipal de Albufeira SRR . | B

Nos termos do artigo 15.° da Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro, (Regime Financeiro |
das Autarquias Locais), os municipios dispéem de poderes tributdrios relativamente

a tributos a cuja receita tenham direito, designadamente, a possibilidade de

cobranga coerciva, bem como outros poderes previstos em legislagdo tributdria. ------
De acordo com o disposto no Cddigo de Procedimento e de Processo Tributdrio,

abreviadamente designado por CPPT, compete aos drgdos executivos a cobranca

coerciva das dividas ds autarquias locais provenientes de taxas, encargos de mais-

valias e outras receitas de natureza tributdria que aqueles devam cobrar,------------- .
Por seu lado, o artigo 148.° do Decreto-Lei n.° 433/99, de 26 de outubro - CPPT,

dispde que tal cobranga se efetua através de um processo de execugdo fiscal, -------- |
Por sua vez, a Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, a qual, estabelece o quadro de

competéncias e o regime juridico de funcionamento dos Jrgdos dos Municipio e das

Freguesias, atribui ao presidente da cdmara, por um lado, a competéncia para

decidir todos os assuntos relacionados com a questdo e dire¢do de recursos
humanos afetos aos servigos municipais (n.° 2, alinea a), do art.® 35.° do Anexo I da
citada lei) e, por outro lado, o poder de superintendéncia dos serviges, no sentido de

desenvolver a sua eficdcia e assequrar o seu plano de funcionamento (artigo 37.° do

Anexo I da referida lei).----------- -
Face a atual moldura legal, a designagéo do trabalhador que se responsabilizard pela

cobranga coerciva das dividas do Municipio de Albufeira, se configura como uma
decisdo enquadrdvel nos preceitos legais anteriormente mencionados, constituindo,

pois, uma competéncia prépria do Presidente da Cdmara; --------- ---

Que essa nomeagdo se torna imprescindivel ao normal funcionamento do servigo de
Execugies Fiscais.
Compete-me, ainda, face ao preceituado no n.° 2, do artigo 57.° do Anexo I da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro, designar o trabalhador para lavrar as atas da
reunido de cdmara; - -

Responsdvel pelo servigo de Execugdes fiscais, devendo a mesma exercer todas as
fungdes que sdo cometidas por lei, ao “drgdo de execugdo fiscal” nos processos
instaurados pelo Municipio de Albufeira, praticando todos os atos necessdrios a
esse fim, ao-abrigo do disposto na alinea a) do n.° 2 do artigo 35.° do Anexo I da Lei
n.%75/2013, de 12 de setembro, sendo substituida, nas suas faltas e impedimentos




Administrativa, Telma Cristina Guerreiro de Jesus Pires Bila; ---------=--==wnummmmnan-
- Responsdvel para lavrar as atas ao abrigo do disposto no n.° 2 do artigo 57.° da Lei

n.°75/2013, de 12 de setembro. —----======mmmmm oo
l Designo ainda para exercer as fungdes de escrivdo/escrivd nos processos de execugoes
| fiscais os seguintes trabalhadores: ----=====ewemme e
e Cdtia Cristina Madeira Almeida - Assistente TEcnico; --------=-----m=momcemmmccomccnamms
e Carla de Jesus Martins Pires Almeida - Assistente Técnico; ----------------------------
e Pedro Manuel Rodrigues Rolo Pires - Assistente Técnico,-------=~=====szccememcmcacnmno
e Stefani Andrea de Brito Silva - Assistente Técnico."-------------—-mmmmmmmmmmmmm =
Foi tomado conhecimento.---------mmmcomome oo e

= DISTRIBUICAO DE FUNCOES - DESPACHO =

Pelo senhor presidente foi apresentado um despacho por si proferido, em dezoito de
outubro corrente, elaborado nos seguintes termos: ~----=-====--ceeeeeeceeuo- e
"Nos termos previstos no n.° 2 do art.® 36.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,
entendo distribuir pelo Sr. Vice-Presidente e pela Senhora Vereadora em regime de
permanéncia, as fungdes inerentes ds dreas de atuagdo abaixo indicadas:
Sr. Vice-Presidente, Cristiano José da Ponte Cabrita: -
- Desporto e Juventude; -----======-=m-ecee-- -
- Comunicagdo, Relagdes Piblicas, Relagbes Internacionais e Eventos, -------=-----==-----
- Transi¢do Digital; -------------=rcccmmrmmmeeceeeen -- e
- Modernizagdo Administrativa e Telecomunicagbes:; o= --
- Apoio ao Municipe e Defesa do Consumidor; == — -
—  AsSsuNtos do Mar;------------=sceeem e e
- Ocupagdo da via publica; - mmmmmememeeoe
- Artistas e outras atividades tempordrias na via publica;--=======seem=rmmmamemenunraaa
- Cidadania e Orgamento Participativo; -- F—===———=z—aroceel
- Juridico e Contencioso; - ---
- EmpreendedoriSmo; ~----=-=--=nrmom oo e oo
— Ambiente;-=-===amem e e et e e
- Publicidade, -----------=-m e e e eememaaaann -

- Protegdo Civil; - — - e o e
- Saide e Protegdo Animal, e -—-- -
- Acdo Social e Habitagdo Social; --=-----==-==-m=meuueemau- --- e
- Educagdo; -<-----=====-=cmemerm e e e --- -
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Aguas e Saneamento;

Satide e Familia; —

Recursos Humanos, Saiide e Seguranga no Trabalho;

Formagdo e Qualidade,

Reabilita¢éio Urbana.

No uso da competéncia que me é conferida pela alinea t) do n.° 1 do art.® 35.° do
referido diploma legal e em cumprimento do estabelecido no n.° 2 do art.® 47.° do
Cddigo do Procedimento Administrativo, determino que do teor do presente despacho

sejam publicados editais.---
Dé-se conhecimento @ Cdmara Municipal.”-
Foi tomado conhecimento.

Pelo senhor presidente foi apresentado um despacho por si proferido, em dezoito de

outubro corrente, elaborado nos seguintes termos:

“Ao abrigo da faculdade que me é conferida pelo n.° 2 do art.® 36.° da Lei n.° 75/2013,
de 12 de setembro e no dmbito das competéncias previstas no artigo 35.° do mesmo |
diploma legal, determino delegar nos senhores Vereadores, com a possibilidade de ‘
subdelegar, ao abrigo do disposto no artigo 46.° do Cédigo do Procedimento

| Administrativo as seguintes competéncias:

para:

Desporto e Juventude; -

Comunicagdo, Relagdes Publicas, Relagcdes Internacionais e Eventos;

Transig¢do Digital; —

Modernizacdo Administrativa e Telecomunicacées:
Apoio ao Municipe e Defesa do Consumidor;
Assuntos do Mar:

Ocupagdo da via ptiblica;

Artistas e outras atividades tempordrias na via publica;

Cidadania e Orgamento Participativo;

Juridico e Contencioso; -- - -

Empreendedorismo; : .

Ambiente; - .
Publicidade; -

DELEGACOES:










v
v

no dmbito das dreas de atuagdo municipal pelas quais € responsdvel, para: -------=====-----

AN

Na senhora Vereadora Cldudia Cristina Dias Guedelha, que € responsdvel por: =====-===--- |

Autorizar o licenciamento da publicidade; -------~--==~=ercvr--- s 1
Autorizar a ocupagdo da via publica, exceto por motivo de obras; ~-------=---=---=------

Executar as deliberagées da Cdmara Municipal e coordenar a respetiva atividade; ----
Promover a execucdo, por administragdio direta ou empreitada, das cbras, assim
como proceder & aquisi¢do de bens e servigos, nos termos da lei, e até ao limite de €
149,639,37 ) m-mmmmmm e o e o e e
Aprovar projetos, programas de concurso, cadernos de encargos e a adjudicagdo de
empreitadas e aquisicdo de bens e servicos para procedimentos até ao limite €
149,639,37 = mmmmmmm o e
Autorizar a realizacdo das despesas or¢amentadas, e legalmente autorizadas, até ac
limite de € 149.639,37; ~~=-=mmmmmmmmm e e
Autorizar, independentemente do respetivo valor, a emissdo de requisigdes de bens
e servicos respeitantes a procedimentos adjudicados quer pelo prdprio quer por
despacho do Presidente ou por deliberagdo da Camara Municipal; ---------========------
Autorizar a aquisi¢do de bens e servigos através dos fundos de maneio; -------=-------
Autorizar o pagamento das despesas ctja realiza¢do tenha autorizado; -----------=----
Despachar a correspondéncia recebida; -------------==-=smmmmmmmmm oo oo
Assinar ou visar a correspondéncia da Camara Municipal que tenha como
destinatdrios quaisquer entidades ou organismos publicos; ----------====m=mmmmmmmeueae
Promover a publicacdo das decisdes ou deliberagdes previstas no artigo 56.° da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro, --------------- e -
Em matéria de gestdo e diregdo de recursos humanos: e
autorizar a prestagdo e o processamento de trabalho suplementar (trabalho em dias
de descanso semanal, dias de descanso complementar e feriados); - -- -
autorizar a atribuicdo e o processamento do trabalho noturno e subsidio de turno; -
autorizar o processamento de despesas com ajudas de custo e deslocagdes, exceto |
no que diz respeito ds relacionadas com agdes de formag@o, -----------==----------==-- =
Praticar os atos necessdrios & administragdo corrente do patrimdnio do municipio e

d sua conservagdo, ---------- e --- o e
Determinar a instrugdio dos processos de contra ordenagdo e aplicar coimas nos

termos da lei;----------- |

Protecdo Civil; --------------nsmn-- oo R R R
Satide e Protecdo AnIMal, -—------=-——-m o mm o o]
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Acdo Social e Habitagdo Social; - --
e (T Tl ——— S
Aguas e Saneamento; ----------m-=n-eme-meeeee- — - ]
Satide e Familia; -------- ———— i
Recursos Humanos, Satde e Seguranga no Trabalho; -- S i
Formagdo e Qualidade; -~-----=-=-=s-cemeeaeuevs e
Reabilitagdo Urbana. -- — -

para: R ---
|- DELEGACOES |

v

v
v

v

v

no dmbito das dreas de atuagdio municipal pelas quais € responsdvel, para:

Decidir todos os assuntos relacionados com a gestdo e diregdo dos recursos |
humanos afetos aos servicos municipais; |
Gerir os recursos humanos dos estabelecimentos de educagdo; -
Dirigir, em estreita articulagdo com a Autoridade Nacional de Protegdo Civil, o
Servigo Municipal de Protegdo Civil, tendo em vista o cumprimento dos planos e
programas estabelecidos e a coordenagdo das atividades a desenvolver no dominio
da protegdo civil, designadamente em operagbes de socorro e assisténcia, com
especial relevo em situagbes de catdstrofe e calamidade publicas:;
Decidir sobre o pedido de pagamento em prestagdes, conforme o disposto no artigo
97.° do Regulamento Municipal de Abastecimento de Agua; -
Despachar os pedidos de ligagdo de dgua para obras e edificios, e ainda assinar, em
representagdo do Municipio, os contratos de fornecimento de dgua; .
Despachar os pedidos de ligagdo d rede ptiblica de esgotos; -

Executar as deliberagdes da Cdmara Municipal e coordenar a respetiva atividade: ----
Promover a execugdo, por administracdo direta ou empreitada, das obras, assim

como proceder a aquisicdo de bens e servigos, nos termos da lei, e até ao limite de €
149.639,37;---- -

Aprovar projetos, programas de concurso, cadernos de encargos e a adjudicagdo de

empreitadas -e aquisicdo de bens e servigos para procedimentos até ao limite €
149.639,37;
Autorizar a realizagdo das despesas orgamentadas, e legalmente autorizadas, até ao

limite de € 149.639,37; R - -
Autorizar, independentemente do respetivo valor, a emissdo de requisigées de bens

e servigos respeitantes. a procedimentos adjudicados quer pelo préprio quer por

despacho do Presidente ou por deliberagdo da Cdmara Municipal; -—----=-----meevieemen




' Autorizar a aquisicdo de bens e servigos através dos fundos de maneio, ---------------
= Autorizar o pagamento das despesas cuja realizagdo tenha autorizado; ----------------
» Despachar a correspondéncia recebida; ---------
» Assinar ou visar a correspondéncia da Cdmara Municipal que tenha como
 destinatdrios quaisquer entidades ou organismos publicos; ----------------rmemcemmeaan-
» Promover a publicacdo das decisbes ou deliberagées previstas no artigo 56.° da Lei
n.°75/2013, de 12 de setembro; ------—----—--m -
Em matéria de gestdo e dire¢do de recursos humanos: ----------------------esoeueecnon-
v autorizar a prestagdo e o processamento de trabalho suplementar (trabalho em dias
de descanso semanal, dias de descanso complementar e feriados), ------------~-=------
v’ autorizar a atribui¢do e o processamento do trabalho noturno e subsidio de turno; ---
v autorizar o processamento de despesas com agjudas de custo e deslocagoes,; ----------
» Praticar os atos necessdrios & administragdo corrente do patriménio do municipio e
d sua conservagdo.--- - ---
No uso da competéncia que me € conferida pela alinea t) do n.° 1 do art.® 35.° da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, e em cumprimento do estabelecido no n.° 2 do art.® 37.°
do Cddigo do Procedimento Administrativo, determino que do teor do presente
despacho sejam publicados editais, ---------- e et -~ mm—mmme
Dé-se conhecimento ¢ Cdmara Municipal.” - ——-
O senhor vereador Victor Ferraz disse que reparou que a educagdo vai passar a
ser um dos pelouros da vereadora Cldudia Guedelha. Disponibilizou depois a sua
colaboragdo para que tudo corra bem nesta 4rea. Terminou fazendo votos para
que a educagdo melhore no concelho, até porque € urgente intervir nas escolas
para atingir esse desiderato. e - -
Foi tomado conhecimento.------ R Rttt
= REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE ALBUFEIRA - PROPOSTA =
Subscrita pelo senhor presidente foi apresentada uma proposta do seguinte teor: -------
“Considerando que: - -- et - eemomoon-
- Nos termos da alinea a) do artigo 39.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,
compete d Cdmara Municipal elaborar e aprovar o regimento.
- Ndo obstante a competéncia diretamente atribuida pela lei a cdmara e ao presidente
da cdmara para os atos relativos & periodicidade das reunides, sua convocagdo,
agendamento e condugdo, o regimento constitui algumas regras essenciais ao respetivo
funcionamento e d necessdria eficdcia da sua intervengdo para o mandato que agora se

inicia; - -—
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- Proponho--- ---
Que a Exma. Cdmara Municipal delibere aprovar o Regimento da Cdmara Municipal de

Albufeira anexo d presente proposta.” -=

Esta proposta fazia-se acompanhar do regimento nela referido, documento que se dé
por integralmente transcrito e do qual fica cépia arquivada na pasta de documentos

respeitantes & presente reunido. -

O senhor vereador Antédnio Coelho disse que o regimento refere que as reunides
extraordindrias té€m que acontecer nos oito dias subsequentes & recegdo do
requerimento, mas depois também diz que a convocatdria tem que ser feita com
dois dias de antecedéncia. Afirmou ainda que o regimento também diz que os
assuntos a incluir na ordem do dia das reunides extraordindrias tém que ser
enviados para os vereadores com uma antecedéncia minima de oito dias, o que
torna impossivel a convocagdo de uma reunido extraordindria para uma data com
menos de oitos dias Gteis de antecedéncia. Perguntou seguidamente como seria
| possivel marcar uma reunido extraordindria com menos de oito dias de

| antecedéncia respeitando o regimento.
O senhor presidente disse que os dois dias de antecedéncia sé se aplicam quando a

reunido é convocada pelo presidente da cdmara municipal. --

| O senhor vereador Anténio Coelho disse que no regulamento falta o ponto cinco. ----
| O senhor presidente disse que se trata de um lapso e que sera corrigido. ------------

O senhor vereador Victor Ferraz propds que o regulamento também previsse
reunides exiraordindrias em modalidade on-line/videoconferéncia, o que facilitaria

e agilizaria muito a discussdo de assuntos urgentes.
O senhor presidente concordou e perguntou em que artigo esta disposicdo ficaria

prevista.
O senhor vereador Victor Ferraz propds que fosse acrescentado o ponto sete ao
artigo 4.°, ficando assim esta modalidade prevista no regimento. Propds
| seguidamente que fossem utilizadas as novas tecnologias disponiveis para fazer a

transcrigto automdtica das atas das reunides da cdmara municipal, nomeadamente |

as tecnologias que utilizam o reconhecimento de voz. Explicou ainda que.estas
tecnologias poderdo facilitar bastante o trabalho da equipa técnica que faz a
transcrigdo das atas, possibilitando também que as atas sejam aprovadas em

tempo (til, em vez da sua aprovacdo se arrastar no tempo. -- -
O senhor presidente disse que os servigos estdo a tratar da implementacdo desta

solugdo. -




' O senhor vereador Victor Ferraz disse que os vereadores ndo permanentes tém o
direito de ter & sua disposicdo os meios de comunicagdo do municipio. Lembrou
depois que no mandato anterior estes edis solicitaram um espago no Boletim
Municipal, o que teria permitido uma comunicagdo entre os vereadores ndo
' permanentes e os municipes. Sugeriu seguidamente que este direito ficasse

consagrado no regimento. ------------ —aan e

O senhor presidente disse que estd a ser analisado o Regimento da Cdmara

Municipal, norma que ndo prevé este tipo de publicitagdes. - |

O senhor vereador Victor Ferraz disse que se trata apenas de garantir que os

vereadores ndo permanentes tenham adcesso aos meios de comunicagdo da

autarquia. --- -

O senhor presidente disse ndo concordar que uma norma deste género conste no

Regimento da Cdmara Municipal. Referiu depois que a questdo do acesse dos

vereadores ndo permanentes aos meios de comunicagdo do municipio terd que ser

analisada posteriormente, ~---~==-vsmmmmmweeunn-- T

Foi deliberado, por maioria, aprovar a proposta.

Votagdo: votaram no sentido da deliberagdo o senhor presidente, o senhor vice-

presidente, a senhora vereadora Cléudia Guedelha e os senhores vereadores

Ricardo Clemente, Vistor Ferraz e Antdnio Coelho, absteve-se o senhor vereador

Desidério Silva. --

= TERCEIRO VEREADOR EM REGIME DE PERMANENCIA - PROPOSTA =

Subscrita pelo senhor presidente foi apresentada uma proposta do seguinte teor: -------

“Considerando:

- Que o n° 1 do art.® 58.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, confere ao
presidente da camara competéncia para decidir sobre a existéncia de vereadores
em regime de tempo inteiro e meio tempo e fixar o seu nimero até - no caso de
Albufeira - dois; --

- Ser também competéncia do presidente da cdmara, nos termos do n.° 4 do citado
artigo, a escolha dos mesmos vereadores, o que jd fiz relativamente aos dois da
minha exclusiva competéncia, conforme informagdo a prestar d Camara Mumc:pal na
reunido em que serd apreciada a presente proposta; -

- Ainda, que o n.° 2 do artigo que venho aludindo estabelece competir & cdmara
municipal, sob proposta do respetivo presidente, fixar o nimero de vereadores em
regime de tempo inteiro e de meio tempo que exceda o limite referido ro n.° 1 da
presente proposta; --=--=====-===---em s e
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- Finalmente, o justificar-se a necessidade de que o Executivo possa contar com mais

um dos seus membros em plena dedicagdo,
PROPONHO
Que a Cimara Municipal delibere, nos termos da disposi¢do legal citada no
considerando 3 (n.° 2 do art.® 58.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro) no sentido da
fixagdo de mais um vereador em regime de permanéncia.”
Foi deliberado, por maioria, aprovar a proposta.
Votagdo: votaram no sentido da deliberagdo o senhor presidente, o senhor vice-
presidente, a senhora vereadora Cldudia Guedelha e o senhor vereador Ricardo
Clemente; abstiveram-se os senhores vereadores Victor Ferraz, Desidério Silva e
Antonio Coelho. -- -~

Relacionado com o assunto em titulo referido foi apresentado um documento subscrito

pelo senhor presidente da cdmara, em dezoito de outubro corrente, através do qual,

invocando o previsto na alinea u) do nimero um do artigo trigésimo terceiro do Anexo I |
da Lei ndmero setenta e cinco, barra, dois mil e treze, de doze de setembro, propde |
que a Cdmara Municipal autorize a disponibilizagdo dos seguintes transportes, as

seguintes entidades, para participagdo em diversas atividades desportivas, nos

seguintes dias: ‘
e Albufeira Futsal Clube, para deslocacdo a Portimdo, no dia trinta de outubro |
corrente; ---- |
o CBA - Clube de Basquete de Albufeira, para desloca¢des a Olhdo, no dia vinte e
trés, e a Faro, no dia vinte e quatro, ambas de outubro corrente, e a Tavira, no dia um
de novembro préximo;
e Guia Futebol Clube, para deslocagbes a Marvila, Lisboa, e a Lagoa, ambas no dia
trinta e um de outubro corrente;
e TImortal Basket Club, para deslocagdes a Portimdo e a Faro, ambas no dia vinte e
trés, a Vizela e a Guimardes, com saida no dia vinte e sete e regresso no dia vinte e

nove, a Ferragudo, também no dia vinte e nove, a Portimdo, no dia trinta e um, todos de
outubro corrente, e a Quarteira e a Olhdo, ambas no dia 1 de novembro préximo; --------
e TImortal Desportivo Clube, para deslocagdes a Vila Real de Santo Anténio, no dia
vinte e quatro, e a Faro, no dia trinta e um, ambas de outubro corrente. -
Esta proposta fazia-se acompanhar de informagdes com origem na Divisdo de
Acessibilidades Vidrias, Energias e Gestdo de Frotas, documentos dos quais ficam
copias arquivadas na pasta de documentos respeitantes & presente reunido, --------------




Foi deliberado, por unanimidade, tendo em conta o teor das informagdes,
autorizar a realizagdo dos transportes, considerando que se destinam a atletas do
concelho, sendo indispensdvel para esta cdmara o bem estar destas pessoas, o que
também consubstancia, por natureza, um apoio indispensdvel ds respetivas
familias, ndo devendo ultrapassar-se o limite de sessenta por cento a que se
refere o nimero trés do artigo centésimo vigésimo da Lei nimero trinta e cinco,
barra, dois mil e catorze, de vinte de junho. --- ————e- —eee
Mais foi deliberado solicitar aos servicos o enquadramento global para o periodo
de tempo em causa das disponibilidades existentes em sede de tempo que permita
aliviar o recurso a trabalho suplementar destes transportes em datas e hordrios
alternativos que possibilitem a eventual alteragdo das datas e hordrios ora
aprovados. ------- .- —mmmmmeeeesrecss -
Antes da discussdo do assunto a seguir descrito, o senhor presidente, por se
considerar impedido, ausentou-se da sala, assumindo a presidéncia o senhor vice-
presidente. --- -

= TRANSPORTES - FUTEBOL CLUBE DE FERREIRAS - PROPOSTA =
Foi apresentado um documento subscrito pelo senhor vice-presidente, em dezoito de
outubro corrente, através do qual, invocando o previsto na alinea u), do nimero um do
artigo trigésimo terceiro do Anexo I da Lei setenta e cinco barra dois mil e treze, de
doze de setembro, propde que a cdmara municipal autorize a disponibilizagdo do
transporte solicitado, pelo Futebol Clube de Ferreiras, para deslocagdes, no més de
outubro corrente, a Armagdo de Péra e a Lagos, ambas no dia vinte e trés, a Canaviais -
Evora e a Loulé, ambas no dia vinte e quatro, e a Faro, nos dias trinta e trinta e um,
para participagdo em atividades desportivas, no dmbite do calenddrio desportiveo. --------
Esta proposta fazia-se acompanhar de informagdes com origem na Divisdo de
Acessibilidades Vidrias, Energias e Gestdo de Frotas, documentos dos quais fica cépia
arquivada na pasta de documentos respeitantes & presente reunido.
Foi deliberado, por unanimidade dos presentes, aprovar a proposta. - -
Ndo estava presente o senhor presidente, que a seguir a votagdo regressou a sala
reassumindo a presidéncia. ---- -- =
Antes da discussdo do assunto a seguir descrito, o senhor vereador Victor Ferraz,
com fundamento no facto de fazer parte dos drgdos sociais do Agrupamento de
Escolas de Ferreiras e invocando o previsto na alinea a) do nimero um, do artigo

' sexagésimo nono do Cédigo do Procedimento Administrativo, suscitou a respetiva

situagdo de impedimento, tendo-se ausentado da sala. -- --
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Subscrita pelo senhor presidente da cdmara, em um de outubro corrente, foi

apresentada uma proposta do seguinte teor:
“Considerando:

Proponho que:

| Agrupamento de Escolas de Albufeira - 17 318 €.

O oficio remetido pelas diversas Diregdes Regionais de Educacé@o que consideram a
visita de estudo como fazendo parte de um conjunto de ‘estratégias quer de
ensino/aprendizagem, quer de complemento e enriquecimento da acéo educativa”; ----
O Despacho n.° 28/ME/91, que refere a visita de estudo como um instrumento para |
que se possa cumprir alguns principios gerais do sistema educativo consubstanciados

na Lei de Bases do sistema Educative, como a necessidade de incentivo da formagdo

de cidaddos livres, responsdveis, auténomos e soliddrios, respeitadores dos outros e |
das suas ideias, abertos ao didlogo e contribuindo para a valoriza¢éo dos diferentes

saberes e culturas; |
Os diversos oficios emanados pelo MEC que referem as visitas de estudo, sempre |
que programadas no dmbito das actividades curriculares, “equiparadas a actividades |
lectivas na medida em que contribuem para o desenvolvimento de competéncias e .'
para a realizagdo de aprendizagens necessdrias"; |
O referido no ponto anterior, a selec¢dio e atribuigdo de visitas de estudo deve ser

realizada no dmbito dos diversos Concelhos pedagdgicos:
Que a alinea u) do art.® 33.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de Setembro, atribui d
Cdmara Municipal apoiar atividades de natureza social, cultural, educativa,
desportiva, recreativa ou outra de interesse para o municipio.-
A concretizagdo do processo de cooperagdo logistico entre o Municipio de albufeira

e os Agrupamentos Escolares do Concelho. ---

A Dignissima Cdmara Municipal de Albufeira delibere autorizar a atribui¢do de uma
comparticipagdo. financeira para fazer face aos custos com aluguer de transportes
para a realizagdo de Visitas de Estudo e deslocacdes no dmbito do Desporto Escolar
durante o ano letivo 2021/2022. O cdlculo das contribuicdes a atribuir a cada }
agrupamento teve por base o nimero de alunos por agrupamento. -
A comunicagdo dos procedimentos e comparticipagdo financeira de acordo: com os-
oficios em anexo. '

O pagamento da totalidade dos valores durante o ano de 2021 acs Agrupamentos de:

Escolas de Albufeira, da sequinte forma:




Agrupamento de Escolas de Ferreiras - 17 985 € -~
Agrupamento de Escolas Albufeira Poente - 16 688 €"------ - ---
Foi deliberado, por unanimidade dos presentes, aprovar a proposta.------------===----

' Ndo estava presente o senhor vereador Victor Ferraz, que a seguir a votagdo
' regressou a sala, ------------- e e

= APOIOS - COOPERATIVA DE CONSUMO E ASSOCIACAO DOS
TRABALHADORES DA CAMARA MUNICIPAL DE ALBUFEIRA, INFANTARIO E
ATL “OS PIRATAS” - SEGURO - PROPOSTA =

| Subscrita pelo senhor presidente, em dezoito de outubro corrente, foi apresentada

uma proposta do seguinte teor: —=-—--—==mmmm e
"Vem a Cooperativa de Consumo e Associagdo dos Trabalhadores da Cdmara Municipal
de Albufeira, através do documento anexo d presente, remetido a esta Cdmara
Municipal, solicitar a inclusdo de 70 criangas na Apdlice de Seguro de Acidentes
Pessoais Escolar do Municipio no Ramo Acidentes Pessoais - Seguro Escolar para o ano
letivo 2021-2022. e e
Considerando: ~----=-======-mme e e e e e e e
1. Que a Cooperativa de Consumo e Associagdo dos Trabalhadores da Cdmara Municipal

de Albufeira é uma Associacdo sem fins lucrativos, que tem como objeto social a
prestacdo de apoio social, cultural, recreativo e desportivo aos seus associados,
designadamente aos trabalhadores da Cdmara Municipal de Albufeira, Bombeiros
Voluntdrios de Albufeira e das Juntas de Freguesia do concelho, bem como dos
respetivos familiares; - e

. Que atualmente, o nimero de associados abrangidos pelos servigos prestados pela

referenciada Associacdo excede os seiscentos; --------- ——- ---

. Que o Municipio de Albufeira reconhece assumir primordial importdncia os objetivos

e fins prossequidos pela aludida Associagdo, junto dos respetivos associados e seus
familiares; ------------~=----- e -

. Que as Associacdes e Instituigbes Privadas, empenhadas na prossecu¢do de fins de

natureza similar aos indicados merecem, indubitavelmente, o apoio das entidades
publicas, designadamente, das Autarquias Locais; --------=-=======-mmcmmommomm oo

. A alinea p) do n.° 1 do artigo 33.° do anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro,

confere competéncia 4 Cdmara Municipal para deliberar sobre a concessdo de apoio
financeiro ou de qualquer outra natureza a instituigées legalmente constituidas ou
participadas pelos trabalhadores do municipio, tendo por objeto o desenvolvimento
de atividades culturais, recreativas e desportivas, ou a concessdo de beneficios
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sociais aos mesmos e respetivos familiares,
- Proponho -
Que a dignissima Cdmara Municipal delibere autorizar a inclusdo de até 70 criangas que
se encontram a frequentar o Infantdrio e o ATL da referida Cooperativa no Ramo
Acidentes Pessoais - Seguro Escolar.” ---
Foi deliberado, por unanimidade, aprovar a proposta.
Antes da discussdo do assunto a seguir descrito, o senhor vereador Anténio Abel
Zua Coelho, com fundamento no facto de fazer parte dos érgdos sociais da
Associacto Humanitdria dos Bombeiros Voluntérios de Albufeira, e invocando o |
previsto na alinea a) do nimero um, do artigo sexagésimo nono do Cédigo do
Procedimento Administrativo, suscitou a respetiva situagtio de impedimento, tendo-
se ausentado da sala.

Subscrita pelo senhor presidente, em dezoito de outubro corrente, foi apresentada
uma proposta do seguinte teor: --
"Pela Associag@o Humanitdria dos Bombeiros Voluntdrios de Albufeira, foi, através do
requerimento junto ao presente, solicitado o prolongamento do fornecimento de
refeigdes aos 14 operacionais dos Bombeiros Voluntdrics de Albufeira envolvidos no
Dispositivo Especial de Combate a Incéndios Rurais (DECIR) 2021, desde o dia 19 de
outubro até ao dia 29 de outubro, pela Cooperativa de Consumo e Associagdo dos'i
Trabalhadores da Cdmara Municipal de Albufeira.--- -
Considerando:
1) A Associagdo Humanitdria dos Bombeiros Voluntdrios de Albufeira desempenha um
papel fundamental no apoio e resolugdo de situagdes de risco e resolugéo junto dos
Municipes e visitantes nomeadamente no combate a incéndios, na protecdo civil, no
socorrismo e transporte de doentes e, ainda, no socorro a ndufragos e falésias; ------
2) Que a criagdo de um Dispositivo de Combate a Incéndios-Rurais se deve ds grandes
dificuldades que os Comandantes dos Corpos de Bombeiros tém sentido nos Gltimos
anos, no que respeita ao recrutamento de pessoal para a constituigdo do DECIR,
afeto aos bombeiros; ---
3) Que os incéndios florestais sdo um flagelo que atinge o nosso pafs, sobretudo nas |
épocas em que as temperaturas sdo mais altas-e o clima mais seco, e cyjas
consequéncias sdo nefastas ndo sé para o ambiente mas também para os residentes










| das dreas ardidas; --=============rmmm o e
| 4) O Municipio de Albufeira reconhece a importéncia social dos servigos prestados pefa
aludida associagdo junto de todos os Municipes., designadamente, no combate a
INCENAIOS; === mmmmmm e oo oo e e LR
5) Compete a Camara Municipal deliberar sobre formas de apoio a entidades e
organismos legalmente existentes, nomeadamente com vista d execugdo de obras ou
d realizagdo de eventos de interesse para o Municipio bem como d informagdo e
defesa dos direitos dos cidaddos”, assim como “colaborar no apoio a programas e
| projetos de interesse municipal, em parceria com entidades da administragdo
central”, de acordo com o previsto no art®. 33° n°. 1, respetivamente, alineas o) e r)
da Lei n° 75/2013, de 12 de setembro.----- -- -- -
ProPONnRO: - o e e e e e e
* Apoiar a Associagdo Humanitdria dos Bombeiros de Albufeira, através do
fornecimento de 140 almogos pela Cooperativa de Consumo e Associagdo dos
Trabalhadores da Cdmara Municipal, durante o periodo compreendido entre o dia 18 de
outubro a 29 de outubro de 2021, pela importéncia de € 712,60, acrescido de IVA d
taxa de 137," ~====mmemmmm oo memeesmmememeeemm——————————-
Foi deliberado, por unanimidade dos presentes, aprovar a propostq.-------=-====m==---
Ndo estava presente o senhor vereador Antdnio Abel Zua Coelho, que a seguir a
votaglio regressou @ Sala. -------=- e o e ---

= DIREITO DE PREFERENCIA - CASA PRONTA - ANUNCIO N.° 84374/2021

- REQUERIMENTO =

Por Casa Pronta foi apresentado o anincio nimero oitenta e quatro mil, trezentos e
setenta e quatro, barra, dois mil e vinte e um pelo qual solicita que o Municipio de
Albufeira declare se pretende exercer o direito de preferéncia sobre o prédio urbano
sito na Quinta da Palmeira, "0 Nosso Tecto”, Bloco P, Lotes 37, 38 e 39, Freguesia da
Albufeira e Olhos de /\gua, concelho de Albufeira, inscrito na matriz predial urbana
artigo nimero 7422, fracdo J, descrito na respetiva Conservatédria do Registo Predial
de Albufeira sob o nimero 3956-7. - e e
O requerimento encontrava-se instruide com uma informagdo com origem na Divisdo de
Contratagdo Publica e Gestdo Patrimonial, do seguinte teor: —mmm e e
"Prédio urbano descrito na CRPA com o nimero 3956-J, inscrito na matriz predial sob o
artigo n° 7422, fracgdo J, da freguesia de Albufeira e Olhos de Agua --------------------
Enderego do imdvel: - e --- -
Quinta da Palmeira, "O Nosso Tecto”, Bloco P, lotes 37, 38 ¢ 39 --—-—--------=cmemmomccan-
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. 8200-184 Albufeira |
O presente antncio foi disponibilizado na plataforma da “Casa Pronta” no dia 27 de
Julho, jd tendo decorrido 8 dias (6 dias uteis).

| O prazo que o municipio dispde para manifestar o seu interesse em exercer o direito |
de preferéncia € de 10 dias.
A data prevista para o negécio é 15 de Setembro, referindo-se contudo ne andncio que

| poderd ser outra. -

Nos termos da lei, a Cdmara Municipal de Albufeira tem preferéncia na aquisigdo de

alguns imdveis atenta a sua localizagéo no territério ou em face da existéncia de algum

dnus na anterior fase de aquisigdo.

No caso em presenga, ndo nos encontramos perante imovel classificado ou em vias de

classificagdo, ou de prédio ou fragdo auténoma sito em zona de protecgdo de imdvel

classificado ou em Area de Reabilitagdo Urbana.

Constata-se contudo que nos encontramos perante fracgdo autdnoma integrada num

imdvel edificado sobre terreno alienado pelo municipio em direito de superficie. ---------

| O prédio a transmitir, de acordo com a caderneta predial, corresponde a um
| apartamento com 74,76 m2 de drea bruta privativa com o valor patrimonial actual de
| 54.398,18 euros.

' No anuncio refere-se que o valor de venda do prédio € de 139.000,00 €. ---

| Perante o supra descrito, sou de parecer que:

| Existe engquadramento legal para o exercicio do direito de preferéncia por se tratar de
uma habitagdo edificada sobre terreno alienado em direito de superficie, ----------------

Caberd & Cdmara Municipal avaliar e decidir sobre o interesse no exercicio de tal

direito.”

Foi deliberado, por unanimidade, ndo exercer o direito de preferéncia na

transacdo do imovel em causa.

B - DEPARTAMENTO DE GESTAO E FINANCAS
= GRANDES OPCOES DO PLANO 2021-2025 - 24.° ALTERACAO ORCAMENTAL
PERMUTATIVA DAS GRANDES OPCOES DO PLANO 2021-2025 - PROPOSTA =

Foi apresentada a proposta da vigésima quarta alteragdo orgamental permutativa das

6randes Opgdes do.Plano 2021-2025, uma cdpia da qual fica arquivada na pasta de

documentos respeitantes d presente reunido.

' Foi deliberado, por maioria, aprovar a proposta.
Votagdo: votaram -no. sentido: da deliberacdo o senhor presidente, o senhor vice-
presidente, a senhora vereadora Cldudia Guedelha e os senhores vereadores




Ricardo Clemente, Victor Ferraz e Antonio Coelho, absteve-se o senhor vereador
Desidério Silva. ------------------- --- e o --
= ORCAMENTO E PLANO ORCAMENTAL PLURTANUAL 2021-2025 - 24.¢
ALTERACAO ORCAMENTAL PERMUTATIVA AO ORCAMENTO DO MUNICEPIO E
AO PLANO ORCAMENTAL PLURTANUAL 2021-2025- PROPOSTA =
Foi apresentfada a proposta da vigésima quarta alteragdo orgamental permutativa ao
Orcamento do Municipio e ao Plano Orgamental Plurianual 2021-2025, documento do
qual fica um exemplar arquivado na pasta de documentos respeitantes & presente

reunido. - i
Foi deliberado, por maioria, aprovar a proposta. -
Votagdo: votaram no sentido da deliberagdo o senhor presidente, o senhor vice-
presidente, a senhora vereadora Claudia Guedelha e os senhores vereadores
Ricardo Clemente, Victor Ferraz e Antdénio Coelho, absteve-se o senhor vereador
Desidério Silva. -
= ESTAGLIOS CURRICULARES - ISMAT - INSTITUTO SUPERIOR MANUEL
TEIXEIRA GOMES - PROPOSTA =
Subscrita pelo senhor presidente da cdmara foi apresentada uma proposta do seguinte
teOr —m e e ---
“O ISMAT - Instituto Superior Manuel Teixeira Gomes, entidade tutelada pela COFAC
- Cooperativa de Formagdo e Animagdo Cultural, Crl., veio solicitar o acolhimento do seu
aluno Pedro Jodo Ferro Pinheirinho Coelho, para desenvolver um estdgio curricular em
contexto de trabalho, na drea de Psicologia do Trabalho e da Satde Ocupacional, com
duragdo total de 450 horas, a partir do inicio do préximo més de novembro, -------------- -
Considerando: -- - e -
1. O interesse e disponibilidade demonstrados pelo Chefe da USST - Unidade de
Seguranga e Satide no Trabalho, Dr. Celso Mendes;---
2. Que o estdgio curricular terd uma duragdo total de 450 horas, e ndo implicard
quaisquer custos para o Municipio, porque ndo € remunerado e o estagidrio estard
coberto pelo sequro escolar;=-=-=========seccecascrmmnnnancacan e e -
3. Que de acordo com o disposto na alinea u) do n.° 1 do art.® 33.° da Lei n.° 75/2013,
de 12 de Setembro, na redacgdo dada pela Lei n.° 69/2015, de 17 de julho, confere
a competéncia a Cdmara Municipal de Albufeira, para apoiar ou comparticipar, pelos
meios adequados, no apoio a atividades de interesse municipal, de natureza social,
cultural, educativa, desportiva, recreativa ou outra,
4. Que a situagdo se enquadra nesta previsdo legal.-----======e=emeemesmmam e
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Proponho:
Que a dignissima Cdmara Municipal delibere aprovar a celebragdo do contrato de
estdgio curricular, entre o ISMAT e o Municipio de Albufeira, nos termos da minuta
que se anexa." -
Esta proposta fazia-se acompanhar do contrato de estdgio curricular nela referido,
documento que se dd por integralmente transcrito e do qual fica uma cépia arquivada na
' pasta de documentos respeitantes a presente reunido. -—-
' Foi deliberado, por unanimidade, aprovar a proposta.

| Subscrita pelo senhor presidente da cdmara foi apresentada uma proposta do seguinte
| teor: -
“A Universidade de Aveiro vem solicitar a formalizagdo de um Protocolo de Cooperagdo
entre o Municipio de Albufeira e a referida Universidade, para o acolhimento de
estdgios dos seus alunos, para desenvolverem formagdo em contexto de trabalho, no
dmbito dos cursos de nivel superior que ministram.
Considerando que:
1. Tem este executivo se posicionado no sentido de conferir primordial importancia ds
questdes educacionais e, bem assim, do fomento do acesso d formacdo e a todas as
dreas de ensino, --- '
2. Se encontra este executivo, particularmente sensibilizado para a necessidade de
contribuir para a melhoria das condigbes dos municipes e demais interessados, no
que respeita ao acesso generalizado ao ensino e formagdo;
3. Se afigura importante a celebragdo de parcerias ou protocolos de cooperagdo com
institui¢des que desenvolvam a sua atividade nos dominios da formagdo e do ensino,
tendo em vista a criagdo de condigées de cooperagdo nos dominios de interesse
comum;
4. Que de acordo com o disposto na alinea u) do n.° 1 do art.® 33.° da Lei n.° 75/2013,
de 12 de Setembro, na redagdo dada pela Lei n.° 69/2015, de 17 de julho, confere a
competéncia ¢ Cdmara Municipal de Albufeira, para apoiar ou comparticipar, pelos
meios adequados, no apoio a atividades de interesse municipal, de natureza social,
cultural, educativa, desportiva, recreativa ou outra; : .
5. Que a situagdo se enquadra nesta previsdo legal.
Propde-se que a Dignissima Cdmara Municipal delibere: --------- - |
Autorizar a consolidagdo de relagdes de colaboragdo e .cooperagéo mst:tuc:onal entre a |
Universidade de Aveiro e o Municipio de Albufeira, mediante a outorga do Protocolo de | _




| Cooperagdo, cuja minuta se junta em anexo," -=---=-=-=====-====zmenrmm--- -—J

Esta proposta fazia-se acompanhar do protocolo de cooperacdo nela referido,

documento que se dd por integralmente transcrito e do qual fica uma cépia arquivada na

pasta de documentos respeitantes a presente reunido. ----- - - -

Foi deliberado, por unanimidade, aprovar a proposta,--------cs-m--memmmcmme e
= ESTAGIOS CURRICULARES - UNIVERSIDADE DE AVEIRO - PROPOSTA =

Subscrita pelo senhor presidente da cdmara foi apresentada uma proposta do seguinte

.
- s e s o > i i s e e e

“A Universidade de Aveiro veio solicitar o acolhimento da sua aluna Mariana Labisa do
Pago Afonso, para desenvolver um estdgio curricular, no dmbito do curso de mestrado
em Administragdo e Gestdo Publica, na drea de Economia Circular, com a durag¢do total
de 800 horas, para iniciar assim que possivel (data a definir). - .- S
Considerando: ---==-===aasamammm e e e -
1. O interesse e disponibilidade demonstrados pelo Chefe da DHUEV - Divisdo de

Higiene Urbana e Espacos Verdes, Engenheiro Filipe André; ----
2. Que o estdgio curricular terd a duragdo de 800 horas, devendo iniciar assim que for

possivel (data a definir), e ndo implicard quaisquer custos para o Municipio, porque

ndo € remunerado e a estagidria estard coberta pelo seguro escolar; ---
3. Que de acordo com o disposto na alinea u) do n.° 1 do art.® 33.° da Lei n.° 75/2013,

de 12 de Setembro, na redac¢do dada pela Lei n.° 69/2015, de 17 de julho, confere

a competéncia @ Cdmara Municipal de Albufeira, para apoiar ou comparticipar, pelos

meios adequados, no apoio a atividades de interesse municipal, de natureza social,

cultural, educativa, desportiva, recreativa ou outra; --~----
4. Que a situagdo se enquadra nesta previsdo legal.--------------
Proponho:=====c====mecmemom e e e -
Que a dignissima Cdmara Municipal delibere aprovar a celebragdo do Acordo de
estdgio, entre a Universidade de Aveiro e o Municipio de Albufeira, nos termos da
minuta que Se anexa,"-~==~=~==vem-mmm————— o e e
Esta proposta fazia-se acompanhar do acordo de estdgio nela referido, documento que
se dd por integraimente transcrito e do qual fica uma cdpia arquivada na pasta de
documentos respeitantes & presente reunido.---=----=-~---- : -
Foi deliberado, por unanimidade, aprovar a proposta.-------- --- - -
€ - DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, SOCIAL E

CULTURAL ‘
= CANDIDATURA AO AVISO N.°® 1/€09-I01/2021 - MEDIDA SM1 - REDUZIR

20 de outubro de 2021

—
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|
Relacionada com o assunto em titulo referido e com origem da Divisdo de Turismo,

Desenvolvimento Econdmico e Cultural, foi apresentada uma informagdio do seguinte
teor:
“A componente €9 do Plano de Recuperagdo e Resiliéncia (PRR) relativa & gestdo |

| hidrica, tem como principal objetivo mitigar a escassez hidrica e assegurar a resiliéncia

dos territorios do Algarve, Alentejo e Madeira (as regides com maior necessidade de
intervengdo em Portugal) aos episddios de seca (tendo por base os cendrios de
alteragdes climdticas e a estratégia de adaptacdo definida na Estratégia Nacional de |
Adaptacdo ds Alteragbes Climdticas (ENAAC) e no Programa de Agdo para as

Alteragdes Climdticas (P-3AC)), promovendo a manutengéio da disponibilidade de dgua e

a qualidade de servigo, através de uma gestdo interanual das disponibilidades hidricas,

da adogdo de medidas de eficiéncia hidrica em todos os setores economicos e do

aumento da resiliéncia das disponibilidades hidricas das regides.
A submedida do Plano de Regional de Eficiéncia Hidrica do Algarve SM1 - Reduzir
perdas de dgua no setor urbano, através da renovagdo e reabilitagdo de infraestruturas
degradadas ou tecnicamente deficientes incide nos sistemas em baixa com maior
potencial de redugdo de perdas reais, isto €, que ainda ndo atingiram as metas nacionais
e na implementagdo de zonas de monitorizagdo e controlo nos sistemas.
O Aviso destina-se a contribuir para a resolugdo das situagdes acima descritas,
considerando-se estes investimentos importantes para garantir uma melhor qualidade
do servigo e a sustentabilidade ambiental do territdrio, pretendendo-se financiar
intervengdes que visem a reducdo de perdas reais de dgua no setor urbano, englobando
a renovagdo e reabilitacdo de infraestruturas degradadas ou tecnicamente deficientes,
a implementagdo de zonas de monitorizagdo e controlo nos sistemas e a implementagdo
de zonas de pressdo controlada. Excecionalmente, quando tenham como objetivo
principal a reducdo de perdas reais de dgua cujas estimativas terdo de ser
demonstradas através de estudos relacionados com os respetivos projetos de
execugdo, poderdo ser também candidatadas intervengdes que visem a otimiza¢io de
tracados e desenhos de redes de abastecimento. de dgua e a reabilitagdo de
reservatdrios.--
O Municipio de Albufeira é considerado beneficidrio, desde que as operagbes a
submeter se .enquadrem. numa das tipologias previstas,. cumpram com o grau de
maturidade minimo exigide, sejam executadas-no prazo mdximo de 18 meses a contar
da data de assinatura do Termo de Aceitagdo, e cumpram com as demais exigéncias do




AViSO (€M GNEX0), ======n===mmmm == m et oo [
| A dotagdio mdxima afeta ao Aviso € de 14 M€ (catorze milhdes de euros), podendo ser
aumentada mediante a apresentagdo de candidaturas com mérito, que assegurem uma |
elevada reducdo de perdas reais de dgua. A taxa mdxima de comparticipagdo
comunitdria a aplicar ds operagdes € de 100%, incindindo sobre o total das despesas

elegiveis. -- e e e e
O montante mdximo de fundo da Next Generation EU a atribuir a uma candidatura ou
| ao conjunto das candidaturas a apresentar no dmbito de cada concelho é de 2 M€ (dois
| MilhGes de euUros). ========mmmmmm e -
' O prazo para a apresenta¢do de candidaturas decorre entre o dia 15 de Setembro de
2021 e 30 de Setembro de 2021 (18:00 horas). - -- --
' O Municipio de Albufeira apresentou assim uma candidatura ao Aviso, com vista d
redugdo das perdas de dgua no concelho de Albufeira, integrando as seguintes

componentes (empreitadas jd adjudicadas): e Emtt et -

s Empreitada de Remodelacdo da rede de abastecimento de dgua - Ferreiras -
85.457,86 + IVA = 90.585,33€ (SGDCMA 2021/25006); --------------==--==cmmemmmmeun-

» Empreitada de Requalificagdo da Av. dos Descobrimentos - desde a Rotunda dos
Golfinhos até a Rotunda da Orada - 1034.421,23€ + IVA = 1096.486,50€

(S6DCMA/2020/3442); - ==
» Empreitada de Repavimentagdo da estrada de Albufeira - 672.061,59€ + IVA =
712.385,29€ (S6DCMA/2020/20432); e e e e e e o e
» Empreitada de pavimentagdo do Caminho da Baleeira - S. Rafael, Rua do Farol e
Ponta da Baleeira - 676.503,16€ + IVA = 717.093,35€ (S6DCMA/2020/34358); ------
» Empreitada de requalificacdo da estrada da Mosqueira - 1.377.433,30 + IVA =
1.460.079,30€ (SGDCMA/2020/30065); ~-------m=mmmmmmmmmmmmmm e e -
» Projeto de execugdo para a Requalificagdo da Av. dos Descobrimentos - desde a
Rotunda dos Golfinhos até a Rotunda da Orada - 34.280€ + IVA = 42.164,40€. -----——-
Considerando que as empreitadas acima identificadas comportam atividades que nédo
sdo relacionadas com a redugdo das perdas de dgua, e considerando ainda que o IVA
(recuperdvel ou ndo pelo beneficidric), ndo € considerado elegivel, estima-se uma

comparticipagdo no montante de 1.711.009,81€."-------------—----—-- -

O senhor vereador Antdnio Coelho disse que esta candidatura foi submetida apés
as obras estarem feitas. Considerou depois que seria sensato o municipio conseguir
ir buscar algum valor neste dmbito, até porque ainda existe um milhdo de euros

cativo para este fim. Perguntou seguidamente se ja se pensou em candidatar
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alguns projetos ao PRR. Referiu ainda que o Movimento Albufeira Prometida tinha |
algumas ideias para partilhar neste ambito.--
O senhor presidente disse que iria pedir aos servigos a indicagdo do que esté
aberto. Referiu depois que na drea da saide jé foi langado o concurso para
Unidade de Cuidados Continuados da Guia. Afirmou seguidamente que também estd
a decorrer o concurso para o Lar das Fontainhas, estando agora a ser analisados
os erros e omissdoes do projeto. Referiu também que existem vérios projetos
terminados na drea da habitagdo. Lembrou ainda que os projetos a candidatar ao
PRR t&m que estar terminados até 2024. Afirmou seguidamente que ird apresentar
uma relagdo de todos os projetos na préxima reunido da cdmara municipal.
Esclareceu depois que o projeto das perdas de dgua foi uma candidatura feita pela
AMAL. Explicou ainda que a AMAL pediu aos municipios que fizessem um estudo
sobre o que necessitariam para entrar neste projeto, isto muito antes do PRR
existir, tendo na altura sido enviados para a AMAL cento e sessenta milhdes de
euros de investimento, tendo apenas sido disponibilizados cerca de trinta milhdes
de euros. -
O senhor vereador Desidério Silva perguntou se ndo haveria problema de
apresentar uma candidatura que ja tem as obras executadas.
O senhor presidente disse ndo saber.
O senhor vereador Desidério Silva disse que achava a questdo das perdas de Ggua
muito importante, mas demonstrou o seu receio de que a candidatura poderd ndo
estar a ser apresentada da forma mais correta. -
O senhor presidente disse que ndo deve haver problema.
A senhora vereadora Cludia Guedelha disse que as obras j& estdo cabimentadas.
Referiu depois que ndo deve haver qualquer problema com o facto das obras ja
estarem executadas, uma vez que o processo foi sempre acompanhado pelos
servigos em estreita colaboragdo com a CCDR. --
Foi tomado conhecimento.

Relacionada com este assunto e com origem na Divisdio de Atendimento, Informdtica e
Modernizagdo Administrativa foi apresentada uma informagdo, do seguinte teor: --------
“Visando a atualizagdo dos valores das rendas dos fogos municipais, levo ao
conhecimento-que, nos termos do Aviso n.° 17989/2021, 2° Série, N° 186, de 23 de.
setembro, o coeficiente da atualizacdo do valor das rendas dos contratos de




arrendamento em regime de renda condicionada, para o ano civil de 2022 é de 1,0043."--
Foi deliberado, por unanimidade, proceder & atualizagdo das rendas na
| percentagem zero por cento. ---------- e e e e
Antes da discussdo do assunto a seguir descrito, o senhor vereador Victor Ferraz,

com fundamento no facto de fazer parte dos drgdos sociais do Agrupamento de
| Escolas de Ferreiras e invocando o previsto na alinea a) do nimero um, do artigo
sexagésimo nono do Cédigo do Procedimento Administrativo, suscitou a respetiva
situagdo de impedimento, tendo-se ausentado da sala. -- i
= TRANSPORTES ESCOLARES - AGRUPAMENTOS DE ESCOLAS DE ALBUFEIRA

| - PROPOSTA =

Foi apresentado um documento subscrito pelo senhor presidente, em catorze de
outubro corrente, através do qual, invocando o previsto na alinea u) do artigo trigésimo
terceiro do Anexo I da Lei setenta e cinco barra dois mil e treze de doze de setembro,
propde que a cdmara municipal autorize a disponibilizagdo de transportes solicitados
pelos agrupamentos de escolas de Albufeira, para efetuar Vvisitas de
estudo/deslocacdes, durante o més de outubro corrente, -------------==coccmomoeeno- -
A proposta continha um mapa das visitas de estudo a realizar durante o més
suprarreferido pelas entidades mencionadas, documento que se da por integralmente
transcrito, e da qual fica uma cdpia arquivada na pasta de documentos respeitantes a

presente reunido. - mm———————————e -

O senhor vereador Antdnio Coelho disse que falou com alguns trabalhadores da
autarquia sobre o facto de existir uma frota significativa de autocarros do
municipio que estd parada, tendo percebido que existem coisas menos boas no
grupo que gere estes equipamentos. Referiu ainda que o facto de estes veiculos
ndo estarem a ser utilizados estd a gerar custos de manutengdo para a autarquia,
dado que hé& equipamentos que se deterioram por estarem parados. Perguntou
seguidamente se a utilizago destes equipamentos ndo pode ser mais otimizada,
até -porque o municipio estd a recorrer 4 contratagdo externa para assegurar
alguns servigos deste tipo. e - -
O senhor presidente disse que existem perfodos em que os autocarros estdo mais
parados, como por exemplo a partir das dez horas da manhd, ou ainda a partir
das quinze horas, uma vez que alguns fazem circuitos de transportes escolares.
Explicou depois que este periodo pode ser mais bem aproveitado, nomeadamente
com visitas de estudo. --- e e e e e e mo—————
Foi deliberado, por unanimidade dos presentes, aprovar a proposta.---------- -
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Ndo estava presente o senhor vereador Victor Ferraz, que a seguir & votacdo \
regressou a sala.

| Antes da discussdo dos dois assuntos a seguir descritos, o senhor presidente, com
fundamento no facto de fazer parte do jiri do concurso, e invocando o previsto na
alinea d) do nimero um, do artigo sexagésimo nono do Cédigo do Procedimento

| Administrativo, suscitou a respetiva situagtio de impedimento, tendo-se ausentando ;

da sala, assumindo a presidéncia o senhor vice-presidente. -|

Relativamente a esta empreitada, executada pela empresa José de Sousa Barra &
Filhos, Limitada, foi apresentado o auto de vistoria para efeitos de liberagdo parcial de
caugdo, datado de vinte trés de agosto de dois mil e vinte e um, pelo qual se constata
que todos os trabalhos realizados se encontram em satisfatério estado de execugdo e |
conservagdo, razdo porque se considera que se encontram reunidas todas as condigdes

| para se proceder & liberagdo de quinze por cento das caugdes e quantias retidas para

| garantia da presente empreitada. |
' Foi deliberado, por maioria dos presentes, homologar o auto de vistoria e mandar ‘

|
| proceder & liberagdo de quinze por cento dos valores prestados para garantia da |

empreitada. ---
Votagdo: votaram no sentido da deliberagdo o senhor vice-presidente, a senhora
vereadora Cldudia Guedelha e os senhores vereadores Ricardo Clemente e Victor |
Ferraz, abstiveram-se os senhores vereadores Desidério Silva e Anténio Coelho, ---|
Ndo estava presente o senhor presidente. -

Relativamente a esta empreitada, executada pela empresa José de Sousa Barra &
Filhos, Limitada, foi apresentado o auto de vistoria para efeitos de liberag@o parcial de
caucdo, datado de catorze de setembro de dois mil e vinte e um, pelo qual se constata
que todos os trabalhos realizados se encontram em satisfatério estado de execugdo e
conservagdo, razdo porque se considera que se encontram reunidas todas as condigdes
‘ para se proceder a liberagdo de trinta por cento das caugGes e-quantias retidas para |
' garantia da presente empreitada. e |










Foi deliberado, por maioria dos presentes, homologar o auto de vistoria e mandar ‘
proceder & liberagdo de trinta por cento dos valores prestados para garantia da
empreitada. ----- o e e e
Votagdo: votaram no sentido da deliberagdo o senhor vice-presidente, a senhora
' vereadora Cldudia Guedelha e os senhores vereadores Ricardo Clemente e Victor
| Ferraz, abstiveram-se os senhores vereadores Desidério Silva e Anténio Coelho.----
! Ndo estava presente o senhor presidente, que a seguir a votagdo regressou a sala
reassumindo a presidéncia. --- -- e o e e e e
Antes da discussdo do assunto a sequir descrito, o senhor vereador Ricardo
Clemente, por se considerar impedido, ausentou-se da sala. - --- -
= FORNECIMENTO DE BENS E SERVICOS - AJUSTE DIRETO PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE RECOLHA, TRANSPORTE DE RESIDUOS
URBANOS, LIMPEZA URBANA E SERVICOS AUXILIARES NO MUNICIPIO DE
ALBUFEIRA (NOVEMBRO E DEZEMBRO 2021) - PROJETO DE DECISAO DE
ADJUDICACAO - MINUTA DO CONTRATO =
Relacionado com este assunto e com origem na Divisdo de Higiene Urbana e Espagos

"1- INTRODUGAQ., ------=------ P e
A aprovagdo das pegas do processo e a determinagdo da abertura de procedimento por
ajuste direto para aquisicdo de servicos para prestagdo de servigos de recolha,
transporte de residuos urbanos, limpeza urbana e servigos auxiliares no Municipio de
Albufeira, foi proferida pela Cdmara Municipal 7 de setembro de 2021, tendo sido
convidada a apresentar proposta a empresa Lusdgua, Servigos Ambientais, SA.-----------
2- PROPOSTA APRESENTADA E ADMITIDA, ----~=mmmmnmm-
A entidade convidada apresentou a proposta dentro do prazo limite concedido, tendo a
referida proposta, nos termos do disposto no n.° 1 do art.®° 125.° do C.CP., sido
analisada a fim de elaborar o presente relatdrio.------- —

3- ANALISE DA PROPOSTA.----- -

Da andlise da proposta apresentada foi possivel constatar que o pre¢o apresentado é
aceitdvel, sendo que o valor da mesma € de 811 500,00 € (Oitocentos e onze mil e
quinhentos euros e zero céntimos), acrescido do I.V.A, ndo sendo superior ao prego
base, estipulado pelo Caderno de Encargos. ----=============mmmmmmmmmm e e
4- CONCLUSAQ --------===memmmmmmmne
Com base no exposto, conclui-se que a proposta apresentada pela empresa Lusdgua,
Servicos Ambientais, SA, para prestagdo de servigos de servicos de recolha,
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transporte de residuos urbanos, limpeza urbana e servigos auxiliares no Municipio de |
Albufeira, no valor mdximo de 811 500,00 € (Oitocentos e onze mil e quinhentos euros
e zero céntimos), acrescido do I.V.A, com o prazo de execugdo de dois meses e nas
demais condi¢des do Caderno de Encargos, apresenta-se adequada para efetuar as |
tarefas descritas no Caderno de Encargos. Ao abrigo do disposto no n.° 1 do art.° 125.° |
Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, na redagdo que lhe foi conferida pela Lei,
n.° 30/2021 de 21 de maio, e tendo em conta que ndo hd lugar a audiéncia prévia nos
termos do n.° 2 do mesmo artigo, remete-se o processo de concurso e submete-se o
presente processo de decisdo de adjudicagdo."
Este processo fazia-se acompanhar da minuta do contrato, documento que se dd por
integralmente transcrito e do qual fica uma cépia arquivada na pasta de documentos
respeitantes d presente reunido.
O senhor vereador Anténio Coelho perguntou se o municipio aluga os equipamentos
@ empresa que presta este servigo.
O senhor presidente disse que o municipio apenas aluga uma parte dos
| equipamentos.
| O senhor vereador Anténio Coelho perguntou se o valor deste aluguer € depois
descontado no encargo considerado.
O senhor presidente respondeu afirmativamente. Referiu depois que este processo
tem que ser remetido ao Tribunal de Contas. |
Foi deliberado, por maioria dos presentes, tendo em conta o teor do projeto de
decisdo:
a) adjudicar a prestagdo de servigos de recolha e transporte de residuos urbanos,
limpeza urbana e servigos auxiliares, no Municipio de Albufeira (novembro e |
dezembro de 2021), & empresa Luségua - Servigos Ambientais, S.A. pelo valor |
mdximo de oitocentos e onze mil e quinhentos euros, acrescido do IVA; --------------
| b) aprovar a minuta do contrato.
' Votagdo: votaram no sentido da deliberag@io o senhor presidente, o senhor vice-
presidente, a senhora vereadora Cldudia Guedelha e os senhores vereadores
Desidério Silva e Anténio Coelho, absteve-se o senhor vereador Victor Ferraz. -——--
‘ Ndo estava presente o senhor vereador Ricardo Clemente, que a seguir & votagdo
| regressou a sala.




MINUTA DO CONTRATO =
Relacionado com este concurso e subscrito pelos membros do Jiri do Concurso, foi
apresentado o Relatério Final, que se dé por integralmente franscrito e do qual fica
uma c6pia arquivada na pasta de documentos respeitantes a presente reunido, e que, em

| conclusdio refere 0 SeguUINte: —-------mmmmmm s oo

"2, CONCLUSAO--- mmmm oo e
Tendo em conta que se mantém os pressupostos constantes no relatdrio preliminar
supra referido, propde o jiri a adjudicagdo do procedimento, “CONCURSO PUBLICO
PARA AQUISICAO DE SERVICOS DE LIMPEZA, HIGIENE E DESINFECAO DE
EDIFICIOS DO MUNICIPIO DE ALBUFEIRA.” & empresa VADECA FACILITY
SERVICES, S.A., pelo valor de € 1 099 388.88 (um milhdo, noventa e nove mil,
trezentos e oitenta e oito euros e oitenta e oito céntimos), acrescido de I.V.A. d taxa
legal em vigor, (23%), com o prazo de execugdo de 3 anos e nas demais condigdes do
caderno de encargos. - -- R -
Ao abrigo do disposto no n.° 3 e 4 do art.®° 148.° do Cddigo dos Contratos Publicos
(C.CP), na sua actual redacgdo, remete-se o processo de concurso ao drgdo
competente para a decisdo de contratar, com vista & adjudicagdo da proposta contida
no relatdrio final acima referido,” -------=-==-ereeeeccmcmcaam -
Este processo fazia-se acompanhar da minuta do contrato, documento que se dd por
integralmente transcrito e do qual fica uma cdpia arquivada na pasta de documentos
respeitantes a presente reunido. ---
Foi deliberado, por unanimidade, tendo em conta o teor do Relatério Final do Jiri
e nos termos do mesmo: - -
a) adjudicar a prestagdo de servigos de limpeza, higiene e desinfecdo de Edificios
do Municipio de Albufeira, & empresa Vadeca Facility Services, S.A. pelo valor de
um milhdo, noventa e nove mil, trezentos e oitenta e oito euros e oitenta e oito
céntimos, acrescido do IVA a taxa legal em vigor, com o prazo de execucdo de
trés anos e nas demais condigdes do caderno de encargos; -----------=-=---coremoeomoo
b) aprovar a minuta do contrato. - ittt
E - DIVISAO DE POLICIA MUNICIPAL E VIGILANCIA

= LICENCA ESPECIAL DE RUIDO - FERREIRA CONSTRUCAO, S.A. -
INFORMACAO =
Relacionada com este assunto e com origem na Divisdo de Policia Municipal e Vigilancia
foi apresentada uma informagto do seguinte teor: ---
" Analisado o pedido para emissdo de Licenga Especial de Ruido efetuado por Ferreira
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Construgdo, SA, cumpre informar o seguinte:
- pretende o requerente a realiza¢do de obra de construgdo civil de 40 fogos no Bairro
das Casas, Paderne, nos dias 1 (feriado), 6, 13, 20 e 27 (sdbados) de novembro, das
| 08:00h as 17:00h,
| - informa o requerente através do formuldrio anexo na etapa 1 da distribuigdo supra
referida, que os equipamentos mais ruidosos a utilizar serdo, gerador, mdquinas de
' reboco e empilhador. Como medida minimizadora de ruido, indicada que o gerador serd
colocado em local afastado das habitagdes existentes, referindo que o hordrio de maior |
| produgdo de ruido ocorrerd entre as 10h e as 16h. Como fundamentagdo para a
realizagdo do pedido, invoca a necessidade de cumprimento do prazo acordado com o
| dono da obra - Municipio de Albufeira; ---
- 0 Regulamento Geral do Ruido (RGR), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 9/2007, de 17 de
Jjaneiro prevé no seu artigo 14.° que o exercicio de atividades ruidosas tempordrias na
proximidade de edificios de habitagdo, é interdita aos sdbados, domingos e feriados, e
nos dias (teis entre as 20h e as 08h. No entanto, o artigo 15,° do referido diploma
legal, prevé a sua autorizagdo, em casos excecionais e devidamente justificados,
mediante a emissdo de Licenga Especial de Ruido;
| - estabelece o n.° 7 do artigo 15.° do RGR, que ndo carece de licenga especial de ruido,
o exercicio de uma atividade ruidosa tempordria promovida pelo municipio; ---------------
| - sendo o Municipio de Albufeira o dono da obra, poderd o presente pedido ndo carecer
| da emissdo de LER. Porém, sendo necessdria uma autorizagdo para a realizagdo de
trabalhos aos sdbados, poderd a emissdo da LER ser encarada como a respetiva
autorizagdo, sugerindo-se a monitorizagdo da realizacdo da atividade aos sdbados,
nomeadamente através da recegdo de reclamagdes de ruido, as quais, caso venham a
| ocorrer, poderdo determinar a impossibilidade de laboragdo da obra aos sdbados;--------
- de acordo com o estabelecido no n.° 3 do artigo 17.° do Regulamento Municipal de
Ruido Ambiental, a licenca especial de ruido sé poderd ser emitida das 10h ds 17h,
podendo, no entanto, em situagbes excecionais, a Cdmara Municipal pronunciar-se,
.J sobre os hordrios a praticar e respetivas medidas de minimizacdo do ruido; --------------
- atendendo a que jd foram emitidos alvards de LER para a obra em questdo, sem
registo de reclamagdes de ruido, considera-se que poderd a Cdmara Municipal-conceder |
Licenga Especial de Ruido, nos termos do artigo 15.° do RGR, sugerindo-se, salvo melhor
opinido, a emissdo de alvard para os dias 1, 6, 13 de novembro, com hordrio das 08h ds
-17h, ficando condicionada a emissdo do alvard para os dias 20 e 27 de novembro, d néo |
existéncia de reclamacées de ruido.”




| Este processo encontrava-se ainda instruido com as minutas de Alvard de Licengca
Especial de Ruido, documentos que se ddo por integralmente transcritos e do qual fica
copia arquivada na pasta de documentos respeitantes & presente reunido. ----------------
| Foi deliberado, por unanimidade, tendo em conta o teor da informagdo, deferir o
edido nos precisos termos da mesma. et |
F - DEPARTAMENTO DE PROJETOS E EDIFICIOS MUNICIPAIS
O senhor vereador Victor Ferraz disse que antes da apreciagdo do assunto a
seguir gostaria de dizer que a suspenstio parcial dos trabalhos decorre também
dos problemas de planeamento que ocorreram nesta obra. Explicou depois que os
problemas comegaram logo numa fase inicial e trouxeram muitos problemas ao
normal funcionamento do estabelecimento. Considerou ainda que estes problemas
acabaram também por afetar o resultado final da construgo do edificio.
Esclareceu também que estdé a deixar esta nota para que este problema ndo
acontega em futuras obras e se possa fazer um planeamento mais bem informado
sobre a situagdo. ---------------- --
O senhor vereador Desidério Silva perguntou a que se devia este auto de
suspensdo.
O senhor presidente respondeu que este auto estd relacionado com as obras na
cantina. --- - -=-- -
Antes da discussdo do assunto a seguir descrito, o senhor vereador Victor Ferraz,
com fundamento no facto de fazer parte dos drgdos sociais do Agrupamento de
Escolas de Ferreiras e invocando o previsto na alinea a) do nimero um, do artigo
sexagésimo nono do Cédigo do Procedimento Administrativo, suscitou a respetiva
situagdo de impedimento, tendo-se ausentado da sala.
= OBRAS MUNICIPALS - EMPREITADA DE CONSTRUCAO DE NOVO GINASIO,
AMPLIACAO DE CANTINA, PINTURA DE PAREDES EXTERIORES DOS
EDIFICIOS EXISTENTES E IMPLEMENTACAO DE SEGURANCA CONTRA
INCENDIO NA EB 2,3 DIAMANTINA NEGRAO - AUTO DE SUSPENSAO
PARCIAL DE TRABALHOS =
Reilativamente a esta empreitada, executada pela empresa Martins Gago & Filhos,
Limitada, foi apresentado o auto de suspensdo parcial de trabalhos, datado de quinze
de setembro de dois mil e vinte e um, documento que se dd por integralmente
transcrito e do qual fica uma cdpia arquivada na pasta de documentos respeitantes a
presente reunido, ---------=m-mm-mmm e e = mmn e
Foi deliberado, por unanimidade dos presentes, homologar o auto de suspensdo
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parcial de trabalhos.
Ndo estava presente o senhor vereador Victor Ferraz, que a seguir & votacdo
regressou 4 sala. |
= APROVACAO DA ATA EM MINUTA = |
Considerando estarem minutadas todas as deliberagGes da presente reunido, propds o
senhor presidente que, ao abrigo do disposto no nimero trés do artigo quinquagésimo
sétimo do Anexo I da Lei niimero setenta e cinco, barra, dois mil e treze, de doze de
setembro, a Camara viabilizasse a possibilidade de aprovagéo da ata em minuta. ----------
Tendo sido deliberado, por unanimidade, viabilizar tal possibilidade, foi aprovada a
minuta, também por unanimidade.
= DELIBERACOES - FORMA DE VOTACAO =
Todas as deliberagdes foram tomadas sequndo a forma de votagdo nominal. ~---------—---
= ENCERRAMENTO =
E tendo sido considerados findos os trabalhos, pelas onze horas e trinta e cinco
minutos, foi a reunido encerrada, lavrando-se para constar a presente ata, que vai ser
assinada pelo senhor presidente e por mim, Carla Maria Pereira Cabrita Silva Farinha,
diretora de Departamento, Municipal do Departamento de Gestdo e Finangas, que
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MUNICIMO

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO
PREAMBULO

Conforme definido no ponto 2.9.1 do POCAL - Plano Oficial da Contabilidade das Autarquias
Locais, aprovado pelo DL n.2 54-A/99, de 22 de fevereiro, na redagdo em vigor conjugado com o
artigo 92 do Decreto-Lei n2 192/2015, de 11 de setembro, cuja produgdo de efeitos foi adiada
para 01/01/2018, nos termos do Decreto-Lei n2 85/2016, de 21 de dezembro, 0 Sistema de
Controlo Interno a adotar pelo Municipio, devera englobar o plano de organizagéo, politicas,
métodos e procedimentos de controlo, que contribuam para assegurar a realizagdo dos
objetivos previamente definidos e a responsabilizagdo dos intervenientes no processo de
organiza¢do e gestdo do Municipio, o desenvolvimento das atividades de forma ordenada e
eficiente, incluindo a salvaguarda dos ativos, a prevengdo e detegdo de situa¢des de ilegalidade,
fraude e erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de
informac&o financeira fiavel.

Este sistema deve igualmente garantir a integridade e a fiabilidade da informacgdo financeira
apresentada, assim como a veracidade dos seus nimeros e indicadores a extrair dos elementos
de prestagio de contas, através da inclusdo dos seguintes principios basicos:

a) Segregacdo de fungdes, atenta a relagdo custo-beneficio;
b) Controlo das operages;

¢) Definicdo de autoridade e de responsabilidade;

d) Registo metodico dos factos.

Assim, é proposto para aprovag¢do, nos termos da alinea j) do n.21 do artigo 35.2 da Lei
n.275/2013, de 12 de setembro, 0 novo Sistema de Controlo Interno do Municipio de Albufeira,
ajustado e atualizado, face aos procedimentos atuais adotados pelo Municipio, resultantes da
vasta legislacdo aplicdvel no &mbito desta temdtica, sendo que nos termos da alineai)don2 1
do artigo 332 da Lei n? 75/2013, de 12 de setembro, compete a cdmara municipal elaborar e
aprovar a norma de controlo interno.
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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.° - Objeto

1. O Sistema de Controlo Interno (SCl) tem por objeto estabelecer um conjunto de
procedimentos de controlo interno para o Municipio de Albufeira, com os seguintes objetivos
gerais:

A

a) Salvaguarda da legalidade e regularidade no que respeita a elabora¢do e execucdo dos
documentos previsionais, a elabora¢do das demonstragGes financeiras e ao sistema
contabilistico;

b) Registo fidedigno das operagfes nos documentos e livros apropriados no periodo
contabilistico a que respeitam, de acordo com as decisGes de gestdo e com as normas legais
aplicaveis;

¢) Cumprimento das delibera¢des dos drgdos e das decisbes dos respetivos titulares;
d) Salvaguarda do patriménio;

e) Aprovacdo e controlo de documentos;

f) Incremento da eficiéncia das operagées;

g) Adequada utilizagdo dos fundos e o cumprimento dos limites legais relativos a assuncéo de
encargos financeiros;

h) Controlo das aplicagdes e sistemas informaticos;
) Transparéncia e concorréncia no ambiente dos mercados publicos;
j) Minimizagdo dos riscos de gestdo e prevengdo da corrupgdo e infragbes conexas.

2. Integram o SCI os procedimentos de controlo de caracter geral e ainda aqueles referentes as
areas especificas de disponibilidades, efetivagdo da receita e da despesa, contas de terceiros,
existéncias, imobilizado, documentos oficiais e ambiente informéatico/tecnolégico.

Artigo 2. 2 - Ambito de aplicagdo

A SCI aplica-se a todos os servicos municipais abrangidos pelos procedimentos constantes do
presente documento e vincula todos os titulares de 6rgaos, dirigentes, trabalhadores e demais
colaboradores do Municipio de Albufeira.

Artigo 3. ° - Desenvolvimento, acompanhamento e avaliagéo

1. Compete a Camara Municipal aprovar, colocar, manter em funcionamento e aperfeicoar o
SCl, e a cada um dos seus membros, bem como ao pessoal dirigente, coordenadores técnicos e
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encarregados operacionais dentro da respetiva unidade orgéanica, zelar pelo cumprimento dos
procedimentos constantes do SCI.

2. Compete ainda ao pessoal dirigente e coordenadores técnicos e encarregados operacionais a
implementacdo e execu¢do das normas e procedimentos de controlo, devendo igualmente
promover a recolha de sugestdes, propostas e contributos de todos os trabalhadores tendo em
vista a avaliagdo, revisdo e permanente adequacdo dessas mesmas normas e procedimentos a
realidade do Municipio, sempre na 6tica da otimizagdo da fung¢do controlo interno e da melhoria
da eficiéncia, eficdcia e a economia da gestao municipal.

3. No @mbito das suas fungbes especificas, compete ao Departamento de Gestdo e Finangas
(DGF) acompanhar, monitorizar e avaliar a execugdo do SCl, devendo recolher as sugestdes e
contributos das outras unidades organicas, avalia-las e apresentar sugestdes, contributos e
propostas de aperfeicoamento melhoria, submetendo-os a Camara Municipal, nos termos do
numero 1 do presente artigo.

4. Ao DGF sdo ainda remetidos, para efeitos do nimero anterior todos os contributos referidos
no nttmero 2 do presente artigo.

Artigo 4. ° - Estrutura e competéncias

Na prossecucdo das suas atribui¢des, todos os servicos do Municipio de Albufeira deverdo ter
em conta as regras de estrutura, niveis de hierarquia e competéncias estabelecidas no Mapa de
Pessoal e no Regulamento de Organizagao dos Servigos do Municipio de Albufeira (ROSM).

Artigo 5.2 - Fun¢oes de controlo

Na definicdo das fungbes de controlo e na nomeagdo dos respetivos responsédveis deve atender-
se que:

a) £ da responsabilidade geral que todos os documentos que integram os processos
administrativos internos, todos os despachos e informagGes que sobre eles forem exarados,
bem como os documentos relativos a informagdo financeira, devem sempre identificar os
efeitos, dirigentes, trabalhadores e agentes seus subscritores e a qualidade em que o fazem, de
forma bem legivel.

b) Toda a informacao financeira a preparar pelos servigos financeiros ou a esta destinada, devera
ter como referéncia fundamental as normas, principios e critérios consagrados no Plano Oficial
de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL) e Sistema de Normalizacdo Contabilistica para
as AdministragGes Pdblicas (SNC — AP), bem como os que decorram de outros preceitos legais
relativos a cobranga de receitas e realizagdo de despesas publicas, mormente o Regime
Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais (Lei n2. 73/2013, de 03 de
setembro, na redagdo em vigor), Regime Juridico das Autarquias Locais (Lei n?. 75/2013, de 12
de setembro, na redacdo em vigor) Cédigo dos Contratos Publicos (Decreto-Lei n.2 18/2008, de
29 de janeiro, na redacdo em vigor) e a Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso -
LCPA (Lei n.2 8/2012, de 21 de fevereiro e Decreto-Lei n2 127/2012, de 21 de junho, Lei do
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Orgamento do Estado e Decreto-Lei de execu¢do do Orcamento do Estado, as disposi¢bes
constantes no Plano de Prevencdo de Riscos de Corrupgdo e Infragbes Conexas e outras leis
aplicaveis.

c) No desempenho das suas competéncias, os dirigentes e chefias dos servigos com relevancia
para a area financeira deverdo aplicar, sempre que possivel, os principios da segregacdo de
fungbes, nomeadamente para salvaguardar a separacdo entre o controlo fisico e o
processamento dos correspondentes registos, atenta a relagdo custo/beneficio.

d) A transparéncia da atividade e dos atos da administragdo tem que estar sempre patente.

CAPITULO Il — DISPONIBILIDADES

SECCAO | — TESOURARIA

Artigo 6.2 - Numerdrio existente em caixa

1. A importdncia em numerdrio existente em caixa deve limitar-se ao indispensdvel, ndo
devendo ultrapassar o montante adequado as necessidades didrias do Municipio consideradas
no montante de € 6.000,00 (seis mil euros). Excecionalmente, este limite pode ser ultrapassado
em dias que se verifique um excesso de cobranga anémalo, sendo que este terd que ser
devidamente justificado.

2. 0 Municipio da preferéncia as movimentac¢es através de entidades bancérias, devendo,
sempre que possivel, recorrer-se as transferéncias bancdrias por via eletrdnica.

3. Sempre que no final do dia se apure um montante superior ao limite atrds referido, 0 mesmo
deverd ser depositado em contas bancarias tituladas pelo Municipio no dia Gtil seguinte ou,
atentas as condigGes de seguranca, por meio de depdsito em cofre noturno.

4. Compete ao Coordenador{a) Técnico(a) dos servigos de Tesouraria ou ao seu substituto (a),
assegurar o depdsito didrio em entidades bancarias das quantias referidas no ponto anterior.

Artigo 7.2 - Valores em caixa

1. Em caixa, nos servicos de Tesouraria, podem existir os seguintes meios de pagamento na
moeda com curso legal no territério nacionai:

a) Notas de banco;
b} Moedas metilicas;

c) Cheques;
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d) Vales postais.

2. E proibida a existéncia em caixa nos servicos de Tesouraria de:

a) Cheques pré-datados;

b) Cheques sacados por terceiros e devolvidos pelas entidades bancérias;

c) Vales a caixa.

Artigo 8.2 - Responsabilidade e dependéncia dos servigos de Tesouraria

1. Os trabalhadores dos servigos de Tesouraria sdo responsdveis pelos fundos, montantes e
documentos a sua guarda.

2. O Coordenador(a) Técnico(a) dos servicos de Tesouraria responde diretamente perante o
6rgdo executivo, pelo conjunto das importancias que lhe s3o confiadas.

3. Os demais trabalhadores em servigo nos servigos de Tesouraria respondem perante o
Coordenador(a) Técnico(a) dos servigos de Tesouraria, pelos seus atos e omissdes que se
traduzam em situag¢Bes de alcance, qualquer que seja a sua natureza.

4. O coordenador(a) técnico(a) dos servigos de Tesouraria deve estabelecer um sistema de
apuramento didrio de contas relativo a cada caixa, que permita apurar e controlar
individualmente os meios de pagamento e os montantes arrecadados de forma fidedigna.

5. O apuramento didrio das contas, da responsabilidade do Coordenador(a) Técnico(a) dos
servigos de Tesouraria, deve ter em conta o disposto na lei.

6. A responsabilidade por situagdes de alcance ndo é imputdvel ao Coordenador(a) Técnico(a)
dos servicos de Tesouraria estranho aos factos que as originaram ou mantém, exceto se, no
desempenho das suas fungGes de gestdo, controlo e apuramento de importincias, houver
procedido com culpa.

7. Sempre que no ambito de agbes inspetivas se realize a contagem dos montantes sob
responsabilidade do Coordenador(a) Técnico(a) dos servigos de Tesouraria, o Presidente da
Camara Municipal, mediante requisigdo do inspetor ou do inquiridor, dard instrucBes as
instituicdes de crédito para que fornegam, diretamente aquele, todos os elementos de que
necessite para o exercicio das suas funges.

8. Para efeitos de controlo de tesouraria e do endividamento, s3o obtidos, junto das instituigdes
de crédito, extratos de todas as contas de que o Municipio € titular, é remetida cépia ao
trabalhador designado para a realizagdo das reconciliagées bancdrias nos termos do artigo 13.2.
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Artigo 9.2 — Balango a Tesouraria

1. O balango a tesouraria é um dos métodos e procedimentos de controlo utilizado para
assegurar a salvaguarda dos ativos, a prevengao e detegao de situacdes de ilegalidade, a fraude
e/ou erro, a exatiddo e a integridade dos registos contabilisticos.

2. 0 balango a tesouraria é obrigatoriamente efetuado, pelo menos, uma vez por trimestre, sem
aviso prévio, a realizar por responsaveis a designar para o efeito, e, ainda sempre que se
verifiguem as seguintes situagdes:

a) For substituido o (a) Coordenador (a) Técnico {a) dos servigos de Tesouraria.
b) Encerramento das contas em cada exercicio econdmico;

c) No final e no inicio do mandato do drgdo executivo eleito ou do drgdo que o substituiu (em
caso de dissolugdo);

3. Os trabalhadores indicados para a realizagdo do balango a tesouraria ‘“‘responsaveis pela
contagem", sdo designados pelo{a) Diretor{a) do DGF com caracter de rotatividade, por
indicacdo do(a) Chefe da Divisdo Financeira (DF), ou, nas suas faltas ou impedimentos, pelo (a)
Chefe da Divisdo Atendimento, Informatica e Modernizagdo Administrativa (DAIMA), de acordo
com os seguintes critérios e procedimentos:

a) De entre todos os trabalhadores do Municipio com competéncia adequada a tarefa com
caracter de rotatividade;

b) Os trabalhadores sdo convocados (pessoalmente, telefonicamente ou por meio eletrénico)
com a estrita antecedéncia, devendo efetuar as picagens como habitualmente, com permissdo
para se ausentar do seu local de trabalho;

c) O(s) responsavel(is) hierarquico(s) tomam conhecimento do motivo da ndo comparéncia no
posto de trabalho, do trabalhador designado para a realizagao do balango, durante ¢ dia em que
este vai estar a elaborar o balango.

4, No ambito da realizagdo do balango a Tesouraria serdo lavrados termos de contagem
referentes ao balango com a indicagdo da contagem dos montantes sob a responsabilidade do
Coordenador {a) Técnico (a) dos servigos de Tesouraria ou seu substituto (a), assinados pelos
seus intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Cdmara, pelo (a) dirigente para o
efeito designado (a) e pelo Coordenador (a) Técnico (a) dos servicos de Tesouraria ou seu
substituto (a), sendo que o resumo didrio de tesouraria constard em anexo ao termo do balango.

a) O termo de contagem é digitalizado no Sistema de Gestdo Documental (SGD) e o suporte de
papel, enquanto existir, fica a guarda da DF, sendo fornecido aos servigos de Tesouraria uma
c6pia do mesmo.

5. As diferencgas apuradas deverao ser explicadas pelo Coordenador{a) Técnico(a) dos Servigcos
de Tesouraria, ou quem o substitua, pelos titulares de fundos de caixa e pelo (a) responsavel da
reconciliagdo bancaria.
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6. Os responsaveis pela contagem devem efetuar a contagem de documentos e meios de
pagamento em contexto de trabalho dos seus titulares, nos servicos de Tesouraria.

Artigo 10.2 - Abertura e movimentagdo das contas bancdrias

1. A abertura de contas bancdrias é sujeita a prévia autorizagdo da Camara Municipal, sob
proposta da DF.

2. As contas bancdrias referidas no nimero anterior sdo sempre tituladas pelo Municipio de
Albufeira e movimentadas simultaneamente com duas assinaturas ou cddigos eletrdnicos,
sendo uma do Presidente ou do Vice-Presidente da Cadmara Municipal e outra do
Coordenador(a) Técnico(a) das Servigos de Tesouraria ou do seu substituto (a).

Artigo 11.2 - Emissdo e guarda de cheques

1. Os cheques sdo emitidos por trabalhadores afetos a DF, designados para o efeito pelo{a) Chefe
da DF.

2. Os cheques ndo preenchidos bem como os cheques emitidos que tenham sido
anulados/inutilizados ficam a guarda do Coordenador (a) designado pelo (a) Chefe da DF, salvo
quando as cldusulas contratuais que titulam a respetiva conta bancdria determinarem a sua

devolu¢do a instituicdo bancaria.
3. £ vedada a assinatura de cheques em branco.

4. Os cheques apenas devem ser assinados na presenga dos documentos a pagar que os
suportam, devendo ser conferidos por guem os assina, nomeadamente quanto ao valor inscrito
e ao seu destinatario.

Artigo 12.2 - Transferéncias bancérias

1. As transferéncias bancérias sdo processadas por trabalhadores afetos & DF, designados para
o efeito pelo(a) Chefe da DF.

2. As transferéncias bancdrias sdo processadas por ficheiro gerado na aplicacdo informética
existente para o efeito, sendo elaborada uma comunicagdo a remeter ao banco, acompanhada
do discriminativo da transferéncia bancéria, assinada simultaneamente pelo Presidente ou Vice-
Presidente da Cdmara Municipal e pelo (a) Coordenador(a) Técnico(a) dos servigos de Tesouraria
ou seu substituto (a).

3. As transferéncias bancérias apenas devem ser assinadas na presenga dos documentos a pagar
que os suportam, devendo ser conferidos por quem os assina, nomeadamente quanto ao valor
inscrito e ao seu destinatario.
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Artigo 13.2 - Reconciliagbes bancdrias

1. As reconciliagbes das contas bancdrias tituladas pelo Municipio de Albufeira sdo efetuadas no
final de cada més e aquando da realiza¢do do balango a tesouraria nos termos do artigo 9.2.

2. Para efeitos do nimero anterior, sera designado pelo(a) Chefe da DF ou, na sua falta, pelo(a)
Diretor(a) do DGF, um trabalhador que ndo se encontre afeto aos Servigos de Tesouraria e que
nao tenha acesso as respetivas contas correntes.

3. O trabalhador designado no numero anterior confrontard os extratos bancarios das
instituicBes financeiras com os registos contabilisticos e os mapas de registo didrio de valores
recebidos.

4. Caso se verifiqguem diferengas nas reconciliagSes bancarias, estas serdo averiguadas e
prontamente regularizadas, se tal se justificar, mediante despacho do(a) Diretor{a) do DGF, ou
de quem este (a) delegue, exarado em informagdo, devidamente documentada, do(a)
trabalhador(a) referido(a) no niimero anterior:

5. Os movimentos passiveis de regularizacdo devem ser devidamente discriminados, devendo o
(a) trabalhador{a) responsavel pela reconciliagao informar via SGD.

6. Apds a realizagdo de cada reconciliagdo bancdria, o trabathador referido no nimero 2 analisa
o periodo de validade dos cheques em transito, elabora informagdo dirigida ao (a) Chefe da DF
que diligenciard no sentido do seu cancelamento junto da instituicdo bancaria nos casos que o
justifiquem, efetuando os adequados registos contabilisticos de regularizac¢do.

7. Concluidas mensalmente, as reconciliagdes bancérias sdo submetidas pelo (a) trabalhador (a)
designado (a) para o efeito, aos superiores hierarquicos, digitalizadas e enviadas através do SGD,
sendo também dado conhecimento ao (a) Coordenador (a) dos servigos de Tesouraria. Os
documentos em suporte de papel serfo arquivados sequencialmente numa pasta por entidade
bancéria.

SECCAO Il - FUNDOS DE CAIXA

Artigo 14.2 - Utilizagao

1. Os Fundos de Caixa {FC) destinam-se apenas a efetivacdo de trocos, sendo estritamente
vedada a sua utilizagdo para a realizagdo de despesas.

2. Possuem FC os servigos de Tesouraria, o Atendimento Geral, os detentores de Postos de
Cobranga, e os servigos que demonstrem efetiva necessidade.

3. Os FC tém caracter mensal.
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Artigo 15.2 - Entrega

1. A entrega dos montantes dos fundos de caixa atribuidos é feita, no primeiro dia Gtil de cada
més, pelo(a) Coordenador(a) Técnico{a) dos servigos de Tesouraria mediante as necessidades
manifestadas pelos servigos, através de emissdo em duplicado de uma nota de langamento que
tem que ser assinada pelo titular do fundo de caixa, devendo um exemplar ficar nos servigos de
Tesouraria e o0 outro no Posto de Cobranga.

Artigo 16.2 - Reposicdo

Os titulares dos FC devem repor junto dos servigos de Tesouraria 0 montante atribuido, no
dltimo dia 0til de cada més, através de emissdo de nota de lancamento que deve de ser assinada
pelo titular do fundo de caixa, devendo um exemplar ficar nos servigos de Tesouraria e o outro
no Posto de Cobranga.

Artigo 17.2 - Procedimentos de controlo

Os FC sdo objeto de balango nos termos do artigo 9.9.

Artigo 18.2 - Responsabilidade

1. A responsabilidade por situagtes de alcance sdo imputaveis aos trabalhadores que procedem
a emissdo e cobran¢a da receita, devendo no entanto, ofa) Coordenador{a) Técnico{a) dos
servicos de Tesouraria no desempenho das suas fung¢Ges, proceder ao controlo e apuramento
das importéncias entregues.

2. Aresponsabilidade por situacSes de alcance é imputdvel ao(a) Coordenador(a) Técnico(a) dos
servigos de Tesouraria quando, no desempenho das suas fungbes de gestdo, controlo e
apuramento de importancias, se concluir ter procedido com culpa.

3. Nas situa¢des de auséncia/férias dos titulares dos FC, os mesmos tém que entregar
obrigatoriamente o FC nos servicos de Tesouraria.

4. £ da responsabilidade dos trabalhadores que detém o FC procederem as diligéncias
necessdrias quando se verifiquem situagdes de diferenga no apuramento didrio das contas,
assegurando a reposi¢do do valor em falta bem como a entrega do montante apurado a mais, o
qual revertera para os cofres do Municipio.
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SECCAO Ili - FUNDO DE MANEIO

Artigo 19.2 - Definicdo

1. Os Fundos de Maneio (FM) sdo pequenas quantias de dinheiro atribuidas a trabalhadores do
Municipio, salvo situagdes previstas na lei, para fazer face a pequenas despesas urgentes e
inadidveis e devem ser criados os estritamente necessarios.

2. O FM carateriza-se por ser:
a) Pessoal e intransmissivel, exceto nas faltas e impedimentos do detentor do fundo;
b) Anual;

c) Unico, estando cada fundo afeto a uma determinada classificacdo orgamental.

Artigo 20.2 - Constituicdo

1. Compete a Cdmara Municipal, sob proposta do Presidente da Camara, anualmente, aprovar
a constituicdo dos FM (Anexo A). Esta proposta deve conter os seguintes elementos:

a) Categoria do titular;
b) Montante maximo disponivel por més e a respetiva classificagdo orgcamental.

2. A DF efetua um cabimento para cada FM com o valor anual, e elabora a sua constitui¢ao no
mddulo proprio existente para o efeito na aplicacdo informética, devendo assegurar o
cumprimento do definido na LCPA.

3. A DF deve criar para cada FM uma conta de caixa e o respetivo tipo de pagamento.

Artigo 21.2 - Entrega

1. Apds a recec¢do da proposta dos FM aprovada, os servigos financeiros, no prazo trés dias Gteis,
ap6s o calculo dos fundos disponiveis e a existéncia dos mesmos, t€m que colocar o FM a
disposicdo dos respetivos titulares que, no ato da entrega, assinardo um documento
comprovativo.

2. 0 documento comprovativo referido na alinea anterior reveste a forma de nota de
langamento pela constituicao do respetivo FM.

3. A entrega é feita em numerdric pelos servicos de Tesouraria, apds a recegdc por parte destes
da respetiva nota de langamento para a constitui¢do do FM.

- ML ok, D -
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Artigo 22.2 - Guarda do Fundo Maneio
1. Os titulares do FM sdo responsaveis pela guarda das verbas a eles entregues.

2. A guarda do FM depende da vontade dos seus titulares e pode efetuar-se em cofre ou conta
bancdria. No caso da efetivacdo através de conta bancéria esta terd que ser aberta em nome do
titular, destinada exclusivamente ao fundo e da sua exclusiva responsabilidade.

3. Os titulares do FM podem nomear trabalhador para auxiliar na gestdo e controlo dos FM.

4. Os titulares do FM podem designar trabalhador que os substitua nas suas faltas e
impedimentos.

5. E da responsabilidade dos trabalhadores que detém o FM procederem a todas as diligéncias
quando se verifiquem situagtes de diferenga no fundo, assegurando a reposicdo de valores em
falta bem como a entrega do montante apurado a mais, que revertera para os cofres do
Municipio.

Artigo 23.2 - Utilizacdo

1. O FM s6 pode ser utilizado para fazer face a pequenas despesas urgentes e inadidveis, cuja
natureza corresponda a classificagdo orgamental que lhe estd associada, de acordo com o
Classificador Econémico das Receitas e Despesas em vigor.

2. Ndo podem ser adquiridos por esta via quaisquer bens suscetiveis de inventariagdo.

3. Em caso de incumprimento do estabelecido no niumero anterior, sdo solidariamente
responsdveis pela despesa, o titular do FM e o respetivo dirigente da unidade orgénica que
realizou a despesa, quando aplicavel.

4. Os documentos de despesa inerentes a cada titular do fundo de maneio e 0 mapa resumo
discriminativo das despesas (anexo B) tém de ser entregues mensalmente, até ao 52 dia util do
més seguinte a que respeita a despesa, e instruidos da seguinte forma:

No verso de cada documento, deve constar:

a) Ajustificagdo do trabalhador que realizou a despesa com a fundamentagio da urgéncia
e da inadiabilidade da mesma;

b} A confirmacdo da despesa, por parte do titular do FM sugerindo o pagamento da mesma
pelo FM;

c) A autorizagdo do Sr. Presidente da Camara Municipal;

d) O cédigo da contabilidade de custos respetivo.

Artigo 24.2 - Reconstitui¢do

A reconstituigdo do FM é feita no final de cada més através da aplicagdo informatica existente
para o efeito, onde se repGem os montantes ja utilizados e comprometidos, ficando sempre
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disponiveis os montantes mensais estipulados no cabimento. A reconstituicdo deverd ser
sempre feita ainda que ndo tenha havido movimentos.

Artigo 25.2 - Reposigao

1. A reposigdo do FM é preferencialmente feita no penuitimo dia dtil do ano a gue respeita,
podendo, excecionalmente ser efetuada em dia Gtil da Gltima semana do ano a que se reporta.

2. A DF devera estornar o montante da proposta de cabimento n3o utilizado, bem como saldar
as contas de caixa.

Artigo 26.2 - Inutilizagao dos documentos de despesa

Os documentos de despesa devem ser inutilizados através da aposi¢cdo de carimbo de "Pago”.

Artigo 27.2 - Cessac¢do do cargo ou mobilidade do titular do FM

Em caso de cessagdo de fungdes ou de mobilidade do titular do FM, e independentemente do
respetivo fundamento, devera ser dado cumprimento ao estabelecido no artigo 25.2 para a
reposicao,

CAPI{TULO Il — RECEITA

Artigo 28.2 - Ambito de aplicagdo

As normas seguintes definem os procedimentos de liguidagdo, notificacdo, cobranga voluntaria
e arrecadagao da receita, bem como o procedimento referente a transferéncia para cobranca
contenciosa e coerciva.

Artigo 29.2 - Elegibilidade

A receita s6 pode ser liquidada e arrecadada se for legal e tiver sido objeto de inscricdo
orgamental adequada, competindo aos respetivos servicos emissores a verificagdo @ priori
destes requisitos.

Artigo 30.2 — Apuramento da receita

1. As unidades organicas e demais servigos a quem compete a liquidagdo de receita devem
proceder ao seu apuramento de acordo com os principios da igualdade e da prossecugdo do

N e A - Nk Ao M
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interesse publico, nos termos do Regulamento de Taxas e Outras Receitas do Municipio de
Albufeira e outros Regulamentos Municipais onde se encontre previsto.

2. Os valores referentes a isengdes concedidas no dmbito dos regulamentos existentes, bem
como a oferta de bens suscetiveis de venda, sdo apurados e emitido o respetivo documento,
devendo os servigos colocar no campo das observacdes daquele documento a mencdo
correspondente "ISENCAO", “OFERTA", e identificar a norma legal ou a deliberacdo que Ihe deu
causa.

3. O calculo das isengdes referidas no nimero anterior deve ser objeto de quantificagdo anual,
por parte de cada unidade orgadnica emitente e submetida a DF, até ao dia 15 de janeiro do ano
seguinte.

Artigo 31.2 - Emissdo, cobranga e arrecadacao da receita

1. Compete aos servigos de Tesouraria proceder a arrecadagdo das receitas municipais mediante
documentos a emitir (guia de recebimento ou fatura) pelos diversos servigos emissores de
receita,

2. As unidades orgdnicas e demais servicos emissores de receita sdo dotados de acesso as
aplicagbes informaticas existentes para o efeito com vista @ emissdo dos documentos de
arrecadac¢ao da receita competindo-lhes efetivar o controlo da respetiva arrecadagao.

3. Os servigos de Tesouraria conferem diariamente o total dos valores entregues pelos diversos
servicos emissores de receita com o somatério dos documentos cobrados para efeitos de
contraolo. Para o efeito, os servigos de tesouraria preenchem diariamente e obrigatoriamente o
documento respeitante aos valores da caixa geral total (Anexo C).

4, Os servigos emissores tém que diariamente e obrigatoriamente, entregar a folha de caixa
diaria devidamente preenchida correspondente as receitas arrecadadas do respetivo posto
emissor, conjuntamente com o mapa geral discriminativo das guias de recebimento do posto
emissor e os respetivos originais dos documentos (Anexo D).

5. No final de cada dia o{a) coordenador(a) Técnico(a) dos servicos de Tesouraria deve extrair
da aplicac¢do informética a folha de caixa e o resumo diario de tesouraria e assina-los nos campos
existentes para o efeito. Estes documentos devem ser arquivados e mantidos na DF até ao final
do primeiro trimestre do ano subsequente aquele a que diz respeito. Apds esse prazo a
documentagdo deverd ser enviada para arquivo geral.

Artigo 32.2 - Formas de recebimento

1. Os documentos de arrecadacdo podem ser pagos por numerdrio, cheque, transferéncia
bancéria, terminal de pagamento automatico, vale postal ou outro meio legal disponibilizado
para o efeito.
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2. A aceitagdo do cheque como meio de pagamento depende dos seguintes requisitos:

- Os cheques aceites tém que ser cruzados, emitidos 2 ordem do Municipio de Albufeira e de
montante igual ao valor a pagar;

- O montante nele inscrito nao pode diferir do montante correspondente a guia de recebimento;
- A data de emissdo deve coincidir com a data da sua entrega ou de um dos dois dias anteriores;

- No verso do cheque deve ser aposto o nimero do documento que ihe corresponde, a
assinatura do trabalhador que recebeu o cheque e contato telefénico da entidade pagadora;

- Ndo sdo aceites cheques com a data de validade ja ultrapassada.

3. No que respeita ao recebimento por transferéncia bancaria, os servigos emissores de receita,
aquando da indicagdo do IBAN do Municipio aos municipes, devem informar aos mesmas que
deverdo enviar o comprovativo da transferéncia bancaria com a indicacdo do pagamento a que
se reporta. Caso o municipe ndoc proceda nestes termos poderd o pagamento ndo ser
considerado por falta de identificacdo do mesmo.

Artigo 33.2 - Devolucdo de cheques

1. Caso se verifique a devolugdo de cheques por falta de provisdo ou outro motivo, por parte
das instituicdes bancdrias, o Coordenador{a) Técnico(a) dos servicos de Tesouraria deve
informar, por escrito, do facto o seu superior hierarquico e dar conhecimento ao responsavel
pelo servigo emissor que, sendo caso disso, devera proceder-se de acordo com a legislacdo em
vigor.

2. Os servicos municipais devem tomar as medidas necessérias para que o Municipio seja
ressarcido pelo emissor do cheque de todas as despesas bancdrias inerentes a devolugdo.

Artigo 34.2 - Cobranga Contenciosa/Coerciva

A cobranga de receita que n3o revista a forma de execugdo fiscal é controlada pela unidade
orgdnica emissora de receita, nos termos do disposto no artigo 31.2 e, confirmada a mora,
remetida, no prazo de 10 dias, informacédo a DIC que encaminhara o processo de acordo com as
regras legais aplicaveis ao caso para ressarcimento da divida.

N ot A k.
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Artigo 35.2 - Cobranca em execugdo fiscal

1. A cobranga coerciva das dividas constituidas a gque se aplique o regime da execugdo fiscal
previsto no Cddigo de Procedimento e de Processo Tributario (CPPT) inicia-se com a extragdo da
certiddo de divida e citacdo correspondente, pela(o) unidade orgdnica/servico emissor{a) de
receita. Decorridos 30 dias apds o termo do prazo para pagamento voluntdrioc ou outras
situagBes previstas no CPPT, o processo entra na fase de penhora. A certid3o de divida é assinada
pelo(a) responsdvel pela Execugdo Fiscal e remetida a Execugdo Fiscal para efeitos do disposto
no ndmero seguinte.

2. Os processos de execugdo fiscal sdo instaurados e a sua tramitacdo decorre na aplicacdo
informatica existente para o efeito, de acordo com a legislagdo aplicdvel e regulamentos
municipais.

3. Compete ao servigo que recebe os documentos para cobranga coerciva a colocagdo da data
de transferéncia de terceiro.

Artigo 36.2 - Anulagdo e estorno de guias de recebimento

1. As guias de recebimento podem ser anuladas ou estornadas, com devida fundamentagdo.
Atendendo ao principio da segregacdo de fungdes, os servicos emissores ndao devem inutilizar
ou anular as guias de recebimento. Esta fungdo cabe a DF, mediante informacgdo dos respetivos
servigos (Anexo E).

2. O estorno de receita, o qual permite a regularizagdo de uma situagdo de receita cobrada com
erro de classificacdo econdmica/patrimonial ou outra situa¢do, é da responsabilidade do
dirigente responsavel pelo posto emissor, sob proposta devidamente fundamentada pelo
mesmo. O documento de estorno de receita é emitido e conferido na DF, com vista a
regularizagdo da situacdo em causa.

Artigo 37.2 - Restituic@o da receita

1. A restituigdo consiste na obrigacdo de reembolsar ou restituir um determinado montante
recebido indevidamente.

2. Compete ao servico emissor da receita indevidamente recebida prestar informagdo
fundamentada, com a jungdo da respetiva documentagdo, devidamente validada pelos
dirigentes (chefe de divisdo e diretor(a)) da respetiva drea e submete-la aos servigos financeiros
para confirmagdo da arrecadacdo da receita em causa, bem como solicitagdo de cabimento
relativo a restituicdo em causa.

3. A fundamentagdo referida no ponto anterior deverd ser obrigatoriamente validada pelos
dirigentes (chefe de divisao e diretor(a)) da respetiva drea e submetida ao Presidente da Cadmara
Municipal ou Vereador (es) do pelouro da drea que procedeu a arrecadagdo da receita indevida
para que este possa submeter a restituigdo a decisdo do érgdo competente.
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4. Apds a autorizagdo do Orgdo competente o servigo emissor deve remeter o processo aos
servigos financeiros para que estes possam diligenciar no sentido da restituigdo.

SECCAQ | - POSTOS DE COBRANGCA
Artigo 38.2 - Ambito de aplicagdo

As normas seguintes aplicam-se aos servigos emissores de receita, determinados nos termos do
artigo seguinte.

Artigo 39.2 - Postos de cobranga

1. Havera posto de cobranga nos locais considerados Uteis para os utentes e justificavel na dtica
do interesse municipal, mediante prévia aprovagdao da Camara Municipal, sob proposta do
Presidente da Camara Municipal ou de quem este delegue.

2. Os postos emissores existentes constam no (Anexo F) do presente documento.

3. Por cada posto de cobranga deve haver um mapa de controlo de cobrangas, onde serdo
inseridos os documentos entregues para cobranga, extraido da aplicagdo informatica.

Artigo 40.2 — Cobranca e entrega de receita

1. Compete a DF proceder a cobranga das receitas municipais, mediante guias de recebimento
a emitir pelos diversos servigos emissores de receita.

2. As guias de recebimento podem ser pagas por numerdrio, cheque, transferéncia bancdria,
terminal de pagamento automdtico, vale postal ou outro meio legal disponibilizado para o
efeito.

3. Diariamente, o(a) Coordenador{a) Técnico(a) dos servigos de Tesouraria confere o total dos
valores recebidos com o somatério das guias de recebimento cobradas € a folha de caixa didria
do posto emissor, nos termos do artigo 312, emitindo da aplicacdo informatica a folha de caixa
e o resumo didrio de tesouraria, remetendo-os, devidamente assinados, para a DF.

4. Os valores diariamente recebidos pelos servicos de Tesouraria deverdo ter o tratamento
estipulado no artigo 6.2.

5. No caso em que sejam recebidos valores pelo correio, a DAIMA digitaliza os documentos e
envia através do SGD, para o posto de cobranga respetivo para emissdo de guia de recebimento.
Posteriormente os servicos emissores remetem a guia de recebimento e o (s} cheque (s)
rececionado (s)/ou outro (s) documento (s) para os servigos de Tesouraria com vista a efetiva
arrecadacgdo da receita.

6. Os servigos de Tesouraria, apds a rece¢ado dos valores em causa, procedem aos langamentos
didrios na aplicagdo informatica da tesouraria, existente para o efeito, e a
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verificagdo/conferéncia dos documentos entregues pelo posto emissor € remetem os
documentos para a DF para efeitos de langamento da receita na aplicagdo informatica existente
na contabilidade para o efeito.

7. Os servigos emissores procedem da seguinte forma no ambito da cobrancga arrecadada:

a. Guias de recebimento emitidas:

i. O original da guia de recebimento é entregue ao contribuinte;

ii. O duplicado entregue na tesouraria (no final do dia) para conferéncia
do crédito na conta corrente do cliente, conjuntamente com o mapa da
receita arrecadada do posto emissor e a folha de caixa didria do posto
emissor;

ili. O triplicado fica arquivado no servigo emissor da receita em causa, para
efeitos de arquivo no respetivo processo.

b. Faturas/recibo emitidas:

i. O original da fatura/recibo é entregue ao contribuinte;

ii. O servico emissor destaca o taldo de controlo da fatura e entrega na
tesouraria (no final do dia) para conferéncia do crédito na conta
corrente do cliente, conjuntamente com o mapa da receita arrecadada
do posto emissor e a folha de caixa diaria do posto emissor;

8. Nos termos do ponto 2.9.10.1.4 do POCAL, a entrega dos montantes arrecadados é feita
diariamente nos servigos de Tesouraria, salvo nas situacGes em que o encerramento dos servigos
dos postos emissores ocorre apds 0 encerramento dos servigos de Tesouraria e cobrangas aos
fins-de-semana, situagGes em que fardo a entrega dos montantes arrecadados no primeiro dia
util imediatamente seguinte.

Artigo 41.2 - Responsabilidades

1. A responsabilidade por situa¢des de alcance é imputdvel aos trabalhadores que procedem &
cobranga da receita devendo ofa) Coordenador(a) Técnico(a) dos servicos de Tesouraria, no
desempenho das suas fungGes, proceder ao controlo e apuramento das importancias entregues.

2. A responsabilidade por situages de alcance é imputdvel ao Coordenador(a) Técnico(a) dos
servicos de Tesouraria quando, no desempenho das suas fun¢bes de gestdo, controlo e
apuramento de importancias, se concluir ter procedido com culpa.

CAPITULO IV — DESPESA

SECCAO I - PROCESSO DE COMPRAS E CONTROLO DA RECECAO
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Artigo 42.2 - Ambito de aplicagdo

Aplica-se a aquisicdo e recegdo de bens ou servigos e ao estabelecimento de contratos de
fornecimento, com excegao das situagdes previstas relativamente ao procedimento de controlo
interno de fundo de maneio.

Artigo 43.2 - DisposicOes gerais
1. O processo de aprovisionamento de bens inicia-se:

a) Com a elaboragdo, pelos servicos respetivos € nos casos em que o valor de aquisicdo o
justifique, do caderno de encargos adeguado e posterior entrega do mesmo a DCPGP,
devidamente visado pelo responsavel do servigo;

b) Com a emissdo de pedido devidamente instruido e fundamentado, visado pelo responsavel
pelo servico, entregue na DCPGP.

2. Caso 0 processo aquisitivo se desenvolva através da realizacdo de procedimento concursal, o
mesmo seguira os seus tramites no integral respeito pelos normativos legais aplicaveis em
matéria de aquisi¢do de bens e realiza¢do de despesas publicas, sob responsabilidade da DCPGP,
sendo os bens entregues aos servigos e os respetivos pagamentos efetuados nas condigGes
previstas no presente normativo e na legislagdo em vigor sobre a matéria.

3. A aquisi¢do de bens com base em requisi¢do interna processar-se-a nos moldes seguintes:

a) Determinada qual a empresa fornecedora, a DCPGP remete o pedido para cabimentagdo da
verba estimada para a aquisig@o, mediante a criagdo de requisi¢ao interna na aplicacdo existente
para o efeito;

b) Caso a cabimentagdo tenha sido possivel em razdo da disponibilidade orcamental verificada,
o processo é devolvido a DCPGP que o remete para despacho do Presidente da Cdmara ou do
Vereador com poderes delegados para ¢ efeito, com vista a emissdo de despacho autorizador
da aquisigdo;

c) Obtido o despacho favordvel, a DCPGP emite requisicio externa (Anexo G), no sistema
informatico, emissdo esta que realiza automaticamente a operagao de "compromisso";

d) Se o despacho for negativo, o processo é presente a DF para "descabimentagdo” e a DCPGP
para anulagdo da requisi¢do interna;

e) A eventual existéncia de situages em que o valor do "compromisso” seja superlor ao valor
da "cabimentagdo™ determinara a obrigatoriedade de nova submissdo do processo a despacho
da entidade que autorizou a realizacdo inicial da despesa.

4. As compras ou aquisi¢des dependem de requisicdo externa ou contrato, apds a verificagdo do
cumprimento das normas legais aplicaveis, nomeadamente em matéria de cativacdo de verba,
processo de consulta, autorizagdo por 6rgao ou pessoa competente, compromisso e contrato.
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Artigo 44.2 - Pedido de servigos e/ou bens ndo armazenaveis

1. Sempre que seja necessdrio proceder a aquisicdo de bens moveis ndo armazenaveis, ou a
prestacdo de servigos que ndo pessam ser satisfeitos pelos servigos municipais, devera o servigo
requisitante remeter a DCPGP um pedido de aquisigdo visado pelo responsavel dessa unidade
organica, ou por ele confirmada, por meio informatico, conforme modeloe em uso no momento.

2. Tal informagdo tem que possuir obrigatoriamente despacho de concordancia, em relagdo a
necessidade e oportunidade de aquisi¢cdo dos bens ou servigos em causa por parte de quem
possua competéncia para autorizar o procedimento de realiza¢do da despesa.

3. Da informagdo tém que constar ainda os seguintes elementos:

a) Fundamenta¢do da necessidade da realizagdo da despesa;

b) identifica¢do e especificacBes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
c) Estimativa do custo dos bens ou servigos;

d) Indicac¢do da acdo das grandes op¢bes do plano onde se insere a aquisi¢do, apds confirmacdo
de dotagdo disponivel para o efeito através da referéncia disponibilizada para o efeito;

e) Identificagdo dos requisitos técnicos na sele¢do do fornecedor, se os houver;
f) Caderno de encargos, sempre que seja hecessario;
g) Indicacdo dos critérios e subcritérios de adjudicacdo e pondera¢do dos mesmos;

h} Indicagdo de, no minimo, trés elementos que possam integrar o juri, nos casos em que tal seja
necessario;

i) Destino inequivoco dos servicos/bens;
j) Declaracdo fundamentada quanto ao ndo fracionamento da despesa.

4. As requisi¢des de material informatico ou de comunicagGes sdo obrigatoriamente precedidas
de informagdo técnica da responsabilidade da DAIMA, a qual deve ser solicitada pelos servicos
requisitantes e remetida a DCPGP conjuntamente com a informagdo a que se refere o nimero
anterior.

5. As requisicbes de mobilidrio, equipamento ou outros bens que afetem o conforto ou
mobilidade sdo precedidas de informagao, quanto aos aspetos ergondmicos, prestada pela SSST,
a qual deve ser solicitada pelos servigos requisitantes e integrar a informacdo a que se refere o
namero 3 do presente artigo.

6. Nos casos em que, atendendo & especificidade dos bens/servigos a adquirir, for identificado
o fornecedor, deverd o pedido ser devidamente fundamentado.

7. Apés a recegdo da informagdo a que se refere o numero 3 do presente artigo, a DCPGP verifica
a sua conformidade com as normas legais em vigor, designadamente com a Contabilidade de
Custos e com os procedimentos ora definidos, devendo obrigatoriamente, em caso de
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incumprimento, devolver o processo a unidade organica/ Servigo de origem para supressdo das
anomalias ou dlvidas existentes.

Artigo 45.2 - Pedido de bens armazendveis

1. Sempre que 2 unidade organica necessite de bens habitualmente existentes em stock emite
uma requisigado interna autorizada e assinada pelo respetivo responsdvel.

2. As requisicGes de bens cujo valor seja superior a € 500,00 (quinhentos euros) sdo
obrigatoriamente autorizadas e assinadas pelo responsdvel com competéncia para realizagdo
da despesa.

3. A requisigao interna tem que conter, de forma clara e inequivoca, para além da identificacdo
da unidade organica correspondente ao servigo requisitante e da autorizacdo do respetivo
responsavel, o destino do bem (o centro de custos), a designagdo, quando aplicavel e possivel,
as caracteristicas fisicas, quimicas ef/ou bioldgicas do(s) bem{ns), respetiva quantidade e
unidade de medida.

4. Apos a recegdo da requisicdo interna, o trabalhador do armazém municipal satisfaz o pedido
entregando os bens existentes em stock, certificando-se que a movimentagao contabilistica da
saida ndo é efetuada pela mesma pessoa que promoveu a entrega.

5. Entre a recec¢do da requisi¢do e a satisfagdo do pedido (existente em stock), ndo deve mediar
um prazo superior a 24 horas (1 dia qtil).

6. Os bens requisitados e entregues que ndo foram utilizados na obra/intervengdo/atividade
devem ser devolvidos ao armazém municipal. Contudo, neste servigo apenas se rececionam
sobras de bens que estejam intactos e desde que se verifiquem os devidos requisitos de
acondicionamento.

7. Todos os movimentos e procedimentos relacionados com existéncias ocorrem numa base
diaria, sendo que no final do ano todos os movimentos e corregGes relativos a requisiges
internas devem estar efetuados até ao dia 10 de janeiro do ano seguinte, devendo ser verificado
o0 estabelecido niimero 2 do artigo 68.2.

8. No caso de inexisténcia em armazém dos bens ou quantidade suficiente dos mesmos para a
satisfagdo do pedido do servico requisitante, proceder-se-a de uma das seguintes formas;

a) Ndo se tratando de situagdo urgente, o pedido fica pendente de processo de aquisigdo de
abastecimento de stock em curso;

b) Tratando-se de situagdo urgente, ou de requisicdo de bens cujo stock ndo se justifica, o pedido
é tratado diretamente com o gestor do armazém.

9. As requisigdes internas de combustiveis e lubrificantes sdo geridas pelo armazém municipal,
desde que:
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a) As requisicBes internas de combustiveis e lubrificantes sejam emitidas por maquina ou viatura
com identificagdo do trabalhador que abastece, o tipo de combustivel, a quantidade e os km ou
horas da viatura ou maquina no momento do abastecimento.

b} As quantidades de combustiveis e lubrificantes requisitados devem respeitar a capacidade
maxima dos depdsitos.

¢) O armazém municipal apenas procede a entrega de combustivel ou lubrificantes observando-
se a regularizacdo dos abastecimentos do dia anterior, através das respetivas requisicdes
internas.

10. Compete ao gestor do armazém e aos servigos financeiros (contabilidade de custos) a criagdo
e parametrizacdo dos codigos dos artigos.

Artigo 46.2 — Processo de aquisigdo de bens ou servigos

1. Os servigos municipais deverdo verificar previamente se as suas necessidades sdo suscetiveis
de enquadramento nos contratos vigentes ou nos stocks existentes em armazém.

2. Cabe a DCPGP identificar o procedimento legalmente adequado a adotar e remeter o pedido
de cabimento para a DF, através da aplicagdo informatica especifica, a fim de ser Cabimentado
e verificados os pressupostos da LCPA, juntando, sendo caso, informacdo do servigo requisitante
com a reparticdo dos encargos pelos anos em que decorrer o fornecimento, circunstancia em
que a DF informara sobre a existéncia de dotagdo para 0s anos seguintes em causa.

3. Se ndo for possivel efetuar o cabimento, a DF informa por escrito a DCPGP e o servi¢o
requisitante desse facto, ficando o processo a aguardar modificagdo aos documentos
previsionais.

4. Cumprido o procedimento previsto no niimero um e apds o procedimento concursal, é
emitida a requisiciio externa, documento assinado pelo(a) responsével da DCPGP.

5. O regime simplificado previsto no Cédigo dos Contratos Publicos deverd ser utilizado, sempre
gue possivel, unicamente nas situages em que ndo seja suscetivel ultrapassar o valor de €
5.000,00 + IVA por ano econémico.

6. O documento da aquisi¢co externa tem que especificar as quantidades, as especificidades dos
artigos a adquiriu, o prego contratado e o local de entrega.

7. Compete a DCPGP assegurar que a formagdo de quaisquer contratos sejam publicitadas, nos
termos da lei, no Portal dos Contratos Piiblicos, sob pena da ndo eficacia do respetivo contrato.

8. No final do ano, a DF e a DCPGP, por confronto entre as requisi¢des externas por movimentar
sem faturagdo, efetuam um controlo das requisicbes emitidas e ainda ndo satisfeitas,
remetendo uma relagdo das mesmas ao respetivo servigo requisitante de modo a apurar a razdo
para os eventuais atrasos no fornecimento.
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9. Qualquer alteragdo as condigGes acordadas com fornecedores deve ser validada e autorizada
pelos mesmos intervenientes que elaboraram, validaram e autorizaram a requisigdo externa ou
contrato inicialmente formalizado.

10. A DCPGP deve realizar por meio de plataformas de compras eletrdnicas os procedimentos
nos termos da lei geral.

11. Os servigos municipais, somente depois de emitida a correspondente requisicdo externa ou
formalizado o respetivo contrato, poderdo executar ¢ fornecimento,

Artigo 47.2 - Controlo da recegdo

1. A entrega e rece¢do de bens é acompanhada de fatura ou outro documento de transporte
gue obedega aos requisitos legais definidos no CIVA e tem que identificar o documento que
serviu de suporte a adjudicagdo, sob pena de ser recusada pelos servigos. Compete 3 DCPGP e &
DAVEGF o controlo das encomendas até a sua satisfagdo, no que respeita aos armazéns gque
estdo sob a sua responsabilidade.

2. A entrega de bens é efetuada preferencialmente nos armazéns. Por questdes de logistica ou
operacionalidade, apenas em fungdo da natureza dos bens, pode a entrega ser efetuada noutro
local previamente acordado, sempre supervisionada por trabalhador do Municipio de Albufeira
que para o efeito deve ser previamente avisado da data de entrega e que pode ser
acompanhado de pessoal técnico sempre que a especificidade do bem o exija.

3. O trabalhador, aquando da recegdo, tem que proceder a conferéncia fisica, quantitativa e
qualitativa dos bens pelo meio mais adequado, confrontando para o efeito o documento que
acompanhou os bens com os documentos da aquisicdo externa.

4. No documento suporte a recegdo dos bens, o trabalhador gue os receba deve apor, por
inscricdo ou colocagdo de carimbo “Recebido e Conferido”, a data de recegdo, categoria, cargo
e identificagdo legiveis e assinatura.

Se os bens em causa forem recebidos no armazém municipal, o trabalhador deve proceder ao
movimento no documento de aquisicdo para emissao da nota de langamento para movimentar
a conta de compras.

5. Nos casos em que é detetada a ndo conformidade do fornecimento com o requisitado, quanto
a qualidade, caracteristicas técnicas ou quantidade, o servico recusard a sua recegao.

6. Nos casos em que a ndo conformidade dos bens fornecidos apenas for detetada apds a sua
recegdo, devera o servigo requisitante informar a DCPGP para que esta providencie no sentido
de regularizar a situagdo.

8. Pelo menos, no final de cada ano, a DCPGP e a DAVEGF devem proceder ao controlo, por
cruzamento entre a verificagdo das notas de encomenda por movimentar e a andlise das
requisicbes externas contabilisticas sem faturagdo, das requisi¢ies externas emitidas e ainda
ndo satisfeitas, efetuando as diligéncias que achar convenientes.
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SECCAO Il - PROCESSOS DE OBRAS A REALIZAR POR EMPREITADA OU ADMINISTRAGAO
DIRETA

Artigo 48.2 - Procedimento de empreitadas

1. Sempre que se pretenda realizar uma obra municipal com recursa a empreitada, deve o
servigo requisitante (DPGU ou DISU) elaborar uma informagdo, com a designagao da obra a
realizar, montantes previstos {ano em curso e seguintes), indicando a rubrica do plano plurianual
de investimentos a afetar, acompanhada de caderno de encargos, mapa de quantidades e
cabimento.

2. Cabe ao DPGU ou DISU, previamente ao procedimento de realiza¢do da despesa, verificar se
os bens objeto da intervengdo sdo propriedade do Municipio de Albufeira e estdo devidamente
inscritos nas respetivas matriz e registo predial.

3. A DF assegura que a emissdo do cabimento obedece ao disposto na LCPA.

4, Se ndo for possivel efetuar o cabimento, a DF comunica o facto ao DPGU ou ao DISU. Neste
caso, s6 serd objeto de modificagdo aos documentos previsionais se possuir despacho de
concordancia em relagdo a necessidade e oportunidade da empreitada por parte de quem
possua competéncia para autoriza¢do da despesa ou, sendo competéncia da Cidmara Municipal,
do seu Presidente, bem como indicagdo do projeto de PPl que servird de contrapartida ao
reforgo em causa.

5. Apds o cabimento e a jungdo do convite ou programa de concurso, a DCPGP envia as pegas
do procedimento ao 6rgdo com competéncia para tomar a decisdo de contratar, ou a DF caso
se trate de um compromisso plurianual para envio do processo e da respetiva reparticao de
encargos para autorizagdo prévia da Assembleia Municipal, nos termos da LCPA. Logo que se
verifique a adjudicacéio, a DCPGP envia a DF o processo, via sistema de gestdo documental, para
COMpPromisso.

6. Qualquer reformulagdo da reparticdo de encargos é da responsabilidade do servigo
requisitante {(DPGU e DISU).

7. A DCPGP publicita os relatdrios de formagdo de todos os contratos no portal dedicado aos
contratos publicos.

8. O acompanhamento da obra cabe ao DPGU ou ao DISU que deve enviar os autos de medigao
dos trabalhos executados a DF acompanhado de todas as informagdes que tenham implicagdo
contabilistica e financeira. Constam obrigatoriamente daquelas informagoes, os fundamentos
dos trabalhos ndo executados, trabalhos a menos e trabalhos a mais e revisdes de pregos.

9, Com a conclusdo da empreitada o DPGU ou o DISU envia a DF e a DCPGP, para inventariagdo,
copia do auto de recegdo provisoéria.
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10. O DPGU ou o DISU elabora e envia @ DF e a DCPGP a conta final da empreitada. Caso se
verifique divergéncias entre o valor constante na conta final, devidamente aprovada, e o
montante do auto de rece¢do provisdria, que serviu de base a inventariagdo da empreitada, a
DF e a DCPGP promovem as regularizagdes necessarias.

11. O relatorio final da obra devera ser publicitado, pelo DPGU ou pelo DISU, no Portal dedicado
aos contratos piblicos, até 10 dias Uteis, apos a assinatura da conta final da obra ou da respetiva
aceitacao pelo empreiteiro.

Artigo 49.2 -Obras por administragdo direta

1. Por deliberagdo da Camara Municipal ou despacho do Presidente da Cadmara ou do Vereador
com poderes delegados para o efeito e sob a responsabilidade dos servigos do departarnento
respetivo, tera inicio o processo para execucao de obras por administragdo direta.

2. A or¢camentacao da obra € obrigatoria.

3. Classificado e cabimentado o documento a que se refere o nimero anterior pela DF, é o
mesmo submetido a aprovac¢do pela entidade competente nos termos do n.2 1 do presente
artigo.

4. Obtida a aprovagao e efetuado o compromisso, também pela DF, o diretor do departamento
respetivo elabora a ordem de servico para execugdo da obra.

5. A cada obra/agdo deve ser atribuida uma descrigdo e um cédigo/nimero tnico.

6. E obrigatdria a recolha e o tratamento didrios de informagdo sobre o pessoal, maquinas e
viaturas utilizadas nas obras executadas por administracdo direta, tarefas que ficardo a cargo
dos encarregados pelas obras, supervisionadas pelos respetivos chefes de divisdo.

7. Ainformagao a que se refere o nimero anterior constara de folha de obra, que sera entregue
diariamente ao DISU ou ac DPGU, consoante se trate de obra realizada sob responsabilidade do
DISU ou do DPGU, respectivamente.

SECCAO Ill- TRAMITACAO DA DESPESA E PAGAMENTOS

Artigo 50.2 - Conferéncia e langamento de faturas

1. Todas as faturas, fatura-recibo, notas de débito e de crédito ou documentos equivalentes,
recebidos, sdc de imediato encaminhados para a DF que procederd a digitalizagdo das mesmas,
da criagdo do seu registo & distribuigdo no Sistema de Gestdo Documental através dos meios
informaticos existentes para o efeito.

2. No caso de faturas que acompanhem a mercadoria entregue, deve o trabalhador que as
rececionou proceder de acordo com o disposto no artigo anterior.

3. Aquando da recec¢do da fatura na DF, o trabalhador designado para o efeito inscreve ou ap&e
carimbo com a data em que aquela foi recebida.
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4. O registo das faturas na aplicagdo informatica, existente para o efeito, na DF “em faturas em
conferéncia” é efetuado até ao quinto dia util seguinte a data da sua rececéo.

5. A DF processa os documentos apos confronto da fatura com o auto de medicdo de trabalhos
executados, caso se trate de empreitadas, ou, no caso de bens adquiridos, com o documento
que suportou a entrega e com a requisi¢cao externa ou o0s documentos de aquisigdo externa ou,
quando se justifique, copia do contrato associado a requisigao.

6. A existéncia de diferencas entre a fatura e a requisicdo externa ou com outro tipo de
documento de aquisicdo externa tem que ser justificada pelo servigo emissor da requisicéo, o
mesmo devera providenciar as diligéncias necessdrias com vista a corre¢do da mesma,
excluindo-se apenas as divergéncias resultantes de alteragGes fiscais.

7. Sempre que seja necessario que o servigo requisitante confirme a fatura, este dispSe de cinco
dias Uteis para o efeito, apés o que a remete para a DF.

8. A confirmag¢do dos documentos referidos no ponto 1. do presente artigo é feita através da
aplicagdo informatica existente inerente ao sistema de gestdo documental.

9. Os servigos requisitantes tém que validar os seguintes itens:

- Confirmagdo clara e precisa da recec¢do dos bens e sua localizagdo inequivoca, ou da prestagéo
do servico;

- A data de confirmag¢do do documento, o cargo e a identificacdo legivel do trabalhador que
procede a sua confirmagao;

- Antecedente do processo referente a autorizagdo da despesa inerente a aquisi¢do/prestagdo
de servigos/empreitada, onde conste a referéncia do cabimento, compromisso, nimero
sequencial de compromisso, nimero da requisi¢do, valor, entidade, indicacdo do centro de
custos, indicagdo do membro do executivo que autorizou a despesa.

10. No seguimento da confirmacéo dos documentos referidos no ponto 1 a DF, sempre que
verifique que os intervenientes do processo de conferéncia dos documentos é manifestamente
insuficiente ou encontra-se incompleto, pode remeter para os intervenientes que considere
mais adequados.

11. A fatura no seu suporte digital; via sistema de gestdo documental, deve conter evidéncia de
todas as conferéncias e registos de que tenha sido objeto. No caso de faturas eletrénicas, ndo
sendo possivel apor as conferéncias e registos diretamente no documento, estas mengdes sédo
colocadas em campos préprios do processo.

12. Aquando do langamento da fatura deve a DF atestar que foram assegurados todos os
procedimentos legais, nomeadamente os estipulados na Contabilidade de Custos no que
concerne a sua identificacdo pelos servicos emissores respetivos, sob pena do ndo pagamento
das mesmas.

13. No dmbito do langamento e pagamento dos documentos referido no ponto 1 do presente
artigo, a DF verifica as disposi¢cBes inerentes & legislagdo em vigor, nomeadamente, a Lei dos
Compromissos e Pagamentos em Atraso e demais matérias no ambito das competéncias da DF.
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Artigo 51.2 - Tramitacdo de faturas

Atendendo a especificidade e tratamento de determinado tipo de fatura, poderdo ser criados
varios tipos de circuitos adaptados as necessidades apresentadas, estes deverdo identificar, os
passos e os diversos intervenientes que uma determinada fatura tem de percorrer até estarem
reunidas as condigBes para efetuar o seu pagamento. Estes circuitos poderdo ser criados
mediante autoriza¢do superior do vereador responsdvel pelo pelouro da drea financeira.

Artigo 52.2 - Desconformidades nos documentos dos fornecedores

1. Os documentos de despesa em que & posteriori se verifiqgue ndo cumprirem os requisitos
legais sdo devolvidos.

2. Cabe a DF remeter a distribuicdo por SGD onde conste o documento que se encontra em
desconformidade para o servigo requisitante que originou os procedimentos inerentes a
contratagdo em causa.

3. O servigo requisitante deverd contatar o respetivo fornecedor para que este proceda a
correcao das desconformidades verificadas no documento. Devera indicar os motivos inerentes
a desconformidade e remeter a distribui¢do para a DF.

4. A DF procedera a devolugdo do documento, com a indicagdo do motivo indicado pelo servigo
requisitante referente a desconformidade, e solicitard que o mesmo seja remetido para o
Municipio acompanhado da respetiva nota de crédito, quando aplicével. Sdo sempre devolvidas
as faturas:

a) Que ndo obedegam aos requisitos legais;

b) Com incoeréncias de valores e quantidades ndo aceites pelos servigos;
c) Cujos bens e servigos ndo tiverem sido requisitados;

d) Por indicagdo da DF devidamente justificada;

€) Que ndo identifiguem o nimero sequencial de compromisso valido.

5. Todas as devolugSes de documentos a fornecedores sdao efetuadas por oficio, que é objeto de
registo, digitalizagdo e associagdo a processo eletronico. Este procedimento serd devidamente
adaptado no caso de devolugdo de documentos eletronicos.

- b o o D >
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Artigo 53.2 - Circuito de pagamento

1. Todos os pagamentos de despesas municipais sdo efetuados pelos servigos de tesouraria do
Municipio de Albufeira.

2. Os pagamentos de despesa sdo obrigatoriamente antecedidos da autorizagdo de pagamento
e da emiss@o da respetiva ordem.

3. Compete a DF proceder a emissdo das ordens de pagamento, se:

a) Existir fatura devidamente conferida e confirmada pelo servigo requisitante nos termos do
Artigo 50.2, e respetiva requisicdo externa ou, quando se justifique, copia do contrato que lhe
deu origem;

b) Existir, dependendo do caso, informagéo interna, documentos de despesa e delibera¢io ou
despacho competente, acompanhados, sempre que se justifique, de protocolo, acordo, contrato
programa, devidamente aprovado e assinado;

c) Tiver sido comprovada a regularizagdo da situacdo declarativa e contributiva ao universo do
Municipio de Albufeira e perante a Administragdo Tributdria e Aduaneira e o Instituto da
Seguranca Social, nos termos do disposto na legislagdo em vigor.

4. Os documentos comprovativos das despesas em suporte papel devem ser sempre, rubricados
pelos trabalhadores da DF que efetuaram os diversos langcamentos contabilisticos na aplicagio
informética, nas diversas etapas, bem como a rubrica do trabalhador que emite a ordem de
pagamento, de forma a impedir eventual utilizagdo futura noutros pagamentos. No caso de
documentos em suporte eletrénico serdo adotados os correspondentes procedimentos legais.

5. Nos documentos originais em suporte papel, comprovativos de despesas financiadas ou
cofinanciadas pelo Municipio de Albufeira, deverdo constar os elementos que forem requeridos
no ambito das normas do financiamento em causa.

6. Sdo elencadas relagbes de documentos de despesa para pagamento por membro do érgéo
executivo com competéncia delegada ou subdelegada, com a descrimina¢do da entidade,
referéncia do documento e importdncia a pagamento.

7. As ordens de pagamento sdo conferidas pela DF, visadas pelo{a) Chefe da DF, sendo
posteriormente autorizadas pelo Presidente da Camara Municipal, ou por membro do 6rgédo
executivo com competéncia delegada ou subdelegada.

8. A DF, sem prejuizo da consulta a efetuar por via eletrénica, introduz na base de dados da
aplicagdo informatica, existente para o efeito, as datas de validade das declaragbes a que se
refere a alinea c) do niimero 3.

9. Cumpridas as formalidades dos nimeros anteriores, as ordens de pagamento sdo remetidas
ao0s servicos de Tesouraria para pagamento.

10. Nos documentos de suporte da despesa os servigos de Tesouraria apéem, no momento do
pagamento, de forma legivel o carimbo de “Pago" e respetiva data.
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11. Os servigos de Tesouraria conferem diariamente o total dos pagamentos efetuados com o
somatorio das ordens de pagamento, apds o que devera extrair da aplicagdo informadtica a folha
de caixa e o resumo diério de tesouraria, assina-los no campo respetivo e remeté-los para o
trabalhador designado pelo(a) Chefe da DF, que apds verificagdo dos movimentos os submetera
a assinatura do Presidente da Camara Municipal.

12. O arquivo dos documentos de despesa em suporte papel é efetuado na DF pelo trabalhador
designado pelo (a) Chefe da DF em pastas organizadas por unidade organica, por classificacdo
econdmica e por ordem sequencial de nimero de ordem de pagamento.

13. As ordens de pagamento caducam a 31 de dezembro do ano a que respeitam, devendo para
isso, ser anuladas as ordens de pagamento cujo pagamento ndo ocorreu até 31 de dezembro.

Artigo 54.2 - Formas de pagamento

1. Os pagamentos a terceiros devem ser efetuados preferencialmente através de transferéncias
bancérias eletrdnicas ou por ordem ao banco.

2. Em numerdrio apenas devem ser efetuados pequenos pagamentos, na medida do
estritamente necessario, até ao montante mdximo por destinatario de € 1.500,00 (mil e
quinhentos euros).

3. O pagamento das remuneragdes e abonos dos membros dos 6rgdos, dos trabalhadores e dos
demais colaboradores do Municipio serd sempre efetuado por transferéncia bancaria, exceto
em situacbes pontuais devidamente fundamentadas e autorizadas pelo Presidente da Cdmara
Municipal.

4, Compete a DF na data do pagamento, zelar pelo cumprimento das normas legais no que diz
respeito a validade das declaragdes de ndo divida.

SECCAO IV- CONTABILIDADE DE CUSTOS

Artigo 55.2 - Ambito

1. O presente capitulo visa estabelecer procedimentos de controlo para o apuramento de custos
das fungdes e dos custos subjacentes a fixacdo de tarifas e precos de bens e servi¢os nos termos
do ponto 2.8.3 do POCAL, aprovado pelo Decreto n2 54-A/99 de 22 de Fevereiro.

2. Os procedimentos relacionados com o sistema de contabilidade de custos aplicam-se a todos
os servicos do Municipio.

3. Devem ser criados e mantidos centros de custos e critérios objetivos de reparticdo adequados
as necessidades e estrutura do Municipio.
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Artigo 56.2 - Objetivos da contabilidade de custos

Os procedimentos de controlo interno enunciados na presente norma visam assegurar a
existéncia de um sistema de contabilidade de custos abrangente, compativel e integrado, que
contribua para a prossecugdo dos seguintes objetivos:

a) Clarificar a utilizagdo dos recursos ptblicos numa perspetiva de economia e eficiéncia;

b) Determinar os custos com vista a apurar resultados associados as vdrias fungbes, bens e
servicos municipais;

¢) Determinar os custos das Intervengdes por Administragdo Direta {(quando aplicavel);

d) Quantificar o custo das Transferéncias para Entidades Terceiras (em numerario/valor e em
espécie);

e) Determinar o custo com Maquinas e Viaturas (cilculo do custo hora/maquina e custo
hora/viatura);

f}) Apoiar no apuramento dos custos subjacentes a fixagdo de tarifas de bens e servi¢os, nos
termos do Regulamento de Taxas e Outras Receitas do Municipio de Albufeira;

g) Facilitar a elaboragdo e avaliagdo dos orgamentos;
h) Atribuir maior rigor ao nivel da informagao a fornecer aos érgdos autarquicos.

i) Apoiar a adogdo de decisOes sobre as atividades e projetos municipais, com o conhecimento
aprofundado dos respetivos custos e proveitos (quando aplicdvel);

Artigo 57.2 - Caracteristicas da contabilidade de custos
A Contabilidade de Custos tem as seguintes caracteristicas:
a) Esta organizada de forma flexivel em fungdo das necessidades especificas da entidade;

b) Destina-se a servir todos os responsaveis do Municipio de Albufeira qualquer que seja a sua
posi¢do hierdrquica;

¢) Utiliza as informagdes da contabilidade patrimonial e os documentos que Ihe servem de base,
por reclassificagbes ou por estudos técnico-contabilisticos ou estatisticos;

d) £ atualizada de modo a fornecer informagio oportuna por forma a apoiar o planeamento
operacional.

e) Permite implementar atempadamente medidas para corregdo dos desvios.
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Artigo 582 - Tipos de custos

1. Os custos dos bens, servigos e fungdes, correspondem ao apuramento dos custos diretos e
indiretos relacionados com toda a atividade do Municipio de Albufeira.

2. Contribuem para o apuramento dos custos diretos de determinado bem ou servico do
Municipio os seguintes custos:

a) Custos de materiais: compreende 0 custo com a aquisi¢io de matérias-primas, materiais
diversos, produtos semi-acabados, de stock ou de aquisi¢do direta, adquiridos e consumidos
com o objetivo de serem incorporados em determinado bem ou servigo;

b) Custos de mao-de-obra: custos com os colaboradores que participam diretamente na
execu¢ao de um bem ou servigo;

c} Custos com maquinas e viaturas: custos com a utilizagdo de madquinas e viaturas em
determinada obra;

d) Outros custos: custos com os servigos externos contratados para a execucdo de uma obra ou
prestagdo de um servigo.

3. Contribuem para o apuramento dos custos indiretos, os custos que pela sua natureza, ndo
sdo diretamente imputaveis apenas a uma determinada fungdo, bem ou servigo.

4, Classificam-se como custos ndo incorporaveis, os custos que, pela sua natureza ou causa, ndo
sdo imputaveis a qualquer fungdo, bem ou servigo, do ano econémico em questdo, ndo sendo
por isso considerados na contabilidade de custos.

5. As despesas com Imobilizado ndo sdo diretamente englobadas na Contabilidade de Custos,
uma vez gue as faturas sdo classificadas numa conta da classe 4.

Artigo 592 - Valorimetria
1. Os custos diretos sdo imputados em fungdo dos seguintes critérios:
Mao-de-obra Direta:
a) Em fungdo das horas de trabalho despendidas para produzir um determinado bem ou servigo;
b) Em fun¢do da valorizagdo pelo custo hora.
Matérias-primas:
a) Em funcdo do consumo;
b) Em fungdo da valorizagdo a saida pelo custo médio ponderado.
Outros Custos Diretos:

a) Pelo custo histérico (de aquisicdo ou produc3o).
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Artigo 602 - Métodos de imputagao

1. Atendendo aos tipos de custos, e respetiva valorimetria, os métodos de imputagdo a adotar
pelo Municipio consistem:

a) Imputagao direta a bens e servicos;
b) Imputagdo indireta a bens e servigos {direta a fungGes);
¢) Imputacdo indireta a funcdes;
d) Nao incorporaveis.
Artigo 612 - Imputagio dos custos indiretos

1. A imputagdo dos custos indiretos efetua-se apés 0 apuramento dos custos diretos por fungdo,
através de coeficientes.

2. O coeficiente de imputacdo dos custos indiretos de cada funcao corresponde a percentagem
do total dos respetivos custos diretos no total geral dos custos diretos apurados em todas as
fungdes.

3. Os custos indiretos de cada func¢do resultam da aplicagdo do respetivo coeficiente de
imputa¢do ao montante total dos custos indiretos apurados.

4. Os custos indiretos de cada bem ou servigo obtém-se aplicando ao montante do custo indireto
da fun¢io em que o bem ou servigo se insere, o correspondente coeficiente de imputagdo dos
custos indiretos.

Artigo 62.2 - Documentos

1. Os documentos obrigatérios de suporte ao Sistema de Contabilidade de Custos, cujo contetido
minimo necessério consta do ponto 12.3 do Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais
(POCAL), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 54- A/1999, de 22 de Fevereiro, sdo:

i. Materiais (CC-1);

ii. Calculo de custo/hora da méo-de-obra (CC-2);

iii. M3o-de-obra (CC-3);

iv. Célculo do custo/hora de maquinas e viaturas (CC-4);
v. Mdquinas e viaturas (CC-5);

vi. Apuramentos de custos indiretos (CC-6);

vii. Apuramento de custos de bem ou servigo (CC-7);

viii. Apuramento de custos diretos da fungdo (CC-8);
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ix. Apuramento de custos por fungao (CC-9).

Artigo 63.2 - Competéncias

1. A arquitetura do Sistema de Contabilidade de Custos é operacionalizada e garantida pela
Divisdo Financeira que deve organizar e manter a operacionalidade do Sistema de Contabilidade
de Custos da Autarquia promovendo um continuo e sustentado reporte da performance
econdémica como suporte a tomada de decisdo.

2. O servigo responsavel pela gestao de pessoal deve informar a DF sempre que se verifique
alguma alteracdo de pessoal, para efeitos da Contabilidade de Custos.

3. Compete a cada um dos responsaveis dos diversos servigos cooperar e remeter a DF toda a
documentagdo necessaria para o apuramento da Contabilidade de Custos.

Artigo 64.2 - Aplicagdes informaticas

1. O Municipio de Albufeira deve promover a ligagdo das aplicagdes informaticas por forma a
proporcionar o fornecimento de informagao credivel, verdadeira e apropriada.

2. Ainformacdo contabilistica produzida e partilhada nas aplicagdes deve ser coincidente entre
elas e quaisquer discrepancias devem ser analisadas e corrigidas.

3. Para o efeito devem os servigos nas diversas aplicacGes, proceder da seguinte forma:

a) Aplicagdo de Recursos Humanos — atualizacdo do cadastro dos trabalhadores do Municipio de
Albufeira. Sempre que haja introdugdo de novo trabalhador é dado conhecimento a DF da data
de inicio de fungbes, nimero atribuido, categoria e custo por hora, bem como as situacBes de
mobilidade interna para gue sejam atualizados os centros de custos no cadastre.

b) Aplicagdo de Patrimdnio — o cdlculo das amortizagGes de bens é efetuado por centros de
custos.

c) Aplicacdo de Aprovisionamento/Armazéns — gestdo dos documentos por centros de custos e
assegurar que os movimentos do custo das mercadorias vendidas e matérias consumidas &
efetuado diariamente, cumprindo o critério valorimétrico de inventario permanente,

d) Aplicacdo de Mdaquinas e Viaturas — apuramento de custos por maquina e viatura calculado
por custo hora ou km por maquinas ou viatura.

e) Aplicagdo de Contabilidade — apura os custos diretos e indiretos bem como o célculo dos
coeficientes de imputagao.

f}) Aplicagdo de Obras Municipais — apuramento do custo por obra, intervengdo, atividade,
apoios, servico prestado e/ou bem produzido. Todos os servicos langam no programa as
intervencdes, manutengdes, atividades, apoios, servicos prestados ou bens produzidos, e
determinadas atividades.
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Artigo 652 - Procedimentos de mdo-de-obra direta

1. Todos os trabalhadores com obrigatoriedade de preenchimento de fichas de mao-de-obra
deverdo proceder ao seu preenchimento de acordo com a periodicidade e modelos definidos.

2. A ficha de mao-de-obra devera ser assinada e aprovada pelo dirigente ou responsavel pelo
servigo respetivo.

3. Os dados constantes nas fichas deverdo ser langadas na aplicagdo informatica de gestdo de
obras municipais, no prazo maximo de uma semana apds o periodo a que respeita.

Artigo 662 - Procedimentos de maquinas e viaturas

1. As maquinas e viaturas do Municipio devem estar inseridas na aplicagdo do Patriménio cuja
informacdo é transportada para a aplicagdo de gestdo de bens.

2. As mdquinas e viaturas devem ter um centro de custos na contabilidade de custos.

3. Os servigos que disponham de maquinas e viaturas deverdo preencher a folha de mdquina e
viatura, respeitando o modelo definido para controlo das horas despendidas em cada servigo
efetuado. As horas despendidas sdo depois, consideradas na aplicagdo de gestdo de obras para
imputagdo na contabilidade de custos, ao bem ou servico respetivo.

4. Ao disposto no numero anterior aplicam-se, com as necessérias adaptages, o definido para
as fichas de mao-de-obra.

Artigo 672 - Procedimentos de materiais

1. Todas as saidas de materiais no momento do seu consumo devem ser registadas no sistema
informdtico, procedendo-se & respetiva imputacdo do bem/servigo a que respeita.

2. Devera atender-se aos procedimentos para existéncias, se aplicavel, ja definidos na presente
norma.
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Artigo 682 - Procedimentos de recursos humanos

1. Todos os trabalhadores do Municipio devem estar afetos a centros de custos ou de
responsabilidade na contabilidade de custos.

2. Periodicamente, os Recursos Humanos, devem efetuar, em colaboragdo com a DF, uma
analise ao cadastro dos trabalhadores para verificar se o seu centro de custo estd correto.

Artigo 692 - Trabalhos para o préprio Municipio

1. Por trabalhos para o préprio Municipio entende-se trabalhos que a entidade realiza para si
mesma, sob sua administragdo direta, aplicando meios préprios ou adquiridos para o efeito e
que se destinam ao seu imobilizado.

2. No final do ano devera ser efetuada uma listagem das obras executadas por administragao
direta analisando os seus valores e considerando-as grande reparagdo ou imobilizado mediante
analise técnica, avaliando a necessidade do seu reconhecimento como trabalhos para a prépria
entidade.

SECCAO V - ENDIVIDAMENTO

Artigo 70.2 - Endividamento e regime de crédito

1. A contratualizacdo de empréstimos de curto, médio e longo prazo deve ser efetuada no
cumprimento do estipulade na legislagdo em vigor, sempre mediante consulta prévia de, pelo
menos trés instituicdes bancarias com agéncia no Concelho.

2. A proposta de decisdo sobre a contragdo de empréstimo a ser submetida a apreciagao dos
orgdos executivos e deliberativo é acompanhada de um mapa demonstrativo da capacidade de
endividamento do Municipio e dos elementos/mapas estipulados na legislagdo em vigor, bem
como de relatorio de avalia¢do das propostas recebidas, justificando os critérios e a razdo da
opgdo.

3. Compete a DF manter, em suporte adequado e devidamente atualizado, um processo por
cada empréstimo em que conste os documentos justificativos das despesas enviados a
instituicdo bancdria para reembolso e comprovativos da aplicagdo dos fundos libertos no objeto
para o qual o empréstimo foi contratado, bem como os demais documentos que evidenciem a
legalidade dos procedimentos.

4. Os encargos da divida resultantes da contra¢do de empréstimos sdo conferidos por
trabalhador designado pelo(a) Chefe da DF, nomeadamente na componente dos juros, antes de
emitida a respetiva ordem de pagamento.

5. Sempre gue seja efetuado o pagamento de amortizagdo de capital ou juros deve proceder-se
a reconciliacdo da conta do empréstimo com o montante inscrito no documento bancario.
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6. O acompanhamento e controlo da capacidade financeira do Municipio deve constar de
informagdo mensal, elaborado pela DF, onde seja dada énfase a evolugao das contas “dividas a
terceiros" a remeter ao Presidente da Camara Municipal com conhecimento do Vereador do
pelouro da area financeira, caso essa competéncia tenha sido delegada.

7. Sempre que surjam altera¢gdes ao montante do endividamento municipal, o(a) Chefe da DF
elabora e apresenta, ao Presidente da Camara Municipal, ou a quem este delegue competéncia
para tal, informacdo da avaliagdo da situacdo, tendo em atengdo os limites fixados na legislagdo
vigente.

SECCAO VI - SUBVENCOES E BENEFiCIOS PUBLICOS

Artigo 71.° - Natureza do beneficio ptblico

1. O beneficio a atribuir poderd revestir a natureza de transferéncia corrente, transferéncia de
capital, cedéncia de bem (bens) do patrimonio publico ou de outra natureza desde que
enquadravel nas atribuicbes e competéncias dos municipios e demais legislagdo em vigor.

Artigo 72.° - Procedimentos inerentes a atribui¢do do beneficio publico

1. A atribuicdo do beneficio é sempre efetuado de acordo com o quadro legal de atribuigdes e
competéncias dos municipios e demais legislacao em vigor.

2. Para além do disposto no nimero anterior as regras de atribuicdo do beneficio sdo
preferencialmente enquadradas em regulamentos municipais especificos.

3. O pagamento dos montantes atribuidos segue as regras contidas no ambito do capitulo
relativo a despesa do presente documento.

4. Sempre que nao esteja previsto em regulamentagao prépria, relativamente a cada entidade
beneficidria, os servigos proponentes asseguram a existéncia de um dossié permanente, no SGD
ou em base de dados atualizada, contendo, os documentos a seguir indicados, caso 0s mesmos
se apliquem ao dmbito da entidade beneficidria:

a) Numero de identificacdo fiscal, devidamente conferido com o documento original;

b) Numero do bilhete de identidade ou cartdo do cidaddo (dos representantes legais da
entidade) devidamente conferido com o documento original;

c) Declaragdo de situagdo declarativa e contributiva devidamente regularizada perante o Estado;
d) Declaracdo de ndo divida de quaisquer quantias ao universo do Municipio de Albufeira;

e) Declaragdo, devidamente assinada, indicando 0s membros que representam a entidade para
efeitos financeiros;
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f) Fotocopia do documento de constituigdo;

g) Fotocopia dos Estatutos e suas alteragGes ou outros de igual valor juridico, publicados nos
termos da lei;

h) Fotocépia do Regulamento Interno quando previsto nos Estatutos ou na Lei;
i} Os planos e orcamentos em vigor e ata de aprovacdo;

j) Fotocopia dos reiatorios de atividade e contas anuais do ano que antecede o pedido e ata de
aprovagao.

1) Relagcdo dos apoios (incluindo apoios em espécie) atribuidos ao beneficidrio, nos tltimos dois
anos, com valor e datas.

5. A introdugdo no SGD dos documentos referidos no ndmero anterior é feita através do tipo de
registo "Beneficios Plblicos" por entidade e por ano.

6. A proposta de deliberagdo a apresentar pelo Presidente da CAmara Municipal ou Vereadores,
contera, além dos requisitos previstos em regulamento proprio, a seguinte informagao:

a) Fundamentacdo legal;
b) A finalidade e area a que se reporta o beneficio;
¢) Os termos da atribuicdo, condigGes e prazo de vigéncia;

d) Valor do beneficio, sendo que, nos casos do apoio em espécie ou da disponibilizagdo de meios
humanos afetos ao Municipio, devera ser estimado o montante maximo do beneficio em causa;

e) Identificacdo do instrumento contratual;

f) Identificagdo do beneficidrio (Designacdo, NIPC);

g) Referéncia do cabimento emitido pela DF;

h) Identificacdo do centro de custo da tabela em vigor;

i) Caso se trate de cedéncia de bem {bens) do patrimdnio do Municipio a proposta do Presidente
da Cadmara Municipal ou Vereador, tem que, obrigatoriamente, estar instruida com informaggo
dos servicos do patriménio onde conste a identificacdo do (s) bem (bens) a ceder, o valor
patrimonial do bem (bens).

7. Caso se trate de uma comparticipa¢do financeira, apds aprovagdo da proposta o servigo
preponente da drea a que se reporta o beneficio devera remeter, via SGD, o processo & DF,
devidamente instruido com os dados da entidade {morada, correio eletrénico, telefone,
tipologia do beneficidrio), a solicitar o compromisso da despesa. A DF compromete a despesa e
indica 0 nimero sequencial vélido de compromisso o qual deverd ser indicado na respetiva
fatura ou documento equivalente a apresentar pela entidade beneficiaria.

8 Compete a cada unidade organica da drea inerente ao beneficio atribuido disponibilizar os
elementos necessarios aos servicos financeiros, a pedido dos mesmos, com vista ao reporte de
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informacdo & Inspegdo Geral das Finangas e/ou outras entidades competentes, nos termos da
legislagdo em vigor, de subvencoes e beneficios publicos atribuidos.

9. Ainformagao reportada a Inspecdo Geral das Finangas serd publicada no sitio da Internet do
Municipio de Albufeira, mediante solicitacdo dos servigos financeiros aos servicos de
informatica.

10. Caso exista, por parte de qualquer trabalhador, conflito de interesse e/ou participagdo nos
drgaos sociais da entidade beneficiaria fica este impedido de interferir no processo de atribui¢cdo
do beneficio publico.

Artigo 73." - Efetivacdo do apoio

1. Compete as unidades organicas proponentes da atribuigao de apoios acompanhar a atividade
das entidades beneficidrias. Para o efeito, devera ser elaborada informagdo onde é avaliada a
execu¢do da atividade/projeto e atestada a efetiva aplicagdo dos recursos municipais para o fim
deliberado.

2. A aplicacdo dos recursos municipais a que se refere o nimero anterior é efetuada com base
em toda a documentagdo que demonstre a realizagdo da atividade/projeto e com os
documentos comprovativos da despesa, emitidos sob forma legal nos termos do CIVA, & ordem
da entidade beneficidria.

3. Nos documentos originais da entidade beneficidaria, nomeadamente nas faturas ou
documentos equivalentes inerentes as despesas financiadas ou cofinanciadas pelo Municipio de
Albufeira, fica a entidade beneficidria obrigada a apor nos documentos acima referidos a
men¢ao de “Beneficio publico atribuido pelo Municipio de Albufeira”, o valor do financiamento
municipal, bem como a data da recegdo das quantias atribuidas, devendo as cépias dessas
faturas serem enviadas ao Municipio no prazo de 10 dias a contar da data da fatura ou
documento equivalente.

CAPITULO V - TERCEIROS
Artigo 74.2 - ReconciliacGes de contas correntes de terceiros

1. Sera designado um ou mais trabalhadores da DF para efetuar as reconciliagbes de contas
correntes de devedores e credores, que deverdo ser enviadas ao Presidente da Cdmara
Municipal em documento proéprio, visadas pelo trabalhador encarregue da tarefa, pelo(a) Chefe
da DF e pelo(a) Diretor(a) do DGF.

2. Semestralmente deve ser efetuada reconciliagdo de contas correntes de clientes e
fornecedores sendo para o efeito confrontados os extratos de conta corrente com os registos
efetuados na correspondente conta patrimonial.

3. Semestraimente serdo efetuadas reconciliagdes nas contas de Outros Devedores e Credores
e nas contas Estado e Outros Entes Publicos.
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4, Sdo efetuadas reconciliagbes as contas dos empréstimos bancarios com instituigbes de
crédito.

5. Podem ainda ser realizadas reconciliagdes recorrendo ao método de amostra com vista ao
apuramento de eventuais divergéncias.

CAPITULO VI — EXISTENCIAS

Artigo 75.2 - Definigdo

1. Consideram-se existéncias todos os bens suscetiveis de armazenamento, destinados ao
consumo ou venda por parte do Municipio.

2. 0 Municipio atua de acordo com a regra do menor stock possivel.

SECCAO | - ARMAZEM

Artigo 76.2 - Armazém

1. A DAVEGF e a DCPGP, através do armazém municipal e do armazém do economato,
respetivamente, sdo as unidades orgénicas responsdveis pela manutengdo do stock de artigos
necessdrios para o regular funcionamento dos servicos. A gestdo do armazém municipal é
efetuada por trabalhador a indicar pelo{a) Chefe da DAVEGF e a gestdo do armazém do
Economato é efetuado por trabalthador a indicar pelo {a) chefe da DCPGP.

2. Compete a DAVEGF e DCPGP zelar pelo controlo e movimentagdo dos bens depositados no
armazém ou no local a que se destinam, de forma a garantir a salvaguarda dos bens do
Municipio.

3. No armazém municipal e no armazém do economato apenas é efetuada a entrega de

materiais mediante a apresentagdo de requisi¢do interna preenchida nos termos do artigo 45..

4. € proibido rececionar qualquer bem sem que o mesmo venha acompanhado da respetiva
fatura ou documento de transporte, ou ainda bens devolvidos constantes de requisi¢Oes
anteriores.

5. Apenas tém acesso as existéncias dos armazéns os trabalhadores ali afetos, os autorizados
pelos (as) chefes da DCPGP e DAVEGF ou pelos(a) diretores (as) do DGF e DISU.




’ /;? y )
/) S
s (22 -
Sistema de Controlo Interno Albufeira

MusiL D

il I}
|

Artigo 77.2 - Gest3o dos stocks e fichas de existéncias

1. A gestdo dos stocks e controlo das fichas de existéncias em armazém sdo efetuados através
da aplicagdo informdtica de stocks.

2. As fichas de existéncias em armazém sdo movimentadas de forma a garantir que o seu saldo
corresponda permanentemente aos bens nele existentes - sistema de inventdrio permanente.

3. Os registos nas fichas de armazém sdo efetuados por trabalhadores que nao procedam ao
manuseamento fisico das existéncias em armazém, desde que atenta a relagdo custo/beneficio,
tal seja possivel, nomeadamente:

a) Criagdo da ficha do bem e associa¢do ao armazém destinado por atribui¢do do codigo (6 a 9
digitos) a cada artigo;

b) Emissdo do movimento de stock de entrada em armazém, baseado em guia de remessa,
fatura ou devolugdo de requisigdo interna;

c) Registo do movimento de stock de saida de armazém, baseado em requisicdo interna
satisfeita, parcial ou totalmente, onde conste a assinatura do responsavel pela entrega dos bens
e de quem os rececionou.

4. As existéncias sdo registadas pelo valor de aquisi¢do, incluidas as despesas incorridas até ao
respetivo armazenamento, através do sistema de inventdrio permanente, sendo utilizado o
custo médio ponderado como método de custeio das saidas.

5. As sobras de materiais, sempre que mensuraveis pela respetiva unidade de medida déo,
obrigatoriamente, entrada em armazém, através de guia de devolugdo ou reentrada. Contudo,
apenas se rececionam sobras de bens que estejam intactos e desde que se verifiquem os devidos
requisitos de acondicionamento.

Artigo 78.2 - Inventariacdo das existéncias
1. As existéncias sdo obrigatoriamente inventariadas no final de cada ano civil.

2. Devem ainda ser efetuadas contagens com periodicidade quadrimestral, podendo recorrer-
se a teste de amostragem.

3. Os trabalhadores que procedam a contagem fisica de Armazéns e que néo pertencam a DCPGP
e a DAVEGF serdo indicados pelo dirigente da sua unidade organica, por solicitagio do(a)
Diretor(a) do DGF.

4. Ainventariagao fisica das existéncias e sempre efetuada na presenca do responsavel pelo local
de armazenamento e por trabalhadores que ndo procedam ao registo dos movimentos nas
fichas de existéncias.

5. Sempre que necessdrio proceder-se-a prontamente as regularizagies necessirias € ao
apuramento de responsabilidades.
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6. Sempre que se efetuem contagens nos termos do nimero 2 e impreterivelmente no final de
cada ano, serd fornecida uma “ficha de leitura de quantidades contadas" retirada da aplicagdo
informéatica de armazéns onde sdo evidenciadas as contagens efetuadas, a qual é datada e
assinada pelos trabalhadores que efetuaram a contagem e pelo respetivo responsavel.

7. Apos a contagem, o registo das quantidades referentes a inventariagdo fisica é efetuado na
aplicagdo informatica de armazéns por trabalhador designado pelos {as) Chefe da DCPGP e da
DAVEGF, os quais, obrigatoriamente, serdo distintos daqueles que tiverem efetuado a
contagem.

8. Se na referida contagem foram verificados desvios, estes sao verificados e saneados eventuais
erros que thes tenham dado origem.

9. Com base na contagem a que se refere o nimero 7 procede-se a atualizagdo do stock com
base no registo do inventario fisico.

10. A listagem integra o ™ Relatério da Contagem", elaborado pelo responsavel pelo armazém
municipal, que deve relatar todo o processo de contagem e a justificagdo fundamentada das
diferencas apuradas, submetendo-o a assinatura dos (as) chefes da DCPGP e da DAVEGF e do
Presidente da Camara Municipal.

11. No caso de bens considerados "obsoletos/deteriorados"” e ndo retomados em processos de
aquisigdo, deve ser incluida no relatério, devidamente fundamentada, informagdo do seu
destino final, a submeter a aprovagdo do Presidente da Camara Municipal ou do Vereador em
quem este delegar. O controlo dos mesmos sera efetuado pelo sector responsavel pelo seu
armazenamento.

12. No inicio de cada novo ano as quantidades expressas na aplicagdo informética deverdo
corresponder as quantidades existentes em armazém.

Artigo 79.2 - Entrada de stock de materiais

1. Em stock devem existir as quantidades estabelecidas e correspondentes ao stock minimo e
maximo por artigo.

2. A reposi¢do do stock de materiais é efetuado mediante requisi¢do interna, elaborada de
acordo com os modelos em vigor e, posteriormente, remetida ao armazém municipal
devidamente autorizada pelo dirigente do servigo requisitante.
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Artigo 80.2 - Saida de stock de materiais

1. As saidas de stock de materiais ocorrem quando se verificam necessidades de consumo em
interven¢des/atividades relacionadas com manutenges de servigos municipais.

2. As quantidades requisitadas devem corresponder ao consumo exato dos materiais utilizados
em obras, intervengdes ou atividades.

3. As requisi¢Ges internas de saidas sdo autorizadas pelo encarregado da obra, intervengdo ou
atividade.

4. Aquando do consumo de artigos ou materiais, o responsédvel pelo armazém procede de
imediato ao respetivo movimento na aplicagdo informatica e emite e confere a respetiva nota
de langamento.

Artigo 81.2 - Armazém do economato (consumos de secretaria)

1. Relativamente ao material “consumos de secretaria” criar-se-a um stock sob a
responsabilidade da DCPGP.

2. A entrega, pela DCPGP, do material a que se refere o presente artigo seré feita mediante
apresentacéo de requisi¢des internas devidamente visadas pelas chefias.

3. Efetuar-se-d, aquando do langamento informadtico da requisi¢do interna, a imputagdo
relativamente as diversas unidades organicas, das verbas envolvidas no processo.

CAPITULO VIt - IMOBILIZADO

Artigo 82.2 - Ambito

1. O inventdrio e cadastro do imobilizado corpéreo municipal compreende todos os bens de
dominio privado, disponivel e indisponivel, de que o Municipio é titular e todos os bens de
dominio publico de que seja responsavel pela administragdo e controlo, estejam ou ndo afetos
a sua atividade operacional.

2. Sdo igualmente objeto de inventariagdo e cadastro os bens que compGem o imobilizado
corporeo e incorpdreo e os investimentos financeiros.

3. Para efeitos do presente SCI consideram-se:

a) Bens de dominio privado — bens imdveis, mdveis e veiculos que estdo no comércio juridico -
privado e que o Municipio utiliza para o desempenho das suas fung6es ou que se encontram
cedidos temporariamente e ndo estdo afetos ao uso publico geral.

b) Bens de dominio ptiblico - os bens do Municipio ou sob administragio deste, que estio afetos
ao uso pulblico e estdo, por natureza, fora do comércio juridico-privado insuscetiveis de
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apropriagdo individual devido a sua utilidade coletiva desde que qualquer norma juridica os
classifique como coisa publica.

¢) Imobilizado corpdreo - os bens materialmente acabados que se presuma ter vida util superior
a um ano, ndo se destinem a ser vendidos, cedidos ou transformados no decurso normal da
atividade municipal, quer sejam da sua propriedade ou estejam sobre sua administracao e
controlo.

d) Imobilizado_incorpéreo - 0s bens intangiveis, nomeadamente direitos ¢ despesas de
constituigdo, arranque e expansdo.

4. Estdo sujeitos a inventdrio e cadastro os bens referidos nos numeros anteriores e os
investimentos financeiros.

Artigo 83.2 - Objeto

1. Considera-se gestdo patrimonial uma correta afetagdo dos bens por todos os servigos, tendo
em conta ndo so as suas necessidades face as atividades desenvolvidas e responsabilidades, mas
também a sua adequada utilizagdo, salvaguarda, conservagdo e manutengdo de modo a
garantirem o seu bom funcionamento e a sua seguranca.

2. Para efeitos de gestdo patrimonial entende-se por:

a) Inventario - relagdo dos bens que fazem parte do ativo imobilizado do Municipio devidamente
classificados, valorizados e atualizados de acordo com os classificadores e critérios de
valorimetria definidos no POCAL;

b) Cadastro - relagio dos bens que fazem parte do ativo imobilizado do Municipio,
permanentemente atualizado de todas as ocorréncias que existam sobre estes desde a aquisigdo
ou produgdo até ao seu abate.

3. Os elementos a utilizar na gestdo e controlo dos bens patrimoniais, elaborados e mantidos
atualizados mediante suporte informdtico, sdo:

a) Fichas de inventdrio;
b) Mapas de inventario;

¢) Outros considerados convenientes pela Camara Municipal.
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SECCAO | - PROCESSO DE INVENTARIO E CADASTRO

Artigo 84.2 - Inventdrio
1. A gestdo patrimonial compreende o registo da aquisicdo, da administragdo e do abate.

2. A aquisicdo dos bens de imobilizado do Municipio obedecerd ao regime juridico e aos
principios gerais da contratagdo publica em vigor.

3. O inventdrio dos bens adquiridos obedece aos seguintes procedimentos:

a) Classificagdo: agrupamento dos elementos patrimoniais pelas diversas contas e classes, tendo
por base a legislagdo em vigor;

b) Registo: descricdio em fichas individuais em suporte informatico, evidenciadas das
caracteristicas técnicas, medidas, cores, qualidade, quantidade, entre outros, de modo a
possibilitar a identifica¢do inequivoca dos elementos patrimoniais;

c) Valorizagao: atribuigdo de um valor a cada elemento patrimonial de acordo com os critérios
de valorimetria aplicaveis;

d) Identificacdo do bem como propriedade do Municipio e seu nimero de inventdrio -
procedimento de etiquetagem: corresponde a colocagdo de etiquetas de cédigo de barras
geradas pela prépria aplicagdo, colocagao de placas metalicas ou colocagao de marcos nos bens
inventariados, conforme se trate de bem modvel ou imével, respetivamente;

e) Verificagdo fisica do bem no local, de acordo com a confirmagado do responsavel e com 0s
documentos que determinam a propriedade a favor do Municipio;

4. A administragao compreende a afetacao, a transferéncia interna, a conservagao e atualizagao
de dados na ficha de cadastro, até ao abate do bem. A DCPGP mantém atualizado um ficheiro,
em suporte informatico, com identificagdo dos bens, em bom estado de conservagao que
possam ser afetos a servicos/unidade orgénica.

5. 0 abate consiste na inoperacionalidade do bem. As situagdes suscetiveis de originarem abates
sdo as definidas no artigo 96.2 deste diploma.

Artigo 85.2 - Identificagio do imobilizado corpéreo

1. Em comum, os bens do imobilizado corpdreo sdo identificados pelo nimero de inventario e
numero de ordem (sequencial na base de dados), cédigo de compartimento (espago fisico),
organica, codigo do Cadastro de Inventdrio dos Bens do Estado - CIBE, aprovado pela Portaria
n.2 671/2000, de 17 de abril.

2. Individualmente, os:
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a) Bens moéveis - sdo identificados com a designacdo, medidas, referéncias, tipo de estrutura,
cor, marca, modelo, materiais, funcionalidade, ano e valor da aquisi¢do, produgdo ou avaliagao
ou outras referéncias;

b) Bens imdéveis - sdo identificados por georreferenciacdo do distrito, concelho e freguesia e,
dentro desta, morada, confrontagdes, denominagdo do imodvel, se a tiver, dominio (publico ou
privado), espécie e tipologia do imével (urbano, rdstico ou terreno para construgdo), natureza
dos direitos de utilizagdo, caracterizagdo fisica (areas, nimero de pisos, estado de conservacdo),
ano de construgdo das edificagdes, inscricdo matricial e descrigdo no registo predial e, custo de
aquisicdo, de construgdo ou valor de avaliagdo;

c) Veiculos - sdo identificados pelos elementos constantes do Livrete ou do Documento Unico
Automdvel, consoante o caso.

Artigo 86.2 - Regras gerais de inventariagdo
1. As regras gerais de inventaria¢do sdo as seguintes:

a) A identificagdo de cada bem faz-se nos termos do disposto no artigo anterior devendo a
etiqueta de codigo de barras a que corresponde o nimero de inventario ser afixada nos proprios
bens sempre no mesmo local. Para cada bem etiquetado, o registo no inventdrio faz-se através
do preenchimento de uma ficha inicial de identificagdo, em suporte informéatico, prevista no
POCAL.

b) Nos bens duradouros, em que, atenta a sua estrutura e utilizagdo, ndo seja possivel a afixacdo
da etiqueta de identificacdo, sdo atribuidos niimeros de inventario e controlados por suporte
informatico;

¢) Os bens mantém-se em inventdrio desde o momento da sua aquisi¢do até ao seu abate,
prolongando-se em termos de histérico cadastral, pelo que o nimero de inventdrio, apds o
abate, ndo sera atribuido a outro bem. Os bens imdveis devem conter, afixada ou colocada, uma
placa com a inscrigdic “PATRIMONIO MUNICIPAL".

2. Cada prédio, rustico ou urbano, da origem a um processo de inventario, preferencialmente
eletrénico, que inclui, deliberacbes, despachos, escritura, auto de expropriagdo, certiddo do
registo predial, caderneta matricial, planta de localizagdo e do imével (no caso de edificios).

3. Os prédios mistos, compostos de parte urbana e ristica, mesmo que descritos unitariamente
na matriz e registo predial, devem ser autonomizados em termos de fichas do inventario, tendo
em vista a contabilizagdo nas adequadas contas patrimoniais.

4. Os prédios adquiridos, a qualquer titulo, ha longos anos, mas ainda ndo inscritos a favor do
Municipio, devem ser objeto de inscrigdo matricial e registo predial e, posteriormente,
inventariados.

5. Em caso de aquisi¢do de edificio, para o qua! se desconhece o valor do terreno, este devera
ser registado numa ficha de inventdrio principal por 25% do valor da aquisigdo, sendo o edificio
registado numa ficha secunddria pelo restante valor.

6. Os bens imdveis devem ter registo georreferenciado no sistema de informacao geografica.




=
e ——
.
1%

Sistema de Controlo Interno Albufeira

SUKEIP IS

SECCAO Il - SUPORTES DOCUMENTAIS

Artigo 87.¢ - Fichas de inventdrio

1. Os suportes documentais assumem preferencialmente a forma eletrénica e tenderdo para a
exclusividade deste registo.

2. As fichas de inventdrio sdo as previstas no POCAL, constituem documentos obrigatérios de
registo de bens e devem manter-se sempre atualizadas.

Artigo 88.2 - Mapas de inventario

Os mapas de inventdrio sdo elementos com informagao agregada por tipos de bens de acordo
com o POCAL e classificador geral do CIBE, e constituem um instrumento de apoio a gestdo.

Artigo 89.2 - Qutros elementos

1. Para além dos documentos obrigatdrios previstos no POCAL, a Cimara Municipal, para uma
gestdo eficiente e eficaz do patriménio, podera utilizar ainda os seguintes documentos, cuja
informacdo deve constar do registo na aplicagdo informatica:

a) Folha de carga;
b) Auto de transferéncia;
c) Auto de cessdo;

d) Auto de abate.

2. Entende-se por folha de carga o documento onde sdo inscritos todos os bens existentes em
cada espago fisico

SECGAO lll - VALORIMETRIA, AMORTIZACOES, GRANDES REPARAGOES E DESVALORIZAGOES

Artigo 90.2 - Critérios de valorimetria do imobilizado

1. O ativo imobilizado do Municipio é valorizado, respeitando as disposigdes evidenciadas no
POCAL ou avaliado segundo critérios técnicos que se adequem a natureza desses bens por parte
da Comissao de Avaliagdo, devidamente explicitado nos anexos as demonstracdes financeiras.

2. A avaliacdo de prédios urbanos e de terrenos para construgdoc pode ser efetuada com recurso
aos critérios e férmulas previstos no artigo 38.2 e seguintes do CIMI, de acordo com informacao

prévia da DCPGP.
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3. Caso nenhum destes critérios possa ser adotado, é atribuido ao bem em causa o valor minimo
admitido na aplicagdo de Gestdao do imobilizado até ser objeto de uma grande reparagdo, por
cujo valor devera entdo ser avaliado.

Artigo 91.° - AmortizagOes e reintegragoes

1. Sd0 objeto de amortizacdo todos os bens madveis e iméveis que ndo tenham relevancia cultural
constantes no CIBE, bem como as grandes reparagdes e beneficiagbes a que os mesmos tenham
sido sujeitos e que aumentem o seu valor real ou a durac¢do provével da sua utilizagdo.

2. 0 método para o célculo das amortizagOes do exercicio é o das quotas constantes e baseia-se
na estimativa do periodo de vida util, estipulado na lei e no custo de aquisigdo, produgdo ou
valor de avaliagdo deduzido do valor residual, devendo as alterages a esta regra serem
explicitadas nas notas ao balango e a demonstragdo de resultados.

3. Os bens em bom estado de conservagdo, quando totalmente amortizados, deverdo ser,
sempre que se justifique, objeto de avaliagdo por parte da comissdo de avaliagdo, sendo-lhes
fixado um novo periodo de vida util.

4, Para efeitos de amortizacdo dos bens adquiridos em estado de uso deve a comissdo de
avaliagdo atribuir o periodo da sua vida util.

Se o periodo de vida (til for diferente do legalmente estabelecido, a quota é determinada pelo
6rgdo deliberativo sob proposta do érgdo executivo, de acordo com o ponto 2.7.2 do POCAL.

5. Em regra, s@o totalmente amortizados no ano de aquisicao ou produc¢do os bens sujeitos a
depreciagdo em mais de um ano econdmico, cujos valores unitdrios nao ultrapassem 80% do
indice 100 da escala salarial das carreiras do sistema remuneratério da funcdo publica, ou outro
indicador semelhante.

Artigo 92.2 - Grandes reparagdes e conservagoes

1. Sempre que sejam solicitadas reparagdes nas viaturas, a respetiva requisi¢do é acompanhada
de uma informac¢do por parte de trabalhador especializado que ateste o valor acrescentado real
ou a duragdo provavel da viatura apds a reparagdo.

2. Para os bens maveis e viaturas, em caso de duvida, consideram-se grandes reparagbes ou
beneficiagbes sempre que o respetivo custo exceda 30% do valor patrimonial liquido do bem.
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Artigo 93.2 - Desvalorizagbes excecionais

Sempre que ocorram situagdes que impliquem a desvalorizagdo excecional de bens, deverd a
mesma ser comunicada no prazo de cinco dias a DCPGP para efeitos de atualizagdo da respetiva
ficha previamente aprovada pelo Presidente da Camara Municipal.

SECCAO IV — COMPETENCIAS

Artigo 94.2 - Competéncias gerais dos Servicos

1. Além das competéncias previstas no ROSM, devem os servigos municipais e todos os
colaboradores, no ambito do POCAL:

a) Utilizar adequadamente, controlar e zelar pela salvaguarda, conservagdo e manutengdo dos
bens afetos, devendo participar a DCPGP qualquer desaparecimento ou outro facto relacionado
com a altera¢do ou afetagdo do seu estado operacional ou de conservagdo;

b) Manter atualizada e afixada em local bem visivel e legivel a folha de carga dos bens pelos
guais s3o responsaveis;

¢) Informar, obrigatéria e eletronicamente através do Sistema de Gestiio Patrimonial, a DCPGP
de quaisquer alteracSes a folha de carga referida na alinea anterior, nomeadamente por
transferéncias internas, abates e recebimento de novos bens.

d) A DF deve informar a DCPGP sobre a existéncia de faturas de aquisi¢io de bens, para a devida
triagem e inventaria¢do dos bens suscetiveis de tal procedimento.

2. Compete a DCPGP:

a) Colaborar no desenvolvimento dos procedimentos de alienagdo de bens que os servigos
entendam dispensdveis nos termos da lei;

b) Enviar a DF, no ambito da prestagdo de contas, a documentacdo que esta lhe solicitar.

Artigo 95.2 - Outras competéncias

Compete ainda, especificamente, a cada um dos responsdveis dos diversos servicos municipais
comunicar a DCPGP:

a) Informagdo da toponimia, por parte do servico que submeter 3 aprovagio da Cémara
Municipal;

b) As alteragdes dos contratos de arrendamento ou de outras formas de locagio nos diversos
edificios municipais;

c) A alteragao dos valores das rendas de acordo com a legislagdo especifica aplicdvel ao tipo de
contrato;
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d) A existéncia de demolicbes ou alteragBes na estrutura de construgdes que impliquem
atualizagGes no cadastro do patrimdnio municipal, na matriz e no registo predial;

e) A informagdo necessaria, no caso de empreitadas, relativamente a propriedade do Municipio
sobre os prédios objeto de intervengao;

f) Os autos de rececdo provisoria e definitiva das obras efetuadas por empreitada, acompanhado
do (s) respetivo (s) anexo (s) e demais documentos necessarios a inventariagdo,
designadamente, as respetivas plantas {localizagdo e edificio) ou comunicagdo e acessc ac

processo eletrdnico da empreitada;

g) Duplicado dos alvards de loteamento e aditamentos com os respetivos anexos, bem como
informag3o dos valores de caugdo dos projetos de infraestruturas individualizados
(arruamentos, aguas, esgotos, equipamentos entre outros), ou comunicagdo e acesso ao
processo eletrénico do loteamento;

h) Informagdo sobre as dreas de cedéncias, quer ao dominio publico quer ao privado do
Municipio, no ambito da aprovac@o do licenciamento de obras particulares, acompanhada de
certiddo de cedéncia, de planta sintese ou de implantacdo, de onde constem as dreas de
cedéncia, ou comunicagdo e acesso ao processo eletrénico do processo de licenciamento de
obras;

i) Informagdo sobre os equipamentos e outros bens produzidos nas oficinas municipais pelo
préprio municipio e sobre as obras realizadas por administracédo direta.

Artigo 96.2 - Comissdo de avaliagdo

1. A comissdo de avaliagao pluridisciplinar de inventario e cadastro integra trabalhadores das
dreas de direito, economia/gestéo/contabilidade, arquitetura e engenharia, a designar pela
Camara Municipal.

2. A comissao de avaliagdo pluridisciplinar de inventario e cadastro e composta por 4 elementos
efetivos e 4 suplentes, designados de dois em dois anos.

3. Compete a esta Comissao:
a) Avaliar os bens moveis e imdveis sempre que solicitado pelo Presidente da Camara Municipal;

b) Valorizar, de acordo com os critérios de valorimetria fixados no POCAL, os bens do imobilizado
de dominio publico e privado;

c) Valorizar e fixar novo periodo de vida util aos bens que se encontrem totalmente amortizados
e que evidenciem ainda um bom estado de conservacao;

d) Determinar a vida (til dos bens adquiridos em estado de uso.

4. Sempre que seja solicitada a interveng¢do da Comissdo, devem os seus membros ser escolhidos
pelo Presidente da Cdmara Municipal, em numero impar, compreendendo sempre as areas de
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economia/gestdo/contabilidade e um dos ramos de engenharia. As decisdes, tomadas por
maioria, devem ser sempre registadas e relatadas.

5. O relatério, que pode conter justificacbes de voto, é assinado por todos os elementos
intervenientes, e submetido a apreciagdo do dérgdo executivo para aprovacao dos critérios
estabelecidos.

SECCAO V— ALIENAGAO, ABATE CESSAO E TRANSFERENCIA

Artigo 97.2 - Alienagdo
1. Compete a DGF/DCPGP o desenvolvimento dos procedimentos de alienagdo de bens.

2. Compete ainda a DGF/DCPGP efetuar o registo de abate dos bens.

Artigo 98.2 - Abate

1. O abate sd sera processado apés informagdo dos Servicos com competéncias para tal e
despacho do Presidente da Camara Municipal ou do Vereador em quem tenha delegado, nos
termos do disposto na alinea c¢) do n.2 1 do artigo 94.2.

2. Sdo situagdes suscetiveis de originar o auto de abate, as alienagBes, furtos, permutas, doacdes
e informagGes de inaptiddo operacional do bem.

3. No caso de furto, roubo, extravio ou incéndio constitui condigdo obrigatéria prévia ao abate
do bem e posterior participagdo a seguradora para ressarcimento, atuar de acordo com o
disposto no artigo 101.2.

Artigo 99.2 - Cessdo

1. No caso de cedéncia de bens a outras entidades, devera ser lavrado um auto de cessdo, da
responsabilidade da DCPGP.

2. SO poderdo ser cedidos bens, apds prévia deliberagdo da Camara Municipal ou da AM,
consoante os valores em causa, atentas as disposicGes legalmente aplicaveis.

Artigo 100.2 - Afetagdo e transferéncia

A transferéncia de bens moéveis depende de prévia informagdo a DCPGP, de acordo com o
disposto na alinea c) do n.2 1 do artigo 94.2 e remeteré ao servico a folha de carga atualizada.
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SECGCAO Vi - FURTOS, ROUBOS, INCENDIOS E EXTRAVIOS

Artigo 101.2 - Furtos, roubos e incéndios

No caso de furto, roubo, extravio, incéndio ou outra calamidade grave, deve o responsavel pelo
bem, proceder do seguinte modo, sem prejuizo do apuramento de posteriores
responsabilidades:

a) No caso de furto, roubo ou extravio participar o facto as autoridades policiais;

b) Informar a DCPGP do sucedido, descrevendo os objetos desaparecidos ou destruidos e
indicando os respetivos nimeros de inventario.

Artigo 102.2 - Extravios

Compete ao responsavel pelo servigo onde se verifique o extravio informar a DCPGP do
sucedido. O recurso ao abate s6 devera ser concretizado depois de esgotadas todas as
possibilidades de localizagdao do bemn.

Artigo 103.2 — Imobilizado incorpéreo

1. Aplicam-se ao imobilizado incorpéreo, com as devidas adaptagdes, as regras apliciveis ao
imobilizado corpéreo.

2. Sempre que se justifique, deve ser efetuado o registo no ambito da propriedade industrial,
designadamente quanto a logotipos, marcas e patentes.

3. Deve ser efetuado o controlo dos custos incorridos com o desenvolvimento pelo préprio
Municipio.

SECCAO VIl - SEGUROS

Artigo 104.2 - Seguros

1. Todos os bens moéveis e imbveis do Municipio devem estar adequadamente seguros, pelos
respetivos valores, competindo 8 DCPGP a realizagdo das diligéncias nesse sentido. Os bens que
ndo se encontrem sujeitos a seguro obrigatdrio poderdo igualmente ser seguros mediante
proposta autorizada pelo Presidente da Cdmara Municipal.

2. Os capitais seguros devem estar atualizados, de acordo com os valores patrimoniais, mediante
despacho superior e sob proposta da DCPGP.
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3. Mediante proposta a DCPGP deverd, apés autorizacdo do Presidente da Cimara Municipal,
providenciar as alteracGes as condicGes inicialmente contratadas nas apélices para se ajustar
aos valores dos bens e as necessidades do Municipio de Albufeira.

4. Sempre que ocorra um acidente de viagdo, todos os procedimentos inerentes ao
ressarcimento dos danos sao da responsabilidade da DJC.

CAPITULO VIII - RECURSOS HUMANOS

Artigo 105.2 - Pessoal

1. A DRH procede anualmente ao levantamento das riecessidades de pessoal do Municipio e &
planificagdo de eventuais ajustamentos que se tornem necessarios em fungdo da dindmica
interna, das grandes opgdes do plano e de novas atribuigbes conferidas aos municipios e aos
seus 6rgaos.

2. A admissdo de pessoal para o Municipio, seja qual for a modalidade de que se revista,
depende de prévia autorizagdo do Presidente da Camara Municipal ou do Vereador em quem
ele delegue, bem como das demais autorizagdes legalmente definidas na Lei.

3. Ndo pode ser efetuada qualquer admissdo sem prévia e adequada dotagao, inscricdo no Mapa
de Pessoal, sendo que as admissbes deverdo ser sempre precedidas dos procedimentos
adequados a forma de que se revestem, nos termos da legislacdo em vigor.

4, Para cada trabalhador existe um processo individual devidamente organizado e atualizado,
gue assumira a forma de suporte de papel estritamente na medida do necessario.

5. Tém acesso ao processo individual do trabalhador, para além do préprio ou seu mandatario
com poderes para tal, o Presidente da Cdmara Municipal ou 0 Vereador com competéncia
delegada para a gestdo de recursos humanos, o Vereador da area funcional, o dirigente da
unidade orgdnica respetiva, o Diretor(a) do DGF, dirigente e trabalhadores da DRH, no dmbito
das suas atribuigcBes especificas, os técnicos da DIC, estes devidamente autorizados.

6. A mobilidade interna devera ser realizada através da DRH, ouvidos os interessados e os
dirigentes das unidades orgdnicas de origem e de destino, através de despacho do Presidente
da Cadmara Municipal ou de quem este delegue, e é refletida nas dotag¢bes orgamentais
adequadas e no mapa de pessoal, o qual carecerd de modificacdo orgamental a levar a cabo pela
DF, sendo que a sua efetivacdo sd podera ocorrer apos a realizagdo destes procedimentos.

7. O controlo dos limites e das despesas com trabalho suplementar e de outros abonos
suplementares remuneratdrios sdo da responsabilidade dos dirigentes ou coordenadores
cabendo a DRH aferir os respetivos controlos nos termos requeridos, devendo, numa ética de
gestdo partilhada e de responsabilizagdo de todos os dirigentes, fornecer a cada dirigente ou
coordenador, 0 montante dos encargos imputados aos respetivos servigos.
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8. A DRH assegura, previamente a realizagdo do pagamento, que os limites legais das despesas
encontram-se em conformidade legal e justificados sempre gue ultrapassados.

9. A DRH assegura no ambito do pagamento o cumprimento dos limites legais de despesas com
o pessoal.

10. Compete a DCPGP a gestdo da carteira de seguros dos membros dos 6rgaos do Municipio de
Albufeira, dos trabalhadores e demais colaboradores.

11. Nas matérias relativas aos numeros sete, oito, nove e dez, a DRH atua em permanente
colaboracdo com a DF.

CAPITULO IX — CANDIDATURAS A FUNDOS ESTRUTURAIS

Artigo 106.° - Avisos de abertura de concurso

1. Compete a DTDEC pesquisar os avisos de abertura de concurso a fundos comunitarios ou
outros em vigor, e a sua divulgagdo, por correio eletrénico, junto dos membros do érgdo
executivo e dos servicos potencialmente interessados na abertura de concurso, e demais
procedimento a ser tidos em conta nos termos da Instrugdo de Trabalho criada para o efeito.

Artigo 107.° - Aprovacédo

1. Cabe a DTDEC, ap0s rece¢do da ficha de candidatura, verificar se as tipologias das operagoes
estdo enquadradas nos regulamentos especificos aplicaveis e indagar os servigos financeiros se
tais operagdes se encontram inscritas nas GOP e Orgamento do Municipio, apds o que as
submete a aprovagdo do Presidente da Camara Municipal.

2. Em caso de aprovagdo, o processo sera devolvido a DTDEC para elaboragdo da candidatura,
sendo que ap6s a obtengdo da aprovacdo do apoio financeiro para a candidatura, a gestdo do
processo e eventuais reprogramacSes temporais ou financeiras decorrem nos termos da
instru¢do de Trabalho criada para o efeito.
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CAPITULO X - DOCUMENTOS PREVISIONAIS

SECCAOQ | - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 108.° - Documentos previsionais

Os documentos previsionais a adotar pela autarquia local sdo as grandes opgoes do plano e o
or¢camento e outros documentos obrigatérios no dmbito da legislagdo em vigor.

Artigo 109.° - Grandes opgoes do plano

As grandes op¢des do plano sdo documentos de horizonte mével onde estdo definidas as linhas
de desenvolvimento estratégico da autarquia local e incluem, designadamente, o plano
plurianual de investimentos e as atividades mais relevantes da gestdo autarquica.

Artigo 110.° - Orgamento

1. O orcamento é o documento que apresenta a previsdo de todas as receitas e despesas do
Municipio para um determinado ano de acordo com o quadro e cddigo de contas definido na
Lei, do qual faz parte integrante o mapa de pessoal.

SECCAO Il - PREPARACAO E APROVACAO

Artigo 111.° - Preparagédo

1, Cabe ao (a) Chefe da DF, sob coordenacdo do(a) Diretor{a) do DGF, a preparacdo dos
documentos previsionais de acordo com o estabelecido na legislacdo em vigor, nomeadamente
na LOE, no Regime Financeiro das Autarquias Locais e das Entidades Intermunicipais, no POCAL
e na LCPA.

2. Os responsaveis pelos servicos devem proceder ao levantamento das necessidades de
despesa e da arrecadagdo de receita prevista no ambito da respetiva unidade orgénica para o
ano seguinte ou seguintes, preencher o mapa fornecido pelo(a) Chefe da DF e devolvé-lo no
prazo que este oportunamente fixar,

3. A Assembleia Municipal deve também respeitar o referido no nimero anterior relativamente
as despesas inerentes ao seu funcionamento.

4. Cabe aos servigos da DRH elaborar o mapa de pessoal, nos termos da Lei e dar conhecimento
do mesmo ao {a) Chefe da DF, no prazo que este(a) venha a fixar.
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5. Os restantes encargos de funcionamento sdo apurados pelos servicos ou trabalhadores que
o(a) Chefe da DF designar.

Artigo 112.° - Aprovagdo

1. A proposta dos documentos previsionais deve ser remetida pelo 6rgdo executivo ao drgéo
deliberativo no periodo previsto na lei, para entrar em vigor em 1 de janeiro do ano a que diz
respeito, exceto nas situagGes legalmente previstas.

2. Cabe ao (a) Chefe da DF assegurar a remessa dos documentos as entidades determinadas por
Lei, e também a sua publicitagdo pelas formas legalmente previstas.

3. Apds a entrada em vigor do orgamento e das grandes opgdes do plano, os documentos
originais devem ser arquivados pela DF.

Artigo 113.2 - Modificacdes aos documentos previsionais

1. As modificagdes aos documentos previsionais podem revestir a forma de alteragdo ou revisdo
ao orcamento e as grandes opgdes do plano, sendo que a aprovagdo da alteragdo é da
competéncia da cdmara municipal e a aprovagdo da revisdo é da competéncia da Assembleia
Municipal.

2. No que concerne as alteragdes aos documentos previsionais ndo deverdo ser realizadas mais
do que duas alteragdes por més, sendo que o Sr. Presidente ou o Vereador do pelouro da érea
financeira, podera autorizar, a titulo excecional, que se ultrapasse este valor atendendo &s
fundamentagbes apresentadas pelos servicos.

3. Atendendo a que a aprovagdo das revisGes aos documentos previsionais € da competéncia da
Assembleia municipal, a realizagdo das mesmas deverd preferencialmente ser efetuada de
forma a permitir o agendamento das mesmas para as sessbes ordindrias da Assembleia
Municipal.

5. Verificando-se a necessidade de se proceder a uma modificagdo nos documentos previsionais,
os diversos servicos enviam para os servicos financeiros uma proposta de modificacdo,
devidamente fundamentada e com a indicagdo do projeto/rubrica objeto de reforco e de
anula¢do, bem como o horizonte temporal em que a mesma deverd ocorrer.

6. A fundamentacdo referida no ponta anterior deverd ser obrigatoriamente validada pelos
dirigentes (chefe de divisdo e diretor(a)) da respetiva drea e autorizada pelo Presidente da
Camara Municipal, ou Vereador (es) com competéncia delegada para o efeito, no dmbito do
pelouro {s) correspondente a (s) drea (s) de intervencdo da modificagdo em causa.

7. A preparagdo das modificagbes aos documentos previsionais é efetuada pelos servigos
financeiros e validada pelos (as) dirigentes dessa drea (chefe de divisdo e diretor(a)) e submetida
a apreciagdo do Vereador do pelouro da area financeira, o qual submete para apreciagio e
deliberagdo para o 6rgdo competente para o efeito.
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8. Ap6s a aprovacéo referida no nliimero anterior, os originais das modificacbes aos documentos
previsionais deverdo ficar arquivados nos servigos financeiros.

9. No ambito da legislagdo em vigor, compete aos servigos financeiros a submissdo das
modificacbes aos documentos previsionais as entidades competentes, bem como proceder a
divulgagdo das mesmas.

CAPITULO XI - PRESTACAO DE CONTAS

Artigo 114, ° - Documentos, organizagdo e aprovacdo

1. S3o documentos de prestagao de contas do Municipio os enunciados no POCAL, e demais
legislagdo aplicavel.

2. Os documentos de prestagdo de contas sao elaborados e organizados pelos servigos
financeiros.

3. Os elementos necessdrios a elaboragdo da prestagdo de contas sdo solicitados, via SGD, pelos
(as) dirigentes dos servigos financeiros aos dirigentes das restantes unidades orgénicas / servicos
municipais.

4. Depois de aprovados os documentos de presta¢do de contas, compete aos servigos
financeiros, no ambito da legislagio em vigor, a submissdo dos mesmos as entidades
competentes, bem como proceder a respetiva divulgacao e ainda proceder ao cumprimento da
deliberag@o aprovada, nomeadamente no que concerne a aplicagdo do resultado liquido do
exercicio.

Artigo 115. ° - Prestacdo de contas intercalar
1. As contas sdo prestadas por anos econdmicos que coincidem com o ano civil.

2. Nas situagBes legalmente previstas em que é necessdrio prestar contas intercalares, o
Municipio de Albufeira aplicara a legistagdo em vigor para a sua apresentacdo.

Artigo 116. ° - Certificacdo legal de contas

1. A prestacdo de contas é submetida a certificagdo legal de contas, nos termos da legislagdo em
vigor.
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CAPITULO XII - OUTRAS DISPOSICOES DE CONTROLO INTERNO

SECGAO | - DOCUMENTOS OFICIAIS

Artigo 117.2 — Tipos de documentos oficiais

1. Sdo considerados documentos os suportes em que se consubstanciam os atos e formalidades
integrantes dos procedimentos.

2. Os documentos sdo preferencialmente em formato eletrénico devendo ser digitalizados
sempre que sejam produzidos ou recebidos noutro formato e tal seja possivel.

3. Os registos podem assumir forma diversa, designadamente gréfica, dudio, visual ou
audiovisual, e estar registados obrigatoriamente no sistema de gestdo documental, sejam
produzidos em suportes de papel, eletrénicos ou outros.

4. S3o documentos oficiais:

a) Os regulamentos e normas municipais;

b) As atas das reunifes da Cdmara Municipal e da Assembleia Municipal;

¢) O orcamento municipal, as grandes op¢des do plano e o mapa de pessoal;
d) Os documentos de prestagdo de contas do Municipio;

e) Os editais e avisos;

f) Os despachos do Presidente da Cdmara Municipal e dos vereadores com competéncias
delegadas ou subdelegadas;

g) As comunica¢des internas do Presidente da Cadmara Municipal e dos Vereadores com
competéncias delegadas ou subdelegadas, bem como de dirigente com competéncia para o
efeito;

h) As procuragdes da responsabilidade do Presidente da Cdmara Municipal;

i) As ordens de servico;

j} Normas de Execugdo Permanente (NEP);

k) InstrucSes de Trabalho (IT);

I) Todos os documentos contabilisticos obrigatérios no ambito da legislagdo em vigor;

m} Os protocolos celebrados entre o Municipio e entidades terceiras, publicas ou privadas;
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n) As escrituras e contratos lavrados por notério privativo ou por entidades com competéncia
para a pratica de atos relativos a imdveis;

o) Os livros de abertura e encerramento do registo das escrituras e contratas;
p) Os programas de concurso e cadernos de encargos;

q) As atas dos jiris dos concursos de admissdo de pessoal, de fornecimento de bens, locagdo e
aquisicdo de servigos;

r) Os relatorios das comissbes de abertura e de andlise das propostas dos concursos de
empreitadas de obras ptblicas;

s) Os autos de consignagdo das empreitadas de obras pablicas;
t) Os autos de recegdo provisoria e definitiva das obras;

u) Os alvaras;

v) As licengas;

w} As autorizagBes administrativas;

x) As comunicagbes internas efetuadas por pessoa competente;

y) Os oficios, faxes e correio eletrénico enviados para o exterior desde que subscritos ou
enviados por membro do executivo ou dirigente com competéncia para o efeito;

z) As certiddes emitidas;

aa) Outros documentos municipais ndo previstos nas alineas anteriores, mas que sejam ou
venham a ser considerados oficiais, tendo em conta a sua natureza especifica e enquadramento
legal.

Artigo 118.2 - Organiza¢do dos documentos

A organizagdao e arquivo dos documentos oficiais referidos no nimero 4 do artigo anterior;
sempre que emitidos em suporte papel, obedecem as seguintes regras:

a) Os originais dos regulamentos e normas municipais, incluindo o SCi e suas alteragfes, em
suporte papel, deverdo ser arquivados nas unidades organicas respetivas a drea de intervengdo,
exceto nas situagbes em que a drea de intervengdo € transversal a varias unidades orgénicas
devendo ser arquivados no SAPV e, no formato digital deverdo ser disponibilizados no SGD, na
Intranet e na Internet, se aplicavel.

b) As atas da Cadmara Municipal sdo arquivadas no DGF.

c) Os originais das procuragGes sdo arquivados no SAPV, devendo existir uma cépia no sistema
de gestao documental.
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d) Os editais, avisos, ordens de servico e protocolos, nas alineas e), f), i) e k) do n.2 4 do artigo
anterior, sdo numerados sequencialmente em cada ano civil pelo SAPV, unidade responsavel
pele seu arquivo e guarda, e disponibilizados nos sitios da intranet e internet, se aplicavel.

e) Os documentos previsionais e os documentos de prestagdo de contas, referidos nas alineas
c) e d) do n.2 4 do artigo anterior, sd0 arquivados na DF, durante 3 anos, devendo a sua
publicitagdo constar dos sitios da internet e intranet do Municipio durante dois anos, ou no
prazo estipulado em legislagdo especial;

f) Todos os documentos contabilisticos obrigatérios sdo numerados sequencialmente, por ano
de emissdo, pelas aplicagbes que os emitem;

g) As ordens de pagamento sdo arquivadas na DF por ordem numérica;

h) Os originais dos programas de concurso e cadernos de encargos bem como os relatorios dos
juris dos procedimentos sdc também arquivados nos processos respetivos, e devem,
dependendo da natureza do concurso, ser organizados pelo DPGU ou DISU quando respeitantes
a empreitadas de obras publicas.

i) No caso de se tratar de concursos relativos a aquisi¢do de bens e servigos, os originais daqueles
documentos devem constar registados no sistema de gestdo documental, organizados pela
respetiva divisdo.

j) Os documentos dos concursos referentes a recrutamento de pessoal sdo organizados e
arquivados na DRH;

k) Os alvaras referidos na alinea u) sdo emitidos pelo DPGU, numerados sequencialmente em
cada ano econdémico, sendo o original destinado ao urbanizador;

1) As licencas mencionadas na alinea v) e, em particular as de construgdo e as de utilizagdo
emitidas pelo DPGU, os originais destinam-se a entidade requerente e os duplicados arquivam-
se nos processos respetivos. Quanto as demais licengas emitidas, da competéncia municipal, o
original da licenga é enviado ao requerente e a cdpia arquivada no respetivo processo.

m) As copias das certidGes, referidas na alinea z), sdo arquivadas no servigo emissor;

n) Os oficios, faxes e o correio eletrénico a enviar para o exterior, mencionados na alinea y), sdo
registados e numerados no sistema eletrénico de gestdo documental.

Artigo 119.2 - Emiss3o de correspondéncia

1. Os servigos emissores de correspondéncia deverdo, apés registo de saida no SGD, digitalizar
o documento assinado e anexa-lo & distribuicdo de origem. Caso se trate de fax, arquivar o
original assinado e anexar cdpia digitalizada no SGD. No caso de correio eletrénico, deverdo
registar no SGD todas as comunicagdes com a respetiva confirmagao.

2. A correspondéncia a ser expedida via postal (CTT) devera ser entregue diariamente no servigo
de expediente, nos horarios estabelecidos.
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3. A correspondéncia entregue diariamente nos CTT sera registada em impresso préprio dos
CTT, cujo taldo, apds certificaco daqueles servigos, serd arquivado em dossié préprio
organizado sequencialmente por més.

4, Mensalmente sera assegurado o apuramento e conferéncia do valor da correspondéncia
faturada pelos CTT e cuja confirmacdo ficard expressa através da expressdo "‘Conferido", sendo
datada e assinada. Esta conferéncia é efetuada pela DAIMA.

Artigo 120.2 — Rececdo de correspondéncia

1. Toda a correspondéncia recebida em suporte papel é recebida pela DAIMA, procedendo-se 3
sua abertura e triagem sendo efetuada a classificagdo dos documentos de acordo com o Plano
de classificagdo em vigor. Toda a correspondéncia recebida em suporte papel deve ser
digitalizada e inserida no SGD para posterior distribuicdo. No documento fisico é colocado
carimbo, no qual constara o ndmero e data de registo atribuido pelo SGD.

2. A forma de recegéo faz-se:
a) Via postal;

b) Via fax;

¢) Em mdo;

d) Via correio eletrénico;

e) Outra forma de comunicagdo que permita a transmissgo de dados e/ou documentos.

Artigo 121.2 - Dados em suporte de papel

Os dados em suporte de papel sao datados e assinados ou rubricados por quem os elaborou,
sendo a sua distribuigdo, se aplicdvel, registada em documento, devendo ser digitalizados,
registados e inseridos no SGD.

SECCAO Il — ORGANIZACAO, TRAMITACAO, CIRCULACAO E ARQUIVO DE PROCESSOS

Artigo 122.2 — Organizacdo de processos

1. Os processos administrativos e os dossiés técnicos do Municipio em suporte papel, ou outro
ndo eletronico, devem ser organizados por areas funcionais, temas e assuntos especificos,
constituidos por pastas e ou dossiés adequados, em cujas capas se devem mencionam pelo
menos, os seguintes elementos:

a) Municipio de Albufeira;
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b) Designac¢do da unidade organica;

¢} Numero atribuido ao processo e/ou indicagdo do ano a que diz respeito;
d) Designag¢do do tema/assunto que contém;

e) Designacdo da entidade requerente se for caso disso;

f) Data de inicio da constitui¢do do processo.

2. Cabe a cada servigo municipal organizar os respetivos processos de acordo com as instrugbes
existentes, devendo arquivar e arrumar os processos de forma adequada até a sua conclusdo.

3. Cada unidade orgénica ou servigo, conforme o caso, deve assegurar a integridade dos
processos administrativos, sendo apenas permitido aos técnicos da DF extrair deles os
documentos originais destinados a proceder ao pagamento de despesas e/ou ao recebimento
de receitas, devendo ser substituidos pelas respetivas copias devidamente autenticadas.

Artigo 123.2 - Tramitagdo e circulacdo de processos em suporte nao eletrénico

1. Conforme a natureza dos processos, estes deverdo circular preferencialmente em suporte
digital através do SGD, pelos servigos que necessitem de os consultar por motivos de interesse
municipal, observando o sistema de controlo de protocolo interno. Em caso excecional, os
processos poderdo circular pelos servicos em suporte fisico.

2. O protocolo de circulagdo deve ser datado e assinado pelos trabalhadores que procedem a
respetiva entrega, devidamente identificados.

3. Cabe aos responsaveis do servigo de origem do documento a garantia da sua seguranga,
evitando o seu eventual extravio.

4. Os documentos escritos que integrem os processos administrativos internos, os despachos e
informacGes que neles constem, bem como os documentos do sistema contabilistico devem
sempre indicar os eleitos, dirigentes, trabalhadores e agentes seus subscritores e a qualidade
em que o fazem, de forma bem legivel.

Artigo 124.2 - Arquivo de processos

1. Os servigos municipais devem arquivar e arrumar os processos em lugar adequado, até a
conclusdo dos mesmos.

2. Ap6s conclusdo dos processos estes ficam arquivados nos respetivos servicos pelo periodo de
2 anos, posteriormente sdo enviados ao servigo de arquivo municipal, que proceders de acordo
com as disposi¢bes legais sobre esta matéria.

3. Para efeitos do estipulado no nimero anterior deve o servigo de arquivo assegurar todas as
condicGes para receber os processos. Quando n&o for possivel receber a documentacdo por falta
imputavel ao servigo, este deve de imediato supri-la, se a falta for imputével a unidade organica
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responsavel pelo servico de arquivo, nomeadamente por falta de espago, este tem 90 dias
seguidos para receber a documentacdo.

SECGAO Ill — GESTAO DE APLICACOES INFORMATICAS

Artigo 125.2 - Controlo das aplicagbes e ambientes informaticos

1. O desenvolvimento e implementacdo de medidas necessarias a seguranca e confidencialidade
da informagdo processada e armazenada informaticamente sdo assegurados pela DAIMA,
através da atribuicdo de acessos e permissGes aos utilizadores de acordo com os perfis
previamente definidos pelo(a) Diretor(a) do DGF e pelo(a) Chefe da DAIMA.

2. A DAIMA é a unidade organica responsavel pela administracdo do sistema informético e de
comunicagfes. Apenas o{a) Chefe da DAIMA e outro trabalhador por ele designado tém perfil
de administradores do sistema e s3o os unicos com acesso a todo o sistema informatico
implementado.

3. O acesso a internet é livre a todos os utilizadores, sendo restritos alguns contetidos e/ou sites
e redes sociais. A atribuicdo de acessos é tatalmente controlada pela DAIMA. A atribui¢do de
acessos especiais aos utilizadores, carece de prévia autorizagdo do superior hierdrguico,
devendo estes respeitar escrupulosamente os procedimentos estabelecidos e atribuidos pela
DAIMA.

4, A gestdo das caixas de correio institucional é restrita e confidencial, totalmente controlada
pela DAIMA;

5. A gestdo de todo o sistema informatico/telecomunicagdes e equipamentos {computadores
fixos e computadores portdteis, impressoras, scanners, telemdveis) é Unica e exclusivamente
realizada pela DAIMA. Néo sendo permitida a mudanga de local dos equipamentos instalados,
nem a tentativa ou ligag3o de outros equipamentos externos aos varios servigos.

6. Ap6s entrega do equipamento pela DAIMA, o utilizador € responsével pela sua utilizagdo,
conservacao e limpeza.

7. A utilizacdo de sistemas externos de armazenamento préprio deverdo ser restritos e a sua
utilizacdo é da responsabilidade do utilizador.

8. E expressamente proibido a instalacio de qualquer software pelos utilizadores

9. A realizagdo de c6pias de seguranga da base de dados e suas configuragdes que asseguram a
integridade dos dados e dos ficheiros existentes nas partilhas de rede sdo da responsabilidade
da DAIMA.

10. A recuperagdo dos dados, sujeitos a backup, em caso de falha, sdo da inteira
responsabilidade da DAIMA. Os dados gravados localmente pelos utilizadores sdo da
responsabilidade dos mesmos.
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11. Os sistemas antivirus e firewall devem assegurar a protecido do sistema informatico. No
entanto, os virus e/ou malware acionados pelo utilizador sdo da responsabilidade do mesmo,
ndo garantindo a DAIMA a recuperagdo dos dados do equipamento afetado.

12. Anualmente serd encerrado informaticamente o ano contabilistico. Apds verificacdo e
validagdo dos dados pela DF é aberto o novo ano contabilistico. E possivel aos utilizadores a
consulta da informagdo de todos os anos anteriores. Havendo necessidade de realizar alguma
operagao relativa a informagao, a mesma s poderda ser efetuada com autorizagdao do(a)
Diretor(a) do DGF, por proposta do(a) Chefe da DF e com conhecimento prévio do Presidente
da Cdmara Municipal.

SECCAO IV - OUTRAS CONSIDERAGOES DA AREA FINANCEIRA

Artigo 126.2 - Prestacao de informagdes obrigatorias

Compete ao (a) Chefe da DF designar o (s) trabathador (es) responsavel (is) pelo envio as
entidades externas da informagao financeira a que o Municipio estd obrigado.

Artigo 127.2 - Parametrizagdo da aplicagdo informatica da area financeira
A alteragdo da parametrizagdo da aplicagdo informética é da responsabilidade do(a) Chefe da
DF, devendo este (a), para o efeito, definir regras e fundamentar todas as suas alteracGes, de
forma a salvaguardar o principio da consisténcia.
CAPITULO XIlt - AUDITORIAS
SECCAO I - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 128.2 - Ambito de aplicagdo

As normas da presente secgdo aplicam-se a todas as atividades desenvolvidas pelos diversos
servigos do Municipio de Albufeira.

Artigo 129.2 - Dever de colaboragao

Os eleitos, dirigentes, trabalhadores e demais colaboradores do Municipio tém ¢ dever de
cooperar com os auditores, facultando toda a informacdo de que disponham e lhes seja
solicitada.
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SECCAO 11 - AUDITORIA INTERNA
Artigo 130.2 - Objetivo

A auditoria interna constitui um instrumento privilegiado ao servigo da gestdo, destinada a
acrescentar valor e a melhorar o funcionamento da organizagao, adotando uma visdo integrada
e abrangente, incidindo essencialmente sobre a eficdcia e eficiéncia das operagdes e processos,
conformidades legais, regulamentar e contratual e salvaguardando os interesses da autarquia.

Artigo 131.9 - Procedimento de auditoria

1. O procedimento de auditoria interna encontra-se definido no ambito do Sistema de Gest&o
da Qualidade.

2. Cabe ao Servigo de Auditoria, Qualidade e Formacgao elaborar o programa anual de auditorias
e submeté-lo a aprovagao do Conselho da Qualidade.

3. O programa anual de auditorias é divulgado junto de todos os servigos envolvidos;

4. No caso da constatagdo de ndo conformidades durante a auditoria, o servico de Auditoria,
Qualidade e Formacdo regista as mesmas no mapa de controlo, competindo ao gestor do
processo /dirigente /responsédvel do servigo, implementar as a¢8es corretivas.

SECCAO lif - AUDITORIA EXTERNA
Artigo 132.2 - Objetivo

As auditorias externas visam a verificagdo por uma entidade independente do cumprimento
dos dispositivos legais e normativos existentes para o Sistema de Gestdo da Qualidade.

Artigo 133.2 - Procedimento de auditoria

1. O Servigo de Auditoria, Qualidade e Formacao funciona como interlocutor entre os servicos
municipais e a entidade externa que realiza as auditorias para efeitos de certificacdo e
acompanhamento ao SGQ.

2. No caso da constatacao de “n3o conformidades” durante a auditoria, o Servigo de Auditoria,
Qualidade e Formagdo preenche o mapa de controlo, competindo ao gestor do
processo/dirigente/responsavel do servigo implementar as respetivas agdes corretivas.

3. Compete ao Servico de Auditoria, Qualidade e Formagao, executar a fungdo de interlocutor
entre o Municipio e a entidade externa contratada, nomeadamente:

a) Calendarizagao da auditoria;

b) Reunido e remessa por correio eletronico a entidade externa da informagao solicitada;
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¢) Acompanhamento da equipa auditora na realizagdo da auditoria;

d) Dar resposta ao relatério da entidade externa.

CAP{TULO XIV — DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 134.2 — Infragdes

Os atos ou omissdes que contrariem o disposto no SCI podem implicar responsabilidade
funcional ou disciplinar, consoante o caso, imputdvel aos titulares de 6rgdos, dirigentes,
coordenadores e aos trabalhadores, sempre que resultem de atos ilicitos culposamente
praticados no exercicio das suas fungdes ou por causa desse exercicio.

Artigo 135.2 - Duvidas e omiss&es

As duvidas e omissdes decorrentes da interpretagdo e aplicagdo deste diploma serdo resolvidas
por meio de despacho proferido pelo Presidente da Camara Municipal, sem prejuizo da
legislagdo aplicavel.

Artigo 136.2 - Alteragdes

0 5Cl é objeto de alteragdes, aditamentos ou revogagdes, adaptando-se, sempre que necessdrio,
a eventuais alteragdes de natureza legal aplicdveis as Autarquias Locais, bem como as que
decorram de outras normas de enquadramento e funcionamento local, deliberadas pela Camara
Municipai e/ou pela Assembleia Municipal, no &mbito das respetivas competéncias e atribuigdes
legais, quando razdes de eficiéncia e eficacia assim o justifiquem.

Artigo 137.¢ - Entidades tutelares

No prazo de 30 dias apds a sua aprovagao, sdo remetidas copias do SCl e de todas as alteragGes
que the venham a ser introduzidas, a Inspe¢do-Geral de Finangas e ao Tribunal de Contas.

Artigo 138.2 — Norma revogatoria

Com a entrada em vigor do presente SCI sdo revogadas todas as disposi¢des municipais que a
contrariem ou nas partes em que a contrariem.
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Artigo 139.2 - Entrada em vigor

1. A presente Norma entra em vigor no prazo de 5 dias Uteis apds a sua aprovagdo pelo érgdo
competente. Apds aprovacio deve ser dada publicidade nos termos habituais e no sitio da
intranet e internet do Municipio, onde ficara disponivel para consulta.

Artigo 140.2 - Norma transitéria

O SCl prevé a existéncia de um conjunto de documentos anexos cuja alteragdo se pode mostrar
necessdria para adaptacdo a nova redag@o, competindo a cada uma das unidades organicas a
que se dirigem, alterd-las e submeté-las a apreciagdo do(a) Diretor{(a} do DGF no prazo de 30
dias apoés aprovacdo do SCI.




~d

-
_a—y

Sistema de Controlo Interno Azbufef;a‘

MUNILIFIO

SCl
POCAL
LOE
ROSM
SNC-AP
FC

FM
LCPA
CPPT
SGD
IBAN
GoP
PPl
NEP

IT
CiVA
cami
CIBE
NIPC
DGF
DF
DRH
DAIMA
DIC
DPGU
DisuU
DCPGP
DAVEGF
SAPV
DTDEC
SSST

SIGLAS

Sistema de Controlo Interno

Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais

Lei do Orgamento do Estado

Regulamento de Organizagdo dos Servigos do Municipio de Albufeira
Sistema de Normalizacdo Contabilistica para as AdministragGes Publicas
Fundos de Caixa

Fundo de Maneio

Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso

Cddigo de Procedimento e de Processo Tributario

Sistema de Gestdo Documental

International Bank Account Number

Grandes Opg¢des do Plano

Plano Plurianual de Investimentos

Norma de Execucdao Permanente

Instrucdo de Trabalho

Cddigo Do imposto sobre o Valor Acrescentado

Cédigo do Imposto Municipal sobre Iméveis

Cadastro e Inventério de Bens do Estado

Namero de Identificagdo de Pessoa Coletiva

Departamento de Gestdo e Finangas

Divisdo Financeira

Divisao de Recursos Humanos

Divisdo de Atendimento, Informdtica e Moderniza¢do Administrativa
Divis3o Juridica e de Contencioso

Departamento de Planeamento e Gestdo Urbanistica
Departamento de Infra estruturas e Servigos Urbanos

Divisdo de Contratacdo Publica e Gestdo Patrimoniai

Divisdo de Acessibilidades Viarias, Energias e Gestdo de Frotas
Servico de Apoio a Presidéncia e Vereadores

Divis3o de Turismo Desenvolvimento Econdmico e Cultural
Servico de Saude e Seguranga no Trabalho




Sistema de Controlo Interno
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ANEXO A

ANO: 2017

(Em Euros)

Designag¢do Classificagdo

Clagsificago

Oraani Designagéo Classificagdo Econémica Montante € Trabalhador Responsavel
rganica Organica | Econémica
Aquisi¢do de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 01.02 02.01.02.01 50,00
Aquisigio de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gaséleo 01.02 02.01.02.02 50,00
Aquisigao de bens - Material de escritério 01.02 02.01.08 20,00
Aquisigdo de bens - Outros bens 01.02 02.01.21 100,00
Camara Municipat Aquisizac de servigos - Comunicagdes 01.02 02.02.09 30,00 Coorgenadora Técnica do SAPV
Aquisigda de servigos - Transportes 01.02 02.02.10 50,00
Aquisi¢ao de servigos - Representagdo dos servigos 01.02 02.02.11 50,00
Aquisi¢ao de servigos - Outros servigos 01.02 02.02.25 50,00
QOutras despesas correntes - Outras 01.02 06.02.03.05 50,00
Aquisigao de bens - Qutros bens 02.01 02.01.21 50,00
Oiregdo do Departamento de . .
Gestéo e Finangas Aquisigao de servigos - Comunicagées 02.01 02.02.09 100,00 Diretor do DGF
Outras despesas correntes - Cutras 02.01 06.02.03.05 60,00
Aquisfgio de bens - Outros bens 03.01 02.01.21 200,00 ’
Diregéo do Departamento de
Planeamento e Gestao Aquisi¢do de servigos - Comunicagbes 03.01 02.02.09 50,00 Diretor do DPGU
Urbanistica
Aquisicio de servigos - Oulros servigos 03.01 02.02.25 10,00
Aquisigio de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 04.01 02.01.02.01 10,00
Aquisigdo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gastleo 04.01 02.01.02.02 10,00
Aquisi¢do de bens - Outro material - Pegas 04.01 02.01.14 285,00
Diregao do Departamento de |Aquisigéo de bens - Qutros bens 04.01 02.01.21 250,00
Infraestruluras e Servigos . Diretor do DISU
Urbanos Aquisigao de servigos - Comunicagbes 04.01 02.02.09 10,00
Aquisiciio de servigos - Transportes 04.01 02.02.10 20,00
Aqusigao de sarvigos - Outros servigos 04.01 02.02.25 20,00
Qutras despesas comrentes - Outras 04.01 06.02,03.05 50,00
AquisicBo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 05.01 02.01.02.01 50,00
Aquisicdo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasdleo 05.01 02.01.02.02 50,00
Diregao do Departamento de
Desenvolvimento Econdmico, |Aquisigdo de bens - Outros bens 05.01 02.01.21 100,00 Diretor do DDESC
Social e Cultural
Aquisigdo de servigos - Transportes 05.01 02.02.10 50,00
Aqusigao de servigos - Outros servigos 05.01 02.02.256 50,00
D ggz;‘;g"“’ A% |outras despesas correntes - Oulras 05.03 | 06.02.03.05 | 1.000,00 Chefe da DDESC/DEAS
Camara Municipal Outras despesas correntes - Quiras 01.02 08.02.03.05 153,15 jjeeisidantalda CPC.) da AIbu{e".a 9
representante da Seguranga Social
R V2 - e s D 3



ANEXO B
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Caixa Geral Total

ANEXO C

CAIXA

MES:
DIA:

RECEBIMENTOS:

VALOR

Valor de Cheques
Notas

Valor de notas - ( varias)
Valor de notas - (5.00€)

Moedas
Valor de moedas - 2,00€
Valor de moedas - 1,00€
Valor de moedas - 0,50€
Valor de moedas - 0,20€
Valor de moedas - 0,10€
Valor de moedas - 0,05€
Valor de moedas - 0,02€
Valor de moedas - 0,01€

Fundos
Fundo Caixa

TOTAL GERAL

Tesouraria

Assinatura :




ANEXO D

FOLHA DE CAIXA DIARIA
CAIXA
TRABALHADOR:
MES:
DATA:
RECEBIMENTOS: VALOR
Valor de cheques
Valor de pagamentos por multibanco
Valor de talbes de depdsito
Valor em numerario
TOTAL GERAL - €
DOCUMENTOS: VALOR
Valor de guias de recebimento )
TOTAL GERAL - €
| - €

Entregue: O Trabalhador
Em anexo constam todos os elementos que totalizam o montante geral

Assinatura do trabalhador:.

Recebido: A Tesoureira

Assinatura da tesoureira:




ANEXO E
ANULACAO DE FATURA/GUIA DE RECEBIMENTO

Servigo emissor:

N.2 do posto emissor:

TRABALHADOR:
DATA:

IDENTIFICAGAO DOS DOCUMENTOS:

N.2 DOC.

VALGR DO DOCUMENTO

JUSTIFICACAO PARA A ANULACAO DOS DOCUMENTOS:

Assinatura do trabalhador:

O Trabalhador

Em anexo constam todos os ORIGINAIS DOS DOCUMENTOS que fundamentam a referida anulagdo.
Solicito a anulagdo dos documentos acima indicados.

Assinatura do Chefe de Divisdo:

Solicito a anula¢do dos documentos acima indicados.

Divisdo Financeira

Data da anulagdo / /

O trabalhador




Postos Emissores

24
25
26
27
28
29
40
43
44
45
46
a7
48
49
50
51
52
53
54
55
56
57
58
59

DGF/DRH

DGF/DF
DGF/DCPGP
DPGU

DGPU/DOP
DPGU/DEEM

DIC

DISU/DAS
DGF/DAIMA/A
DGF/DAIMA/TL
DGF/DAIMA/EF
DGF/DAIMA/CIAC
DISU/DAVEGF/AV
DISU/DAVEGF/GF
DISU/DAHUEV
DDESC/DTDEC/T
DDESC/DTDEC/M
DDESC/DTDEC/BA
DDESC/DEAS/AS
DDESC/DEAS/E
DDESC/DD)J

SAPV

DPMV
SAPV/SMV

ANEXO F



ANEXO G

4
by
,.i MUNICIPIO DE ALBUFEIRA REQU]SK;AO
Nb“"'!']“‘_ o Rua do Municipio
B200-863 Albufeira Servigo Requisitante N2 Data
NIF: 503539473 l
P. Compra v/ Orgamento Cancursg Contrato
Departomento: Entidade Fornecedara: -
Ne entidade: NIF:
Divisdo: Nome:
Morada:
Reparti¢do/Segdo: C. Postal:
Telefone:
Obra:
Bem/Servico:
Local de entrega: Prazo:
e — - Despesa Autorizada por Requisigdo Interna
Classificagio | Orgénica |Econdmica cor b Obj, Prog. | Projeto | Agdo (Ref. do documento )
| Orcamenta! f T
iProc. Adju.: |
'Legislagéo:
| Ne cabimento: I [ N2 Seq. Comp.:
Quant. Unid. Codigo Produto Designagdo Produto Prego % Desc. % IVA Total
i -
— t——
[
Tipo de produto: Total 5/ Desc.: Sub-total:
Obs: Desconto; Valor IVA:
TOTAL
Prazo Pagamento:
NOTA: A Fatura deve indicar o n? da Requisi¢io e apenas incluir o material de uma sd requisigio. [ FORNECEDOR
A Fatura deve indicar o nimero sequencial do Compromisse
A Responsdvel

[
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Albufeira *

MUNICIPID

PROPOSTA

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

Estabelecem os artigos 19.° e 20.° do Sistema de Controlo Interno, aprovado na reunido de
cémara de 20-06-2017, que compete ao Orgao Executivo aprovar, anualmente, sob proposta
do seu presidente, a constituigio de fundos de maneio destinados a pequenas despesas,
urgentes e inadiaveis.

Neste contexto verifica-se também, por forga do conjugado do estipulado no n.° 1 e na alinea
a) do n.° 3, ambos do art.° 14.°, da Lei n.° 142/2015, de 8 de setembro, que aprova a Lei de
Protegdo de Criangas e Jovens em Perigo, que cabe ao Municipio de Albufeira a
responsabilidade de assegurar apoio financeiro & Comissdo de Protegdo de Criangas e
Jovens (CPCJ) de Albufeira, mediante a atribuicdo de um fundo de maneio, o qual
corresponde a € 153,15 mensais (de acordo com o n.° 6, do art.° 14.° do mesmo diploma,
bem como das “Normas reguladoras dos procedimentos a seguir para a determinagédo e
disponibilizagéo dos montantes do fundo de maneio a atribuir a cada CPCJ").

Adicionalmente, importa referir, decorrente da introdugdo do Sistema de Normalizagdo
Contabilistica para as Administragdes Publicas - SNC-AP -, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
192/2015, de 11 de setembro, a ter implementacédo efetiva em 2018, que o fundo de maneio
passar-se-a a designar por “fundo fixo”.

A presente proposta foi elaborada tendo em conta o classificador econémico das receitas e
despesas das autarquias locais, aprovado pelo Decreto-Lei n° 26/2002, de 14 de fevereiro, o
gual se mantém em vigor.

Assim, proponho, em cumprimento dos referidos normativos legais, que a Camara Municipal
delibere formalizar a constituigdo dos fundos de maneio, discriminados em anexo, nos termos
do anexo A do dito Sistema de Controlo Interno, sendo os montantes indicados atribuidos
mensaimente, os quais ficardo sob a responsabilidade dos trabalhadores a seguir indicados:



Trabalhador Responsavel

Montante mensal

Coordenadora Teécnica do SAPV € 450,00
Diretora do DGF 13 210,00
Diretor do DPGU € 310,00
Diretor do DiSU € 655,00
Diretora do DDESC € 300,00
Chefe da DDESC/DEAS € 1.000,00
Presidente da CPCJ de Albufeira 163,15

€ 3.078,15

Albufeira, 27 de dezembro de 2017

O Presidente da Camara Municipal,

% .

- Carlos Eduardo da Silva e Sousa -




ANEXO A

(Em Euros)
Designagao ::I.asslﬁcaqio Designagao Classificagao Econdémica Classificacio € Trabalhador Responséaval
Orginica Orpénica | Econémica
Aquisigdo de bens - Combustiveis e [ubrificantes - Gasolina 0102 02.01.02.01 50,00
Aquisigdo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gaséleo 01.02 02.01.02.02 50,00
Aquisicéo de bens - Material de escritdrio 01.02 02.01.08 20,00
Aquisigao da bens - Cutros bens 0102 02.01.21 100,00
Cémara Municipal Aquisi¢do de servigos - Comunicagtes 01.02 02.02.09 30,00 Coordenadora Técnica do SAPV
Aquisicao de servigos - Transportes 01.02 | 020210 50,00
Aquisicao de servigos - Representagio dos servigos 01.02 02.02,11 50,00
Aquisicio de servigos - Oulros servigos 01.02 02.02.25 50,00
Outras despesas corentes - Outras 01.02 06.02.03.05 50,00
Aquisicao de bens - Outros bens 02.01 02.01.21 50,00
Diregao do Departamento de . e | .
Gestao e Finangas Aquisigio de servigas - Comunicagdes 02.01 02.02.09 100,00 Diretor do DGF
Outras despesas comentes - Qutras 02.01 08.02.03.05 60,00
Aquisicio de bens - Outros bens 03.01 02,0121 250,00
Direg&o do Departamento de
Plansamento e Gestao Aquisicdo de servigos - Comunicagies 03.01 02.02.09 50,00 Diretar do DPGU
Urbanistica
Aquisicdo de servigos - Oulros servigos 03.01 02.02,25 10,00
Aquisicéo de bens - Combustiveis e iubrificantes - Gasalina 04.01 02.01.02,01 10,00
Aquisi¢do de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gaséleo 04.01 02.01.02.02 10,00
|Aquisi¢do de bens - Outro material - Pegas 04.01 02.01.14 285,00
Direg8o do Departamento de . Aqn.iisic;éo de bens - Outros bens 04.01 02.01.21 250,00
Infraestruturas e Servigos - Diretar do DISU
Urbanos Aquisicdo de servigos - Comunicagbes 04.04 02.02,09 10,00
Aquisi¢ao de servigos - Transportes 04,01 02,0210 20,00
Aqusicao de servigos - Oulros servigos 04.01 02,0225 20,00
Outras despesas correntes - Qutras 04.01 06.02.03.05 50,00
Aquisigda de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 05.01 02.01.02.01 50,00
Aquisicdo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasfleo 05.01 02:.01.02.02 50,00
Direg&o do Departamento de e
Desenvalvimento Econémico, |Aquisicio de bens - Outros bens 05.01 02.01,21 100.00 Diretor do DDESC
Social e Cultural
Aquisi¢io de servigos - Transpartes 05.01 02.02.10 50,00
|Aqusigao de servigos - Outros servigos 05.01 02.02.25 50,00
Divisdo de £ucasao @ AP | Quiras despesas correntes - Outras 0503 | 06.02.03.05 | 1.000,00 Chefe da DDESC/DEAS
Céamra Municipal Cutras despesas cormrentes - Qutras 01.02 06.02.03.05 163,15 Presidente da CPCJ de Albufeira
TOTAL 3.078,15




DEPARTAMENTO DE GESTAO E FINANGCAS

No que a intervengdo destes servigos no processo diz respeito, ou seja, na elaboragao
técnica da proposta de constituigdo de fundos de maneio, foi respeitado o previsto no n.°
2.3.4.3 do POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro.

Ha que referir, no entanto, que a atribuicdo dos montantes considerados na presente

alteracao esta condicionada ao disposto na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.
Albufeira, 27 de dezembro de 2017

A Chefe de Divisdo Municipal da Divisdo Financeira

Haose (vacto

- Marisa Camacho -

Concordo.

A Diretora de Departamento Municipal do Departamento de Gestao e Finan¢as

- Carla Farinha-
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MunNicietlo

PROPOSTA

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

O Sistema de Controlo Interno, em funcionamento no Municipio de Albufeira, foi aprovado na

reunido de cdmara de 20-06-2017.

Acresce que, na sequéncia da alteracdo ao Regulamento de Organizagéo dos Servigos do
Municipio de Albufeira (ROSM), aprovado pelo despacho n.° 12036, e consequente alteragéo
da Estrutura Nuclear dos Servigos do Municipio de Albufeira, aprovada pelo despacho n.°
12037, ambos de 13/12/2018, torna-se necessario que o Sistema de Controlo Interno se
adapte a nova estrutura organizacional perfilhada, como as demais implicagdes e aos ajustes

dai decorrentes.

Estabelecem, ainda, os artigos 19.° e 20.° do atual Sistema de Controlo Interno, que compete
ao Orgao Executivo aprovar, anualmente, sob proposta do seu presidente, a constituicio de
fundos de maneio destinados a pequenas despesas, urgentes e inadiaveis.

Neste contexto verifica-se também, por forga do conjugado do estipulado no n.° 1 e na alinea
a) do n.° 3, ambos do art.° 14.°, da Lei n.° 142/2015, de 8 de setembro, que aprova a Lei de
Protegdo de Criangas e Jovens em Perigo, que cabe ao Municipio de Albufeira a
responsabilidade de assegurar apoio financeiro & Comiss&o de Protecdo de Criangas e
Jovens (CPCJ) de Albufeira, mediante a atribuigdo de um fundo de maneio, o qual
corresponde a € 153,15 mensais (de acordo com o n.° 6, do art.° 14.° do mesmo diploma,
bem como das “Normas reguladoras dos procedimentos a seguir para a determinagéo e

disponibilizagéo dos montantes do fundo de maneio a atribuir a cada CPCJ").

Importa referir que a presente proposta para constituigio de fundos de maneio foi elaborada
tendo em conta o classificador econémico das receitas e despesas das autarquias locais, em
vigor, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de fevereiro.



Assim, face ao exposto, proponho, em cumprimento dos referidos normativos legais, que a
Camara Municipal delibere aprovar as alteragbes ao Sistema de Controlo Interno que se
mostrem necessarias, cujos extratos da norma se anexam, formalizando ainda a constituigao
dos fundos de maneio, discriminados abaixo, nos termos do anexo A do dito documento,
sendo os montantes indicados atribuidos mensalmente, os quais ficarGdo sob a
responsabilidade dos trabalhadores que se encontrem a exercer os cargos a seguir indicados:

Trabalhador Responsavel Montante mensal
Coordenadora Técnica do SAPV € 415,00
Diretora do DGF € 210,00
Diretor do DPGU € 110,00
Diretor do DISU € 670,00
Diretora do DDESC € 300,00
Diretor do DPEM € 250,00
Chefe da DDESC/DAS € 1.000,00
Presidente da CPCJ de Albufeira 153,15

€ 3.108,15

Albufeira, 19 de dezembro de 2018
O Presidente da Camara Municipal,

- D1, José Carlos Martins Rolo -
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No que a intervenc&o destes servicos no processo diz respeito, ou seja, na elaboragao
técnica da proposta para alteragdo do Sistema de Controlo Interno e para constituicgo de
fundos de maneio, foi respeitado o previsto nos n.°s 2.3.4.3 e 2.9 do POCAL — Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de

22 de fevereiro.
Ha que referir, no entanto, que a atribuicdo dos montantes considerados na presente

alteragéo esta condicionada ao disposto na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.
Albufeira, 19 de dezembro de 2018

A Chefe de Divisdo Municipal da Divisdo Financeira

Menise (oted

- Marisa Camacho -

Concordo.

A Diretora de Departamento Municipal do Departamento de Gestéo e Financas

Combid

- Carla Farinha-



ANEXO A

ANO: 2019
(Em Euros)
Designagdo Classificagdo Designagao Classificaciio Econémica del%lzmcnl:l:s;::acﬂo GOP Montante € Trabalhador Responsivel
Aquisicao de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 02 02010201 2019/5027 - 114 50,00
Aquisicao de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasdleo 0z 02010202 2019/5027 - 172 50,00
Aquisigdo de bens - Material de ascritorio 02 020108 2019/65027 - 1/4 20,00
Aquisigao de bans - Outros bens 02 020121 2019/5027 - 1111 100,00
Camara Municipal Aquisigao de servigos - Comunicagdes 02 020209 2019/5027 - 1115 30,00 |Coordenador{a) Técnico(a) do SAPY!
Aquisico de servigos - Transporigs 02 020210 201915027 ~ 1116 50,00
Aquisizo de servigos - Represenlagéo dos servigos 02 02.02 11 2019/5027 - 117 15,00
Aquisico de servigas - Qutros servigos 02 020225 2019/5027 - 1/26 50,00
Outras despesas correnies - Oulras 02 06.02.0305 2019/5027 - 417 50,00
Aquisigdo de bens - Outros bens 02 0zo1.21 201915028 - 7 50,00
Diregdo do Departamento de . . i .
Gestao ¢ Finangas Aquisicio de servigos - Comunicagdes 02 02.02.09 2019/5028 - 1C 100,00 Diretor(a) do DGF
Outras despesas correntes - Outras 02 06 02.03.05 2019/5028 - 18 60,00
Aquisicio de bens - Outros bens 02 02.01.21 2019/5028 - 8 50,00
Diregao do Departamento de
Planeamento e Gestéo Aquisicdo de servigos - Comunicagdes 02 02,0209 2019/5029 - 11 50,00 Diretar{a) do DPGU
Urbanistica
Aquisi¢ao de servigos - Oulros servigos 02 02.02.25 2019/5029 - 16 10,00
Aquisican de bens - Matérias primas e subsidiarias 02 02.01.01 201945030 - 1 20,00
Aquisicao de bens - Combustiveis ¢ lubrificantes - Gasolina 02 02.01 02.01 2019/5030 - 2 10,00
Aquisico de bens - Combusliveis e lubrificantes - Gasdleo 02 02.01 02.02 2019/5030 - 3 10.00
Aquisi¢ao de bens - Materiat de transponte - Pegas 02 02.01.12 2019/5030 - 8 120,00
Direg&o do Oepartamento de |Aquisig@o de bens - Outro matarial - Pegas 02 02,01.14 2019/5030 -9 210,00
infraestruluras e Servigos Diretar(a) do DISU
Urbanos Aquisigao de bens - Outros bens 02 02.01.21 2019/5030 - 12 200,00
Aquisigao de servigos - Comunicagdes 02 02.02.09 2019/5030 - 15 10,00
Aquisi¢do de servigos - Transportes 02 02.02.10 2019/5030 - 16 20,00
Aqusig2o de servigos - Outros servigos 02 020225 2019/5030 - 21 20,00
QOutras despesas coirentes - Oulras 02 06 02.03.05 2019/5030 - 23 50,00
Aquisigéo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 02 02.01.02 01 2019/5031 - 4 50,00
Aquisicao de bens - Combustiveis e Iubrificantes - Gasdlea 02 02.01.02 02 2019/5031 - 2 50,00
Diregdo do Departamento de
Desenvolvimento Econdmico. |Aquisi¢ao de bens - Oulras bens 02 0201.21 2019/5031 - 17 100,00 Diretor{a} doa DDESC
Social e Cultural
Aquisigao de servigas - Transpories 02 02.02.10 2019/5031 - 21 50,00
Aqusigo de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 2019/5031 - 29 §0,00
Aquisigac de bens - Matarias primas e subsidiarias 02 gz.o10 2019/5032 - 1 20,00
Diregéio do Oepatiamento de Aquisicao de bens - Qutras bens (74 020124 2019/5032 -7 200,00 Dietor(a) do DPEW
Projetos e Edificios Municipais Aquisicdo de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 2019/5032 - 15 20,00
QOulras despesas correntes - Qutras 02 06.02.03.05 2019/5032 -9 10,60
Divisgo de Ag3o Social Outras despesas comentes - Outras 02 0602 03.05 2019/5031 - 31 1.000,00 Chefe da DDESCIDAS
Cémara Municipa! Outras despesas correntes - Quiras 02 06.02.03 05 2019/5027 - 4/7 153,16 |Presidente da CPCJ de Albufeira
3.108,15

TOTAL




Servigos Emissores

24
25
26
40
43
44
a5
46
47
48
49
51
52
53
56
57
58
60
61
62
63
64
65
66
67
68
69
70
71
72
73
74

DGF/DRH
DGF/DF
DGF/DCPGP
DIC

DISU/DAS
DGF/DAIMA/A
DGF/DAIMA/TL
DGF/DAIMA/EF

DGF/DAIMA/CIAC
DISU/DAVEGF/AV

DISU/DAVEGF/GF
DDESC/DTDEC/T
DDESC/DTDEC/M

DDESC/DTDEC/BA

DDESC/DD)J
SAPV

DPMV

SMV

SMPC
DPGU/DREOP
DPGU/DGU
DPGU/DPUAI
DPGU/DPRU
DPGU/DFV
DISU/DHUEV
DISU/UA
DDESC/DE
DDESC/DAS
DPEM/DEP
DPEM/DEEM
DPEM/UGEEMU
DCRPRI

ANEXO E
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Sistema de Controlo Interno Albufeira ¥

MUNILIPIO

Artigo 44.2 - Pedido de servigos e/ou bens nfio armazenaveis

1. Sempre que seja necessario proceder a aquisigao de bens méveis ndo armazenaveis, ou a
prestagdo de servicos que nao possam ser satisfeitos pelos servicos municipais, devera o
servico requisitante remeter a DCPGP um pedido de aquisi¢do visado pelo responsavel dessa
unidade organica, ou por ele confirmada, por meio informatico, conforme modelo em uso no
momento.

2. Tal informag@o tem que possuir obrigatoriamente despacho de concordéncia, em relagdo a
necessidade e oportunidade de aquisicdo dos bens ou servigos em causa por parte de quem
possua competéncia para autorizar o procedimento de realizagdo da despesa.

3. Da informagdo tém que constar ainda os seguintes elementos:

a) Fundamentagdo da necessidade da realizagdo da despesa;
b) Identificagdo e especificacbes técnicas dos bens ou servigos que se pretendem adquirir;
c) Estimativa do custo dos bens ou servigos;

d} Indicagdo da acdo das grandes opgdes do plano onde se insere a aquisigdo, apds
confirmagdo de dotagdo disponivel para o efeito através da referéncia disponibilizada para o
efeito;

e) Identificagdo dos requisitos técnicos na sele¢do do fornecedor, se os houver;
f) Caderno de encargos, sempre que seja necessdrio;
g) Indicagdo dos critérios e subcritérios de adjudicagdo e ponderagdo dos mesmos;

h) Indicagdo de, no minimo, trés elementos que possam integrar ¢ jari, nos casos em que tal
seja necessario;

i) Destino inequivoco dos servigos/bens;
j) Declaragdo fundamentada quanto ao n3o fracionamento da despesa.

4. As requisices de material informdtico ou de comunica¢Bes sdc obrigatoriamente
precedidas de informagdo técnica da responsabilidade da DAIMA, a qual deve ser solicitada
pelos servicos requisitantes e remetida @ DCPGP conjuntamente com a informacdo a que se
refere o nimero anterior.

5. As requisigdes de mobilidrio, equipamento ou outros bens que afetem o conforto ou
mobilidade sdo precedidas de informagdo, quanto aos aspetos ergondmicos, prestada pela
USST, a qual deve ser solicitada pelos servicos requisitantes e integrar a informagdo a que se
refere o ndmero 3 do presente artigo.

6. Nos casos em que, atendendo a especificidade dos bens/servigos a adquirir, for identificado
o fornecedor, deverd o pedido ser devidamente fundamentado.

7. Apods a rececdo da informagdo a que se refere o nimero 3 do presente artigo, a DCPGP
verifica a sua conformidade com as normas legais em vigor, designadamente com a
Contabilidade de Custos e com os procedimentos ora definidos, devendo obrigatariamente,
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SECGAO Il - PROCESSOS DE OBRAS A REALIZAR POR EMPREITADA OU ADMINISTRACAO
DIRETA

Artigo 48.2 - Procedimento de empreitadas

1. Sempre que se pretenda realizar uma obra municipal com recurso a empreitada, deve o
servigo requisitante (DISU ou DPEM) elaborar uma informagdo, com a designacgio da obra a
realizar, montantes previstos (ano em curso e seguintes), indicando a rubrica do plano
plurianual de investimentos a afetar, acompanhada de caderno de encargos, mapa de
quantidades e cabimento.

2. Cabe ao DISU ou DPEM, previamente ao procedimento de realizagdo da despesa, verificar se
0os bens objeto da intervengdo sdo propriedade do Municipio de Albufeira e estdo
devidamente inscritos nas respetivas matriz e registo predial.

3. A DF assegura que a emissao do cabimento obedece ao disposto na LCPA.

4. Se ndo for possivel efetuar o cabimento, a DF comunica o facto ao DISU ou DPEM. Neste
caso, s6 serd objeto de modificacdo aos documentos previsionais se possuir despacho de
concordancia em relagdo a necessidade e oportunidade da empreitada por parte de quem
possua competéncia para autorizagdo da despesa ou, sendo competéncia da Cidmara
Municipal, do seu Presidente, bem como indicagio do projeto de PPl que servird de
contrapartida ao reforgo em causa.

5. Apds o cabimento e a jun¢do do convite ou programa de concurso, a DCPGP envia as pecas
do procedimento ao drgdo com competéncia para tomar a decisdo de contratar, ou & DF caso
se trate de um compromisso plurianual para envio do processo e da respetiva reparticdo de
encargos para autoriza¢do prévia da Assembleia Municipal, nos termos da LCPA. Logo que se
verifigue a adjudicacdo, a DCPGP envia a DF o processo, via sistema de gestio documental,
para compromisso.

6. Qualquer reformulacdo da reparticdo de encargos é da responsabilidade do servico
requisitante (DISU ou DPEM).

7. A DCPGP publicita os relatdérios de formagdo de todos os contratos no portal dedicado aos
contratos publicos.

8. 0 acompanhamento da obra cabe ao DISU ou DPEM que deve enviar os autos de medigio
dos trabalhos executados a DF acompanhado de todas as informag8es que tenham implicagdo
contabilistica e financeira. Constam obrigatoriamente daquelas informag6es, os fundamentos
dos trabalhos ndo executados, trabalhos a menos e trabalhos a mais e revistes de pregos.

9. Com a conclusdo da empreitada o DISU ou DPEM envia a DF e a DCPGP, para inventariacdo,
cdpia do auto de rececdo provisdria.
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10. O DISU ou DPEM elabora e envia a DF e a DCPGP a conta final da empreitada. Caso se
verifique divergéncias entre o valor constante na conta final, devidamente aprovada, e o
montante do auto de receg¢do proviséria, que serviu de base a inventariagao da empreitada, a
DF e a DCPGP promovem as regularizagdes necessarias.

11. O relatério final da obra devera ser publicitado, pelo DISU ou DPEM, no Portal dedicado
aos contratos publicos, até 10 dias Uteis, apdés a assinatura da conta final da obra ou da
respetiva aceita¢do pelo empreiteiro.

Artigo 49.2 -Obras por administragdo direta

1. Por deliberag8o da Cdmara Municipal ou despacho do Presidente da Camara ou do Vereador
com poderes delegados para o efeito e sob a responsabilidade dos servigos do departarnento
respetivo, terd inicio o processo para execucdo de obras por administragdo direta.

2. A orgamentagdo da obra € obrigatdria.

3. Classificado e cabimentado o documento a que se refere o nUmero anterior pela DF, é o
mesmo submetido a aprovagdo pela entidade competente nos termos do n.2 1 do presente
artigo.

4, Obtida a aprovacdo e efetuado o compromisso, também pela DF, o diretor do departamento
respetivo elabora a ordem de servigo para execugdo da obra.

5. A cada obra/ac¢io deve ser atribuida uma descrigdo e um coédigo/niimero Unico.

6. E obrigatéria a recolha e o tratamento didrios de informagdo sobre o pessoal, maquinas e
viaturas utilizadas nas obras executadas por administra¢do direta, tarefas que ficardo a cargo
dos encarregados pelas obras, supervisionadas pelos respetivos chefes de divisdo.

7. A informacdo a que se refere o numero anterior constara de folha de obra, que serd
entregue diariamente ao DISU ou ao DPEM, consoante se trate de obra realizada sob
responsabilidade do DISU ou da DPEM, respetivamente.

SECCAO Ill- TRAMITACAO DA DESPESA E PAGAMENTOS

Artigo 50.2 - Conferéncia e langamento de faturas

1. Todas as faturas, fatura-recibo, notas de débito e de crédito ou documentos equivalentes,
recebidos, sdo de imediato encaminhados para a DF que procederd a digitalizagac das
mesmas, da criagdo do seu registo e distribuigdo no Sistema de Gestdo Documental através
dos meios informaticos existentes para o efeito.

2. No caso de faturas que acompanhem a mercadoria entregue, deve o trabalhador que as
rececionou proceder de acordo com o disposto no artigo anterior.

3. Aquando da rececdo da fatura na DF, o trabalhador designado para o efeito inscreve ou
apde carimbo com a data em que aquela foi recebida.
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d} Os editais, avisos, ordens de servigo e protocolos, nas alineas e), f), i) e k) do n.2 4 do artigo
anterior, sao numerados sequencialmente em cada ano civil pelo SAPV, unidade responsével
pelo seu arquivo e guarda, e disponibilizados nos sitios da intranet e internet, se aplicével.

e} Os documentos previsionais e os documentos de prestagido de contas, referidos nas alineas
¢) e d) do n.2 4 do artigo anterior, sdo arquivados na DF, durante 3 anos, devendo a sua
publicitacdo constar dos sitios da internet e intranet do Municipio durante dois anos, ou no
prazo estipulado em legislagdo especial;

f) Todos os documentos contabilisticos obrigatérios sdo numerados sequencialmente, por ano
de emissdo, pelas aplicagbes que os emitem;

g) As ordens de pagamento sdo arquivadas na DF por ordem numérica;

h} Os originais dos programas de concurso e cadernos de encargos bem como os relatérios dos
juris dos procedimentos sdo também arquivados nos processos respetivos, e devem,
dependendo da natureza do concurso, ser organizados pelo DISU ou DPEM quando
respeitantes a empreitadas de obras publicas.

i) No caso de se tratar de concursos relativos a aquisicio de bens e servicos, 0s originais
daqueles documentos devem constar registados no sistema de gestdo documental,
organizados pela respetiva divisdo.

j) Os documentos dos concursos referentes a recrutamento de pessoal sdo organizados e
arquivados na DRH;

k) Os alvaras referidos na alinea u) sdo emitidos pelo DPGU, numerados sequencialmente em
cada ano econdmico, sendo o ariginal destinado ao urbanizador;

1) As licengas mencionadas na alinea v) e, em particular as de construgdo e as de utilizacdo
emitidas pelo DPGU, os originais destinam-se a entidade requerente e os duplicados arquivam-
se nos processos respetivos. Quanto as demais licengas emitidas, da competéncia municipal, o
original da licenca € enviado ao requerente e a copia arquivada no respetivo processo.

m) As cdpias das certidGes, referidas na alinea z), sdo arquivadas no servico emissor;

n) Os oficios, faxes e o correio eletrénico a enviar para o exterior, mencionados na alinea y),
sdo registados e numerados no sistema eletrdnico de gestdo documental.

Artigo 119.2 - Emissdo de correspondéncia

1. Os servigos emissores de correspondéncia deverdo, apds registo de saida no SGD, digitalizar
o documento assinado e anexa-lo a distribuicdo de origem. Caso se trate de fax, arquivar o
original assinado e anexar cdpia digitalizada no SGD. No caso de correio eletrénico, deverio
registar no SGD todas as comunica¢des com a respetiva confirmacgdo.

2. A correspondéncia a ser expedida via postal (CTT) deverd ser entregue diariamente no
servigo de expediente, nos horarios estabelecidos.
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SECCAO Il - AUDITORIA INTERNA
Artigo 130.2 - Objetivo

A auditoria interna constitui um instrumento privilegiado ao servigo da gestdo, destinada a
acrescentar valor e a melhorar o funcionamento da organizagdo, adotando uma visdo
integrada e abrangente, incidindo essencialmente sobre a eficacia e eficiéncia das operages e
processos, conformidades legais, regulamentar e contratual e salvaguardando os interesses da
autarquia.

Artigo 131.2 - Procedimento de auditoria

1. O procedimento de auditoria interna encontra-se definido no 4mbito do Sistema de Gestdo
da Qualidade.

2. Cabe a Unidade de Auditoria, Qualidade e Formagdo (UAQF) elaborar o programa anual de
auditorias e submeté-lo a aprovagdo do Conselho da Qualidade.

3. O programa anual de auditorias é divulgado junto de todos os servigos envolvidos;

4, No caso da constatacdo de ndo conformidades durante a auditoria, a UAQF regista as
mesmas no mapa de controlo, competindo ao gestor do processo /dirigente /responséavel do
servigo, implementar as agfes corretivas.

SECGAO Ill - AUDITORIA EXTERNA
Artigo 132.2 - Objetivo

As auditorias externas visam a verificacdo por uma entidade independente do cumprimento
dos dispositivos legais e normativos existentes para o Sistema de Gestdo da Qualidade.

Artigo 133.2 - Procedimento de auditoria

1. A UAQF funciona como interlocutor entre os servicos municipais e a entidade externa que
realiza as auditorias para efeitos de certificacdo e acompanhamento ao SGQ.

2. No caso da constatagdo de “ndo conformidades” durante a auditoria, a UAQF preenche o
mapa de controlo, competindo ao gestor do processo/dirigente/responsivel do servico
implementar as respetivas acfes corretivas.

3. Compete a UAQF, executar a funcdo de interlocutor entre o Municipio e a entidade externa
contratada, nomeadamente:

a) Calendarizagdo da auditoria;
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SIGLAS

Sistema de Controlo Interno

Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais

Lei do Orgamento do Estado

Regulamento de Organizagdo dos Servigos do Municipio de Albufeira
Sistema de Normaliza¢do Contabilistica para as Administragdes Publicas
Fundos de Caixa

E Fundo de Maneio

Lei dos Compromissos e dos Pagamentos em Atraso
Cddigo de Procedimento e de Processo Tributdrio
Sistema de Gestdo Documental

International Bank Account Number

Grandes Opcdes do Plano

Plano Plurianual de Investimentos

Norma de Execugdo Permanente

Instrucdo de Trabalho

Codigo Do Imposto sobre o Valor Acrescentado
Codigo do Imposto Municipal sobre Iméveis
Cadastro e Inventdrio de Bens do Estado

Nimero de Identificagdo de Pessoa Coletiva
Departamento de Gestao e Finangas

Divisdo Financeira

Divisdo de Recursos Humanos

| Divisdo de Atendimento, Informatica e Modernizagdo Administrativa

Divisdo Juridica e de Contencioso

Departamento de Planeamento e Gestdo Urbanistica
Departamento de Infra estruturas e Servicos Urbanos

Divisdo de Contratagdo Plblica e Gestdo Patrimonial

Divisao de Acessibilidades Vidrias, Energias e Gestdo de Frotas
Servigo de Apoio a Presidéncia e Vereadores

Divisdo de Turismo Desenvolvimento Econémico e Cultural
Unidade de Satde e Seguranca no Trabatho

Unidade de Auditoria, Qualidade e Formacao

| Departamento de Projetos e Edificios Municipais
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MUNICiPIO

PROPOSTA

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

Estabelecem os artigos 19.° e 20.° do Sistema de Controlo Interno, aprovado na reunido de
camara de 20-06-2017, que compete ao Orgéio Executivo aprovar, anualmente, sob proposta
do seu presidente, a constituicdo de fundos de maneio destinados a pequenas despesas,

urgentes e inadiaveis.

Neste contexto verifica-se também, por forca do conjugado do estipulado no n.° 1 e na alinea
a) do n.° 3, ambos do art.° 14.°, da Lei n.° 142/2015, de 8 de setembro, que aprova a Lei de
Protecdo de Criangas e Jovens em Perigo, que cabe ao Municipio de Albufeira a
responsabilidade de assegurar apoio financeiro a Comiss@o de Protegdo de Criangas e
Jovens (CPCJ) de Albufeira, mediante a atribuigho de um fundo de maneio, o qual
corresponde a € 153,15 mensais (de acordo com o n.° 6, do art.° 14.° do mesmo diploma,
bem como das “Normas reguladoras dos procedimentos a seguir para a determinagéo e
disponibilizagdo dos montantes do fundo de maneio a atribuir a cada CPCJ").

Importa referir que a presente proposta para a constituigdo de fundos de maneio foi elaborada
tendo em conta o classificador econdémico das receitas e despesas das autarquias locais, em
vigor, aprovado pelo Decreto-Lei n.® 26/2002, de 14 de fevereiro.

Assim, proponho, em cumprimento dos referidos normativos legais, que a Camara Municipal
delibere aprovar a alteragdo ao Sistema de Controlo Interno, documento que se anexa,
formalizando ainda a constitui¢do dos fundos de maneio, discriminados abaixo, nos termos do
anexo A do dito documento, sendo os montantes indicados atribuidos mensalmente, os quais

ficar&o sob a responsabilidade dos trabalhadores a seguir indicados:



, A

Trabalhador Responsavel / B Montante mensal
Coordenadora Técnica do SAPV € 600,00
Diretora do DGF € 225,00
Diretor do DPGU € 130,00
Diretor do DISU € 700,00
Diretora do DDESC € 300,00
Diretor do DPEM € 320,00
Chefe da DDESC/DAS € 300,00
Presidente da CPCJ de Albufeira € 153,15
€ 2.728,15

Albufeira, 30 de dezembro de 2019

O Presidente da Camara Municipal,




ANEXO A
ANO: 2020

(Em Euros)

Cédigo Classlficagio

Designagdo Classificagdo Designacao Classificagfio Econémica Orgamental GOP Wontant Trabalhador Responsével
Aquisigio de bens - Combusiiveis e lubrificantes - Gasolina 02 02.01.02.01 2020/5046 - 1/1 50,00
Aquisicdo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasdleo 02 02.01.02,02 2020/5046 - 112 650,00
Aquisicgio de bens - Material de escritério 02 02.01.08 2020/5046 - 1/4 20,00
Aquisigo de bens - Outros bens 02 02.01.21 2020/5046 - 1/11 100,00
Cémara Munlcipal Aquisigio de servigos - Comunicagaes 02 02.02.08 2020/5046 - 1115 30,00 c“m"a“;(zg,“m"(’) do
AquisicEo de servigos - Transportes 02 02.02.10 2020/504€ - 116 100,00
Aquisicio de servigos - Representagdo dos servigos 02 02.02.11 2020/5046 - 117 100,00
AquisicSo de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 2020/5046 - 1/26 100,00
Outras despesas correntes - Outras 02 06.02.03.05 2020/5046 - 417 50,00
Aquisi¢io de bens - Outros bens 02 02.01.21 2020/5047 - 8 60,00
Dlrquz:; ::r;?zn,:::w de -Aquislqs:m de servigos ~ Comunicagbes 02 02.02.09 202015047 - 11 100,00 Diretor(a) do DGF
Aquisicdo de servigos - Outras servigos 02 02.02.25 2020/5047 - 18 15,00
Outras despesas correntes - Outras 02 06.02.,03.056 2020/5047 - 19 80,00
Aquisicao de bens - Outros bens 02 02.01.21 2020/5048 - B 50,00
Dire¢&o do Departamente de
Planeamento e Gestéio Aquisicao de servigos - Comunicagbes 02 02.02.09 2020/5048 - 11 60,00 Diretor(a} do DPGU
St AquisicBo de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 2020/5048 - 16 30,00
Aquisicao de bens - Matérias primas e subsidiarias 02 02.01.01 2020/5049 - 1 30,00
Aquisicio de bens - Combustiveis e lubrificentes - Gasolina 02 02.01.02,01 2020/5049 - 2 20,00
Aquisicéo de bens - Combustivels e lubrificantes - Gaséleo 02 02.01.02.02 2020/5049 - 3 20,00
Aquisi;&o de bens - Material de transporte - Pegas 02 02,01.12 2020/5049 - 8 120,00
Diregao do Deparlamento de |Aquisicio de bens - Outro material - Pegas 02 02.01.14 2020/5049 - 9 210,00
Infraestruturas e Servigos Diretor(a) do DISU
Urbanos Aquisigéo de bens - Quiros bens 02 02.01.21 2020/5049 - 12 200,00
Aquisicéo de servigos - Comunicagbes 02 02.02,09 2020/5049 - 15 10,00
Aquisi¢io de servigos - Transportes 02 02.02.10 2020/5049 - 16 20,00
Aqusicapo de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 2020/5048 - 21 20,00
Outras despesas comrentes - Qutras 02 06.02.03.05 2020/5049 - 23 50,00
AquisicEo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 02 02.01.02,01 2020/5050 - 1 50,00
Aquisicio da bens - Combustiveis e lubrificantes - Gaséleo 02 02.01,02.02 2020/5050 ~ 2 50,00
Diregéo do Departamento de
Desenvolvimento Econdmico, |Aquisigac de bens - Outros bens 02 02.01.21 2020/5050 - 17 100,00 Diretor(a) do DDESC
Social e Cultural
Aquisicéio de servigos - Transportes 02 02.02.10 2020/5050 - 21 50,00
Aquslgéo de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 2020/5050 - 29 50,00
Aquisicdic de bens - Matdrias primas e subsidiarias 02 02.01.01 2020/5051 - 1 30,00
Diregéio do D_eparta mantu? d? Aquisigiio de bens - Outros bens 02 02.01.21 2020/5051 -9 250,00 Blootor(s) dDPEM
Projetos e Edilicios Munloipais | s o ysica0 de servigos - Outros servigos o2 | 02.02.25 2020/5051 - 47 20,00
Outras despesas cofrentes - Outras 02 08.02.03.05 2020/5051 - 18 20,00
Divis@o de Agéo Soclal Outras despesas correntes - Outras 02 | 06.02.03.05 2020/5050 - 31 300,00 Chefe da DDESC/DAS
Camara Municipal Outras despesas carrentes - Oulras 02 06.02.03.05 2020/5046 - 4/7 163,16 |Presidente da CPC.J de Albufelra
2728,15

TOTAL




DEPARTAMENTO DE GESTAO D,
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No que a intervengdo destes servigos no processo diz respeito, ou seja, na elaboragéo
tecnica da proposta para aiteragdo do Sistema de Controlo Interno e para constituigdo de
fundos de maneio, foi respeitado o previsto no n.° 2.9 do POCAL - Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de

fevereiro.

Ha que referir, no entanto, que a atribuicdo dos montantes considerados na presente
alteragdo esta condicionada ao disposto na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

Albufeira, 30 de dezembro de 2019

A Chefe de Divisdo Municipal da Divisao Financeira

Mawise (a}vuc.(c?

- Marisa Camacho -

Concordo.

A Diretora de Departamento Municipal do Departamento de Gestdo e Financas

C <o N — S
- — N , \-\_"‘"—--Q;.
— e —
— __"u.\J

- Carla Farinha-
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Municipio

PROPOSTA

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

Estabelecem os artigos 19.° e 20.° do Sistema de Controlo Interno, aprovado na reunido de
camara de 20-06-2017, que compete ao Orgdo Executivo aprovar, anualmente, sob proposta
do seu presidente, a constituicao de fundos de maneio destinados a pequenas despesas,

urgentes e inadiaveis.

Neste contexto, verifica-se também, por forga do conjugado do estipulado no n.° 1 e na alinea
a) do n.° 3, ambos do art.® 14.°, da Lei n.° 142/2015, de 8 de setembro, que aprova a Lei de
Protecdo de Criangas e Jovens em Perigo, que cabe ao Municipio de Albufeira a
responsabilidade de assegurar apoio financeiro a Comisséo de Prote¢do de Criangas e
Jovens (CPCJ) de Albufeira, mediante a atribuicio de um fundo de maneio, o qual
corresponde a € 153,15 mensais (de acordo com o n.° 6, do art.° 14.° do mesmo diploma,
bem como das “Normas reguladoras dos procedimentos a seguir para a determinagio e
disponibilizacdo dos montantes do fundo de maneio a atribuir a cada CPCJ").

Importa referir que a presente proposta para a constituicdo de fundos de maneio (fundo fixo)
foi elaborada tendo em conta o classificador econdmico das receitas e despesas das
autarquias locais, em vigor, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de fevereiro, na sua
redagéo atual.

Assim, proponho, em cumprimento dos referidos normativos legais, que a Camara Municipal
delibere aprovar a alteragdo ao Sistema de Controlo Interno, documento que se anexa,
formalizando ainda a constituigdo dos fundos de maneio, discriminados abaixo, nos termos do
anexo A do dito documento, sendo os montantes indicados atribuidos mensalmente, os quais
ficardo sob a responsabilidade dos trabalhadores a seguir indicados:
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[ Trabalthador Responsavel Montante mensal
Coordenadora Técnica do SAPV € 600,00
Diretora do DGF € 230,00
Diretor do DPGU € 130,00
Diretor do DISU € 700,00
Diretora do DDESC € 300,00
Diretor do DPEM € 320,00
Chefe da DDESC/DAS € 40,00
Presidente da CPCJ de Albufeira € 153,15

€ 2.473,15

Albufeira, 28 de dezembro de 2020

O Presidente da Camara Municipal,

WAIEN

- Dr! José Carlos Martins Rolo -




DEPARTAMENTO DE GESTAO E FINANGAS

No que a intervengdo destes servigos no processo diz respeito, ou seja, na elaboragdo
técnica da proposta para alteragdo do Sistema de Controlo Interno e para constituigdo de
fundos de maneio, foi respeitado o previsto no n.° 2.9 do POCAL - Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de

fevereiro.
Ha que referir, no entanto, que a atribuicdo dos montantes considerados na presente
alteragdo esta condicionada ao disposto na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

Albufeira, 28 de dezembro de 2020

A Chefe de Divisdo Municipal da Divisdo Financeira

Mawse Camce P

- Marisa Camacho -

Concordo.

A Diretora de Departamento Municipal do Departamento de Gestdo e Finangas

P i ) \\A{"&_'-“'— T AL (:__‘_
( o N

— 4 — >

- Carla Farinha-



/
ANEXO A
ANO: 2021
- (Em Euros)
Destgnagio Classificagiio Designago Classificagdo Econémica °“g°r;':;':':‘"° GOP " €| Trabalhador Rasponsavel |
Aquisiglio de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 02 | 02.01.0201 2021/5036 - 171 50,00
Aquisi¢ao de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gaséleo 02 02.01.02.02 2021/5036 - 142 50,00
Aquisicio de bens - Material de escritdrio 02 02,01.08 202175036 - 1/4 20,00
Aquisigdo de bans - Outros bens 02 02.01.21 2021/6038 - 1111 100,00
Camara Municipal | Aquisigo de servigas - Comunicagoes N 02 | 020200 | 2021/5036- 1415 200 {f Gocriwadaris) Tégnicofal do
Aquisicao de servigos - Transportes 02 02.02.10 202175036 - 118 100,00
Aquisicio de servigos - Representaggo dos servigns 02 020211 2021/5036 - 117 100,00
Aquisigao de servigos - Qutros servigos 02 02.02.25 2021/5036 - 1/26 100,00
Outras despesas comentes - Qulras 02 06.02.03.05 2021/5036 -4/7 50,00
Aquisigdo de bens - Outros bans 02 02.01.21 2021/5037 -8 50,00
D;,.eﬁe::t; B:l:_-ﬁ,::::m do |Aquisicio de serquns - Comunlwq&?es 02 - 02,02.09 2021/5037 - 11 100,00 Dirstor(a) do DGF
Aquisic8o de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 2021/6037 - 18 20,00
Qutras despesas corentes - Quiras 02 06.02.03.05 2021/5037 - 18 60,00
Aquisicio de bens - Qutros bens 02 02.01.21 2021/5038 -8 50,00
Direcdo do Dep de
Planeaﬂant? ® Gestio Aquisigio de servigos - Comunicagdes 02 02.02.08 2021/5038 - 11 50,00 Dirgtor(a) do DPGU
‘ Aquisigio de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 2021/5038 - 18 30,00
Aquisicdo de bens - Matérlas primas e subsidiarias 14 02.01.01 202175039 - 1 40,00
Aquisigao de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 02 | 02.01.02.01 2021/5039 - 2 20,00
Aquisigio de bens - Combustiveis e lubrificantss - Gasdlea 0z 02.01.02.02 2021/5039 -3 20,00
Aquisigao de bens - Material de transparte - Pegas 02 02.01.12 2021/5039 -8 120,00
Diregéio do Deparlamento da |Aguisigdo de bens - Outro material - Pegas 02 02.01.14 2021/5039 -9 200,00
Infr: e Servky Diretor{a) do DISU
Urbanos Aquisigio de bens - Oulros bens 02 0201.21 2021/5030 - 12 200,00
Aquisicas de sarvigos - Comunicages 02 02.02.08 2021/8039 - 15 10,00
Aquisicéo de servigos - Transportes 02 02.02.10 2021/5039 - 16 20,00
Aqusicic de servicos - Outros servicos 02 02,02.25 202175039 - 21 20,00
Oulras despasas comentes - Oulras 174 06.02.03.05 2021/5039-23 50,00
Aquisigo de bens - Combustiveis e lubrificantas - Gasolina 02 02.01.02.01 2021/5040-1 50,00
Aquisigo de bens - Gombustiveis e lubrificantes - Gaséleo 02 02.01.02.02 2021/5040 -2 50,00
Diregio do Departamento de
Desenvolvimento Econémico, |Aquisicio de bens - Outros bens 02 02.01.21 2021/5040 - 17 100,00 Direfor(a) do DDESC
Social @ Culturat
Aquisiclo de servigos - Transportas 02 02.02.10 202175040 - 21 50,00
Aqusigdio de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 202175040 - 29 50,00
AquisigBo de bens - Malérias primas e subsidiarias 02 02.01.04 2021/8041 -1 30,00
Direggio do Departamento de Aquisigio de bens - Outros bens 02 02.01.21 2021/5041-9 250,00 o 60 DPEM
Projetos o Edficios Municipeis [ o 10ic2o de servigas - Outros servigos 0z | 020225 2021/5041 - 17 20,00 ’
Outras despesas comrentes - Oulras 02 | 06.02.03.05 2021/5041 - 18 20,00
Divis3o de Agia Social Outras despasas corventes - Cutras 02 06.02.03.05 2021/5040 - 31 40,00 Chefe da DDESC/DAS
Camara Municipal Outras despesas comrentes - Qutras 02 06.02.03.05 2021/50386 - 4/7 153,15 |Presidente da CPC.J ds Albufeira
TOTAL 247315
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Albufeira

MunNiciPIO

PROPOSTA

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

Estabelecem os artigos 19.° e 20.° do Sistema de Controlo Interno, aprovado na reunido de
camara de 20-06-2017, que compete ao Orgdo Executivo aprovar, anualmente, sob proposta
do seu presidente, a constituicdo de fundos de maneio destinados a pequenas despesas,

urgentes e inadiaveis.

Neste contexto, verifica-se também, por forca do conjugado do estipulado no n.° 1 e na alinea
a) do n.° 3, ambos do art.° 14.°, da Lei n.° 142/2015, de 8 de setembro, que aprova a Lei de
Prote¢cdo de Criangas e Jovens em Perigo, que cabe ao Municipio de Albufeira a
responsabilidade de assegurar apoio financeiro &8 Comisséo de Protegcio de Criangas e
Jovens (CPCJ) de Albufeira, mediante a atribuicdo de um fundo de maneio, o qual
comresponde a € 153,15 mensais (de acordo com o n.° 6, do art.° 14.° do mesmo diploma,
bem como das “Normas reguladoras dos procedimentos a seguir para a determinacgéo e
disponibilizagdo dos montantes do fundo de maneio a atribuir a cada CPCJ”).

Importa referir que a presente proposta para a constitui¢do de fundos de maneio foi elaborada
tendo em conta o classificador econémico das receitas e despesas das autarquias locais, em
vigor, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de fevereiro, na sua redagéo atual.

Assim, proponho, em cumprimento dos referidos normativos legais, que a Camara Municipal
delibere aprovar a alteragdo ao Sistema de Controlo Interno, documento que se anexa,
formalizando ainda a constituigdo dos fundos de maneio, discriminados abaixo, nos termos do
anexo A do dito documento, sendo os montantes indicados atribuidos mensalmente, os quais

ficardo sob a responsabilidade dos trabalhadores a seguir indicados:



/

// 7

,.;;,_
Trabalhador Responsavel Montante mensal

Coordenadora Técnica do SAPV € 600,00
Diretora do DGF € 190,00
Diretor do DPGU € 130,00
Diretor do DISU € 950,00
Diretora do DDESC € 300,00
Diretor do DPEM € 320,00
Chefe da DDESC/DAS € 300,00
Presidente da CPCJ de Albufeira € 163,15
€ 2.943,15

Albufeira, 28 de dezembro de 2021

O Presidente da Camara Municipal,

/bl

- Dr. José Carlos Martlns Rolo -



/

DEPARTAMENTO DE GESTAO E FINANGAS

Ne que a intervengdo destes servicos no processo diz respeito, ou seja, na elaboragio
técnica da proposta para alteragéo do Sistema de Controlo Interno € para constitui¢éo de
fundos de maneio, foi respeitado o previsto nos n.% 2.3.4.3 e 2.9 do POCAL - Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de

22 de fevereiro.
Ha que referir, no entanto, que a atribuigdo dos montantes considerados na presente
alteragdo esta condicionada ao disposto na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

Albufeira, 28 de dezembro de 2021

A Chefe de Divisdo Municipal da Divisdo Financeira

- Marisa Camacho -

Concordo.

A Diretora de Departamento Municipal do Departamento de Gestéo e Finangas

- Carla Farinha-



(Em Euros)
Designag#o Classificagiio Designagso Classificagio Econémica °“'%‘:£m':':::'a‘l”""° GOP Montante € |  Trabalhador Responsavel
Aquisicao de bens - Combustivels e lubrificantes - Gasciina 02 | 0201.0201 |  2022/6010- 141 50,00
Aquisiggo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gaséleo 02 | 02010202 | 202215010 172 50,00
Aquisiao de bens - Material de escritdrio 02 | 020108 202245010 - 14 20,00
Aquisiciio de berm - Outros bens 02 | 020121 202275010 - 1111 100,00
Camara Municipal Aquisigao de servigos - ComunicagBes 02 | 020209 2022/5010 - 415 30,00 cm““g::,{,m’)“
Aquisigio de servigos - Transportes 02 | 020210 202275010 - 1116 100,00
Aquisicgo de services - Representagio dos servicos 02 02.02.11 202215010 - 117 100,00
Aquisigio do serviges - Outros servigos 02 | 020225 2022/5010 - 1/26 100,00
Outras despesas correntes - Quiras 02 06.02.03.05 2022/5010 - 417 50,00
Aquisigao e bens - Outros bers 02 | o012t 2022/6011 - 8 50,00
Direg5o do Departamento de |AQuisiglo de servigos - Comunicagbes 02 | 020209 2022/5011- 11 60,00 ey &b BOF
Cestioe Finangas  [40upcic80 de servigos - Oulras servigos 02 | 020225 202205011 - 18 20,00
Outras despesas cormentes - Outras 02 06.02.03.05 2022/5011 - 19 60,00
Aquisiggio de bens - Outros bens 02 | ozm21 2022/5012 - 8 50,00
Diregéio do Departamento de
Planeamento e Gestio | Aquisigiio de serviges - Comunicagdes 02 | 020209 2022/5012 - 11 50,00 Diretor(a} do DPGU
SIS Aquisigiio de servios - Outros servigos 02 | 020225 2022/5012 - 18 30,00
Aquisioda da bens - Matérias primas e subsididrias 02 | 020101 2022/5013 - 1 40,00
Aquisigao do bens - Combustiveis e kibrificantes - Gasolina 02 | 02010201 2022/5013 - 2 20,00
AquisigSo de bens - Combustivels e Librificantes - Gasoleo 02 | 0z201.0202 2022/5013 - 3 20,00
Aquisiciio de bans - Material de transporte - Pegas 02 | 020112 2020/5024 - 71 200,00
Aquisigio de bers - Outro material - Pegas 02.01.14 2020/5024 - 7/2 250,00
Direg3o do Departamento de
Infraestruluras e Servigos | Aquisiciic de bens - Ferramentas e utensilios 02 02.01.17 2020/5034 - 13/1 80,00 Diretor(a) do DISU
Urtertie Aquisig3o de bens - Outres bens 02 | 020121 2022/5013 - 12 250,00
AquisicHo de servicos - Comunicagdes 02 | 620208 2022/5013 - 15 10,00
Aquisiciio de servigos - Transportes 02 02.02.10 2022/5013 - 16 10,00
AqusigBo de 56rvigos - Outros serviges 02 | 020225 20225013 - 21 20,00
Outras despesas comrentes - Ottras 02 | 06020305 | 2022/5013-23 50,00
Aquisigdo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 02 | 0201.02.01 202215014 - 1 50,00
Aquisigio de bens - Gombustivels e lubrificantes - Gasdleo 02 | 0201.0202 202215014 - 2 50,00
Direclio do Departamento de
Desenvolvimento Econdmico, |Aquisigao de bens - Outros bens 0z | 020121 202275014 - 17 100,00 Diretor(a) do DDESG
Soclal e Cuttural
Aquisicho de servicos - Transportes 02 02.02.10° 2022/5014 - 21 50,00
Aqusigao do servigos - Outros sorvicos 02 | 020225 202275014 - 20 50,00
Aquisigio de bens - Matérias primas e subsididrias 2 | rom 2022/5015- 1 30,00
Diegsio do Depertamento de Aquisigéio de bens - Qutros bens 02 | 20121 2022/6015 - 9 250,00 Do) do DPEM
Projetos e Edlficios Munldipe!s | 0, o100 de servigos - Outros servigos 2 | o2z 200215015 - 17 20,00
Outras despesas comentes - Oulras 02 | 06020205 | 202205016 - 18 20,00
Divissio do Ago Socisl | Outras despesas comentes - Outras 02 | 06020305 | 2022/5014-20 300.00 Chefe da DDESC/DAS
Camara Munkipal Cutras despesas comentss - Outres 02 | 06.0203.05 | 202215010- 417 163,15 |Presidenta da CPC.! de Albufeira
TOTAL 2943,15
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APRESENTADO -,

EM REUNIAO DE 03/01/2023 P
DELIBERACAO - X
Albufeira :
MUNICIPIO

Foi delibgrado aprovar a proposta.-

PROPOSTA

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

Estabelecem os artigos 19.° e 20.° do Sistema de Controlo Interno, aprovado na reunido de
camara de 20-06-2017, que compete ao Orgdo Executivo aprovar, anualmente, sob proposta
do seu presidente, a constituicAo de fundos de maneio destinados a pequenas despesas,
urgentes e inadidveis, os quais, por forga da entrada em vigor do SNC-AP - Sistema de
Nommalizagdo Contabilistica para as Administragées Publicas, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
192/2015, de 11 de setembro, sdo designados doravante também por fundos fixos.

Neste contexto, verifica-se também, por forga do conjugado do estipulado no n.° 1 e na alinea
a) do n.° 3, ambos do art.° 14.°, da Lei n.° 142/2015, de 8 de setembro, que aprova a Lei de
Protecdo de Criangas e Jovens em Perigo, que cabe aoc Municipio de Albufeira a
responsabilidade de assegurar apoic financeiro a Comissdo de Protegdo de Criangas e
Jovens (CPCJ) de Albufeira, mediante a atribui¢do de um fundo fixo, o qual corresponde a €
153,15 mensais (de acordo com o n.° 6, do art.° 14.° do mesmo diploma, bem como das
“Normas reguladoras dos procedimentos a seguir para a determinagéo e disponibilizagéo dos

montantes do fundo de maneio a atribuir a cada CPCJ").

Paralelamente, decorrente das transferéncia de competéncias para os 6rgdos municipais
prevista no Decreto-Lei n.° 55/2020, de 12 de agosto, na sua redagéo atual, bem como da
aprovagdo, na reunido de Cémara de 20/12/2022, de proposta contendo a Minuta de
Regulamento Interno do Servico de Atendimento e Acompanhamento Social, verifica-se a
necessidade de atribuicdo de uma verba de fundo fixo anual a Divisdo de Agdo Social, a titulo
de subsidio eventual para resposta a situagdes de crise e ou de emergéncia social, no valor
de € 2.400,00.

Importa referir que a presente proposta para a constituigio de fundos fixos foi elaborada tendo
em conta o classificador econémico das receitas e despesas das autarquias locais, em vigor,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de fevereiro, ha sua redagao atual.



Assim, proponho, em cumprimento dos referidos normativos legais: que a Camara Municipal
delibere aprovar a alteragdo ao Sistema de Controlo Interno, documento que se anexa,
formalizando ainda a constituigdo dos fundos fixos, discriminados abaixo, nos termos do
anexo A do dito documento, sendo os montantes indicados atribuidos mensalmente, os guais

ficardo sob a responsabilidade dos trabalhadores a seguir indicados:

[ Trabalhador Responsavel Montante mensal |
Coordenadora Técnica do SAPV (*) € 600,00
Diretora do DGF € 190,00
Diretor do DPGU € 130,00
Diretor do DISU € 950,00
Diretora do DDESC € 300,00
Diretor do DPEM € 320,00
Chefe da DDESC/DAS € 500,00
Presidente da CPCJ de Albufeira € 153,15

€ 3.143,15

{*} Substituida nas suas faltas e impedimentos pela assistente técnica Sénia Isabel

Martins Mendes

Albufeira, 22 de dezembro de 2022

O Presidente da C&mara Municipal,
.'I 1 [
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- Dr. José Carlos Martins Rolo -



DEPARTAMENTO DE GESTAO E FINANGAS

No gue a intervengio destes servigos no processo diz respeito, ou seja, na elaboragio
tecnica da proposta para alterag@o do Sistema de Controlo Interno e para constituicdo de
fundos de maneio, foi respeitado o previsto nos n.°s 2.3.4.3 e 2.9 do POCAL - Plano
Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de
22 de fevereiro.

Ha que referir, no entanto, que a atribuigdo dos montantes considerados na presente
alteragdo esta condicionada ac disposto na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

Albufeira, 22 de dezembro de 2022

A Chefe de Divisdo Municipal da Divisdo Financeira

- Marisa Camacho -

Concordo.

P’la Diretora de Departamento Municipal do Departamento de Gestéo e Finangas

\ va SN _
A’Chefe da DGF/DRH
- Carla de Lurdes Venancio -



ANEXO A

ANO: 2023
_ (Em Euros)
| Deslgnagéo Classificagio Designagzo Classificagtio Econdmica c“'g‘:&ﬂ“:’t’:‘* Gop Montante € |  Trabalhador Responsével
Aquislgiio de bens - Combustivels e lubrificardes - Gasolina 02 | 02010201 | 2023/5028 - 11 50,00
Aquisigio de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasdlso 02 | 02010202 |  2023/5028- 172 50,00
Aquisigéio de bens - Malerial da escriterio 02 | 020108 2023/5028 - 1/4 20,00
Aquisicio de bens - Outros bens 0z | 020121 202315028 - 1/41 100,00
CameraMunicpal | Aquisigo de servigos - Comuricagdes 02 | 020209 | 2023/5028 - 115 apgo | Goordenadode) Técnioofs) do
Aquisigio da servigos - Transpostss 02 | 020210 | 20235028- 1416 100,00
Aquisicao de servigos - Repressntaio dos servigos 02 | 020211 202375028 - 1/17 100,00
Aquisiglo de servigos - Outras servigos 02 | 020225 | 2023/5028-1/26 100,00
Outras despesas correntes ~ Quiras 02 06.02.03.05 2023/5028 - 417 50,00
AquisigZo de bens - Outros bens 02 02.01.21 2023/5029 -8 50,00
Direg8o do Dapartamento de Aquisiciio de servicos - Comunicagdes 02 02.02.09 2023/5028 - 11 60,00 Dirstor(a) do DGF
Gestsio e Finangas Aquisigiio de servigos - Outros servigos 02 | 020225 202306029 - 18 20,00
Outras despesas correntes - Ouras 02 | 06.02.0805 | 2023/5028- 19 0,00
Aquisigdo de bens - Outros bens 02 | ozo121 2023/5030 - § 50,00
Dregio do Departamento de
Flaneamento 6 Gestio  |Aquisigio de servigos - Comunkagbes 02 | 020209 2023/5030 - 11 50,00 Diretor{s) do DPGU
Eeepans Aquisigiio de servigas - Oulros servigas 02 | 020225 2023/5030 - 16 80,00
AquisigBio de bens - Matérias primas e subsiiiarias 02 | oz0t01 2023/5031 - 1 40,00
Aquisigiio ds bens - Combustivels e ibrificanies - Gesolina 02 | 0201.0201 2023/5031 - 2 20,00
Aquisigio de bens - Combustivels & ibrificantes - Gaséleo 0z | 02010202 |  Z0zai5031-3 20,00
Aquisiglio de bens - Material de transporte - Pegas 02 | o202 2023/5031 - 8 200,00
Aquisicio de bens - Outro material - Pagas 02 | ozonu 2023/5034 - 9 250,00
Diregdio do Departamento de
Infrasstruturas o Servigos | Aquisk&o de bens - Femameants e utensflios 02 | oz0117 2023/6031 - 11 80,00 Diretor{e) do DISU
e Aquisigao de bens - Outros bens 02 | 020121 2023/5031 - 12 250,00
AquisigBio ds servios - Comunicagdes 02 | 020200 2023/5031 - 15 10,00
Aquisigo de servigos - Transportes 02 | 020210 2023/5031 - 16 10,00
AqusigBo de servigos - Outros servigas 02 | 020225 202375031 - 21 20,00
Outres despesas corventes - Oulras 02 | 06.02.0305 | 2023/5031- 23 50,00
Aquisigtio do bens - Combustivels e lubrificantes - Gasolina 02 | 0201.0201 2023/5082 - 1 50,00
Aquisigiio de bens - Combustivels e lubrificantes - Gasdiso 02 | 02010202 | 2023150322 50,00
Diregéio do Departamento de
Desenvelvimerto Econdmico, |AquisicBo ds bens - Qutros bens 02 02.01.21 2003/5032- 17 100,00 Diretor(a) do DDESC
Social e Cultural
Aquisigio de servigos - Transportes 02 | ozoz10 2023/5032 - 21 50,00
AquslgSo de servigos - Outros servigos 02 | 020225 2023/5032 - 29 50,00
Aguisicdo de bens - Matérias primas e subsididrias 02 02.01.01 2023/5033 - 1 30,00
Drogso do Depertamerto de Aquisigio de bans - Outros bens 2 | 62012 2023/5033 - 9 250,00 Dretorte) do DPEM
Projetos e Edificios Municipals | » 1, s1c50 de servigos - Outros servigos 02 | 020225 202345033 - 17 20,00
Outras deapesas comentes - Ouras 02 | 06020305 | 2023/5033-18 20,00
[romicesndi do cmpolSnales 18 dras G e3td sock! - 0z | 04080201 |  20295072-3 200,00
Diviszo de Agdo Social Chefe da DDESG/DAS
Outras despesas comentes - Outras 02 | 06020306 | 2023/6032-20 300,00
Camara Munisipal QOutras despesas comentes - Oulras 02 06.02.03.05 2023/5028 - 477 163,16 |Presidente da CPC. de Albufeira
TOTAL 3143,15
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PROPOSTA

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO

Estabelecem os artigos 19.° e 20.° do Sistema de Controlo Interno, aprovado na reunifo de
camara de 20-06-2017, que compete ao Orgdo Executivo aprovar, anualmente, sob proposta
do seu presidents, a constituicdo de fundos de maneio destinados a pequenas despesas,
urgentes e inadidveis, os quais, por forga da entrada em vigor do SNC-AP - Sistema de
Normalizacdo Contabilistica para as Administragtes Publicas, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
192/2015, de 11 de setembro, s&o designados doravante também por fundos fixos.

Neste contexto, verifica-se também, por forga do conjugado do estipulado no n.° 1 e na alinea
a) do n.° 3, ambos do art.® 14.°, da Lei n.° 142/2015, de 8 de setembro, que aprova a Lei de
Protecdo de Criangas e Jovens em Perigo, que cabe ao Municipio de Albufeira a
responsabilidade de assegurar apoio financeiro & Comissdo de Protegdo de Criangas e Jovens
(CPCJ) de Albufeira, mediante a atribuicdo de um fundo fixo, o qual corresponde a € 153,15
mensais {de acordo com © n.° 6, do art.® 14.° do mesmo diploma, bem como das “Normas
reguladoras dos procedimentos a seguir para a determinagéc e disponibilizagdo dos montantes
do funde de maneio a atribuir a cada CPCJ").

Importa referir que a presente proposta para a constituigéo de fundos fixos foi elaborada tendo
em conta o classificador econémico das receitas e despesas das autarquias locais, em vigor,
aprovado pelo Decreto-Lei n.° 26/2002, de 14 de fevereiro, na sua redagéo atual.

Assim, proponho, em cumprimento dos referidos normativos legais, que a Camara Municipal
delibere aprovar a alteragdo ao Sistema de Controlo Interno, documento que se anexa,
formalizando ainda a constituicdo dos fundos fixos, discriminados abaixo, nos termos do anexo
A do dito documento, sendo os montantes indicados atribuidos mensalmente, os quais ficaréo
sob a responsabilidade dos trabalhadores a seguir indicados:



" Trabalhador Responsavel ' Montante mensal
Coordenadora Técnica do SAPV (¥) € 600,00
Diretora do DGF € 190,00
Diretor do DPGU € 130,00
Dirstor do DISU € 1150,00
Diretora do DDESC € 300,00
Diretor do DPEM € 320,00
Chefe da DDESC/DAS € 300,00
Presidente da CPCJ de Albufeira € 153,15

€ 3.143,15

(* Substitulda nas suas faltas e impedimentos pela assistente técnica_ Sénia Isabel
Martins Mendes

Albufeira, 27 de dezembro de 2023

O Presidente da Camara Municipal,










DEPARTAMENTO DE GESTAO E FINANGAS

No que a intervencédo destes servigos no processo diz respeito, ou seja, na elaboragio
técnica da proposta para alteragéo do Sistema de Controlo Interno e para constituigao de
fundos fixos (maneio), foi respeitado o previsto no n.° 2.9 do POCAL — Plano Oficial de
Contabilidade das Autarquias Locais, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de
fevereiro, na sua redagao atual.

Ha que referir, no entanto, que a atribuigdo dos montantes considerados na presente
alteracdo esta condicionada ao disposto na Lei n.° 8/2012, de 21 de fevereiro.

Albufeira, 27 de dezembro de 2023

A Chefe de Divisao Municipal da Divisao Financeira

MoLu’s e (@J}cc/@

- Marisa Camacho -

Concordo.

A Diretora de Departamento Municipal do Departamento de Gestio e Finangas

-
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/ > / > i
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- Cara Farinha ~






ANEXO0 A

ANOQ: 2024
{Em Euros}
Deslgnagfio Classificagéo Designagtio Glassificagio Econdmica c“‘%t;‘,:f:,:;?“" GoP Montante € |  Trabalhador Reeponsével
AquisicRo de bens - Combustiveis & hubrificantes - Gasolina 02 02.01.02.01 2024/5007 - 171 50,00
Aquisigio de bens - Combustivels e lubrificantes - Gasdleo 02 02.01.02.02 2024/5007 - 1/2 50,00
Aquisigio de bene - Material de escritério 02 02,01.08 2024/5007 - 144 20,00
Aquisigdo de bens - Outros bens 02 02.01.21 2024/5007 - 1/11 100,00
Cémara Municipal Aquisigéo da servigos - Comunicagdes 02 02.02.08 2024/5007 - t15 30,00 |Coordenador(a) Técnica(a) da SAPV|
Aquisicéio de servigos - Transportes 02 02.02.10 2024/5007 - 116 100,00
Aquisicsio de servigos - Representaghia dos servigos 02 02.02.11 2024/5007 - 117 100,00
Aquisigéio de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 2024/5007 - 1/26 100,00
Outras despesas correntes - Outras 02 06.02.03.05 2024/5007 - 477 50,00
Aquisicio de bens - Oulros bens 02 02.01.21 2024/5008 : 8 50,00
Diregsio do Departamento de  [AGuisigac de servigos - Comunicagdes 02 02.02.09 2024/5008 - 11 60,00 Diretorta) do DGF
Gestéo e Finangas Aquisiaa de servigos - Oulros serviges 02 | 020225 2024/5008 - 18 15,00
Outras despesas correntes - Outras 02 06.02.03.05 2024/5008 - 19 60,00
Aquisigia de bens - Cutros bens 02 02.01.21 2024/5008 - 8 50,00
Diregéo do Departamento de
Plansamanto & Gestio Aquisigao de servigos - C lcagt 02 02,02.08 2024/5000 - 11 5,00 Diretor{a} do DPGU
Urbanistica
Aquisigio da servigos - Qutros servigos 02 02.02.25 2024/5009 - 16 30,00
Aquigicio de bens - Malérias primas e subsididrk 02 02.01.01 2024/5010- 1 40,00
Aquisicio da bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 02 02.01.02.01 2024/5010- 2 20,00
Agquisigéio de bens - Comb is e lubrificantes - Gasdleo o2 02.01.02.02 2024/5010-3 20,00
AquisigBo de bens - Material ds transporte - Pegas [17:4 02.01.12 2024/5010-8 250,00
Aquisigéo de bens - Outre malerial - Pegas a2 02.01.14 2024/5010 - 8 250,00
Direcéic da Deparlamanto de
Infraestruluras e Servigos  |Aquisigio de bens - Feramentas e utensflios 02 02,0117 2024/5010 - 11 80,00 Diretor(a) da DISU
Urbanos
' Aquisigao de bens - Outros bens 02 02.01.21 2024/5010 - 12 400,00
Aquisigao de servigos - Comunicagbes 02 02.02.09 202475010 - 15 10,00
Aquisicio de sewvigos - Transportes c2 02.02.10 2024/5010 - 18 10,00
Aqusigtio da sarvigos - Outros servigos 02 02,02.25 2024/5010 - 21 20,00
Outras despesas comrentas - Quiras G2 06.02.03.05 202475010 - 23 50,00
Aguisicdo de bens - Combustiveis e lubrificantes - Gasolina 02 02.01.02.01 2024/5011 -1 50,00
Agulsicio de bens - Gomt o lubrificantes - Gasdleo 02 02.91.02.02 2024/5011- 2 50,00
Diregéio do Departamento de
Desenvolvimenta Econémico, |Aquisigio de bens - Outras bens 02 02.01.21 2024/5011 - 17 100,00 Diretor{a) do DDESC
Soclal e Cuttural
AquisigBo de gervigos - Transporles 02 02.02.10 2024/5011 - 21 50,00
Aquzicio de servigos - Outros servigos 02 02.02.25 202475011 - 29 50,00
AgUisicho de bens - Matérias primas ¢ subeididslas 02 02.01.04 2024/5012 - § 30,90
Diregfio do Depariamento de Agulsiglio de bens - Outros bens o0z 02.01,24 2024/5012-¢ 250,00 Oeton(e) do DPEM
Prajetos e Edificios Municipais - 5 - . or(a) do
Aquisigio de servigos ~ Oulros servicos 02 02.02.25 2024/5012 - 17 20,00
Outras despasas comenles - Quiras o2 06.02.03.05 2024/5012 - 18 20,00
Divisso do Agio Soclal  [Oulras despesas comentes - Oulras 02 | 06.02.03.05 2024/5011 - 31 300,00
Cémara Municipal Culras despesas comentes - Outras 02 06.02.03.05 2024/5007 - 417 153,15 |Prasidente da CPC. de Albufsira
309315

TOTAL
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