MUNICIPIO

Normas de funcionamento de
Centros de Atividades de

Tempos Livres



1. Introducéo

O presente normativo é aplicavel aos Centros de Atividades de Tempos Livres (ATL) que
sdo tutelados pela Camara Municipal de Albufeira - Divisdo de Educacéo, os quais destinam-se aos
alunos que frequentam as Escolas do 1.° Ciclo do Ensino Basico do concelho de Albufeira e tém
carater gratuito.

O ATL é um espaco destinado a proporcionar atividades lGdico/ pedagdgicas para que a
crianca tenha a possibilidade de criar, manifestar e desenvolver as suas potencialidades,

contribuindo, deste modo, para o seu desenvolvimento harmonioso, global e integral.

2. Local de Funcionamento

O ATL funciona nas proprias instalagdes ou em edificio a parte das Escolas do 1.° Ciclo do
Ensino Bésico do concelho de Albufeira. Com excecdo da Escola do 1.° Ciclo do Ensino Basico das
Sesmarias em que ndo existe ATL e nas EB1 de Brejos e EB1 de Vale Carro onde existem

Ludotecas com regulamentacéo propria.

3. Lotacdo do ATL

A lotacédo de cada um dos ATL depende das dimensdes das instalacfes, do pessoal existente

e das carateristicas dos alunos tendo cada grupo um limite méximo de 25 alunos.

4. Objetivos
4.1 Objetivos gerais:

- Promover a integracdo e a socializacdo da crianca, globalizando todas as expressfes numa
perspetiva socio-ladico pedagdgica;

- Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianca com base em experiéncias de vida
democratica numa perspetiva de educacao para a cidadania;

- Fomentar o respeito pela pluralidade de culturas, incutindo comportamentos que favorecam
aprendizagens significativas e diferenciadas.

- Incentivar a interligagcdo entre o ATL e a escola através da articulacdo na realizacdo de trabalhos

ao longo do ano letivo.



4.2 Objetivos especificos:

- Incentivar a participacdo das familias no processo educativo e estabelecer relagfes de efetiva
colaboracdo com a comunidade;

- Prevenir e tentar minimizar as situacdes de inadaptacdo, exclusdo social e comportamentos de
risco;

- Estimular o desenvolvimento cognitivo, as relagdes de afetividade e a auto-estima;

- Fomentar a compreensdo de nocGes de solidariedade e de cooperagdo, bem como o respeito pela
individualidade de cada um;

- Proporcionar & crianga momentos de prazer, alegria e bem-estar, incentivando o espirito de
equipa;

- Desenvolver a expressdo e a comunicacao através de linguagens multiplas como meios de relacgéo,

de informacéo, de sensibilizacdo estética e de compreensdo do mundo.

Para a prossecucéo dos objetivos referidos, compete ao ATL:

- Garantir o ambiente fisico adequado, proporcionando as condic¢Bes para o desenvolvimento
das atividades, num ambiente calmo, agradavel e acolhedor;

- Proporcionar uma série de atividades integradas num projeto no ambito psicopedagdgico
em que as criang¢as tomem parte, tendo como base o maior respeito pela pessoa;

- Manter um estreito relacionamento com a familia, estabelecimentos de ensino e a

comunidade, numa perspetiva de parceria, tendo em vista o interesse das criangas.

5 — Inscrigdes

5.1 — Data das inscric¢oes

As inscricdes realizam-se em periodo a definir anualmente, tendo em conta o calendario de
matriculas escolares, para a frequéncia ao longo do préximo ano letivo através do preenchimento da
ficha de inscrigdo ou ficha de renovacdo, conforme o caso, que se encontram em anexo a estas
Normas de Funcionamento.

No decurso do ano lectivo sdo aceites novas inscricbes, dadas as caracteristicas de
sazonalidade laboral no Concelho, permanecendo as mesmas & sujei¢ao da existéncia de vagas.

As inscricdes para as interrupcdes letivas podem ser efetuadas durante este periodo e ainda
até 15 (quinze) dias uteis antes do inicio de cada uma das interrupcdes (Carnaval, Natal, Pascoa e o

periodo entre o final das aulas e o fim de junho), também estas sujeitas as vagas existentes, uma vez



que sera dada prioridade as criancas que ja se encontram a frequentar o ATL ao longo do ano letivo.
Antes de cada um destes periodos sera feita a confirmacdo da inscricdo entregue anteriormente
mediante o preenchimento do documento que se encontra em anexo. Este documento sera entregue
aos pais/encarregados de educacdo 10 (dez) dias Uteis) antes de cada um dos periodos e serd dado 5

(cinco) dias uteis para manifestarem a sua deciséo.

5.2 — Local das inscricdes

As inscrigdes sdo feitas de acordo com indicagdes publicitadas no momento de divulgacao
das mesmas e na falta desta nas instala¢des da Divisdo de Educagdo, no respectivo Atl ou através de

email da Divisdo de Educacao.

5.3 — Documentos anexos a inscricao

- Fotocopia da ultima declaracdo de IRS, no caso de ndo ter entregue a declaracdo de IRS
deve entregar declaragdo emitida pelas Finangas ou copia dos Gltimos trés recibos de ordenado;

- Declaragdo da entidade patronal dos pais/encarregados de educagédo relativamente ao
horério de trabalho dos mesmos com indicacdo dos periodos de férias (de acordo com minuta
disponibilizada pelos servicos). Durante a primeira semana do més de novembro é
imprescindivel que sejam entregues novas declaracfes de horario devidamente actualizadas.
A falta deste documento pode conduzir a exclusdo do aluno do ATL, ou pelo menos ficar
impedido de o frequentar enquanto a situacéo nao for regularizada;

- No caso de doenca, maternidade e/ou desemprego serd solicitado o documento
comprovativo da situacdo em causa (proveniente da Seguranga Social e/ou do Centro de Emprego);

- Copia autenticada do teor da decisdo homologatéria e/ou sentenca relativa as
responsabilidades parentais do menor, quando existente;

- No caso da inexisténcia do documento referido anteriormente serd preenchido um
compromisso de honra de acordo com minuta disponibilizada pelos servigos.

Em caso de alteracdo dos elementos referidos na inscri¢do durante o periodo de frequéncia
do aluno no ATL, deverd a mesma ser comunicada, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias contados
da data da alteracao.

Todos os elementos recolhidos séo confidenciais e serdo utilizados apenas pelos servigos no

ambito das presentes Normas de Funcionamento.



6 — Critérios de Admissao

Séo condicdes de admissao:

- A frequéncia do aluno na Escola do 1.° Ciclo do Ensino Béasico do concelho de Albufeira
onde o ATL, est4 inserido;

- A incompatibilidade do horério dos pais/encarregados de educagdo com o horario escolar
dos filhos/educandos;

- Ter frequentado 0 mesmo ATL no ano transato, cumulativamente ao facto da situacao de
horario de trabalho dos encarregados de educacdo continuar a representar necessidade para
frequéncia do educando e mediante apresentacdo de ficha de renovacdo da inscri¢do e respectivos
comprovativos do horario de trabalho dos encarregados de educacdo devidamente actualizados e
autenticados pela entidade patronal, desde que ndo tenham sido ultrapassados os limites estipulados
aos incumprimentos estipulados pelas presentes normas.

As novas inscri¢des serdo analisadas pela equipa técnica da Divisdo de Educacgdo tendo em
conta a seguinte formula:

C=R - (H+S)

C — Resultado do Rendimento dos Sujeitos
R — Rendimento anual do agregado familiar
H — Despesas anuais com a habitacao

S — Despesas anuais com a saude

Os alunos inscritos que apenas manifestem interesse na frequéncia durante as interrupcdes
letivas, sO serdo admitidos caso existam vagas na interrupgdo pretendida.

A selecdo efetuada pelos servigos serd submetida a aprovacdo da Camara Municipal.

As listas com os alunos admitidos serdo fixadas nos respetivos ATL no final do més de

julho.

7 — Criterios de Excecéo

A admissdo de criancas indicadas por organismos oficiais com necessidades especificas,

nomeadamente criangas em risco;



8 — Lista de espera

A lista dos alunos serd afixada nos respectivos Atl’s no final do més de julho

Caso ndo seja possivel proceder a admissdo por inexisténcia de vagas, este facto sera
comunicado a populagdo escolar através da afixacdo da lista ordenada no respectivo ATL.

A medida que vao ocorrendo desisténcias os alunos que se encontram na lista de espera

serdo chamados de acordo com a ordenacdo elaborada.

9 — Horarios de Funcionamento

O ATL funciona semanalmente de 2.2 a 6.2 feira, preferencialmente com os seguintes
horarios:

- Durante o ano letivo:

- Abertura: 17h30m
- Encerramento: entre as 18h30m e as 19 horas (consoante os locais);

- Em situacdes excepcionais poderdo existir alteracdes de horario, sendo os encarregados de
educacgéo informados atempadamente e oportunamente.

- Durante as interrupc@es letivas do Natal, Carnaval, Pascoa e no final de junho das 9 as 17
horas;

O horério de funcionamento nas interrupcdes letivas poderdo sofrer alteracBes tendo em
conta as necessidades apresentadas na primeira reunido dos pais/encarregados de educacao.

Nas interrupcgdes letivas ndo é permitida a entrada dos alunos depois das 10h, salvo por
motivo devidamente justificado, devendo os pais/encarregados de educagdo avisar previamente o
ATL.

O ATL encontra-se encerrado durante os meses de julho e agosto. Os ATL’s poderédo
encerrar por motivos imprevistos, sendo dado conhecimento aos encarregados de educacdo com a
devida antecedéncia tendo em conta a natureza da ocorréncia.

Os alunos s6 poderdo sair do Atl acompanhados pelos pais/ encarregados de educacgéo, ou
alguem devidamente credenciado e registado na ficha de inscri¢do, ou por aviso prévio dos pais/
encarregados de educacdo mediante preenchimento de formulario proprio fornecido pelos servigos.

Né&o sera permitida a saida de alunos sozinhos para casa exceto mediante assinatura de termo

de responsabilidade pelo encarregado de educagao.



A permanéncia dos alunos ap0s a hora de encerramento do Atl, por mais de trés vezes
consecutivas, ou cinco interpoladas, desde que injustificadas, podera acarretar a exclusédo do aluno,

mediante deliberacdo de camara.

10 — Justificacéo de faltas

O responsavel de cada ATL dispde de uma ficha de registo de presencas que deve ser
preenchida diariamente.

Todas as auséncias devem ser comunicadas e justificadas, ao técnico responsavel. Qualquer
auséncia superior a 5 dias Uteis consecutivos sem justificacdo ou prévio aviso pode motivar a

suspenséo da inscrigéo.

11 — Desisténcia

No caso de desisténcia, o encarregado de educagdo devera comunicar por escrito ao ATL,

com antecedéncia minima de 10 dias uteis, em formulario proprio fornecido pelos servigos.

12— Reunido de pais/encarregados de educacao

Serdo realizadas reunifes de pais/encarregados de educacdo, no inicio e no fim do ano letivo
e sempre que necessario, constituindo este um momento de formacdo, informacdo e troca de
vivéncias. As reunifes serdo marcadas com pelo menos 24 horas de antecedéncia através de

comunicacdo por escrito.

13 — Atendimento aos pais

Sera fixado um dia de atendimento aos pais/encarregados de educacdo, em cada um dos

ATL’s, na primeira reunido com os pais / encarregados de educagé&o.

14 - Saude

No caso de auséncia por motivos de doenga infeto-contagiosa o aluno s poderd voltar a

frequentar o Atl mediante a apresentacdo de declaracdo médica.



A administracdo de quaisquer medicamentos aos alunos impde aos pais/encarregados de
educacdo a obrigacdo de fazer entrega ao responsavel do ATL da prescricdo médica com a dosagem
indicada, e ainda a entrega do termo de responsabilidade fornecido pelos servigos devidamente
preenchido.

Em caso de pediculose, a crianca devera ser sujeita a um tratamento ao couro cabeludo e ndo
podera frequentar o ATL enquanto a situacdo ndo estiver resolvida.

Sempre que uma crianca apresente sinais de doenca ou sofra um acidente 0s
pais/encarregados de educagdo serdo imediatamente informados, pelo que deverdo manter-se

permanentemente contactaveis.

15 — Processo Individual do Aluno

O ATL deverd manter actualizado o processo individual de cada aluno, do qual deverdo
constar os seguintes documentos.

- Ficha de inscrigé&o/Ficha de renovacdo;

- Informacdes recolhidas através dos contactos com os pais/encarregados de educacao;

- Todos os documentos enviados pelos pais/encarregados de educacéo.
16 — Projeto Educativo

No inicio de cada ano letivo a técnica de cada ATL elaborard um projeto educativo o qual
sera alvo de aprovacdo superior e, posteriormente serd dado conhecimento a toda a comunidade
educativa (professores, pais e encarregados de educacao).
17 — Seguro

Durante o horario de permanéncia no ATL o aluno estd abrangido por um seguro de
acidentes pessoais, que cobre acidentes ocorridos quer na instituicdo, quer em atividades realizadas
no exterior.

18 - Visitas de Estudo

A participacdo dos alunos nas visitas de estudo esta dependente da autorizagcdo dos

pais/encarregados de educacéo atraves do preenchimento do formulério fornecido pelos servigos.



As visitas de estudo podem ser gratuitas ou dependentes do pagamento por parte dos

pais/encarregados de educacao.

19 - Objetos pessoais

O ATL ndo se responsabiliza pela perda ou dano de objetos de uso pessoal da crianca.

20 — Direitos e deveres dos encarregados de educacao

20.1 — Direitos dos encarregados de educacao

- ser informado sobre o desenvolvimento do seu educando, mediante contacto pessoal a
efectuar para o efeito;

- ser informado sobre as normas e regulamentos que lhe digam respeito relativamente ao
funcionamento do ATL;

- autorizar ou recusar a participacdo do seu educando em atividades a desenvolver pelo ATL
fora das suas instalagoes;

- ser informado sobre as atividades programadas;

- ser informado, atempadamente, pelos funcionarios sobre qualquer acidente com o seu
educando, sendo da responsabilidade do ATL providenciar o seu encaminhamento sempre que a
situacdo assim o exija;

- estabelecer contactos regulares com os funcionarios do ATL,;

- ver garantida a confidencialidade dos elementos e informacgdes constantes do seu processo

individual.

20.2 — Deveres dos encarregados de educacgao

- cumprir o horéario do ATL;

- atualizar ao longo do ano letivo as informagfes pessoais fornecidas através da ficha de
inscri¢do, caso sofram alguma alteragéo;

- recolher o seu educando no ATL dentro dos horarios estipulados;

- cumprir as normas que constam no presente documento;

- avisar o responsavel sempre que o aluno tenha de faltar ao ATL;



- colaborar com os funcionarios do ATL dando as informagfes consideradas necessarias e
pertinentes para o trabalho a desenvolver;

- fornecer um ou mais numeros de telefone, para contacto urgente, mantendo sempre
atualizada esta informacao;

- proceder & inscrigdo dos alunos nos prazos definidos;

- responder as solicitacdes do ATL, assinar e devolver todas as comunicacgdes que Ihe forem
dirigidas;

- participar em todas as reunides de pais para que sejam convocados;

- participar na elaboragdo e implementacdo do projeto educativo do ATL com o pessoal
técnico;

- comunicar aos responsaveis do ATL qualquer alteracdo de rotina de horario do seu
educando, assim como autorizar antecipadamente qualquer pessoa, que ndo as usuais a recolher o
seu educando;

- substituir o equipamento/material danificado pelo seu educando.

21 — Direitos e deveres dos alunos

21.1 — Direitos dos alunos

- participar em todas as atividades indicadas para a sua condi¢éo e idade;
- ser tratado com delicadeza e respeito pelos funcionarios e colegas;
- ser prontamente socorrido em caso de acidente ou indisposic&o;

- recorrer aos funcionarios sempre que necessita;

21.2 — Deveres dos alunos

- respeitar todos os funcionarios e colegas do ATL;

- ser assiduo e pontual;

- respeitar e cumprir as normas de funcionamento;

- deve seqguir as indicacdes dos funcionarios do ATL;

- manter em bom estado fisico e de higiene os materiais e locais utilizados;

- contribuir, através de uma participacdo respeitavel, para o bom desenvolvimento das

atividades em que participa.

22 — Livro de reclamagdes

10



Nos termos da legislacdo em vigor, este servigco possui livro de reclamacdes, que podera ser

solicitado no ATL sempre que desejado.

23 — Disposicoes finais

As presentes Normas de Funcionamento poderdo ser objeto de alteracdo e/ou revogacao
sempre que o ordenamento juridico o exija ou a Camara Municipal o entenda por conveniente, o
que fard mediante deliberac&o.

Quaisquer davidas ou omissdes que possam surgir na interpretacdo e aplicacéo das presentes
Normas de Funcionamento serdo resolvidas pela Camara Municipal de acordo com as regras de
interpretacdo e integracao de lacunas previstas no Cédigo Civil.

As presentes Normas de Funcionamento entram em vigor no dia seguinte a data da sua

publicacdo, mediante edital a afixar nos respectivos Centros de Atividades de Tempos Livres.

Aprovado em Reunido de Camarade __ / /

11



ANEXOS

- Ficha de inscricédo

- Ficha de renovacéo de inscri¢ao

- Declaracdo de auséncia de decisdo das responsabilidades paternais
- Confirmacao de inscricdo no periodo das interrupcgdes letivas

- Minuta da declaracao de horéario de trabalho

- Declaracdo — Autorizacgéo para as visitas de estudo

- Declaragdo — Autorizagdo de saida do ATL

- Declaracdo — Participacao de faltas

- Termo de responsabilidade para ministrar medicamentos

- Declaragdo de desisténcia
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