





Albufeira

MUNICiPIO

nota de Abertura

O universo da actividade de um Municipio é, nos dias de
hoje, e de forma sucessivamente mais vincada, bastante
extenso e de grande complexidade.

Bem sabemos que os almejdveis intuitos de desburocra-
tizacdo e agilizacdo de procedimentos podem redundar
em indesejdveis quebras de niveis de qualidade e de ex-
celéncia, conjecturas que, no nosso trabalho didrio, pro-
curamos contrariar.

Nesta senda e movidos pela conviccdo de que a simpli-
ficacdo deve ser entendida como um meio (e jamais um

fim) para a prestacdo de um servico publico cada vez mais
eficiente, desenvolveu esta Cdmara Municipal, no decurso dos anos de 2004,
2005, 2006 e 2007, um vasto plano de formacdo para os seus funcionarios. Com
tal projecto, aspirou-se dotar os funcionarios desta autarquia de maiores e me-
Ihores conhecimentos, quer nas dreas dos respectivos desempenhos profissio-
nais, quer noutros variados dominios, com conexdo aquelas, bem como de novas
competéncias.
De entre os frutos colhidos com a concretizacdo daquele Plano de Formacao,
concretamente, na sua modalidade de formacdo-accdo, cumpre destacar um
projecto na drea do atendimento, do qual resultou a elaboracdo do Manual do
Atendimento e do Manual do Municipe.
Com a publicitacdo deste Manual do Municipe pretende-se, agora, informar os
cidadéos e utentes dos Servicos Camararios sobre a dindmica do funcionamento
daqueles, bem como elucida-los sobre os procedimentos a adoptar para a satis-
facdo de qualquer pretensdo, no quadro dos préstimos e competéncias desta
Autarquia.
Aspiramos, assim, que o produto do trabalho de uma vasta equipa de colabo-
radores colha consideradvel utilidade junto dos respectivos destinatdrios, contri-
buindo, ao facilitar o acesso a informacéo, para a melhoria da qualidade de vida
dos cidadédos do concelho de Albufeira.

Votos de um bom uso do Manual!

Dr. José Carlos Martins Rolo

Vice Presidente
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Autarquias Locals

0rgdos autarquicos

A organizacdo democratica do Estado compreende a existéncia de autarquias locais, as quais, en-
quanto pessoas colectivas territoriais dotadas de drgdos representativos, visam a prossecucao de
interesses proprios das populacgdes respectivas.

Sé&o autarquias locais, as freguesias, os municipios e as regides administrativas.

Figuram como drgaos representativos da freguesia, a assembleia de freguesia e a junta de freguesia
e como 6rgaos representativos do municipio, a assembleia municipal e a cdmara municipal.

Desta forma, a organizagdo das autarquias locais compreende uma assembleia eleita e dotada de
poderes deliberativos (assembleia de freguesia / assembleia municipal) e um drgdo executivo cole-
gial perante ela responsavel (junta de freguesia / cdmara municipal), eleitos por sufragio universal,
directo e secreto dos cidaddos recenseados na area da respectiva autarquia, segundo o sistema da
representacao proporcional.

No que respeita as freguesias, o nimero de membros da assembleia depende do nimero de eleitores,
sendo a junta constituida por um presidente e por vogais, dos quais dois exercerdo as funcdes de
secretdrio e de tesoureiro.

A assembleia municipal é constituida por membros eleitos directamente, em niimero superior ao dos
presidentes das juntas de freguesia que a integram e ao triplo do nimero de membros da camara
municipal.

A camara municipal é eleita em simultdneo com a assembleia municipal e constituida por um presi-
dente (primeiro candidato da lista mais votada) e por vereadores, em niimero variavel em funcdo do
nimero de eleitores da autarquia.

competéncias dos muncipios

As competéncias da Camara Municipal encontram-se defi nidas no Quadro de Competéncias e Re-
gime Juridico de Funcionamento dos Orgdos dos Municipios e das Freguesias (Lei n.o 169/99, de 18
de Setembro, alterada pela Lei n.o 5-A/2002, de 11 de Janeiro), nos termos que a seguir se indicam,
de forma resumida:

¢ No dmbito da organizacao e funcionamento dos seus servicos e no da gestdo corrente:
- Executar e velar pelo cumprimento das deliberagdes da assembleia municipal;
- Apoiar ou comparticipar no apoio a acgdo social escolar e as actividades complementares no
ambito de projectos educativos, nos termos da lei;
- Deliberar sobre a atribuicdo de subsidios a instituicdes legalmente existentes;
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- Aprovar os projectos, programas de concurso, caderno de encargos e a adjudicagao relativamente
a obras e aquisicdo de bens e servicos;

- Estabelecer a denominacdo das ruas e pragas;

- Remeter ao Tribunal de Contas, nos termos da lei, as contas do municipio;

- Elaborar e aprovar posturas e regulamentos em matérias da sua competéncia exclusiva.

¢ No ambito do planeamento e do desenvolvimento:

- Elaborar e submeter a aprovacdo da Assembleia Municipal os planos necessarios a realizagdo
das atribuicdes municipais;

- Elaborar e submeter a aprovacdo da Assembleia Municipal as Op¢des do Plano e a proposta de
Orcamento e as respectivas revisdes;

- Criar, construir e gerir instalagdes, equipamentos, servicos, redes de circulagao;

- Colaborar no apoio a programas e projectos de interesse municipal, em parceria com outras
entidades da Administracdo Central;

- Promover e apoiar o desenvolvimento de actividades artesanais, de manifestacdes etnogréficas e
a realizacdo de eventos relacionados com a actividade econémica de interesse municipal;

- Assegurar, em parceria ou ndo com outras entidades publicas ou privadas, nos termos da lei, o le-
vantamento, classificacdo, administracdo, manutencéo, recuperacao e divulgacdo do patriménio
natural, cultural, paisagistico e urbanistico do municipio, incluindo a constru¢do de monumentos
de interesse municipal;

- Administrar o dominio pUblico municipal, nos termos da lei.

¢ No dmbito consultivo:
- Emitir parecer, nos casos e nos termos previstos na lei, sobre projectos de obras ndo sujeitas a
licenciamento municipal;
- Participar em 6rgaos consultivos de entidades da administracdo central, nos casos estabele cidos
por lei.

¢ No ambito do apoio a actividades de interesse municipal:

- Deliberar sobre as formas de apoio a entidades e organismos legalmente existentes, nomea
damente com vista a prossecucdo de obras ou eventos de interesse municipal, bem como a
informacdo e defesa dos direitos dos cidadaos;

- Apoiar ou comparticipar no apoio a actividades de interesse municipal, de natureza social, cul-
tural, desportiva, recreativa ou outra;

- Participar na prestacao de servicos a estratos sociais desfavorecidos ou dependentes, em parceria
com as entidades competentes da administracdo central, e prestar apoio aos referidos estratos
sociais, pelos meios adequados e nas condi¢des constantes de regulamento municipal;

- Deliberar em matéria de accdo social escolar, designadamente no que respeita a alimentacao,
alojamento e atribuicdo de auxilios econémicos a estudantes.
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¢ Em matéria de licenciamento e fiscalizagao:
- Conceder licencas nos casos e nos termos estabelecidos por lei, designadamente para construcao,
reedificacdo, utilizacdo, conservacdo ou demolicao de edificios;

- Realizar vistorias e executar, de forma exclusiva ou participada, a actividade fiscalizadora atribui-
da por lei, nos termos por esta definidos;
- Emitir licengas, matriculas, livretes e transferéncias de propriedade e respectivos averbamentos e

proceder a exames, registos e fixacdo de contingentes relativamente a veiculos, nos casos legal-
mente previstos.

¢ No que respeita as suas relacdes com outros 6rgédos autarquicos:
- Apresentar a Assembleia Municipal propostas e pedidos de autoriza¢ao;
- Deliberar sobre formas de apoio as freguesias;

- Propor a Assembleia Municipal a concretizacdo de delegacdo de parte das competéncias da Ca-
mara nas freguesias que nisso tenham interesse.
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organizagao 00S Seruigos - Organograma

Presidente

Gabinete de Apoio
ao Presidente
(GAP)

Gabinete de Apoio
Juridico e Contencioso
(GAJQ)

Gabinete
de Protecgao Civil
(GPQ)

Divisao de Informatica
(DI)

Divisdo de Qualidade,
Estudos e Formagao

(DQEF)

Seccao de Apoio
aos Orgaos da Autarquia
(SAOA)

Gabinete de Apoio
a Candidaturas
e Financiamentos (GACF)

Divisao de Fiscalizagcao
Municipal
(DFM)

Divisao de Seguranga,
Higiene e Satde no
Trabalho (DSHST)

Gabinete de Apoio
ao Associativismo
(GAA)

Vereadores

Gabinete de Apoio
aos Vereadores
(GAV)

Departamento Departamento Departamento Departamento de

de Administracao de Planeamento e de Obras e Servicos Desenvolvimento
e Financas Projectos Urbanos Social
(DAF) (DPP) (DOSU) (DDS)
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Divisao de Informatica (DI)

— Sector de Modernizacao Administrativa (DI/SMA)

Sector de Administracao de Sistemas e Comunicagoes (DI/SASE)

Sector de Estudos e Projectos (DSHST/SEP)

Divisao de Seguranca, Higiene e
Saude no Trabalho (DSHST)

Sector de Higiene e Seguranga (DSHST/SHS)
Sector de Saude (DSHST/SS)

Sector de Instalagoes (DSHST/SI)

Ntcleo de Apoio Administrativo (DSHST/NAA)

Divisdo de Qualidade, Estudos
e Formacao (DQEF)

Sector da Qualidade (DQEF/SQ)

Sector de Estudos (DQEF/SE)

Sector de Formagao (DQEF/SF)

L Nucleo de Apoio Administrativo (DQEF/NAA)
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Departamento
de Administracao
e Financas
(DAF)

Divisao dos
Servicos Centrais
(DAF/DSC)

Seccao de
Atendimento
(DAF/DSC/SA)

Seccao de
Taxas e Licencas
(DAF/DSC/STL)

Seccao de
Execucoes
Fiscais
(DAF/DSC/SEF)

Seccao de
Expediente e
Arquivo
(DAF/DSC/SEA)

Sector de Servicos
Auxiliares
(DAF/DSC/SSA)
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Recursos Humanos
(DAF/DRH)

Seccao de
Administracao
Pessoal
(DAF/DRH/SAP)

Seccao de
Processamento
de Remuneragoes
(DAF/DRH/SPR)

Seccao de
Acompanhamento
e Controle
(DAF/DRH/SAC)

Divisao de Gestao
Financeira
(DAF/DGF)

Seccao de
Apoio
(DAF/DGF/SA)

Seccao de Contabi-

lidade Orcamental
e Patrimonial
(DAF/DGF/SCOP)

Seccao de
Contabilidade de
Custos
(DAF/DGF/SCC)

Servicos de
Tesouraria
(DAF/DGF/ST)

Divisao de
Patriménio e
Aprovisionamento
(DAF/DPA)

Seccao de
Aprovisionamento
(DAF/DPA/SA)

Seccao de
Patriménio
(DAF/DPA/SP)

Seccao de
Contratacao
(DAF/DPA/SC)




Seccao de Apoio a Fornecimento e Obras

Seccao de Apoio Administrativo

ao Departamento (DPP/SAAD) Municipais do Departamento (DPP/SAFOMD)

Divisao
de Espagos
\EGES
(DPP/DEV)

Divisao
de Edificios e
Equipamentos
(DPP/DEE)

Divisao
de Informacao
Geogréfica

Divisao
Administrativa
de Obras

Divisao
de Gestao
Urbanistica

Divisdo de
Planeamento
(DPP/DP)

Particulares
(DPP/DAOP)

Seccdo de
Apoio
(DPP/DAOP/
ISA)

Seccao de
Expediente e
Arquivo
(DPP/DAOP/
SEA)

Seccao de
Taxas e Licencas
(DPP/DAOP/
STL)

Seccdo de
Servicos
Auxiliares
(DPP/DAOP/
SSA)

(DPP/DGU)

Sector de

Apreciacdo de

Projectos de
Edificios
(DPP/DGU/
SAPE)

Sector
de Apreciagdo
de Projectos
de Loteamentos
(DPP/DGU/
SAPL)

Sector de
Apreciacdo de
Projectos de
Empreendimentos
Turisticos (DPP/
DGU/SAPET)

de Especialidade
(Redes de Aguas
RES[ETNG Y
Abastecimento)
(DPP/DGU/SPE)

Sector de
Vistorias e

Fiscalizagao

Técnica
(DPP/DGU/
SVFT)

Sector de
[Acompanhamentol
e Avaliagdo do
PDM
(DPP/DP/
SAAPDM)

Sector de
Planos

Sector de Projecto

Municipais
(DPP/DP/
)

(DPP/DIG)

Sector de
opografia, Carto-
grafia e Cadastro

(DPP/DIG/

STCQ)

Sector de
Desenvolvimento|
e Gestao
do Sistema de
Informacao
Geografica (DPP/
DIG/SDGSIG)

Sector de

Toponima
(DPP/DIG/ST)

Seccao de
Projectos
(DPP/DEE/SP)

Sector de
Fiscalizacao de
Empreitadas
(DPP/DEE/SFE)

Sector de
Manutengao
de Edificios e
Equipamentos

(DPP/DEE/SMEE

Ntcleo de
Apoio

Administrativo
(DPP/DEE/NAA)

Sector de
Elaboracao e
Acompanhamento|
de Projectos
(DPP/DEV/SEAP)

Sector de
Gestao dos
Espacos Verdes
Municipais
(DPP/DEV/
SGEVM)

Ntcleo de
Apoio
Administrativo
(DPP/DEV/
NAA)
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Departamento

Social (DDS)

Seccao de Apoio Administrativo
ao Departamento (DDS/SAAD)

de Desenvolvimento

Divisao
de Relagoes Publicas,
Turismo e Defesa do
Consumidor
(DDS/DRPTDC)

Sector de

Relagoes

Publicas
(DDS/DRPTDC/SRP)

Sector de Turismo
(DDS/DRPTDC/ST)

Sector de Animagao
Turistica
(DDS/DRPTDC/SAT)

Sector de
Apoio a Eventos
(DDS/DRPTDC/SAE)

Gabinete de Apoio
ao Municipe - GAM/
Centro de Informa-
¢do Autarquico ao
Consumidor
— CIAC (DDS/
DRPTDC/
GAM-CIAQ)
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Divisao
de Assuntos Culturais
(DDS/DAC)

Sector de
Accao e Animagao
Cultural
(DDS/DAC/SAAQ)

Sector de
Gestao de Equipa-
mentos
Culturais
(DDS/DAC/SGECQ)

Sector de
Museus
(DDS/DAC/SM)

Sector de
Biblioteca e
Arquivo
Historico
(DDS/DAC/SBAH)

Ncleo de Apoio

Administrativo
(DDS/DAC/NAA)

Divisao
de Assuntos Sociais
(DDS/DAS)

Sector de
Accao Social
(DDS/DAS/SAS)

Sector de
Habitagao

Sector de

Juventude

(DDS/DAS
IN)]

Gabinete da
Familia
(DDS/DAS/GAF)

Nucleo de Apoio
Administrativo
(DDS/DAS/NAA)

DIVEED)
de Educagao
(DDS/DE)

Sector de

Educacao

Curricular
(DDS/DE/SEC)

Sector de
Gestdo de
Equipamentos
Educativos
Autérquicos
(DDS/DE/SGEEA)

Sector de

Cantinas

Escolares
(DDS/DE/SCE)

Sector de
Transportes
Escolares
(DDS/DE/STE)

Gabinete de
Psicopedagogia
Nutricao
e Saude Escolar
(DDS/DE/GPNSE)

Ndcleo de Apoio
Administrativo
(DDS/DE/NAA)

Divisao
de Desporto
(DDS/DD)

Sector de
Gestao de
Piscinas
Municipais
(DDS/DD/SGPM)

Sector de Desporto de
Recreacao, Promocao
de Eventos e Turismo
Desportivo
(DDS/DD/SDRPETD)

Sector de
Desporto
Pré-escolar
e Escolar
(DDS/DD/SDPEE)

Sector de
Apoio ao
Associativismo
Desportivo e Alta
Competicao
(DDS/DD/SAADAC)

Sector de
Gestao de
Equipamentos e
Instalacoes
Desportivas
(DDS/DD/SGEID)

Nucleo de Apoio
Administrativo
(DDS/DD/NAA)




municipio de Albufeira

Departamento de Obras e Servicos Urbanos
(DOSU)

Divisao
Administrativa
(DOSU/
DADM)

Seccao de
Concursos
(DOSU/
DADM/SC)

mento de
Empreitadas
(DOSU/
DADM/SAE)

Seccao de
Aguas e
Saneamento
(DOSu/
DADM/SAS)

Sector de
NE
Aucxilares

(DOSU/
DADM/SSA)

Divisdo de
Rede Viaria
e Transito
(DOSU/DRVT)

Sector de
Construcao
de Vias
(DOSU/DRVT/
SCONSTV)

Sector de
Conservagao
de Vias
(DOSU/DRVT/
SCV)

Sector de
Sinalizacao
e Transito

(DOSU/DRVT/
SST)

. Divisao de

Aguas Residu-

ais e Pluviais
(DOSU/DARP)

Sector de
Construcao de
Novas Redes e
Equipamentos
(DOSU/DARP/

SCNRE)

Sector de
Conservagao
da Rede e
Equipamen-
tos (DOSU/
DARP/SCRE)

Gestdo e
Exploracdo
de Estagbes
Elevatdrias
de Esgotos

(DOSU/DARP/

SGEEEE)

Divisao

Sector de

Equipamentos
(DOSU/DA/
SCNRE)

Sector de
Conservacao
da Rede e
Equipamentos|
(DOSU/DA/
SCRE)

Gestao e
Exploracao
da Rede e

Equipamen-
tos (DOSU/
DA/SGERE)

(DOSU/DOPA

Oficinas e
Parque Auto

Sector de
Oficinas
DOSU/DOPA/
S0)

Sector de
Armazém
(DOSU/DOPA/

Parque de
Maquinas
e Viaturas
(DOSU/
DOPA/SPMV)

Nucleo
de Apoio
Administra-
tivo (DOSU/
DOPA/NAA)

)

Ambiente
e Servigos
Urbanos
(DOSU/DASU)

Sector de
Ambiente
(DOSU/DASU/
SA)

Sector de Hi-
giene Urbana

Sector de
Feiras e
Mercados
(DOSU/
DASU/SFM)

Sector de
Sanidade
Pecuaria
(DOSU/

DASU/SSP)

Sector de
Cemité-
rios (DOSU/
DASU/SC)

Nucleo
de Apoio
Administra-
tivo (DOSU/
DASU/NAA)

Divisdo de
Electricidade
(DOSU/DE)

Sector de
lluminacao

Montagem
e Manu-
tengdo de
Instalacdes
(DOSU/DE/
SMMI)

Apoio a
Actividades
Lidicas e
Culturais
(DOSU/DE/
SAALC)
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Locallzacao dos Seruigos - contactos

Departamento
[
Administracao
e FInancas
(DAF)

DIUIS30 d0S Seruigos centrais

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 528 | Fax: 289 599 511

E-mail: servicos.centrais@cm-albufeira.pt

DIUIS@0 de Recursos Humanos

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 537 | Fax: 289 599 511

E-mail: recursos.humanos@cm-albufeira.pt

DIUISa0 Gestdo FInanceira

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 554 | Fax: 289 599 562

E-mail: dgf@cm-albufeira.pt

DIUISdo de Patriménio e Aprouisionamento
Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 611 | Fax: 289 570 703

E-mail: patrimonio@cm-albufeira.pt

Departamento
de Planeamento
e Projectos
(DPP) - Cont.

24\ manual
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DIvIsdo AdmMInIstrativa de obras Particulares
Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 577 | Fax: 289 599 511

E-mail: obras.particulares@cm-albufeira.pt

DIUISA0 Oe Gestdo Urbanistica

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 594 | Fax: 289 599 583

E-mail: dgu@cm-albufeira.pt

DIvISd0 de Planeamento

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua Bartolomeu Dias
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 694 | Fax: 289 589 320

E-mail: divisao.planeamento@cm-albufeira.pt

DIvIsdo de EdIficlos e Equipamentos

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 607 | Fax: 289 599 511

E-mail: edificios.equipamentos@cm-albufeira.pt




municipio de AIbufeira

DIvIsdo de ESpagos Uerdes
Departamento Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
Gl RN R )| 8200-863 Albufeira
(DPP) E-mail: espacos.verdes@cm-albufeira.pt

DIUIS@0 AdmInistrativa de obras municipals
Morada: Camara Municipal de Albufeira, Instalagdes da Orada,
Varzea da Orada - 8200 Albufeira

Telefone: 289 599 635 | Fax: 289 599 634

E-mail: daom@iol.pt

DIuIsdo de Rede Ularia e Transito

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Instalagdes da Orada,
Varzea da Orada - 8200 Albufeira

Telefone: 289 570 620 | Fax: 289 599 511

E-mail: espacos rede.viaria@cm-albufeira.pt

DIvIsdo de Aguas Reslduals e Pluvlals

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Instalacdes do Pateo, Pateo
8200 Albufeira

Telefone: 289 598 806 | Fax: 289 598 899

E-mail: aguas.residuais@cm-albufeira.pt

Departamento

DILIsdo de Aguas
de obras Morada: Camara Municipal de Albufeira, Instalacdes do Pateo, Pateo,
e Seruicos 8200 Albufeira
urbanos Telefone: 289 598 813 | Fax: 289 598 899
(DOSU) E-mail: aguas@cm-albufeira.pt

DIvIsdo de OfIcinas e Parque Auto

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Instalacdes da Orada,
Varzea da Orada - 8200 - Albufeira

Telefone: 289 599 628 | Fax: 289 599 634

E-mail: ofi cinas.p.auto@cm-albufeira.pt

DIvIsdo de Ambiente e Seruigos urbanos

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Instalacdes do Pateo, Pateo
8200 Albufeira

Telefone: 289 598 815 | Fax: 289 598 899

E-mail: ambiente@cm-albufeira.pt

Divisdo de Electricidade

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Instalacdes da Orada, Véarzea
da Orada— 8200 — Albufeira

Telefone: 289 570 798 | Fax: 289 599 634

E-mail: electricidade@cm-albufeira.pt
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Locallzacao dos Seruigos - contactos

Departamento
de
Desenuoluimento
social
(DDS)

Diuisdo de RQIBQﬁES PUDIIcas, TUrISMO e Defesa do consumluh
Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 643 | Fax: 289 570 764

E-mail: relacoes.publicas@cm-albufeira.pt

DIVISd0 de ASSUNtos culturals

Morada: Biblioteca Municipal de Albufeira, Urb. Quinta da Correeira
8200 Albufeira

Telefone: 289 598 708 | Fax: 289 598 729

E-mail: assuntos.culturais@cm-albufeira.pt

DIvisdo de Educacao

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio,
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 654 | Fax: 289 599 619

E-mail: educacao@cm-albufeira.pt

DIvISd0 dos ASsSUNtos soclais

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua da Oliveira
Quinta da Palmeira, Lote 57 R/Chao

8200 Albufeira

Telefone: 289 570 745 | Fax: 289 570 736

E-mail: assuntos.sociais@cm-albufeira.pt

DIUISd0 de Desporto

Piscinas Municipais

Morada: Rua José Carlos Ary dos Santos — Quinta das Palmeiras
8200 Albufeira

Telefone: 289 580 250 | Fax: 289 580 259

E-mail: piscinas.unicipais@cm-albufeira.pt

InFormatica

DIvIsdo de Informatica

Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 514 | Fax: 289 599 511

E-mail: informatica@cm-albufeira.pt

] Formag'éo (DQEF)
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DIvIsdo de Qualidade, Estudos e Formacao
Morada: Camara Municipal de Albufeira, Rua do Municipio
8200-863 Albufeira

Telefone: 289 599 644 | Fax: 289 599 619

E-mail: qualidade.formacao@cm-albufeira.pt
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Bolsas de Estudo

candidaturas

(2] Qual a documentagéo necessaria para a candidatura a bolsas de estudo?

A documentacao necessaria para efectuar a candidatura é a seguinte:

 Requerimento dirigido ao Presidente da Camara

* 1 Fotografia

e Copia do Bilhete de Identidade

e Copia do N° de Contribuinte

® Copia do Certificado de Habilitages literarias do ano lectivo anterior

e Certificado de Matricula

* Declaracdo do valor de outra bolsa/subsidio

e Copia da declaracdo de IRS ou Certiddo da isencdo da mesma referente ao ano civil anterior do
agregado familiar

¢ Nota demonstrativa da liquidacdo do IRS referente ao ano civil anterior do agregado familiar

e Copia dos recibos de Pensdes, Reformas, Rendimentos Minimos ou outros, do agregado familiar

* Copia do recibo da renda de casa ou de comprovativo da amortizacao de empréstimo bancario
(nos casos de aquisi¢do de habitacao) do agregado familiar

e Comprovativo de descontos efectuados a Seguranca Social do agregado familiar

* Declaragdo Médica que especifique a doenca de algum elemento do agregado familiar com
problemas de satde

¢ Comprovativos de encargos financeiros permanentes (prestacdes a pagar, dividas, etc.) do
agregado familiar

¢ Comprovativo de contribuicdo autarquica (no caso de existéncia de propriedades urbanas ou
rusticas)

¢ Comprovativo do imposto de selo de viaturas

documentacao necessaria

Obs.: No caso de Bolsas para Investigacdo é ainda necessario anexar:

1. Memoria de estudo a realizar, com descri¢éo das fases sucessivas a desenvolver e os meios necessarios (monetarios e logisticos),
para a realizacdo da investigagao

2.Tempo necessario para a conclusao da investigagdo

Nota: O candidato deve apresentar copia dos documentos solicitados, mas quando convocado para entrevista deve apresentar os
originais para confirmacdo da sua validade; — Aos candidatos que ndo poderem apresentar todos os documentos solicitados durante os
prazos em aberto para as candidaturas, é concedido mais 15 dias para entrega dos documentos em falta. Findo este prazo se o processo
se mantiver incompleto fica automaticamente indeferido;

- 0 requerimento dirigido ao Presidente da Camara Municipal, bem como o Boletim de Candidatura e respectiva afixado nas Juntas de
Freguesia e nos Pagos do Municipio;

Legisiagao Apiicavel
Regulamento Municipal de Atribuicdo de Bolsas de Estudo

@] Local ae Entrega
DDS — DAS — Sector de Accdo Social ou por via postal

minuta
@ Anexo 12
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critérios de Analise

@ Quais sdo os critérios na analise dos processos de candidatura para a atribuicdo de
bolsas de estudo?

@ Os factores determinantes sdo a capitacdo e o aproveitamento escolar, sendo corrigidos com
os factores favoraveis e desfavoraveis na andlise da situacdo concreta.
Factores Favoraveis:
a) Nao dispor o aluno de qualquer capitagdo — 10 pontos
b) Serem os portadores de rendimentos do agregado familiar trabalhadores por conta de
outrém ou pequenos produtores agricolas — 3 pontos
¢) Verificar-se doenca que determine incapacidade para o trabalho daquele que seja
suporte do agregado familiar — 7 pontos
d) Existir doenca permanente e continua de um membro do agregado familiar — 8 pontos
e) Ser o agregado familiar em causa integrado por trés ou mais estudantes — 3 pontos
f) Ter havido aproveitamento em todas as disciplinas no ano anterior — 4 pontos
Factores Desfavoraveis:
a) Serem os portadores de rendimento do agregado titulares de empresas familiares — 4
pontos
b) Serem portadores de rendimentos do agregado proprietario de estabelecimentos de
comércio e industria, ou agricultura, ou exercerem profissdes liberais — 4 pontos
¢) Serem os rendimentos do agregado familiar provenientes cumulativamente de varias
origens — 4 pontos
d) Ser o candidato proprietario ou utilizador normal de viatura pertencente ao agregado
familiar — 6 pontos
e) Haver no agregado familiar demonstracdes exteriores de riqueza, sobretudo que
denotem desarticulacdo com os valores declarados - 5 pontos

resposta

Legisiagdo Aplcavel
Regulamento Municipal de Atribui¢ao de Bolsas de Estudo

(@] Locar ae Entrega
Néo aplicavel

@] minuta
Nao aplicavel
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Periodo das candidaturas

Bolsas de Estudo
Total de boisas atribuidas

@ Qual o periodo de recepcao de
candidaturas para a atribuicao de
bolsas de estudo da CMA?

Depende da deliberacdo camararia, mas
regularmente o prazo para se candidatar
é de 30 dias seguidos, com inicio no dia
1 de Setembro.

De acordo com o estipulado no
Regulamento de Bolsas de Estudo, existe
um prazo acrescido de 15 dias ap6s a
entrada do requerimento de candidatura
para completar o processo com 0s
documentos em falta.

resposta

Nao Aplicavel

®

doc. necessaria

Legisiagao Apicavel

Regulamento de Atribuicdo de Bolsas de
Estudo da Camara

(@] Locar ae Entrega

DDS — DAS — Sector de Acgéo Social ou por
via postal

@] minuta
Nao aplicavel

Quantas bolsas de estudo sdo
atribuidas anualmente?

@ Sdo 30 o seu todo, as bolsas atribuidas
em cada ano lectivo. Estas sdo distribui-
das da seguinte forma:

- 14 Bolsas para alunos que frequentem
estabelecimentos de ensino do Algarve;

- 15 Bolsas para alunos que frequentem
estabelecimentos de ensino fora do Al-
garve;

- 1 Bolsa para estudos de investigagao.

(i)} Nao Aplicavel

doc. necessaria

Legislagdo Aplicavel

Regulamento de Atribuicdo de Bolsas de
Estudo da Camara

(@] Local ae Entrega
Gabinete de Apoio ao Municipe

@] minuta
Nao aplicavel
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Leldes

gueima

@ Como proceder para efectuar um
leilao?

E necessario cumprir as normas vigentes
para essa actividade. Preencher um re-
querimento em impresso proprio.
Efectuar a discriminagdo do lote a leiloar.
Indicar dia, hora e local da realizacao do
leilao.

(&)

resposta

o N° de Contribuinte — no caso de
particular

® N° de Pessoa Colectiva — no caso de
empresa

gocumentacgao necessara &)

Obs. Mencionar se o leildo é ou ndo para fins lucrativos

Legislagdo Apiicavel
Nao aplicavel

(@] Local ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@] minuta
Nao aplicavel

@ Como proceder para efectuar uma
queima?

E necessario entregar requerimento de-
vidamente preenchido, em impresso pré-
prio, e juntar a seguinte documentagao:

o Bilhete de Identidade
® Ndmero de Contribuinte/n.° de pessoa
colectiva (empresa)

Decreto — Lei n.° 310/2002, de 18 de
Dezembro

DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

Anexos 7
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Arralal

AUTORIZAGOES
Arrumador de Automouels

@ 0 que fazer para obter autorizacao
para realizar um arraial?

E necessario apresentar um requerimento
que devera ser elaborado de acordo com
a minuta a fornecer pelos servicos.

resposta (3)

doc. necessaria

Legislagdo Apiicavel

Decreto-Lei n.° 310/2002, de 18 de
Dezembro

(@] Locar ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@] minuta
Nao aplicavel

@ Como proceder para requerer cartao
c de arrumador de automaveis?

E necessario preencher um requerimento
de acordo com a minuta a fornecer pelos
Servi¢os camararios.

resposta

doc. necessaria

Legislagdo Apiicavel

Decreto — Lei n.° 310/2002 de 18 de
Dezembro;

Regulamento Municipal respectivo

(@] Locar ae Entrega

DAF — DSC — Secgéo de Atendimento

@ minuta

Minuta requerimento tipo a fornecer pelos
Servicos

manual
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MAQUINAS DE DIUERSAO
Registo

@ Como proceder para registar
maquinas de diversao?

pergunta

Para registar maquinas de diversdo é ne-
cessario preencher um requerimento em
impresso proprio (modelo 1, da Inspeccdo
Geral de Jogos), assina-lo e autentica-lo, e
juntar a seguinte documentacao:

)

resposta

e Bilhete de Identidade

¢ N° de Contribuinte

® Declaragdo de inicio de actividade ou
Ultima declaracao de IRS

* Documento comprovativo de que é
sujeito passivo do IVA

e Factura da compra da maquina que
deverd conter: nome do requerente e
elementos identificativos da maquina
(n° de fabrico, modelo e fabricante)

e Documento comprovativo da situacdo con-
tributiva regularizada na Seguranca Social

e Licencade utilizacdo do estabelecimento
onde a maquina vai funcionar

 Documento emitido pela Inspeccao-Geral
de Jogos comprovando a autorizacdo

documentacgdo necessaria

Obs.: No caso do registo ser efectuado por uma empresa é
necessario entregar, também, Certiddo de Registo Comercial.

Legislagdo Apiicavel
Decreto-Lei n.° 310/2002

(@] Local ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

Registo de maquinas Importadas

@ Como registar maquinas de diversao
importadas?

As maquinas de diversdo importadas, s6
podem ser registadas pelo proprietario
das mesmas que devera preencher um re-
querimento em impresso proprio (modelo
1, da Inspeccdo Geral de Jogos), assina-
lo e autentica-lo, e apresentar a seguinte
documentacéo:

(&)

resposta

o Bilhete de Identidade

¢ N° de Contribuinte

o Cdpia autenticada dos documentos
de importacdo Inicio de actividade ou
Ultima declaracao de IRS

¢ Documento comprovativo da situaco
regularizada na Seguranca Social

¢ Documento emitido pela Inspecgéo-
Geral de Jogos comprovando a
autorizacao

gocumentacgdo necessara ()

Legislagdo Aplicavel
Decreto-Lei n.° 310/2002

(®] Local ge Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@] minuta @] minuta
N&o aplicavel N&o aplicavel
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Actividades Artisticas

0CUPACAO DA UIA PUBLICA
Equipamentos

@ Como proceder para requerer a 1°
Licenga para ocupacéo da Via Publica
com actividades artisticas (Pintores,
Caricaturistas, etc.)?

E necessério preencher um requerimento,
em impresso proprio, e apresentar a se-
guinte documentacao:

resposta ()

o Bilhete de Identidade

* Numero de Contribuinte

e Cartao de Eleitor ou Atestado de
Residéncia

e Duas Fotografias

* Declaracdo do IRS / declaragdo
de inicio de actividade (quando é
concedida a licenga)

gdocumentacgao necessaria )

Obs.: Para renovacdo da licenca, deverd apresentar,
também, a licenca caducada

Legislagdo Apiicavel

Regulamento — Tabela de Taxas e Licencas
Municipais da CMA

(@] Locar ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

m minuta
Anexo 18

@ Como proceder para requerer auto-
rizacdo para ocupar a via publica com
mesas, cadeiras, expositores, etc.?

Para o efeito devera apresentar requeri-
mento acompanhado da seguinte docu-
mentacao:

resposta ()

e Certidao de Registo Comercial vélida
(empresa)

o Bilhete de Identidade das pessoas com
poderes para o acto

¢ Planta de localizagdo obtida na
Seccao de Taxas e Licencas de Obras
Particulares

o Bilhete de Identidade

¢ Numero de contribuinte

documentacao necessaria )

Obs.: No caso do pedido ser efectuado por um particular
os documentos sdo iguais com excepcdo da Certiddo de
Registo Comercial

Legislagdo Aplicavel

Regulamento — Tabela de Taxas e Licencas
Municipais da CMA

(@] Locar ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@] minuta
Anexo 19
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0CUPAGAO DA UIA PUBLICA
Estacionamento Limitado

UENDA AMBULANTE
Requerer cartao

(2] Como proceder para requerer Cartdo
de Estacionamento para residentes?

Para obter este tipo de cartdo é neces-
sario preencher um requerimento, em
impresso proprio, e apresentar a seguinte
documentacéo:

resposta

o Atestado de residéncia

o Fotocdpia do Bilhete de Identidade

* Fotocopia do Livrete de Registo de
propriedade da Viatura

documentacao necessaria )

Legislagdo Apiicavel

Regulamento das Zonas de Estacionamento
de Duracdo Limitada da CMA

(@] Local ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@ Como proceder para requerer cartao
de vendedor ambulante?

@ Para obter este cartdo é necessario efec-
tuar o pedido nos meses de Novembro e
Dezembro, preencher um requerimento,
em impresso préprio, e apresentar a se-
guinte documentacao:

resposta

o Bilhete de Identidade

* Ndmero de Contribuinte

o Cartao de Eleitor ou Atestado de Resi-
déncia

e Duas Fotografias

gocumentacgdo necessaria (&)

Obs. Quando se tratar da venda de produtos alimentares
(cachorros quentes, peixe, etc. ...) é necessaria uma de-
claracdo do Delegado de Saude atestando as condicdes
sanitarias dos carros e restante material a utilizar.

Legislagdo Aplicavel

Regulamento de Venda Ambulante na Area
do Municipio de Albufeira

(3] Local ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@] minuta @] minuta
N&o aplicavel Anexo 19
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Renovacgao de cartao

AMBULANTE

UENDA
Lotarlias

@ Como obter a renovacao do cartdo de
vendedor ambulante?

Para efectuar a renovagdo do cartdo é ne-
cessario preencher umrequerimento, em
impresso proprio, e apresentar a seguinte
documentacéo:

(&)

resposta

o Bilhete de Identidade

¢ Numero de Contribuinte

e Cartao de Eleitor ou Atestado de
Residéncia

¢ Uma Fotografia

e Cartdo caducado

o Ultima declaracio de IRS apresentada
nas Finangas

gocumentacdo necessara &)

Obs. Quando se tratar da venda de produtos alimentares
(cachorros quentes, peixe, etc. ...) é necessaria uma de-
claracdo do Delegado de Saude atestando as condicGes
sanitérias dos carros e restante material a utilizar.

Legislagdo Apiicavel

Regulamento de Venda Ambulante na Area
do Municipio de Albufeira

(@] Locar ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

m minuta
Anexo 19

@ Como proceder para requerer cartao
que permita a venda ambulante de
lotarias?

E necessario preencher um requerimento
(elaborado de acordo com a minuta a
fornecer pelos servicos).

(@)

resposta

Nao aplicavel

documentacdo necessaria

Legislagdo Aplicavel

Decreto — Lei n.° 310/2002, de 18 de
Dezembro;

Regulamento de Venda Ambulante na érea
do Municipio de Albufeira

(B3] Local de Entrega

DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@] minuta
Anexo 19
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Promotores particulares

Promotores Empresarials

@ Como requerer o registo para
Promotor de Espectaculos?

@ E necessério preencher um requerimento,
em impresso proprio (modelo 65 — 1GAC),
proceder ao pagamento de uma deter-
mina da quantia na Caixa Geral de De-
pésitos (o n° da conta esta discriminado
no impresso) e entregar a seguinte docu-
mentacao:

resposta

e Fotocopia do Bilhete de Identidade

* Fotocopia do n° de Contribuinte

e Declaragdo do Inicio de Actividade ou
documento comprovativo da ultima
declaragdo de IRS

e Comprovativo do depdsito na CGD.

gdocumentacgao necessara ©)

Legislagdo Aplicavel

Decreto — Lei n.° 315/95, de 28 de
Novembro

(B3] Local de Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@] minuta

0O impresso préprio encontra-se disponivel
no site www.igac.pt, podendo, ainda, ser
adquiridos na Seccdo de Atendimento da
Divisdo de Servicos Centrais da C.M.A.

(2] Como requerer o registo para
Promotor de Espectaculos em nome
de pessoa colectiva?

E necessario efectuar o preenchimento
de um requerimento, em impresso pro-
prio (modelo 65 — IGAC), proceder ao
pagamento de determinada quantia na
Caixa Geral de Depositos (o n° da conta
e discriminado no impresso) e entregar a
seguinte documentagéo:

resposta

o Fotocopias dos bilhetes de identidade
dos sécios com poderes para o acto

e Declaragdo de Inicio de Actividade ou
entrega do IRC

e Certidao de Registo Comercial

e Cartdo de Pessoa Colectiva

e Comprovativo do depdsito na CGD

gocumentacdo necessara (&)

Legislagdo Aplicavel

Decreto — Lei n.° 315/95, de 28 de
Novembro

(B3] Local de Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@] minuta

0O impresso préprio encontra-se disponivel
no site www.igac.pt, podendo, ainda, ser
adquiridos na Seccdo de Atendimento da
Divisdo de Servicos Centrais da C.M.A.
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Licenca de Representacao

PROMOCAO DE ESPECTACULOS
Tauromaquia

@ Como proceder para obter licencas de
representacao?

Para o efeito é necessario preencher
um requerimento, em impresso proprio
(mod. n.° 66 do IGAC) com indicacdo da
hora, data(s), identificacdo do grupof(s)
actuante(s), artista(s), n.° de registo do
Promotor e carimbo da Firma.

resposta

e Caso se trate de espectaculo de
natureza artistica, devera apresentar
documento comprovativo do
pagamento de Direitos de Autor.

gocumentacdo necessarla (&)

Obs. O requerimento deverd ser devidamente datado e
carimbado pelos servicos.

A licenca de representacdo so poderd ser passada com
indicacdo em como o espectaculo esta autorizado.

Legislagdo Apiicavel
Decreto — Lei n.° 315/95, de 28 de Novembro

(B3] Local de Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@ minuta

0O impresso préprio encontra-se disponivel
no site www.igac.pt, podendo, ainda, ser
adquiridos na Seccdo de Atendimento da
Divisao de Servicos Centrais da C.M.A.

(2] Como obter o licenciamento para a
realizacdo de espectaculos de tauro-
maquia?

©)

Deverd ser apresentado requerimento
(em impresso proprio) com carimbo da
Firma e a seguinte documentacao:

resposta

¢ Documento comprovativo do
pagamento de Direitos de Autor

o Folheto/Programa do Espectaculo

o Recibo comprovativo do deposito
efectuado & ordem da IGAC

gocumentagdo necessarla (&)

Obs: O licenciamento devera ser solicitado, no minimo,
com cinco dias de antecedéncia a realizacdo do especta-
culo para que seja concedida.

Legislagdo Aplicavel
Decreto — Lei n.° 315/95, de 28 de Novembro

(3] Local de Entrega

DAF — DSC — Seccéo de Atendimento e
Seccao de Taxas e Licengas

@ minuta

0O impresso préprio encontra-se disponivel
no site www.igac.pt, podendo, ainda, ser
adquiridos na Seccdo de Atendimento da
Divisdo de Servicos Centrais da C.M.A.
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Punlicidade

@ Como obter o Licenciamento para Publicidade?

E necessario requeré-lo, por escrito, ao Presidente da Camara Municipal, podendo o interes-
sado fazé-lo, mediante preenchimento do formuldrio existente na Seccdo de Atendimento da
Divisdo de Assuntos Centrais. Devera apresentar a seguinte documentacdo:

resposta (3)

e Fotocopia do Bilhete de Identidade e nimero de contribuinte

e Memoria descritiva com indicacao de materiais, formas e cores

e Desenho do meio ou suporte, com indicacoes das dimensdes, formas, balanco de afixacéo
e distancia ao extremo externo do passeio respeitante

e Fotografia indicando o local previsto para a afixacao, colocada em folha A4

e Planta de localizagao, a escala 1/, fornecida pela Camara Municipal, com indicacao do local
previsto para instalagdo

¢ Documento autenticado, comprovativo de que o requerente é proprietario, co-proprietario,
possuidor, locatario ou titular de outro direito sobre o imdvel onde se pretende afixar ou
inscrever a mensagem publicitaria

e Caso a publicidade seja instalada em prédio que esteja submetido ao regime de
propriedade horizontal, deverd apresentar copia autenticada de acta da assembleia-geral
do condominio autorizando a colocacdo da mesma

e Caso a publicidade seja instalada em terreno particular, propriedade de pessoa diversa do
requerente, deve juntar também autorizacdo escrita do proprietario ou possuidor, com a
respectiva assinatura devidamente reconhecida;

* No caso do pedido ser feito em nome de pessoa colectiva, devera apresentar, também,
Certiddo do Registo Comercial

documentacgdo necessaria

Legislagdo Apilicavel
Regulamento Municipal de Publicidade

(@] Local ae Entrega
DAF - DSC - Seccdo de Atendimento

m] minuta
Anexo 19
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PuDlicidade Inscrita em Toldo

Licencas

TaHIS

@ Como proceder ao licenciamento de
B publicidade inscrita num toldo?
=)

E necessario apresentar requerimento di-
rigido ao Presidente da Camara ou preen-
cher o formulario existente para o efeito
na Seccdo de Atendimento da Divisdo de
Servicos Centrais.

0 pedido deve ser instruido com a se-
guinte documentag&o:

¢ Bilhete de Identidade
¢ Numero de Contribuinte/n.° de pessoa
colectiva (empresa)

documentacgao necessara ©)

Legislagdo Apiicavel

Decreto — Lei n.° 310/2002, de 18 de
Dezembro

(@] Local ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

@] minuta
Anexo 19

@ Como proceder para substituir uma
nova viatura e emitir a licenca de
circulagao de taxis?

E necessario preencher um requerimento
de acordo com a minuta anexa e apresen-
tar a seguinte documentagao:

o Bilhete de Identidade (se for
propriedade individual)

o Certidao emitida pela Conservatoria do
Registo Criminal (se for sociedade)

o Ndmero de contribuinte

o Livrete e Titulo de Registo de Proprie-
dade da nova viatura ou documento
equivalente

o Licenca de utilizagdo / circulagéo

gdocumentacgao necessaria &)

Legislagdo Aplicavel

Regulamento Municipal do Transporte de
Aluguer de Veiculos Ligeiros de Passageiros —
Transporte em Taxi — do Municipio de Albufeira;
Decreto-Lei n° 251/98, de 11 de Agosto

(@] Local ae Entrega
DAF — DSC - Seccdo de Atendimento

m] minuta
Anexos 16 e 17
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InfFormacao simpies

@ 0 que é necessario fazer para obter uma informacao simples?

Qualquer interessado tem direito a ser informado, pela respectiva cdmara municipal, sobre os
instrumentos de desenvolvimento e planeamento territorial em vigor para determinada area
do municipio, bem como das condicdes gerais a que devem obedecer as operagdes urbanisti-
cas em determinado terreno.

Para obter uma informacdo simples e genérica devera ser apresentado um requerimento dirigi-
do ao Presidente da Camara Municipal contendo a descricdo da informacdo que pretende ver
esclarecida ou utilizar a minuta em anexo (Anexo 25) para obter a resposta.

* 0 pedido de informagdo simples deve ser junto com planta de localizacdo a escala 1|2000
e 1|25000

e

documentacgdo necessaria

Legisiagao Apiicavel

Art®. 110°. e seguintes do Decreto-Lei n° 555/99, de 16/12, na redaccdo introduzida pela Lei
n.° 60/07, de 04/09;
Plano Director Municipal de Albufeira

(@] Locar ae Entrega
DPP/DAOP/STL

@ minuta
Anexo 25
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InFormacao Préula

resposta

@ 0 que é necessario fazer para obter uma informacdo prévia e vinculativa sobre o que

posso edificar no meu terreno?

Qualquer interessado pode pedir a cdmara municipal, a titulo prévio, informagédo sobre a via-

bilidade de realizar determinada operagéo urbanistica ou conjunto de operacdes urbanisticas
directamente relacionadas, bem como sobre os respectivos condicionantes legais ou regula-
mentares, nomeadamente, relativos a infra-estruturas, serviddes administrativas e restricdes
de utilidade publica, indices urbanisticos, cérceas, afastamentos e demais condicionantes apli-
caveis a pretensao.

A informacdo prévia favoravel vincula a Cdmara Municipal relativamente a operacdo urba-
nistica a que respeita, desde que o respectivo pedido de licenciamento ou apresentacdo de
comunicacao prévia seja efectuado no prazo de um ano ap6s a emissao daquela. Passado esse
ano, o interessado pode requer a declaragdo de que se mantém os pressupostos que levaram
a anterior informacao favoravel, correndo novo prazo de um ano para efectuar a apresentacao
dos pedidos de licenciamento ou de comunicacao prévia, caso os pressupostos se mantenham
ou a cdmara municipal ndo tenha respondido no prazo de 20 dias.

Para obter uma informacdo prévia devera ser apresentado um requerimento dirigido ao Pre-
sidente da Camara ou utilizar a minuta em anexo (Anexo 26) para obter a resposta. E, ainda,
necessario apresentar a seguinte documentagdo:

* Memoéria descritiva esclarecendo devidamente a pretensao;

e Extracto das plantas de ordenamento, de zonamento e de implantacdo dos planos municipais
vigentes, das respectivas plantas de condicionantes, da planta de sintese do loteamento
quando exista e planta a escala de 1:2500 ou superior, com a indicagao precisa do local onde
se pretende executar a obra;

e Extractos das plantas do plano especial de ordenamento do territério vigente;

¢ Planta de localizacdo e enquadramento a escala da planta de ordenamento do plano director
municipal ou a escala de 1:25.000 quando este ndo existir, assinalando devidamente os
limites da area objecto da operacao;

* Quando o pedido diga respeito a novas edificacdes ou a obras que impliquem aumento da
area construida, devem, sempre que possivel, constar do pedido de informacdo prévia os
seguintes elementos:

e Planta de implantagdo é escala 1:5000 ou superior, definindo o alinhamento e perimetro
das edificagdes;

manual
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InFormagao Préuia (cont.)

e Cérceas e 0 nimero de pisos acima e abaixo da cota da soleira;

* Area total de construcio e a volumetria das edificacbes;

® Localizacdo e dimensionamento das construgdes anexas;

¢ |dentificagdo do uso a que se destinam as edificacdes;

* Quando se trate de obras de reconstrugdo deve ainda ser junta fotografia do imével;

¢ Quando existirem edificacdes adjacentes, o requerente deve, ainda, indicar os elementos
mencionados nos n° 1), 2) e 5) da alinea e).

¢ Demais documentacao referenciada na Portaria n® 232/08, de 11/03, em fun¢do da concreta
operacao urbanistica a que o pedido de informacdo prévia respeita;

e

o
=
g
(2]
(7]
@
[+
@
=
(=)
-]
[+
[
P4
=
-7
=
=3
o
(=)
(=]

Legisiagao Apicavel

Decreto-Lei n° 555/99, de 16/12, na redac¢do introduzida pela Lei n.° 60/07, de 04/09;
Plano Director Municipal de Albufeira;
Portaria n° 232/08, de 11/03.

(@] Locar ae Entrega
DPP/DAOP/STL

@ minuta
Anexo 26
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Licenca - operagdes urpanisticas

@ 0 que é necessario para realizar opera¢des urbanisticas?

@ A realizagdo de operages urbanisticas, com excep¢do das sujeitas ao regime de comunicagdo prévia
e das isentas de controlo municipal, depende de prévia licenca da Cadmara Municipal.
Estdo sujeitas a licenca administrativa, as operacdes de loteamento; as obras de urbanizacdo; os
trabalhos de remodelacao de terrenos em area ndo abrangida por opera¢do de loteamento; as obras
de construgdo, de alteracdo e de ampliagdo em area ndo abrangida por operacao de loteamento; as
obras de reconstrucao, ampliacao, alteracao, conservacdo, demolicdo de imdveis classificados ou em
vias de classificacdo e as obras de construcao, reconstrucao, ampliagdo, alteracdo, conservagdo ou
demolicdo de imoveis situados em zonas de proteccdo de imoveis classificados, bem como dos imé-
veis integrados em conjuntos ou sitios classificados ou em areas sujeitas a servidao administrativa
ou restricdo de utilidade publica.
Estdo, ainda, sujeitas a prévia licenca camararia, as obras de reconstrucdo sem preservacao das fa-
chadas; as obras de demolicdo das edificacBes que ndo se encontrem previstas em licenca de obras
de reconstrucdo, bem como todas as demais operagdes urbanisticas que ndo estejam nem sujeitas
ao regime de comunicagdo prévia nem isentas de controlo prévio Municipal.
Deve o interessado formalizar o pedido de licenca para a execucao da operacéo pretendida, median-
te requerimento dirigido ao Presidente da Camara Municipal ou mediante preenchimento da minuta
de requerimento constante do Anexo 27.
0 pedido deve ser instruido por técnico devidamente habilitado para o efeito e inscrito em asso-
ciagdo publica de natureza profissional, acompanhado com os elementos referenciados na Portaria
n.° 232/2008, de 11/03, em funcao da operagdo urbanistica que se pretender executar, dos quais se
destacam:

resposta

e Certidao da Conservatoria do Registo Predial

e Ficha de Elementos Estatisticos

e Termo de Responsabilidade dos autores do Projecto, estimativa total de custos, calendarizagdo
da execucdo das obras, plantas de localizagdo e extractos dos planos (caso existam)

* Projecto de Arquitectura

* Projectos da engenharia das especialidades que integram a obra, nomeadamente, infra-
estruturas viarias, redes de abastecimento de 4guas, esgotos e drenagem, de gas, electricidade,
de telecomunicagdes e arranjos exteriores, no caso de obras de urbanizacao.

Legislagao Aplicavel

Decreto-Lei n° 555/99, de 16/12, na redaccdo introduzida pela Lei n.° 60/07, de 04/09;
Plano Director Municipal de Albufeira;

Portaria n.® 232/08, de 11/03:

[@] Local de Entrega

DPP/DAOP/STL

minuta
@ Anexo 27
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comunicacao Préula - operagdes uUrbanisticas

@ Quais as operacdes urbanisticas que estao sujeitas a este regime?

@ Obedecem ao regime de comunicagdo prévia, as obras de reconstrucao com preservagdo das
fachadas; as obras de urbanizacéo e os trabalhos de remodelacdo de terrenos em érea abran-
gida por operacdo de loteamento; as obras de construcdo, de alteracdo ou de ampliacdo em
area abrangida por operagéo de loteamento ou plano de pormenor.

Estdo, igualmente, sujeitas a tal regime, as obras de construgdo, de alteracdo ou de ampliacao
em zona urbana consolidada que respeitem os planos municipais e das quais néo resulte edi-
ficacdo com cércea superior a altura mais frequente das fachadas da frente edificada do lado
do arruamento onde se integra a nova edificagdo, no troco de rua compreendido entre as duas
transversais mais proximas, para um e para outro lado.

A edificacdo de piscinas associadas a edificacdo principal e as alteracoes a utilizacdo de Edifi-
cios estdo, da mesma forma, sujeitas aquele regime.

O interessado na execucdo de operacdes urbanisticas sujeitas ao regime da comunicagdo
prévia devem dirigir a respectiva comunicagdo ao presidente da cdmara municipal, dispondo,
para esse efeito do modelo constante do Anexo 28.

0 pedido deve ser instruido por técnico devidamente habilitado para o efeito e inscrito em
associagdo publica de natureza profissional, acompanhado com os elementos referenciados
na Portaria n.° 232/2008, de 11/03, em funcao da operagdo urbanistica que se pretender, em
concreto, executar.

Destaca-se a necessidade do termo de responsabilidade subscrito pelos técnicos autores dos
projectos, declarando que as operagdes urbanisticas a realizar ao abrigo da comunicacao pré-
via observam as normas legais de regulamentares que lhe séo aplicaveis, designadamente, as
constantes de instrumento de gestdo territorial e as normas técnicas de construcao.

resposta

Legisiagao Apicavel

Decreto-Lei n° 555/99, de 16/12, na redaccdo introduzida pela Lei n.° 60/07, de 04/09;
Plano Director Municipal de Albufeira;

Portaria n.° 232/08, de 11/03:

(@] Locar ae Entrega

DPP/DAOP/STL

m] minuta
Anexo 28
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